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Тематическое планирование
по первоначальному обучению навыкам работы на компьютерной технике (12 часов)

	№

урока
	ТЕМА УРОКА
	Кол-во часов

	1
	Знакомство с компьютером Macintosh. 
Функциональное   устройство компьютера.

 Технология работы в OS MAC. Системный блок-мозг и сердце компьютера.

 Устройства ввода-вывода, и хранения информации. 
Практическая работа  №1.
	1

	2
	Интерфейс программы MacOs.
 Рабочий стол и его элементы. Окно, управление окном. 

DOCK-менеджер быстрого доступа к программам.   

 Меню программы Finder.

Практическая работа  №2. 
	2

	3
	Работа с файлами и папками. 

Текстовый редактор NeoOffice. 

Технология   обработки текстовой информации.   Создание,    редактирование и   форматирование документа (создание, сохранение, копирование, вставка, удаление). Практическая работа №3. 
	2

	4
	Общемировое информационное пространство глобальной сети Интернет. 

Работа с  электронной почтой. Получение и отправка сообщений.  Путешествия по  Всемирной паутине.  Эстетические нормы поведения в компьютерных сетях.

Практическая работа №4. 
	2

	5
	Функциональные возможности  iChat и  Skype. 

Регистрация, настройка, список контактов, обмен сообщениями, файлами.

Практическая работа №5.
	3

	6
	Работа с дополнительным оборудованием. Принтер. Печать документа. Сканер. Обработка изображения.    Перевод документов с бумажных носителей в компьютерную форму с     помощью систем оптического распознавания сканированного текста. Работа с веб-камерой.  
Практическая работа №6. 
	2
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	12


