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Что такое мультимедийная 

презентация?

• это удобный и эффектный способ 
представления информации с 
помощью компьютерных программ

• он сочетает в себе динамику, звук и 
изображение 

Мультимедийная 
презентация

Мультимедийная презентация может содержать:

•текстовые материалы

•фотографии

•рисунки

•слайд-шоу

•звуковое оформление и дикторское сопровождение

•видеофрагменты 

•анимацию



ШАГ 1: запуск PowerPoint и создание "пустой" презентации



ШАГ 1: запуск PowerPoint и создание "пустой" презентации



ШАГ 1: запуск PowerPoint и создание "пустой" презентации

Первый слайд презентации



ШАГ 2: добавление новых слайдов

Создание второго слайда. 

Обратите внимание, что компоновка слайда отличается от первого.



ШАГ 2: добавление новых слайдов

Если вы неправильно выбрали компоновку страницы —

всегда можно изменить ее



ШАГ 2: добавление новых слайдов

Добавьте в презентацию необходимое количество слайдов



ШАГ 3: выбор темы и ее цветовой гаммы

Выберите одну из тем оформления 

(которая больше всего подходит к вашей работе)



ШАГ 3: выбор темы и ее цветовой гаммы

Помимо темы — есть разные варианты ее оформления



ШАГ 4: работа с текстом

Для начала редактирования текста в определенном блоке слайда —

просто кликните по нему мышкой...



ШАГ 4: работа с текстом

Обратите внимание на все подчеркнутые слова 

(PowerPoint автоматически находит большинство грубых ошибок)



ШАГ 4: работа с текстом

Для исправления ошибки —

просто кликните по ней правой кнопкой мышки



ШАГ 4: работа с текстом

Чтобы повернуть текстовый блок — нажмите на стрелочку над ним



ШАГ 5: вставка картинок, аудио и видео

Вставка — рисунки



ШАГ 5: вставка картинок, аудио и видео

Далее с помощью мышки расположите картинку (фото) в нужном 

месте, подкорректировав размер...



ШАГ 5: вставка картинок, аудио и видео

Вставка видео или аудио выполняется одинаково



Так отображается видео в презентации

ШАГ 5: вставка картинок, аудио и видео



ШАГ 6: работа с таблицами

Таблица отображается в режиме реального времени



ШАГ 6: работа с таблицами

Обратите внимание, что таблицу можно растягивать 

и переносить с одного места на другое



ШАГ 6: работа с таблицами

Меняем стиль таблицы 



ШАГ 7: переходы и анимация



ШАГ 7: переходы и анимация



ШАГ 7: переходы и анимация

Применение эффектов анимации к картинке



ШАГ 8: демонстрация (запуск слайд-шоу)

Запуск презентации с самого начала (F5)



ШАГ 9: рецензирование и проверка ошибок. Сохранение

Рецензирование — проверка орфографии 



ШАГ 9: рецензирование и проверка ошибок. Сохранение



ШАГ 9: рецензирование и проверка ошибок. Сохранение



Требования к созданию презентации

Оформление слайдов:

• Соблюдайте единый стиль оформления (одинаковый тип шрифта,

сходная цветовая гамма)

• Недопустимо использование в одной презентации разных шаблонов

оформления

• Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации

• Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должна

преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями)

Стиль

• Для фона предпочтительны холодные тона

• Пёстрый фон не применять

• Текст должен быть хорошо виден на любом экране

Фон



Требования к созданию презентации

Оформление слайдов:

• На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов:

один для фона, один для заголовка, один для текста.

• Для фона и текста используйте контрастные цвета. Обратите внимание

на цвет гиперссылок (до и после использования).

Использование цвета

• Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами,

они не должны отвлекать внимание от содержания информации на

слайде

• В титульном и завершающем слайде использование анимационных 

объектов не допускается

Анимационные эффекты



Требования к созданию презентации

Представление слайдов:

• Используйте короткие слова и предложения. Минимизируйте количество

предлогов, наречий, прилагательных

• Заголовки должны привлекать внимание аудитории

• Отсутствие грамматических и других ошибок

• В презентациях точка в заголовках НЕ ставится

Содержание информации

Расположение информации на странице

• Предпочтительно горизонтальное расположение информации. Проще

считывать информацию, расположенную горизонтально, а не вертикально

• Форматировать текст по ширине страницы, если позволяет количество и

размер слов

• Уровень запоминания информации зависит от её расположения на экране

• В левом верхнем углу слайда располагается самая важная информация

• Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана

• Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под

ней

• Размещать много мелкого текста на слайде недопустимо



Требования к созданию презентации

Представление слайдов:

• В презентации размещать только оптимизированные (уменьшенные)

изображения, сжатые до размера в Кб

Размещение изображений и фотографий

Следует использовать:

• рамки; границы, заливку

• штриховку, стрелки

• рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов

• таблицы

• выделять опорные слова

Способы выделения информации

• Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом

информации: люди могут единовременно запомнить не более трех

фактов, выводов, определений. Наибольшая эффективность

достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному

на каждом отдельном слайде

Объём информации



Требования к созданию презентации

Представление слайдов:

Шрифты

• Текст должен быть хорошо виден. Размер шрифта должен быть

максимально крупным на слайде. Для заголовков – не менее 24. Для

информации не менее 18

• Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. Нельзя

смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. Нужно

устанавливать ЕДИНЫЙ СТИЛЬ шрифта для всей презентации

• Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив

или подчеркивание

• Курсив может затруднять чтение и замедлять скорость восприятия

информации, поэтому курсив использовать с осторожностью, особенно

полужирный

• Нельзя злоупотреблять прописными (заглавными) буквами (они читаются

хуже строчных)

• Цвет и размер шрифта должен быть подобран так, чтобы все надписи четко

читались на выбранном поле слайда



Требования к созданию презентации

Представление слайдов:

Анимационные эффекты

• Анимация не должна быть навязчивой

• Не допускается использование усложненных эффектов анимации -

побуквенное/пословное возникновение, вращение, спираль и т. д., а также

использование более 3-х анимационных эффектов на одном слайде

• Не рекомендуется применять эффекты анимации к заголовкам, и на

титульном слайде

• В информационных слайдах анимация объектов допускается только в

случае, если это необходимо для отражения изменений и если очередность

появления анимированных объектов соответствует структуре презентации и

теме выступления

• Исключения составляют специально созданные, динамические презентации



Требования к созданию презентации

Представление слайдов:

Звук

• Не допускается без необходимости сопровождение появления текста

звуковыми эффектами

• Музыка должна быть ненавязчивая, а её выбор оправдан

• Звуковое сопровождение слайдов подбирайте с осторожностью, только там,

где это действительно необходимо

• Для обеспечения наглядности следует использовать разные способы

размещения информации и разные виды слайдов:

• с текстом

• с таблицами

• с диаграммами

• с иллюстрациями

• статичные или с анимацией (если уместно)

Виды слайдов



Требования к созданию презентации

Плохой считается презентация, которая

• долго загружается и имеет большой размер

• когда фотографии и картинки растянуты и имеют нечеткие изображения




