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1. oбщие пoлo,{еппя
1.1.Пpaвилa, pеглaМе]lтир),гющие вoпрocьI oбмсlra деJIoвьIMи rrol{apкaми и зЕaкaми

делoвoгo гoстецpиимствa ItЦoУ дeтский caд N!117 (ЭлектрoEи1().koмбиuиpoвafiEoгo виДa (д.шee
пo тексту oбpaзoвaтельtl.ш opгaЕизaция) paзрaбoтaвьl в оooTвeтствии о ФедrpальIтЬпlt зaкoiloм (o
прoTliвoдейcтвии кoppyпции> N 273-ФЗ oт25.12.2008 г., oпpeделяющeгo веpкшй стoимocтI{oй
пoрoг дeлoвoгo пoДapкa, кoтoрьй Мoжeт бьпь пpФIoдEеcёt{. Егo cтoимoсть сocтaвЛяет llе вьlшlе
з000'00 pyблeй' Пpeвьпшeние этoй с)rммьI oфпциальттo cчитaeтcя взяткoи.

1.2.ДaEIrьIе пpaвилa вотyпaloт в силу с мoМefiтa принятиЯ тia oбщeМ сoбрании.1р}Дoвolo
tФллrктивa утвepждеt{ия прикaзoм pyкoвoДитrля oбp.Lзoвaтельнoй opгaEизaции и действylот дo
пpинягия нoвьтх Пpавил, являtoтся i1pилo)tlеEи]эM к alrтl{кoррупциoтlтioй noлиTикe oбрaзoвaтельEoй
oргaЕиз iии и oпpеделяют eдиньlr ДлЯ вcеx paбoтвикoв oбpaзoвaтеJlьЕoй opIaIrизaции требoвa!{шl
к ДaрeЕиIo и пpиЕяTиlо делoвых пoдapкoв.

1.3.Дeйотвиr вaстoяllцjх Пpaвил pрaсщloстpaняется lla всеx paбoтникoв oбpaзoвaтеJtьЕcй
oргаJJи]aDи| вне зaвисиМoс,] и ol заtl,lМаеvoй дoJDкнoсtи'

l.4'Цeлями цaстoящих IIрaвил явлfioтcя|
. oбeспечеllиe е]iиl{ooбразIroгo пoEиМaЕия poли и мeстa ДrлotsЬrх пoдapкoвJ деJloвoгo
гoотeприимствq цprДcтaвитеJlьокгх мepoпpиЯтий в дeлoвoй пparштке oбpaзoвaтеIъпoй opruEl.зaции;
- миEIlмизиpoвaIJие pиоrtoв, cвяз.шньтх c вoзмo)tс{ЬIм злo}пoт!еблeниIl в oблaсти пoДapкoв,
пpeдстaвиaельокиx меpoпpиятий;

и знaками ltелoвoгo
oвaтельпoм yчpe)r{Дeнип

,цеJIoвor гoстeцpиимствo!- I1oДдopхal{иr кyльтypьI' в кoтopoй делoвoе пoдaрки'
прrдстaвитфБские меpoпpllят,rя paосмaтpивaютcя тoЛькo кaк итlcтpy'Мem дJUI yстaIroвлФlиll и l]oдДep'{(al{ия
делoвьIх oтl{oп]етlий и кa{ пpoяBлeEIlе oбщещттняroй вФIсlпlвoсти в xoДе вeдeЕЙjl Дrятель1loсти
oбрaзoвaтeJъIioй opгaEтзaц'ии'

2. oспoвrrьrе пoпятrr Я. 
.

2.1. ,цeлoвoй пoДaрoк _ этo пoдapoк oт oбpaзoвmеIъвoй op..шизaции и Д,1я o6paзoвате.rъЕoй
oргallliзaции. в кaчrствe пoдaplФв oбьтцlo иопoJъзyroтся дeлoвьrе кalщтoвapьI, кнIjrи' с)вellIтpьц иI(с!oп{ие
EaциoЕallьIlьй хapaк'гер. Нe1тrестro в oбpазoвaтельEoй oргaEизaции пoДapки из чисJIa цpeдмEтoвoдeжДьI, пapфroмертro-кoсМeтичеcкие и lигиrЕи.Iеcкиe сpедcтвa' Д".лoвoй rlol{apoк - ве дoлг в !lо
вьiпoл',еIlие oбязательств, a мaтepЙaцизaция дpy)кеcкtlх или,цeлoвь1х oтlloше,lиtt, пoэтoмy зa цим нe
.цoDкeв стoятЬ кaкoй-либo }a{ьIcел i!ли кoрыстEьIe цели; oт{ Дoл)кeE стaвить в qeлoвкor иIпi
ooязьтвaloщre пoлoя{eEие тoгo, кoмy эToт пoДaрoк предЕ{.lзцaчaетcя. Пoд теpмивoМ (coтрy,Щrик)
пoнимaloтся штaтцьIе paбoтЕики о пoлЕoй или чacттlтloй зa{ятoстьIo, всTyпивппie в тyдoвый
oтtlolпеЕия c oбpaзoвaтелЬтroй oр.ш]trзaциrй' tleзaвиcиNю oт иx Дoл)кяQQти. Сoтpyлникaм,
,,poдстaвляЕoщим иятeрrcьi oбрaзoвaтeльlroй oргa.изaции или дейcтвyюrциN1 oТ еr имеEIl! в.DкIlo
пol-tимaть tpal]ицьт дolтyстимoгo пoвеДетlIiя при oбмoнe деJIoвьIМи пoДapкaци и o(aзaЕия ДеJloвoгoгoстепpииМствa. фи yпoтpеблeнии TeрМиlloв) oпиcьтвaloщих гol.'leflpиимотвo' (прeдстaвитеjrьcкие

Y:|oпpljя-rия,)' 
(делoвoе гocтеIIpJJимотвo'J (кopпopaтивI]oe гoстепpииМствo) - все п},iктьl llрaвил

приМeЕимьI ( }]иМ oДиEaкoвь1м oбp.rзoМ.
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з. IIpаBпла oбNtеIiа ДeлoвьrMи пoДapкaMи ц знaкaпtll ДеЛoвoгo гol]тепpииMства. \
3.1. Paбoтникy oбрaзoвaтеnьнoй oргaнизaции Blle зaвиcllмoсти oт зaЕимaеVoй ,цoЛяGloc\

зaпpоЦaотоя пoлгlaTь в св'Iзи с испoлЕeние\t тр}дoвьп oбязaтrтroо1eй вoзнalpu{дет{ия o\

физи.тocкиx и юpидических лиц (пoдapки, деEе)rсloe вoзнa|pа)кl1еEиe, ccудБI, yолyги, oплaтy \
paзвлeчeний' oт,цьrxa' тpallопopтЕьв pacxoдoв и и1{ьlе вoзЕaгparrс'цепия). Зaпpeт не \
paспpoc1pal{яетcя Еa cлyчaи пoщrlеIiия paбoттrикoм пoдaркoв в сBязи с пpoтoкoльIlьIми
NlерoприятияNIи' сo оЛy)кебтrьпfи кo]faн'циpoвкаI'tи, с др)тиNlи oфициальEьтми меpoприятиями и
иныe олyчaи' yотшloвлrнI{ъlе фе,церaJтьтrьтMи ЗarсollaMи и иЕьIми тloрMaтивЕыми прaвoвьIми актaм!i,
oпpедeляющими oсoбl-EЕoоти пpaвoвoгo пoлo)кеllия и cпrцификy тpyдoвoй дeятельЕoсти
рaбoтЕикa.

з.2. ,цe]тoвБlе пoдapки, (кopпopaтивIloе) гocтеприЙмствo в oбpaзoвaтельiloй oргalrfiзaции
тoлькo кaк иficтpy]vleЕт 'цля уотaI]овлeEия и пoд'цlэр)кaния дeлoвьIх oтloUjений и кal( пpl]явлеEис
oбщопринятoй ве!(ливocти в хoде вe'цеЕия хoзЯйствeI{Eoй деятельIloоти.

з.з' Пoдapки, кoтoрьIe paбoтвики oт п]fсl]и oбpазoвaтельEoй opгal{изaции \{oгyT
tteрeдaвaть Др)тиl!I ЛицaNI IlЛи пpиЕrЙМaтЬ oт ]tмeни oбpaзoвaтелъlroй opгаЕизaцитr в связи сo свoси
тpудoвoй дея'IельяoсTьro, a тaк,(e рaсхoдьт т{a делoвoе foсте11рliиМсTвo JloЛяс{ьl сooтвeтcтвoвaтЬ
слеДуroщиМ (pитepиям|

_бьrть, пpямo связaIiьI с устaвпьIми ц(]лями дсятельтloсти oбpaзoвaт9льнoй oplaЕlrзaции
(пpезeEтaщlя твopчlэcкoгo прoектa, yспештloе вьlcтуплеЕие yчalцIlt\cя, зaвеpшellиe oтветствerlЕoгo
пpoeктa, вьlпyок lp).tlпьI и т.п.) лlбo с пa\fяпlьп{и дaтaмиJ IoбIшеями! oбщeЕaциoili!пьllьll'tи

прaз'цEикaми и т'II.;
_бьrть paз1ьtпo oбoонoвaнЕьlми! сopазмrpЕьIми и l]е Являться пре.llNteтaмЙ рoскoши;
_ll1- предстaвлять сoбoй cкpЬrтoe вoзвaфФrtцeниe зa }сгуrу, дeйотвис тjЛи бездeйcтвиe.

xoпyстительcтвo или пoкpoвитеЛьствo, преДoстaвлсI{ие пpaв или приl]ятие оIJpеделeт{ньI\ репJент]й
либo пoпьiткy oкaзaть в]1ияllиo вa пo.Ilyчai.еxя о инoй незaкoЕIloй иJти т{еэrичнoй цeлью;

_ j ] e  j ( J { .Дaвd l Ь  репЛx | LиoЬ  | o I o  pискa  дЛя  r | ре ) к - ] е . l и ' .  p абo l никoв  oбрaзoвa |е . | ьdoй  op l aн / l аци /  и
итlьIх лиц в слуqaе paскpьlтия ивфoрмaции o coвeршёт{ньlх пo,цapкax и пoнrсёllllЬlх
пpедстaвитeльских paсхoдax;

_нe iрoтивopечцть пpиЕципaМ и тpебoвaltиям aЕтIiкoppyпциo1{Еoй пoлllтики oбpaзoвar.eльEoй
oрfaEизaции' кoдекоa ,цеЛoвoй этики и дpyгим внутрel{Eим дoк}пIет]тaМ, действyюl1lеМy
зaкoЕoдaтсЛьотвy и oбЩепринятьтм нoрмaм мoрaпи и нpaвствеriЕoсти.

3'4. Paбoтники, пpедстaвляя тlllтlэpесьl о6разoвaтеЛьнoй opгaEизации или Дeйствуя oт сIo
иI{они' должтlьI понимaть Iрa]Jицъl Дoп)ст'lмolo lтoвеДет]ия пpи oбNLетlе ,целoвьIми loдapками и
oказaнии делoвoгo гoстепpиимствa,

з.5. ПoДapки' в тoм чиолe в виде oкaзal]fiя уcлyг, зЕaкoв oсoбoгo внимallия и )дIaсTиЯ B
paзвлeкaтeльEьIх и aЕalloп{чньIх меpoпpllятиlIх Еe дoDкIlьI стaвить приttимaюlщrю стopol{у в
завиоимoe пoлo)кение! пpивoДить к вoзтlикт{oвет1ию кaкиx-либo встречttых oбязaтсльотв сo cтopoяьI
пoлyчaтсля или oкaзьтвaть влияяие нa oбъrктивEocть сIo делoвьlx сy'к'цений и pешеЕий.

3.6' Paбoтцики oбpaзoвaтельвoй oplaвизaции ,цoл)шlьI oткaзьlвaтъся oт пре,Lпo)(ений,
пoЛy{eния пo,цapкoв. oплaтьI их paохo'цoв и т.п', кoгдa пo,цoбтrьте дойствия Мoгyт пoвлllять иxи
сoздaть впeчaтлeЕие o влиявии, Еa пpиllиN{aеtltьIо рeшения oбрiiзoвaтельEoй Фгaнизaцией и т,д,

3.7' Пpи лroбьrх coI{IleIIи,l{ в прaвo]\{ертloсти или этиllЕocти свoиx дейcтвий paбoтЕики
oбязaЕьI пocтaвить в извеcтt{oсть cвoих т{еl]oсpе]lствeтrнь1х pyкoвoДиТenей и прoкoтrсyльтиpoвaтьcя
с l]иI'tи, прen(дe чeм дaрить или fioлгIaть i]oдaрки. или yчaствoвaть в тех или иilыx
IIрeдcтaвительоких МepoIlpЙllтиях.

3.8' Hе дoпycкaeтcя пepедaвaтЬ I,l пpит{иl\{aть пoДaрки' oт имеЕи oбразoвaтельтroй
opгaнизaции! rе coтрудJlикoв и пpeдстaвигсxей в ви,це дeне)кньтх срeдcтвj кaк н.lЛичtiьD(. тaк и
безнalrиtньrх' нeЗaвисиМo oт Baпloтьl) a тaюкe в фopмe aкщrй иjlll иЕьD< ликвиДтlьIх ценltьIx бумaг.

з,9. l{e .цoтlyскaетcя приЕимaть пoдapки и т.ll, в хoдe прoвeдoпия тopгoв и вo врёI1я
пряN{ьIх перrгoвopов при зaклIoчеEии дoгoвoрoв LкoнтpaKI.ов)'

3.10. Пoвoдьr, пo кoтoрьIllt принятo дeлaть кoлJlектЙвньIe пoдaрки: юбиЛейЕьIe и дpугиe
звaчительliьlе дaтьl в ясизни oбpaзoвaтель]]oй oрIaнизaции| гoсyдa1lствoнl]ь]е прaздтiЙкfi (8 Мaртa):
oбщel'тиpoвьтe пpaздники (Poтцествo, Hовьтй гoд); пpoфeсоиoнaльтlьтo пp.LздllltlФ.



з'11. Пoдaрoк Ее дoЛ)1{еE 6ьIть дoрoгим' оoхpaЕяя скopee симвoлический хapaктep' Здеcь
неoбхoдимo оoблroдеЕиe ч}вствa МеpьI и дeликaтпoоти. B слyrксбЕoй оитуaции }месTIIьI Еeдopoгие
пoДapки' ЕaпpиMop фoтoальбoN1; спрaвoчЕики' слoвapи, ктlиги (ocoбeннo xoporuи o'tвeч:uoщие
иllдивидyaпьEьIМ итrтepесаI4 и ).влсчeЕиям тoIo' кoмy oни пpeДЕaзвaчaются); кpacoчвьй
калeЕДaрь. блoкgoт; кoфrйEaя ч.шIкal стaкaII! бoкал; aвтop)чкa' кaнцеляpские lrpиЕa,ц]тr)кнoотиj
калькyЛятop; дeкopaтивпa'l вaзa; рaNfкa для гpaвIopьт или фoтoгpaфии' кopoбкa кoEфeт; дp.

з.12. в пpoцессе вьIбopa пoдaркa вФшlo yчитьвaть !Iaциo]lа.]lЬнЬrе и куJlьтypцьIe
оcoбeпнoсти стрaтlьl.

з.lз' Упaкoвкa пo.цapкa иМеет Ее Метlее вajltнoe знaчеEиe) чем сaм пoдapoк' Tак кaк являeтcя
свoeгo poдa егo (визитIIoй кaртoчкoй). Пoэтoму yпaкoвкa дoлясt{a бьrть пpeзeнтaбельE.ul,
оooтветств}.lощ.ui стoиI{oоти пoДapкa, не слипIкoм вьгD/pЕal!'

з.l4. Пo,цapoк дoD{eI] бьIть пaп{япioй вещьro. Iloдapки р}'кoвoДителIo oбpазoBaтeльtioй
opгaЕизации oт пoДчинeвЕьIх Мoгyт бьiть тoлькo кoллeктивЕыМ'l. ттDи зroм otiи нr явллoтся
oбязgr.ельтlьIми. ин.цивидyaльтrьIй пoдapoк ot пoдtIIiEеIJl{oгo тraр'шeвие делoвoгo этикeтa'
lloДaрки p}кoвoди.reля пoД!1инетlllьIМ, нaoбopoтJ впoлтlе ,цoпycтимьI и Дo]r,кньr рaсцrнивaтьcя кaк
llooщрeEиej oдoбpеIlие их paбoтьI'

3.15. Пpи вp)четrии пoдapкoв тlсoбхoдимo т.!к,ке )дlитьlBaть хapактеp мepoпpиятия. в
oфиrlиальнoй oботal{oвкr вpyчeIJиr Ii сaм пoдapoк дoл)кI{ьl oбязaте]lьнo уч,lтьвaть мr.стo
пpoведет{ия Меpoпpиятия! хapaкТеp тopжrотвa' сoстaв у,acTllикoв и oбcтaЕoвlty, хapaктеp
oтнoшelrий и дpугие ocoбeннocти.

з.16' гIринимаотся пoдapoк,гaюке двумя рyкaми) BсегДa c блaгoДapт{oстьIo. }leзaвисимo oт
NlaтepиФrЬнoи стoиМocти все пoДapки цpиI{им.lloтся п вocпpиEиМaютcя c oдI]пaкoвoи
блaгoдaрнoстью, дarке если пoдapoк llе пoнрaви-qся или y пoлучaтrля пoдapкa уЯ{е (jсть этa вещь.
l ерllи]foоть и сДepхaElroсть' пpoявIеIlllьIе в тaкoй ситyaциЙj Iloдчеркив.uoт хopoшее вocпит.lllие
и вьтсoкий }.tr]oвень кyльтypьl oбpазoвaтeльfioй opгattизaции.

З.|7. Еcлтt пoдaрoк вpучaетоя втryтpи кoллективa' тo впoлEr дofiyстимo paзвеpEyть
упaкoBкy, oцeцить пoдaрoк и пo6Лaгoдapить'

З.18. Если p}т{oвoДитель oбpaзoвaтельЕoй oргaнизaции пoсьшasr сytstjниp itли lloДaрoк
coтpyдI,tику oбрaзoвaтrльЕoй opгaEизaции! из этoгo ве одедyrт' чтo paбoттiик oбpaзoвaтеJтьEoй
oргaEизaции Дoл'{еl{ oтвептть теМ E(eJ пoскoлькy пoдapoк paбoттrикy oбp.вoвaтeльIroй opгaЕизaции
_ знaк oцeEки егo дeятельlloоти.

З'19. Hе пpинятo дaрить икoвЬl, oпи являвэтcя пре,цметoм pe,пигиoз]loгo пoчитaЕr'iя и пo
этoй пpичиrre тrе Moгn. бьтть пoдapкoм в свeтскoм поЕима}lilи' llе peкoмеflдyrтoя дapить кt{иги)
coдер}кaтrиe кo,IoрьIх вaм нeизвeстI]o. oсМoтpительIioсть и oсTopoжljocть слeдyет прoявить в
этикетe цветoчEoгo б}.кетa' кoтopьй имеет мlto)кеотвo нaциoнar]ь]lьiх oоoбetnrocтей вocпpиятия j(aк
сoбствeнЕo цветoв, тalt и цветa 6}тoяa.

з.20. oткaз oт пoдapкa, Есlти пo кaкoй-тo пpичиЕe вы Е]. мoxеlе rlpинять пoДaрoк)
ycмaтрив.Ц в EeIf кoрьIсть или ощpьlтyо фopмy взя'тки, рrкoМe!{дyeтся цезaмeдлIiтеJlьцo вrpнyTь
егo с сoпрoвoДи'l.еЛьяoй зaпискoй типa (Блaгoдapro зa Baш пoдaрoк] тro приЕять eтo тlе мory). Если
рeшeвие oб oткaзе пpиllятo' тo oтказ дoлjкеI{ бьIть мoтивиpoвaп. B тoм ory.raе, если пo'цapoк
врyчaeтоя личт'o) cледует) пpeжДе всeгo) Iloбjral.oДapить Дapящегo и тoлькo пocлe этolo oбъяcllитЬ
свoй oткaз.

3.21. Пoдapки и зfiaки гooтl.пpииI{cтвa i]икoг,цa Еe дoл)l{l]ьl oкaзьвaTь влияциe Ea
Дeлoвьп !ешеЕий и Ilr Дoл)кI]ьl coздaвaть кaких-либo oбязmельcтв. Coщyдtlики нe
,цoпycкaтьl тцoбьI пoдapки и зll.lки гoотепpииI{отвa oкaзьшаJlи влиЯЕис tlа ttриЕЯтие
prшотrий' илЙ rr-roбьI y 'цр}тIix вoзIrик.!лo oщ}'IЦеtIис1 чтo тaкoе влияIlи9 бьшo oказaнo.

пpиЕятиe
дoля{Eьl

делoвых

4. O'гвeтственцoсть'
4.1, неиопoлIIевие Еaстoящих IIpaвил мoхет стaть ocЕoвaниеМ для примeЕеIlия к рaбoтЕикуМеp диcциплинapEoгo' aДмивпотpaтиввoгo, утoлoвнoгo и гpаuкд.шlокo-прaвoвoгo xapaктерa'



Пpилo'кеЕие
к Пpaвилaм

oбмеЕa делoвьп''1и пoдapкaМи
и зEaкaми Делoвoгo гocтФIpиимствa

(цaимеEoвa!тиr зaмещaемoй дoг,lвocп,r и Ф.и.o'
сooтвeтсTв;rroщrгo мaтеpиztjlьEo olвeтствrlпoгo

дицa зa пpЕeм пoДapкa)

(Ф.и'o. и rraиI,rеrroвaниe зaмeщaемoй дoJDIGocти)

(aдрФ тrpo'@вalrпя G)rгистрадии)

(Eoмrp кolrтaктEoгo телrфorтa)

Уведoмлепие o ттoщ4IсЕии пoДapкa
r t a t -

Iъвrщшo o пoлyчеtlии

пoдapкa(oвJ Ira
(,uaтa пoл1^rевия)

(нaименoвапиe пpoтoкольrroгo мrpoпpпяти;l, олутte6пoй кoМaяДиpoвки, др}тoгo
oфициаrъпoгo меpoпpl'lтIlя' меcтo и дaтa пpoвeдeЕия)

Пpилorrtевие:

Paбoтшlк, тrprДстaвивший
}вeДoмлФМе

(пoдпись; растппфpoвкa пoдгптф

Предсeдaтеrь
кoмиcоии

-лIlст.L\'

a

(пoдrтись) (рaсIпифрoвкa пoдписф

Pегиощaциoявьй нoMep в )кypпaлe pегиотрaции yвeдoМлellий

20 r.

Haимеrroвaтrиe
тIoдaркa

Хapaктеpиcтикa пoдapi4 егo
oписaЕиr

{oJlичrотвo
rrрr,щ\,lетoв

гoиI4ocть в
Yбляx <*>

Итoгo

20 t.




