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Паспорт образовательной программы

	Полное название программы
	Дополнительная образовательная общеразвивающая программа «В мире мультимедиа».

	Направленность программы
	Техническая

	Цель программы
	Повышение компетентности воспитанников в вопросах использования мультимедиа технологий и создания собственных мультимедиа проектов.

	Задачи программы
	Обучающие:

1.
Пополнение знаний о ноотбуке, клавиатуре, горячих клавишах, полезных программах для ноутбука.

2.
Обучение работе с файлами в формате doc, pdf, jpg, png, ppt, exe, mp3, mp4.

3.
Обучение работе с программами Фотографии, Paint, Word, PowerPoint, PDFMaster.

4.
Обучение созданию текстовых документов, презентаций, изображений.

5.
Формирование навыков выступления с сообщением, с сообщением с сопроводительной презентацией, демонстрирования презентаций.

6.
Формирования навыков сохранения безопасности при «сёрфинге» в глобальной сети Интернет.

Развивающие:

1.
Удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии.

2.
Развитие адаптации обучающихся к жизни в обществе.

3.
Выявление, развитие и поддержка обучающихся, проявивших выдающиеся способности.

4.
Формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в процессе образовательной и творческой деятельности.

5.
Развивать художественный вкус, творческие способности и фантазию детей.

6.
Развивать внимание, память, логическое и пространственное воображения.

7.
Развивать мелкую моторику рук и глазомер.

Воспитательные:

1.
Обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся.

2.
Воспитание бережного отношения к технике, используемых инструментов.

3.
Способствовать формированию усидчивости, терпения, умения доводить работу до конца, самостоятельности, добросовестности, уверенность в своих силах и приобретённых навыках.

4.
Воспитывать интерес к созданию мультимедиа продуктов.

	Срок реализации
	1 год

	Возраст обучающихся
	9-15 лет

	Уровень программы  
	Базовый

	Тип программы
	Модифицированная общеразвивающая программа

	Режим занятий
	Занятия проводятся в учебном кабинете 2 раза в неделю по 2 часа. Продолжительность учебного часа 40 минут и 10 минут на перерыв.


Пояснительная записка

    Программа разработана с учётом нормативно-правовой базы:

 1.   Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273- ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями, вступивший в силу 25.12.2023).

2. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно - эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи».

3. Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 “Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам”.
4. Письмо ДОгМ № 01-50/02 – 2166/14 от 06.10.2014 г.

5. Письмо Минобрнауки РФ от 11.12.2006г. №06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования»

6. Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года (Распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022 г. № 678-р).

7. Паспорт федерального проекта «Успех каждого ребенка» (утвержден на заседании проектного комитета по национальному проекту «Образование» 07 декабря 2018г., протокол №3).

8. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017г. №816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ».

Актуальность программы. Владение информационными технологиями становится базовым требованием к ученикам, оканчивающим школу в XXI веке. Бурно развивающийся процесс информатизации образования позволяет использовать в обучении широкий спектр средств новых информационных технологий. В настоящее время владение компьютерными технологиями рассматривается как важнейший компонент образования, играющий значимую роль в решении приоритетных задач образования – в формировании целостного мировоззрения, системно-информационной картины мира, учебных и коммуникативных навыков. Создание мультимедиа проектов способствует формированию нового типа обучающегося, обладающего набором умений и навыков самостоятельной конструктивной работы, владеющего способами целенаправленной интеллектуальной деятельности, готового к сотрудничеству и взаимодействию, наделённого опытом самообразования. Изучение программы «В мире мультимедиа» позволит обучающимся более полно выявить свои способности в изучаемой области знаний, создать предпосылки по применению освоенных способов создания информационных ресурсов на основе мультимедиа и интернет-технологий, подготовить себя к осознанному выбору профессий, предусматривающих работу с персональным компьютером. 

Новизна программы. Тематика занятий строится с уклоном на патриотичность, краеведение, эстествознание. Также учитываются интересы обучающихся, возможности их самовыражения. В ходе усвоения детьми содержания программы учитывается темп развития специальных умений и навыков, уровень самостоятельности, умение работать в коллективе. Данная программа не только прививает навыки и умение работать с графическими и мультимедийными программами, но и способствует формированию информационной и эстетической культуры. 
Отличительные особенности. Данная программа позволяет систематически развить навыки работы с несколькими мультимедиа программами, начиная от простых действий, заканчивая полноценными работами, используя несколько программ или максимальные возможности одной программы. Постепенное изучение  программ и использование нескольких одновременно для одной творческой работы позволит максимально раскрыть творческий потенциал обучающихся, обогатить технические навыки работы в специализированных программах, позволит приобрести универсальные навыки работы с компьютером, которые, в современных реалиях, должны быть развиты у каждого человека.
Педагогическая целесообразность

Знания, полученные во время изучения программы «В мире мультимедиа», помогут обучающимся успешно справляться с творческими заданиями в основном образовательном учреждении, участвовать в конкурсах, связанных с мультимедийными технологиями. В будущем обучающиеся смогут успешней справляться с заданиями, выполняемые в изученных программах, в средних и высших профессиональных образовательных учреждениях.
Созданные изображения, документы, презентации и другие мультимедиа продукты могут быть использованы для дальнейшего совершенствования мастерства в области трёхмерного моделирования, анимации, видеомонтажа, создания систем виртуальной реальности. Основной особенностью программы «В мире мультимедиа» является то, что обучающийся превращается в субъект познавательной деятельности, развивается на формировании механизма мышления, а не на эксплуатации памяти, используя метод проектирования.

Адресат программы: Программа рассчитана на детей 9-15 лет. Группы формируются на основании заявления родителей (законных представителей) обучающихся. Количество обучающихся составляет до 20 детей.
Категория обучающихся: 9-15 лет.
Возрастные особенности.

Дети 10-13 лет находятся в переходном возрасте – от младшего возраста к подростковому. 

Этот возрастной период принято называть младшим подростковым возрастом. Возраст связан с постепенным обретением чувства взрослости, и   заключается в том, что подросток находится в положении (состоянии) между взрослым и ребёнком — при сильном желании стать взрослым.
Центральные новообразования.

Существенные изменения в развитии познавательных процессов:

· формируется абстрактное мышление.  Переход от наглядно-образного мышления и начальных форм словесно-логического к абстрактному мышлению, в основе которого лежит высокая степень обобщённости и абстрактности;
· формируются задатки к критическому мышлению;
· самосознание, самоуважение, заключается в том, что ребёнок начинает постепенно выделять качества из отдельных видов деятельности и поступков, обобщать и осмысливать их как особенности своего поведения, а затем и качества своей личности. Поведение подростка становится поведением для себя, он осознает себя целостно. Самоуважение выражает установку одобрения или неодобрения по отношению к самому себе и указывает, в какой мере индивид считает себя способным, значительным, преуспевающим и достойным. В кризисный переходной период от младшего к старшему подростковому возрасту (13 лет) у подростков наблюдается существенное понижение самоуважения;

· половая идентификация, является образ физического «Я» ребёнка, т.е. представление о своём телесном облике, сравнение и оценка себя с точки зрения эталонов «мужественности» и «женственности»;
· рационально структурированная внутренняя позиция, способствует появлению структурности восприятия, что предполагает «осмысленную ориентировку в собственных переживаниях», «логику чувств». Происходит обобщение и классификация переживаний, возникают новые смыслы и отношения к себе;
· стремление экспериментировать. Если родители не предоставляют ребёнку такую возможность в культурных формах экспериментирования, то реализуется лишь в самой поверхностной и примитивной форме - в экспериментах со своей внешностью;
· склонность к фантазированию, к некритическому планированию своего будущего.  Результат действия становится второстепенным, на первый план выступает свой собственный авторский замысел;
· внимание, формируется возможность избирательно концентрировать внимание в значимой для него деятельности. Внимание становится хорошо управляемым, контролируемым процессом;
· память, перестраивается, переходя от доминирования механического запоминания к смысловому. При этом перестраивается сама смысловая память - она приобретает опосредованный, логический характер, обязательно включается мышление.

Функционирование мозга в младшем подростковом возрасте и важность проявления в поведении.

Под влиянием гормонов существенно возрастает активность глубинных структур мозга, определяющих произвольную регуляцию (развитие управляющих функций):
· способность к выработке стратегии деятельности (планирования, самоконтроля). Вплоть до двенадцатилетнего возраста способность к предвидению последствий в будущем остается незрелой, дети не способны оценить долгосрочные последствия своего выбора;
· не сформирована система контроля своих ошибок. Это во многом объясняет сиюминутность реагирования, неспособность младших подростков предвидеть определенные последствия своих действий. Незрелость системы контроля и доминирующее желание удовлетворить свои потребности определяет и легкость формирования любого рода зависимостей;
· у подростков (по данным специальных исследований реактивности отдельных структур мозга) реакция на неудачу меньше, чем у взрослых;
· чувствительность к поощрению возрастает в период от 10 до 13 лет и доминирует над чувствительностью к наказанию. Это важно учитывать при выборе взрослыми тактики взаимодействия с подростками, объясняет неэффективность использования строгих мер воздействия;
· созревание социального мозга у подростков, даже после завершения полового созревания, не достигает уровня зрелости взрослого человека. Не стоит удивляться отсутствию чувствительности, слабости ответных реакций, непониманию чувств других и зацикленности на себе. Беседы с требованиями встать на место другого не дают никакого результата, так как подростки имеют низкую степень сочувствия и необходимы усилия, чтобы проникнуться ситуацией;
· зависимость от сверстников в подростковом возрасте, по мнению ряда исследователей, становится почти патологической, и происходит это на уровне нейрохимических реакций, что объясняет высокую значимость одобрения сверстниками даже самых рискованных поступков.
Для подростков характерен поиск новых ощущений, нового опыта, новой информации, что при низком уровне контроля, склонности к импульсивным реакциям и относительной незрелости механизмов когнитивной деятельности (т.е. обеспечения логического, обоснованного и осознанного выбора) создаёт зону риска в проявлении эмоций, выборе информации, поведении.

Превалирование «хочу» (причём сию секунду) над «надо» затрудняет включение подростка в повседневную стандартную рутину действий и деятельности. Позитивное подкрепление, повышение эмоциональной значимости деятельности, формирование внутренней познавательной мотивации, интерес, увлеченность дают хороший результат.

Тип программы. Модифицированная общеобразовательная программа.
Направленность программы Дополнительная  общеобразовательная общеразвивающая программа «В мире мультимедиа» имеет техническую направленность, которая ориентирована на развитие технических и творческих способностей и умений обучающихся, организацию научно-исследовательской деятельности и профессионального самоопределения.
Цель программы: повышение компетентности воспитанников в вопросах использования мультимедиа технологий и создания собственных мультимедиа проектов.
Задачи: 
Обучающие:

1. Пополнение знаний о ноотбуке, клавиатуре, горячих клавишах, полезных программах для ноутбука.

2. Обучение работе с файлами в формате doc, pdf, jpg, png, ppt, exe, mp3, mp4.
3. Обучение работе с программами Фотографии, Paint, Word, PowerPoint, PDFMaster.

4. Обучение созданию текстовых документов, презентаций, изображений.

5. Формирование навыков выступления с сообщением, с сообщением с сопроводительной презентацией, демонстрирования презентаций.

6. Формирования навыков сохранения безопасности при «сёрфинге» в глобальной сети Интернет.
Развивающие:

1. Удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии.

2. Развитие адаптации обучающихся к жизни в обществе.

3. Выявление, развитие и поддержка обучающихся, проявивших выдающиеся способности.

4. Формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в процессе образовательной и творческой деятельности.
5. Развивать художественный вкус, творческие способности и фантазию детей.

6. Развивать внимание, память, логическое и пространственное воображения.

7. Развивать мелкую моторику рук и глазомер.

Воспитательные:
1. Обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся.
2. Воспитание бережного отношения к технике, используемых инструментов.

3. Способствовать формированию усидчивости, терпения, умения доводить работу до конца, самостоятельности, добросовестности, уверенность в своих силах и приобретённых навыках.

4. Воспитывать интерес к созданию мультимедиа продуктов.

Срок реализации программы: Краткосрочная – 1 год обучения – 144 часа.
Уровень реализации. Стартовый.
Ожидаемые результаты:  
1. Имеют знания о ноотбуке, клавиатуре, горячих клавишах, полезных программах для ноутбука.

2. Умеют работать с файлами в формате doc, pdf, jpg, png, ppt, exe, mp3, mp4.

3. Умеют работать с программами Фотографии, Paint, Word, PowerPoint, PDFMaster.

4. Умеют создавать текстовые документы, презентации, изображения.

5. Имеют навыки выступления с сообщением, с сообщением с сопроводительной презентацией, демонстрирования презентаций.

6. Имеют навыки сохранения безопасности при «сёрфинге» в глобальной сети Интернет.

7. Удовлетворены индивидуальные потребностеи обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии.

8. Повышина адаптация обучающихся к жизни в обществе.

9. Имеют сформированную коммуникативную компетентность в общении и сотрудничестве со сверстниками, взрослыми в процессе образовательной и творческой деятельности.

10. Имеют развитые художественный вкус, творческие способности и фантазию.

11. Имеют развитые внимание, память, логическое и пространственное воображения.

12. Имеют развитые мелкую моторику рук и глазомер.

13. Имеют сформированное бережное отношение к технике, используемым инструментам.

14. Имеют сформированые усидчивость, терпение, навыки доводить работу до конца, самостоятельность, добросовестность, уверенность в своих силах и приобретённых навыках.

15. Имеют интерес к созданию мультимедиа продуктов.

Форма и режим занятий: Занятия проводятся в соответствии с СанПиН 2.4.4.3172-14 от 04.07.2014 N 41. Занятия проводятся в учебном кабинете. Объем учебной нагрузки составляет 4 академических часа с продолжительностью занятия 40 минут с перерывом 10 минут на отдых (по 2 часа 2 раза в неделю),  144 часа в год.

Формы организации учебного процесса: 

· индивидуальные; 

· групповые; 

· фронтальные; 

· практикумы; 

· работа в минигруппах, которая предполагает сотрудничество несколько человек по какой-либо учебной теме.

При проведении занятий традиционно используются следующие формы работы:  

· демонстрационная, когда обучающиеся слушают объяснения педагога и наблюдают за демонстрационным экраном или экранами компьютеров на ученических рабочих местах;  

· фронтальная, когда обучающиеся синхронно работают под управлением педагога;  

· самостоятельная, когда обучающиеся выполняют индивидуальные задания в течение части занятия или нескольких занятий. 

Формы обучения:  

· теоретические занятия;  

· практические занятия;  

· свободное творчество.

Формы подведения итогов: наблюдение, беседа, фронтальный опрос, тестирование, практическая работа, . 

Критериями выполнения программы служат:  

· стабильный интерес обучающихся к научно-техническому творчеству;

· массовость и активность участия детей в мероприятиях по данной направленности;  

· результативность по итогам участия в конкурсах, выставках или фестивалях;  

· проявление самостоятельности в творческой деятельности. 

Формой оценки качества знаний, умений и навыков, учитывая возраст обучающихся, являются:  

· конкурсы, викторины, выступления;  

· тестирование (стартовое, текущее, итоговое).

Диагностика результата и контроль за прохождением образовательной программы:  

· интерес детей к компьютерному моделированию диагностируется путем наблюдений за ребёнком на занятиях, во время выполнения практических заданий, при подготовке к конкурсам и выставкам;  

· развитие творческих способностей диагностируется через анализ поведения ребенка на занятиях, при подготовке к конкурсам и участии в них;

· владение ребёнком теоретическим материалом оценивается во время защиты своего проекта, а также при проведении теоретического опроса обучающегося;  

· реализации воспитательных задач, обозначенных в образовательной программе, способствует пропаганда достижений творческого объединения при участии его обучающихся в конкурсах, фестивалях различного уровня.
Учебно-тематический план
	№
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации \ контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	Вводное занятие.
	2
	1
	1
	Тестирование, опрос.

	2
	Введение в мультимедиа.
	12
	7
	2
	Беседа, фронтальный опрос, практическая работа.

	3
	Работа с изображениями. Paint.
	14
	3
	11
	Беседа, фронтальный опрос, практическая работа.

	4
	Word.
	36
	10
	26
	Беседа, фронтальный опрос, практическая работа.

	5
	PowerPoint.
	38
	7
	31
	Беседа, фронтальный опрос, практическая работа.

	6
	PDF. Дополнительная аппаратура. Фото. Работа онлайн.
	40
	18
	22
	Беседа, фронтальный опрос, практическая работа.

	7
	Итоговое занятие.
	2
	1
	1
	Беседа, фронтальный опрос, творческое задание

	
	Итого
	144
	47
	97
	


Календарно-тематическое планирование

	Неделя обучения
	Тема
	Количество часов

	
	
	Теория
	Практика
	Всего

	1

неделя
	Вводное занятие.
	1
	1
	2

	
	Раздел. Введение в мультимедиа
	7
	5
	12

	
	Ознакомление с ноутбуком, клавиатурой.
	1
	1
	2

	2

неделя
	Безопасность в интернете. 
	2
	-
	2

	
	Очистка, защита, оптимизация системы. Программы.
	1
	1
	2

	3

неделя
	Ознакомление с понятием «мультимедиа».
	1
	1
	2

	
	Яндекс. Расширения для браузера. 
	1
	1
	2

	4

неделя
	PowerToys для Windows.
	1
	1
	2

	
	Раздел. Работа с изображениями. Paint.
	3
	11
	14

	
	Простое редактирование изображения в программе Фотографии.
	-
	2
	2

	5

неделя
	Графический редактор Paint, инструменты. Знакомство с программой.
	1
	1
	2

	
	Рисование линий. Геометрические фигуры.
	1
	1
	2

	6

неделя
	Практическая работа. Построение сложного рисунка из геометрических фигур.
	-
	2
	2

	
	Повторяющиеся элементы рисунка. Работа с текстом.
	1
	1
	2

	7

неделя
	Практическая работа. Рисование простого рисунка: пейзаж.
	-
	2
	2

	
	Практическая работа. Создание «мемной» птицы.
	-
	2
	2

	8

неделя 
	Раздел. Word.
	10
	26
	36

	
	Згакомство с программой. Структура экрана Word. 
	2
	-
	2

	
	Создание простых документов. Параметры страницы.
	1
	1
	2

	9

неделя
	Создание простых документов. Работа с текстом. Шрифт.
	-
	2
	2

	
	Создание простых документов. Титульный лист. Колонтитул. Вставка страницы.
	-
	2
	2

	10

неделя
	Вставка. Рисунки.
	-
	2
	2

	
	Вставка. Фигуры. Текстовое поле.
	-
	2
	2

	11

неделя
	Вставка. SmartArt. Диаграмма.
	-
	2
	2

	
	Вставка. Таблица.Строки, столбцы.
	1
	1
	2

	12

неделя
	Вставка. Таблица. Объединение и разбиение ячеек.
	-
	2
	2

	
	Вставка. Таблица. Рисунки.
	-
	2
	2

	13

неделя
	Документ. Оформление.
	1
	1
	2

	
	Документ. Печать. Параметры печати.
	1
	1
	2

	14

неделя
	Сообщение на заданную тему.
	1
	1
	2

	
	Практическая работа. Сообщение на свободную тему.
	-
	2
	2

	15

неделя
	Практическая работа. Выступление с сообщением.
	-
	2
	2

	
	Буклет. Особенности буклета.
	2
	-
	2

	16

неделя
	Создание буклета. Изучение структуры. Пробная печать.
	1
	1
	2

	
	Практическая работа. Создание буклета на свободную тему. Печать.
	-
	2
	2

	17

неделя
	Раздел. PowerPoint.
	7
	31
	38

	
	Особенности презентации. Знакомство с интерфейсом PowerPoint.
	2
	-
	2

	
	Действия со слайдами. 
	1
	1
	2

	18

неделя
	Конструктор. Оформление слайдов.
	1
	1
	2

	
	Работа с текстом.
	-
	2
	2

	19

неделя
	Вставка. Рисунки. Заполнение базовых «скелетов» слайдов.
	-
	2
	2

	
	Вставка. Фигуры. Надпись.
	-
	2
	2

	20

неделя
	Формат оформления титульного листа. 
	1
	1
	2

	
	Практическая работа. Создание простой презентации до 5 слайдов. 
	-
	2
	2

	21

неделя
	Работа с объектами на слайде. Изучение анимации.
	1
	1
	2

	
	Переходы слайдов по щелчку, самостоятельно по времени.
	1
	1
	2

	22

неделя
	Практическая работа. Анимирование объектов. Переходы.
	-
	2
	2

	
	Вставка. Видео и звук. Особенности при переносе на другие носители.
	-
	2
	2

	23

неделя
	Вставка. Таблица.
	-
	2
	2

	
	Вставка. SmartArt. Диаграмма.
	-
	2
	2

	24

неделя
	Работа с объектами на слайде. Ссылка.
	-
	2
	2

	
	Практическая работа. Создание сопроводительной презентации для сообщения.
	-
	2
	2

	25

неделя
	Практическая работа. Выступление с сообщением и презентацией.
	-
	2
	2

	
	Практическая работа. Презентация с анимацией на свободную тему.
	-
	2
	2

	26

неделя
	Практическая работа. Презентация с сылками. «Солнечная система».
	-
	2
	2

	
	Раздел. PDF. Дополнительная аппаратура. Фото. Работа онлайн.
	18
	22
	40

	
	Знакомство с форматом PDF и программой PDFMaster. PDF в браузере.
	2
	-
	2

	27

неделя
	Конвертирование файлов PDF (и других) в другие форматы онлайн.
	1
	1
	2

	
	Принтеры. Виды и особенности.
	2
	-
	2

	28

неделя
	Основные принципы работы с принтером. Свойства принтера. Обслуживание. Печать.
	1
	1
	2

	
	Маленькие хитрости при работе с принтером.
	1
	1
	2

	29

неделя
	Сканер. Виды и особенности.
	2
	-
	2

	
	Печать копий с помощью сканера различными способами.
	-
	2
	2

	30

неделя
	Создание PDF документа с помощью сканера.
	-
	2
	2

	
	Проектор. Виды и особенности.
	2
	-
	2

	31

неделя
	Работа с видео онлайн (обрезка, склейка).
	1
	1
	2

	
	Удаление фона JPG файлов онлайн.
	1
	1
	2

	32

неделя
	Создание кроссворда онлайн. Оформление в Word.
	-
	2
	2

	
	Практическая работа. Создание JPG файлов с помощью сканирования и конвертирования. «Листья».
	-
	2
	2

	33

неделя
	Фото. Фотоаппаратура. История фото.
	2
	-
	2

	
	Особенности фото. Типы фотогдафии.
	2
	-
	2

	34

неделя
	Фотоаппарат в моём смартфоне.
	1
	1
	2

	
	Редактирование фото на телефоне.
	-
	2
	2

	35

неделя
	Практическая работа. Сообщение «Мой посёлок». Фотографирование, редактирование фото.
	-
	2
	2

	
	Практическая работа. Сообщение «Мой посёлок». Создание сообщения, презентации с использованием собственных фото.
	-
	2
	2

	36

неделя
	Практическая работа. Сообщение «Мой посёлок». Выступление.
	-
	2
	2

	
	Итоговое занятие.
	1
	1
	2

	
	Всего
	47
	97
	144


Содержание учебного плана

1. Вводное занятие (2)

Теория. Знакомство с программой, с планом работы объединения на год. Правила поведения на занятиях. Инструктаж по технике безопасности. Знакомство с детьми и их интересами.
2.Введение в мультимедиа (12)

Теория. Ознакомление с ноутбуком и клавиатурой. Изучение функций клавиш, сочетания клавиш. Безопасность в интернете. Ознакомление с приложениями для защиты оптимизации и очистки системы. Основные понятия. Ознакомление с браузером, расширениями для браузера Save.From.net, Lightshot. Ознакомление с программой PowerToys.
Практика. Использование «горячих» клавиш. Использование программ для защиты оптимизации и очистки системы. Использование Save.From.net, Lightshot, PowerToys на практике.

3.Работа с изображениями. Paint. (14)
Теория. Знакомство с интерфейсом Фотографии, Paint. Знакомство с панелью инструментов. Принципы работы.
Практика.  Редактирование изображения в программе Фотографии. Использование инструментов, рисование линий, геометрических фигур, составление рисунка из геометрических фигур, рисование простого рисунка «Пейзаж», создание «мемной» птицы.
4.Word. (36)
Теория. Ознакомление с программой Word, интерфейсом, инструментами. Изучение шрифтов. Изучение способов работы с текстом, колонтитулом, рисунками, фигурами, SmartArt, таблицей. Изучение оформления документа, титульного листа, создания сообщения. Ознакомление сбуклетом, особенностями его создания.
Практика. Использование Word, инструментов программы. Оформление документа. Работа с текстом, колонтитулом, рисунками, фигурами, SmartArt, таблицей. Создание сообщения на свободную тему и выступление с ним. Создание буклета.
5.PowerPoint. (38)

 Теория. Ознакомление с программой PowerPoint, интерфейсом, инструментами. Изучение способов работы со слайдами, с оформлением, текстом,  рисунками, фигурами, надписями, с анимацией, переходами, видео и звуком, таблицей, ссылками на слайды. Особенности переносе презентации с видео и звуком на другие носители.
Практика. Использование PowerPoint, инструментов программы. Оформление презентации. Работа со слайдами, с оформлением, текстом,  рисунками, фигурами, надписями, с анимацией, переходами, видео и звуком, таблицей, ссылками на слайды. Создание простых презентаций, презентаций с видео и звуком, с анимацией на свободную тему, с сылками «Солнечная система», создание сопроводительной презентации для сообщения.
6.PDF. Дополнительная аппаратура. Фото. Работа онлайн. (40).

Теория.  Ознакомление с форматом PDF, с программой  PDFMaster, интерфейсом, с работой с PDF в браузере. Ознакомление с полезными сайтами для конвертирования файлов, для работы с видео, для удаления фона JPG файлов, создания кроссвордов. Ознакомление с техникой: принтер, сканер, проектор, - и способами работы. Осзнакомление с фотоаппаратурой, с особенностями фото, видами фото. Изучение возможностей смартфона для создания и редактирования фото.
Практика.  Работа в программе PDFMaster, работа с PDF в браузере. Конвертирование файлов, обрезка и склейка видео, удаление фона JPG файлов, создание кроссвордов онлайн. Сканирование и печать документов, изображений, предметов. Создание JPG файлов с помощью сканирования и конвертирования «Листья». Фотографирование и редактирование фото на смартфоне. Подготовка и выступление с сообщением «Мой посёлок»: фотографирование объектов посёлка, создание сообщения, сопроводительной презентации, выступление.
7.Итоговое занятие (2).

Теория. Анализ итогов года. Обобщение знаний.
Практика. Выполнение творческого задания. 

Необходимые условия реализации программы:

· Наличие материально-технического обеспечения;

· Систематичность посещения объединения;

· Регулярные отчетные выставки объединения для родителей, детей, педагогов;

· Участие детей, посещающих объединение, в конкурсах детского творчества разного значения.
Материально-техническое обеспечение:
· Помещение для проведения занятия – кабинет.
· Доступ к сети Интернет.
· Ноутбук.
· Сканер.

· Принтер.

· Колонки.

· Смартфон.
· Экран. 
· Мультимедиа проектор.
· Дисковые накопители.

· Устройства для ручного ввода текстовой информации и манипулирования   экранными объектами – клавиатура и мышь.

· Мультимедийные презентации в формате MS Power Point.
· Документы в формате Word, PDF.
· Заготовки рисунков, текстов и др.
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