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Инструкция
 по работе сотрудников  в сети Интернет

1. Общие положения
 1.1. Инструкция по работе сотрудников  образовательного учреждения в сети Интернет (далее – инструкция) разработана в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом МОУ Попадьинская основная общеобразовательная школа  и регламентирует порядок действий сотрудников и обучающихся при работе с ресурсами и сервисами сети Интернет. 
1.2. Ознакомление с инструкцией и ее соблюдение обязательны для всех сотрудников образовательного учреждения, а также иных лиц, допускаемых к работе с ресурсами и сервисами сети Интернет.  
1.3. Настоящая инструкция имеет статус локального нормативного акта образовательного учреждения. Если нормами действующего законодательства Российской Федерации предусмотрены иные требования, чем настоящей инструкцией, применяются нормы действующего законодательства.   

2. Организация использования сети
2.1. Доступ к ресурсам, несовместимым с целями и задачами образования и воспитания, запрещен. 
 2.2. При использовании сети Интернет в образовательном учреждении  сотрудниками предоставляется доступ только к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и которые имеют прямое отношение к образовательному процессу. 
 2.3. Использование сети Интернет обучающимися допускается только с разрешения преподавателя. Давший обучающемуся разрешение на работу преподаватель несет ответственность за соблюдение обучающимся настоящей инструкции наравне с ним. 
 2.4. Во время уроков и других занятий в рамках учебного процесса контроль использования обучающимися сети Интернет осуществляет педагог, ведущий занятие или сотрудник, назначенный руководителем образовательного учреждения:
  – наблюдает за использованием компьютера в сети Интернет обучающимися; 
 – принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу; 
 – сообщает классному руководителю о случаях нарушения обучающимся установленных правил пользования Интернетом.
  2.5. При использовании ресурсов сети обязательным является соблюдение законодательства об интеллектуальных правах и иного применимого законодательства.  
2.6. В свободное время использование обучающимися и иными лицами сети Интернет допускается по расписанию оборудованных компьютерами кабинетов в присутствии сотрудника, прошедшего инструктаж по технике безопасности при работе с вычислительной техникой.  
2.7. Сотрудники образовательного учреждения, имеющие рабочее место, оборудованное компьютером с подключением к сети Интернет, используют сеть в любое время в рамках режима работы школы.  
2.8. При использовании сетевых серверов, предполагающих авторизацию, запрещается пользоваться чужими учетными данными.  
2.9. Все компьютеры, подключаемые к сети Интернет, обязаны иметь установленное, действующее и обновляющееся антивирусное программное обеспечение. 
 2.10. Пользователи сети Интернет в образовательном учреждении должны учитывать, что технические средства и программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует вероятность блокирования ресурсов, не содержащих запрещенных материалов, а также обнаружения обучающимися ресурсов, не имеющих отношения к образовательному процессу и содержание которых противоречит законодательству Российской Федерации. При обнаружении указанной информации пользователю необходимо сообщить об этом ответственному за использование сети Интернет в образовательном учреждении, указав при этом адрес ресурса. Отнесение определенных ресурсов и (или) категорий ресурсов в соответствующие группы, доступ к которым регулируется техническими средствами и программным обеспечением контентной фильтрации, в соответствии с принятыми в образовательном учреждении правилами, обеспечивается руководителем или назначенным им сотрудником образовательного учреждения
.   
3. Права, обязанности и ответственность пользователей
 3.1. Использование ресурсов сети Интернет в образовательном учреждении осуществляется в целях образовательного процесса.  
3.2. Сотрудники и обучающиеся могут бесплатно пользоваться доступом к глобальным Интернет-ресурсам по разрешению лица, назначенного ответственным за организацию в  работы сети Интернет и ограничению доступа.  
3.3. К работе в сети Интернет допускаются лица, прошедшие инструктаж и обязавшиеся соблюдать правила работы.  
3.4. Перед работой пользователю необходимо расписаться в журнале учета работы в сети Интернет.  
3.5. За одним рабочим столом должно находиться не более одного пользователя. 
 3.6. Пользователям запрещается: 
 – посещать сайты, содержание и тематика которых  нарушают законодательство Российской Федерации (порнография, эротика, пропаганда насилия, терроризма, политического и религиозного экстремизма, национальной, расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности); 
– загружать и распространять материалы, содержащие вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в сети Интернет, а также размещение ссылок на выше указанную информацию;
 – загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным пакетом; 
 – распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан;  
– осуществлять любые сделки через сеть Интернет;
  – работать с объемными ресурсами (видео, аудио, чат, фото) без согласования с лицом, назначенным ответственным за организацию  работы сети Интернет.  
3.7. Пользователи несут ответственность: 
 – за содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации;
  – за нанесение любого ущерба оборудованию (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность в соответствии с законодательством.  
3.8. Пользователи имеют право:  
– работать в сети Интернет в течение периода времени, определенного Правилами образовательного учреждения  или утвержденного графика;  
– сохранять полученную информацию на съемном диске (дискете, CD, флешнакопителе).   

4. Действия во внештатных ситуациях
4.1. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к образовательному процессу, обучающийся обязан незамедлительно сообщить об этом преподавателю, проводящему занятие. Преподаватель обязан зафиксировать доменный адрес ресурса и время его обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за организацию подключения к сети Интернет и ограничение доступа к информационным ресурсам.  4.2. При утрате (в том числе частично) подключения к сети Интернет лицо, обнаружившее неисправность, сообщает об этом ответственному сотруднику за организацию подключения к сети Интернет.
 4.3. При заражении компьютера вирусами его использование немедленно прекращается сотрудником, обнаружившим заражение. О сложившейся ситуации сообщается преподавателю, проводящему занятие, либо ответственному сотруднику за организацию подключения к сети Интернет. Компьютер отключается от сети до момента очистки от всех вирусов. Разрешение на дальнейшее использование компьютера и подключение его к сети дает ответственный сотрудник за организацию подключения к сети Интернет после соответствующей проверки.  
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1. O6nrne rtoflo)KeHuq


1.1. I4HcrpyKrlur ro pa6ore corpyAHr4Kon o6pa:oBareJlbHofo yqpexAeHl,It B cerl4 I4nrepner


(aaree - r4HcrpyKuut) pazpa6oraHa B coorBercrBur{ c @eAepanurblM 3aKoHorr,t Poccuficxofi (De-


Aeparrr4 H or 29 4erca6pr 2012 r. N 273-03 "06 o6pa:oBaHukr s Poccuficxofi Oe4eparJhh", Ycra-


eo11a MOY flona4tuucKaq ocHoBHas o6Ueo6pa3oBarenbHas rrlKoJra u pernaMeHTl'Ipyer IIopqAoK


Aefrcrenfi corpyAHrrKon v o6yuaroulr4xcr npu pa6ore c pecypcaMr:a aepBrtcaMl'I cerl4 I4nrepuer'


1.2. OsHaxoMJreHrre c LrHcrpyKrluefi. u ee co6lroAenue o6qsareJlbHbl Ans Bcex corpyAHl{Koe o6-


pa3oBarerbHoro yqpex Aelus., a raKlKe T4HLIX nI4Ir, AotIycKaeMbIX x pa6ore c pecypcaMla Ii cep-


BucaMr4 ceru tr4nrepHer.
1.3. Hacros111ar rrHcrpyKrluq HMeer craryc JroKaJIbHofo HopMaTI4BHofo axra o6pasoBaTenbHofo


yqpelKAerrH s. Ecyu HopMaMu Aeilcrsyrcqefo 3aKoHoAareJlbcrBa Poccuficrofi OeAepaql4lr npe-


AycMorpeHbr trHF,re rpe6oeauuq, r{eM Hacrogqefi I4HcrpyKIII{efi, npnrr,reu.arorct HopMbI Aeficr-


BYTOlIIef O 3aKOHOAaretIbcTBa.


2. OpraHlt3alruq HcrloJIb3oBaHuq cerl'I


2.1. /_{ocryn K pecypcaM, HecoBMecrrrMbrM c qensMu :u-3al.aqaMv o6pasonauvs,uBo}rruralHlrfl,


3arrpeueH.
2.2.llpu HcnoJrb3oBaHvru cer:a tr4Hrepuer e o6pasonareJlbHoM yr{pe}cAeHpllz corpyAHpIKaMI'I


rrpeAocTaBnseTcs AocTyn ToJrbKo K TeM pecypcaM, coAepll(aHl4e KoTopblx He IIpOTIiBOpeqI'IT 3a-


KoHoAareJrbcrBy Poccuficxofi (pg4epaUupr r{ Koropble I4MeIor rlpf,Moe orHollreHue r o6pasona-


renbHoMy npoueccy.
2.3. V|cnotb3oBaHr4e ceru tr4urepner o6yuaroilIl4 MI,Icq AorlycKaerct roJIbKo c pa3peIIreHI'Iq [pe-


noAaBareJrs . flavuuit. o6yqarorUeMycq pa3pellreHlre na pa6ory [perloAaBareJlb Hecer orBercr-


BeFrHocrb:a co6lroAeuue o6yualoulr4Mcfl Hacrosulefi I'IHcrpyKIIlrI'I HapaBHe c HI'IM.


2:4. Bo BpeMq ypoKoB H Apyrux sassrui't B paMKax yue6uoro flpoUecca KoHTponb ucIIoJIb3oBa-


uur o6yuaroulr4Mr4cq ceru IrlnrepHer ocyqecrBrqer fleAaror, ee4yquft 3aHfiT]Ie I4nI4 corpyAHI{K'


Ha3HaLreHHrrfi pyxoeoAlITeneM o6pa:onareJlbHoro yqpelr<AeHlaq :
- na6:lolaer 3a ucrroJrb3oBaHrreM KoMnbrorepa B cerll I4nrepner o6yuarouuMvrcfl;


- fipr.rHr.rMaer Mepbr rto npeceqeuuro o6parqennfi x pecypcaM, He I.{MeIoilII,IM ornolllenus x o6-


pa3oBarenbHoMy rlpoueccy;
- coo6ruaer KJraccHoMy pyKoBoAHTeJrro o cnyqaJlx HapyuleHlIs o6yuaioutliMcq ycraHoBrIeHHbIX


iloaBr4 Jr rroJl[,3oBal]uq I4HrepHeroM.






