
 

Положение о порядке пользования учебниками и учебными пособиями в 

МОУ Сумароковская основная общеобразовательная школа 

 

1. Основные положения 
1.1 Настоящее Положение о порядке пользования учебниками и учебными 

пособиями, обучающимися, в том числе осваивающими учебные предметы, курсы, 

дисциплины (модули) за пределами  федеральных государственных образовательных 

стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные 

услуги в МОУ Сумароковская основная общеобразовательная школа (далее - Положение) 

разработано в соответствии Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 27Э-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «О 

библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года №78- ФЗ (с изменениями от 03.06.2009г.), 

Положении о библиотеке МОУ Сумароковская основная общеобразовательная школа  

1.2 Настоящее Положение регламентирует порядок обеспечения всех обучающихся 

учебниками и учебными пособиями, в том числе осваивающих учебные предметы, курсы, 

дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов, образовательных стандартов и (или) получающих платные образовательные 

услуги в МОУ Сумароковская основная общеобразовательная школа (далее - ОУ). 

1.3. Формирование учебного фонда библиотеки ОУ может осуществляться как за 

счёт бюджетных, так и за счёт внебюджетных средств, добровольных взносов физических 

и юридических лиц, иных источников, не запрещённых законодательством Российской 

Федерации. 

1.4. Фонд библиотеки должен формироваться с учётом имеющегося фонда, 

требований современных учебных программ, перспективного учебного плана, концепции 

развития ОУ на основании Федерального перечня  Министерства образования и науки 

Российской Федерации, рекомендованными  (допущенными) к использованию в 

образовательном процессе. 

1.5. При организации образовательного процесса возможно использование 

учебников, не ранее пятилетнего срока от текущего года, при их  соответствии 

стандарту общего образования, реализуемым образовательным программам и при условии 

их удовлетворительного состоянии. 

1.6. Порядок доступа и использования фонда учебной литературы и другой 

библиотечной информации, перечень основных услуг и условия их предоставления 

библиотекой определяются Положением о библиотеке муниципального 

общеобразовательного учреждения МОУ Сумароковская основная общеобразовательная 

школа. 

1.7. Право свободного и бесплатного пользования фондом учебной  литературы 

библиотеки имеют все обучающиеся ОУ, в том числе осваивающие учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающие  платные 

образовательные услуги. 

1.8. Обучающиеся с 1 по 9 класс обеспечиваются учебниками из фонда библиотеки 

бесплатно. 

1.9. Обучающиеся, прибывшие в течение учебного года из других образовательных 

организаций обеспечиваются учебниками из фонда библиотеки  

1.10. Учебно-методические пособия: рабочие тетради, прописи, дидактический 

материал, учебники и учебные пособия для элективных курсов,не используются. 



1.11. Учебники из фонда учебной литературы библиотеки выдаются обучающимся 

на учебный год. Учебники, по которым обучение ведется несколько лет, могут быть 

выданы на несколько лет. 

1.12. Комплект учебников для учащихся 1-4 классов выдаётся классным 

руководителям. Обучающимся 5-9 классов учебники выдаются классным руководителям 

или каждому учащемуся  персонально под роспись обучающегося или родителя 

(законного представителя) и выдача отмечается в формуляре читателя. 

1.13. Обеспечение учебниками педагогических работников производится 

при наличии учебников  в библиотеке. 

1.14. В случае перехода обучающихся в течение учебного года в другую 

образовательную организацию, учебники в обязательном порядке сдаются в 

библиотеку. 

1.15. Выдача учебников на предстоящий учебный год производится заведующей 

библиотекой в период летних каникул перед началом учебного года. Приём учебников 

производится в конце учебного года по графику, составленному заведующей 

библиотекой. 

1.16. Если учебник утерян или испорчен, родители (законные представители) 

возмещают нанесенный ущерб в соответствии с Положением о библиотеке МОУ 

Сумароковская основная общеобразовательная школа; 

 при утрате или неумышленной порче учебника или учебного пособия заменяют их 

такими же, признанными библиотекой равноценными. 

2. Обязанности ОУ 

2.1. Выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации 

образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным 

планом ОУ утверждается учебным планом. 

2.2. Библиотекарь: 

• проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников, 

• осуществляет учет учебников, обеспечивает их сохранность; 

• анализирует необходимое количество учебников, обеспечивающих реализацию 

учебного плана ОУ с учетом преемственности обучения с 1 по  9 класс в соответствии с 

программами и количеством обучающихся; 

• формирует заявку на недостающие учебники для обучающихся ОУ. 

2.3. Заместитель директора осуществляет контроль за соответствием фонда учебной 

и программно-методической литературы реализуемым программам и рабочему учебному 

плану. 

2.4. На сайте ОУ для родителей размещается информация о порядке  обеспечения 

учебниками в предстоящем учебном году; правилах пользования учебниками из фонда 

библиотеки; перечне учебников по классам, по которым будет осуществляться 

образовательный процесс в ОУ. 

2.5. Контроль за сохранностью учебной литературы, выданной обучающимся, 

возлагается на классных руководителей. 

3. Обязанности 

3.1. Учет библиотечного фонда учебников служит основой для обеспечения 

сохранности фонда учебников, правильного его хранения и использования, контроля за 

наличием и движением учебников. 

3.2. Фонд учебной литературы учитывается и хранится отдельно от основного 

библиотечного фонда библиотеки ОУ. 

3.2. Обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими 

материалами, средствами обучения и воспитания организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по основным образовательным программам, в пределах 

федеральных государственных образовательных стандартов, федеральных 



государственных требований, образовательных стандартов и самостоятельно 

устанавливаемых требований осуществляется за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.  

3.3. Пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов, федеральных государственных 

требований, образовательных стандартов и самостоятельно устанавливаемых требований 

и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном локальными нормативными актами школы.  

 3.2. Заведующий ИБЦ  выдает учебники, учебные пособия, иные средства обучения 

учителям, педагогам профессионального обучения, педагогам дополнительного 

образования, осуществляющим обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе, в том числе при оказании платных образовательных услуг, (далее – педагог 

профессионального дополнительного образования) до начала реализации образовательной 

программы.  

 3.3. Обучающиеся, зачисленные на обучение по образовательной программе после начала 

ее реализации, вправе самостоятельно получить необходимые учебники, учебные пособия, 

иные средства обучения в библиотеке по списку, подготовленному педагогом 

профессионального обучения, педагогом дополнительного образования.  

 3.4. Учебники, учебные пособия, средства обучения выдаются обучающимся на срок 

изучения учебного предмета, курса, дисциплины.  

 3.5. При обнаружении в выданных учебниках, учебных пособиях, иных средствах 

обучения отсутствия страниц, наличия несводимых подписей, грязи обучающийся должен 

сообщить об этом заведующему ИБЦ. Такие учебники, учебные пособия, средства 

обучения подлежат замене.   

 3.6. Рабочие тетради, необходимые для освоения образовательной программы, выдаются 

обучающимся безвозвратно и списываются из состава библиотечного фонда в порядке, 

предусмотренном библиотечным и бухгалтерским учетом.  

 3.7. Справочные издания выдаются обучающимся при необходимости для пользования 

дома или в читальном зале ИБЦ.  

 3.8. Обучающиеся обязаны бережно относиться к библиотечному фонду школы. В случае 

порчи или утери выданных учебников, учебных пособий, справочных изданий, иных 

средств обучения родители (законные представители) обучающегося обязаны возместить 

нанесенный ущерб в порядке, предусмотренном законодательством и локальными 

нормативными актами школы.  

 3.9. По окончании срока обучения обучающиеся совместно с родителями (законными 

представителями) подготавливают учебники, учебные пособия, иные средства обучения к 

сдаче в библиотеку и передают их классному руководителю, педагогу профессионального 

обучения, педагогу дополнительного образования либо сдают непосредственно в 

библиотеку.  3.10. Обучающиеся вправе:  

 получать полную информацию о составе библиотечного фонда;  

 получать консультацию заведующего ИБЦ в поиске и выборе учебников, учебных 

пособий, справочных изданий, иных средств обучения;  

 работать в читальном зале в порядке и на условиях, предусмотренных локальными 

нормативными актами школы.  



4. Порядок пользования электронными образовательными и информационными 

ресурсами, средствами обучения  

4.1. Обучающиеся вправе пользоваться электронными образовательными и 

информационными ресурсами, в том числе размещенными в федеральных  

и региональных базах данных, а также средствами обучения, размещенными в 

электроннобиблиотечной системе школы и иных библиотеках, с которыми у школы 

заключен договор.  4.2. Для допуска к электронно-библиотечной системе школы 

заведующий ИБЦ выдает обучающемуся логин и пароль на время обучения в школе.  

 4.3. Пользование электронными образовательными и информационными ресурсами, 

средствами обучения осуществляется в соответствии с правилами пользования 

электроннобиблиотечной системой школы.  

5. Заключительные положения  

5.1. Настоящий Порядок пользования учебниками и учебными пособиями 

обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) в 

пределах и за пределами ФГОС и (или) получающими платные образовательные 

услуги является нормативным локальным актом организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, принимается на Педагогическом Совете и 

утверждаются (вводится в действие) приказом директора образовательной 

организации.  

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации.  

5.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1. 

данного Положения. 5.4. После принятия Положения (или изменений и 

дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая 

редакция автоматически утрачивает силу.  

  


