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Утверждена
приказом Отдела образования
администрации Сусанинского
муниципального района
Костромской области
от 12 января 2016 г. N5

[bookmark: Par429]Должностная инструкция
 Ответственного за организацию обработки персональных данных 
в Отделе образования администрации Сусанинского муниципального района Костромской области


[bookmark: Par433]1. Общие положения

1.1. Должностное лицо Отдела образования администрации Сусанинского муниципального района Костромской области (далее Отдел образования), ответственное за организацию обработки персональных данных, назначается и освобождается заведующей Отделом образования. 
1.2. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, должно руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации" и другими нормативными правовыми актами, а так же настоящей должностной инструкцией.
1.3. Инструкция определяет ответственность, обязанности и права лица, назначенного ответственным за организацию обработки персональных данных.
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Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, выполняет следующие обязанности:
а) предоставляет субъекту персональных данных по его просьбе информацию;
б) осуществляет внутренний контроль за соблюдением требований законодательства РФ при обработке персональных данных в Отделе образования, в том числе требований к защите персональных данных;
в) доводит до сведения работников Отдела образования положения законодательства РФ о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
г) организует прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;
д) разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных.
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Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, вправе:
а) принимать решения в пределах совей компетенции;
б) требовать от работников организации соблюдения действующего законодательства, а также локальных нормативных актов организации о персональных данных;
в) запрашивать и получать в установленном порядке от субъектов персональных данных или их представителей сведения, содержащие персональные данные;
г) распоряжаться полученными персональными данными в пределах, установленных законодательством;
д) в установленном порядке пользоваться системами связи, информационными базами данных и иными носителя информации Отдела образования.
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4.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в соответствии со своими полномочиями владеющее информацией о субъектах персональных данных, получающее и использующие ее, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки, использования, хранения и передачи персональных данных.
4.2. Должностное лицо, виновное в нарушении установленного законом порядка сбора, хранения, использования, распространения или защиты персональных данных, несет дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

С должностной инструкцией ознакомлен:

___________________           ______________________________________
          (подпись)                                                (фамилия имя, отчество)

"___" _____________ 20___ года
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Anvunuctpanpst CycaHHHCKOTO MYHUIIUNIATBHOTO palioHa

OTaen oOpa3oBaHus

NPHUKA3
12.01.16 . CycanuHO Ne 5

O Ha3HaYeHUH OTBETCTBEHHOTO
3a OpraHu3aluio 06paboTKH
NePCOHAIBHBIX JAHHBIX

B coorBercTBMM ¢ TyHKTOM 1 mocraHoBineHus IlpaBurensctBa P® ot
21.03.2012 Ne 211 «O6 yTBepXIOCHHM TEPEYHs Mep, HANpaBICHHBIX Ha
obecrieueHre BHINIONHEHHsT O0A3aHHOCTEHM, MPeRLyCMOTpeHHbIX {enepaabHbIM
3akoHOM «O MEPCOHATBHBIX NAHHBIX» ¥ IIPHUHATBIMH B COOTBETCTBHU C HHUM
HOPMAaTHBHBIMH [IPaBOBBIMH ~ aKTaMH, orepaTopamu, SIBIISFOLLIUMHUCS
roCyIapCTBEHHBIMH HJIM MyHHIMIIAIbHBIMYA OpTraHaMm»

ITPUKA3BIBAIO:

1. Hasmaunte 3amecTuTens 3asemyoomero PMK Tomy6ery O.A.,
OTBETCTBEHHOTO 33 OPraHM3alMio 06pabOTKH NMepCOHANBHEIX JaHHBIX B Otnene
o6pazopanus  agMuHHMCTpanud — CyCaHMHCKOTO — MYHMIMIAIBHOTO — paioHa
Kocrpomckoii obmacTy.

2. VTBepAWTh MHCTPYKIMIO JIMIa, OTBETCTBEHHOTO 32 OpPraHU3aIHI0
06paboTku nepcoHaNBHEIX faHHBIX. (ITpuoxenue 1).

3. KoHTpOIb 32 HCTIONHEHHEM HACTOSIIEro MPUKa3a OCTABJIAIO 32 COOOH.
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