
 1 

 

 

Принято на Ученом совете 

Протокол от 30.10.2020 г. № 2 

УТВЕРЖДЕНО 

 Приказом ОГБОУ ДПО «КОИРО» 

Приказ от «24» декабря 2020 г. № 52 

 

 

 

 

 

 

 

 

П О Р Я Д О К  П Р И Е М А   

обучающихся в областное государственное бюджетное образовательное  

учреждение дополнительного профессионального образования  
«Костромской областной институт развития образования» 

 

1. Общие положения 

1). Порядок приема обучающихся в областное государственное бюджетное обра-

зовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Ко-

стромской областной институт развития образования» (далее Институт) регламен-

тирует порядок приёма и требования к гражданам Российской Федерации, ино-

странным гражданам, лицам без гражданства, в том числе соотечественникам за ру-

бежом (далее – иностранные граждане), поступающим в Институт для обучения по 

образовательным программам.  

Приём обучающихся на обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации (далее ДПППК), дополнительным профес-

сиональным программам профессиональной переподготовки (далее ДПППП),  до-

полнительным общеобразовательным программам, основным программам про-

фессионального обучения (далее ОППО) осуществляется в порядке, предусмот-

ренном Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации", Правилами оказания платных образовательных услуг, 

утвержденными Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 г. №1441, Зако-

ном Российской Федерации от 7 февраля 1992г. №2300-1 «О защите прав потре-

бителей», Приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 

499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной де-

ятельности по дополнительным профессиональным программам»; Приказом Ми-

нистерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 г. N 438 г. «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельно-

сти по основным программам профессионального обучения», уставом и иными 

локальными нормативными актами Института. 

2). На обучение по ДПППК, ДПППП, реализуемым в Институте, принимаются 

граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие / получающие 
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среднее профессиональное и/или высшее образование, соответствующее требовани-

ям дополнительной профессиональной программы, без вступительных экзаменов. 

3). На обучение по ОППО по программам профессиональной подготовки по про-

фессиям рабочих, должностям служащих, реализуемым в Институте, принимаются 

граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие или получаю-

щие общее полное среднее образование, ранее не имевшие профессии рабочего, 

должности служащего, без вступительных экзаменов. 

4). На обучение по ОППО по программам профессиональной переподготовки, 

повышения квалификации по профессиям рабочих, должностям служащих, реализу-

емым в Институте, принимаются граждане Российской Федерации и иностранные 

граждане, уже имеющие документ о профессиональном образовании, без вступи-

тельных экзаменов. 

5). Граждане Российской Федерации принимаются на обучение: 

- на места, финансируемые из областного бюджета (в соответствии с государствен-

ным заданием); 

- на основании договоров на оказание образовательных услуг с оплатой стоимости 

обучения, заключаемых Институтом с организациями и (или) физическими лицами. 

6). Иностранные граждане принимаются на обучение на основании договоров на 

оказание образовательных услуг с оплатой стоимости обучения, заключаемых Ин-

ститутом с организациями и (или) физическими лицами. 

7). По дополнительным общеобразовательным программам граждане принима-

ются на обучение на основании договоров на оказание образовательных услуг с 

оплатой стоимости обучения, заключаемых Институтом с организациями и (или) 

физическими лицами, родителями (законными представителями) несовершеннолет-

них обучающихся. 

8). Стоимость обучения по договорам на оказание образовательных услуг, заклю-

чаемых Институтом с организациями и (или) физическими лицами, согласуется с 

учредителем и утверждается приказом ректора. 

9). Зачисление на обучение осуществляется приказом ректора Института. 

 

2.Порядок приёма обучающихся на обучение по дополнительным профес-

сиональным программам, основным программам профессионального 

обучения 

10). Прием документов для обучения и регистрация обучающихся по ДПППП, 

ДПППК, ОППО проводится в течение календарного года по мере комплектования 

учебных групп. 

11). Прием на обучение  

-по ДПППК осуществляется путем регистрации обучающихся на сайте Института в 

разделе «Образовательная деятельность»/ Повышение квалификации/ Регистрация/, 

где кандидат заполняет форму в электронном виде. 

- по ОППО осуществляется путем регистрации обучающихся на сайте Института в 

разделе «Образовательная деятельность»/ Профессиональное обучение/ Регистра-

ция/, где кандидат заполняет форму в электронном виде. 
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-по ДПППП осуществляется путем регистрации обучающихся на сайте Института в 

разделе «Образовательная деятельность»/ Профессиональная переподготовка/ Реги-

страция/, где кандидат заполняет форму в электронном виде.  

12). Обучающие по ДПППП, ОППО заполняют личное заявление с указанием про-

граммы обучения, представляют документы (Копия диплома о высшем или среднем 

профессиональном образовании / копия аттестата о среднем общем образовании; 

копия  свидетельства о браке (если фамилия в документе об образовании и паспорте 

отличаются).  

13). По итогам регистрации формируется список обучающихся. 

14). В первый день начала занятий обучающиеся зачисляются приказом ректора на 

обучение. 

15). Права и обязанности обучающихся определяются законодательством Россий-

ской Федерации, Уставом Института, Правилами внутреннего распорядка обучаю-

щихся и возникают с даты, указанной в распорядительном акте (приказе) о приеме 

лица на обучение или в договоре об оказании образовательных услуг.  

16). С целью ознакомления обучающихся с Уставом Института, лицензией на пра-

во ведения образовательной деятельности, локальными нормативными актами, ре-

гламентирующими образовательную деятельность, указанные документы публику-

ются на официальном сайте Института. 

17). Согласие на сбор и обработку персональных данных обучающиеся фиксируют 

при электронной регистрации на сайте Института. 

18). Прием на обучение в Институт проводится без вступительных экзаменов (ис-

пытаний) по результатам рассмотрения документов, представленных поступающи-

ми. 

19). Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: 

 несоответствие представленных документов и невозможность устранения 

данной причины; 

 отсутствие набора группы по выбранной программе. 

20). До поступающих доводится информация о дате, времени, форме и месте обу-

чения, не позднее пяти дней до начала обучения. 

 

2. Порядок приёма обучающихся на обучение по дополнительным общеоб-

разовательным программам 

21). Информация о наборе на обучение публикуется на сайте Института. 

22). Прием на обучение в Институт производится на основании заявления, оформ-

ленного в рукописном или машинописном виде. 

23). К заявлению прилагаются следующие документы: 

-документ, подтверждающий право на законных основаниях представлять интересы 

ребенка (копия паспорта, муниципального правового акта об установлении опеки, 

нотариально оформленная доверенность), в тех случаях, если подается заявление о 

приеме на обучение несовершеннолетнего обучающегося; 

-согласие на обработку персональных данных. 

24). Заявления на обучение подаются в сроки, указанные в информации о наборе 

на обучение. 
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25). На основании поступивших заявлений руководители соответствующих струк-

турных подразделений готовят договоры на оказание образовательных услуг и про-

екты приказов о зачислении обучающихся на обучение. 

26). Прием на обучение осуществляется в порядке очередности поступления заяв-

лений. 

27). В приеме на обучение может быть отказано в связи с отсутствием свободных 

мест либо в связи с непредставлением документов, указанных в п. 29. 

28). Отчисление обучающихся до завершения обучения производится в связи с 

выездом за пределы Костромской области, по состоянию здоровья, по желанию 

обучающихся, их родителей (законных представителей), а также в иных случаях, 

предусмотренных действующим законодательством, и оформляется приказом рек-

тора Института. 

3. Заключительные положения 

29). Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в Ин-

ститут по ДПППП, ДПППК, ОППО, дополнительным общеобразовательным про-

граммам, неурегулированные настоящим Порядком, решаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, а также регулируются 

приказами ректора. 

30). Поступающему, желающему забрать поданные им для поступления на обуче-

ние документы, документы выдаются по письменному заявлению в течение одного 

дня. 
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