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Положение о порядке отчисления, восстановления слушателей, 

обучающихся по дополнительным профессиональным программам, 

основным программам профессионального обучения 

в областном государственном бюджетном образовательном учреждении 

дополнительного профессионального образования  

«Костромской областной институт развития образования» 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам, 

утверждённым Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 (в ред. Приказа Минобрнауки РФ от 

15.11.2013 № 1244), Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения, 

утвержденных Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

26 августа 2020 г. N 438, письмом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 30.03.2015 № АК-820/06 «О направлении  рекомендаций по 

итоговой аттестации слушателей».  
1.2.Положение определяет Порядок отчисления и восстановления 

слушателей, обучающихся по дополнительным профессиональным программам 

профессиональной переподготовки (далее- ДПППП), дополнительным программа 

повышения квалификации (далее-ДПППК), основным программам 

профессионального обучения (далее-ОППО) в областном государственном 

бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального 

образования «Костромской областной институт развития образования» (далее-

институт). 
 

2.Порядок отчисления слушателей 

 

2.1. Слушатели отчисляются из института: 

-в связи с завершением обучения по ДПППК, ДПППП или ОППО и 

успешной сдачей итоговой аттестации; 

-по инициативе слушателя на основании личного заявления (приложение 1); 



-по причине не прохождения промежуточной аттестации по дисциплинам 

учебного плана, не прохождения итоговой аттестации или получения на итоговой 

аттестации неудовлетворительных результатов; 

-по причине грубого нарушения Устава или правил внутреннего распорядка 

института, нарушения техники безопасности при реализации образовательного 

процесса. 

2.2.Отчисление слушателей в связи с завершением обучения осуществляется 

на основании приказа ректора института о выдаче соответствующего документа о 

квалификации установленного образца (удостоверения о повышении 

квалификации, диплома о профессиональной переподготовке или свидетельства о 

должности служащего); 

Слушатель, отчисленный приказом ректора института по иным причинам, 

может получить справку с указанием наименования программы, количества 

прослушанных им часов. 

 

3.Порядок восстановления слушателей 

 

3.1. Слушатель, отчисленный на основании личного заявления или по 

причине неуспешной сдачи промежуточной или итоговой аттестации, имеет право 

на восстановление на обучение по аналогичной ДПППП, ОППО в течение года 

после его отчисления при наличии реализуемой соответствующей ДПППП, 

ОППО. 

3.2.Восстановление проводится на основании личного заявления слушателя о 

восстановлении (приложение 2-4) и издания приказа о восстановлении, 

подписанного ректором института, в котором указывается название программы, 

сроки ее освоения слушателем в соответствии с учебным планом.  

3.3.Восстановление слушателей, обучавшихся по ДПППП, ОППО, 

производится с зачетом средств, оплаченных за обучение в предыдущий период, и 

зачетом учебных дисциплин, по которым слушатель прошел промежуточную 

аттестацию. Слушатель может продолжить обучение по графику учебной группы, 

обучающейся на момент восстановления, или завершить обучение по 

индивидуальному графику, сформированному руководителем программы. 

3.4.Процедура восстановления для прохождения (повторного прохождения) 

итоговой аттестации по ДПППК предполагает формирование индивидуальных 

образовательных маршрутов слушателей для освоения программы. 

3.5.Методическое сопровождение слушателей осуществляется 

руководителями программы. 

3.6. Порядок и сроки проведения итоговых аттестационных испытаний, 

организуемых для восстановленных в институт слушателей, доводятся до их 

сведения руководителем программы. 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Образец заявления об отчислении 

 
 

Ректору ОГБОУ ДПО «КОИРО» 

Лушиной Е.А. 

от__________________________________ 

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью) 

место работы________________________ 

____________________________________ 

должность_______________________________ 

Контактный телефон__________________ 
 

 

 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е  
 

Прошу отчислить меня с ________________20___г. с 

программы_________________________________________________________ 
(Вид, наименование программы) 

 в связи с 

____________________________________________________________ 
(причина отчисления) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

«_____» _________________ ________ г. _____________________ 
 подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 2 

 

Образец заявления о восстановлении на обучение по дополнительной 

профессиональной программе профессиональной переподготовки 

 

 

Ректору ОГБОУ ДПО «КОИРО» 

____________________________ 

 от__________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

____________________________ 

     место работы ________________ 

____________________________ 

должность ___________________ 

     контакт. телефон______________ 

 

 

Заявление. 

 

 

 
Прошу восстановить меня на обучение по дополнительной 

профессиональной программе профессиональной переподготовки  

_____________________________ 

_____________________________________________________________________ 
Наименование программы 

с зачетом оплаченных средств в сумме____________________________________ 

по договору №________ от______________ и зачетом учебных дисциплин, 

изученных в период с __________________ по _________________ 

 

 
Оплату гарантирую. 

 

 
 

«_____» _________________ ________ г. _____________________ 
 Подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 3 

 

Образец заявления о восстановлении на обучение  

по основной программе профессионального обучения 

 

 

Ректору ОГБОУ ДПО «КОИРО» 

____________________________ 

 от________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

____________________________ 

 

место работы ________________ 

____________________________ 

должность ______________________ 

     контакт.телефон______________ 

 

 

Заявление 

 

 

Прошу восстановить меня на обучение по основной программе 

профессионального обучения по должности служащего 

__________________________________________________________________ 
Наименование программы 

с зачетом оплаченных средств в сумме_________________________________ 

по договору №________ от______________ и зачетом учебных дисциплин, 

изученных в период с __________________ по _________________ 

 

 

 

Оплату гарантирую. 

 

 
 

«_____» _________________ ________ г. _____________________ 
 подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

 

Образец заявления о восстановлении на обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации 

 

 

 

Ректору ОГБОУ ДПО «КОИРО» 

____________________________ 

    от________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

____________________________ 

 

место работы ________________ 

____________________________ 

должность ______________________ 

конт. телефон________________ 

 

 

Заявление. 

 

Прошу восстановить меня на обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения квалификации _____________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование программы, количество часов) 

 

 

 
 «_____» _________________ ________ г. _____________________ 
 подпись 
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