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Раздел I. Нормативные правовые документы, регламентирующие 

проведение государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования 
1. Настоящая организационная схема проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования разработана на 

основании следующих документов 

- Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.2021 № 2085 «О 

федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного 

общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации 

для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных 

информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и 

среднего общего образования»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы 

по надзору в сфере образования и науки от 04.04.2023 № 233/552 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

общего образования»; 

- Приказ Рособрнадзора от 26.08.2022 № 924 «Об утверждении Порядка аккредитации 

граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников»; 

- Приказ Рособрнадзора от 11.08.2022 № 871 «Об утверждении Порядка разработки, 

использования и хранения контрольных измерительных материалов при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего 

образования и Порядка разработки, использования и хранения контрольных измерительных 

материалов при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования»; 

- Приказ Рособрнадзора от 11.06.2021 № 805 «Об установлении требований к составу 

и формату сведений, вносимых и передаваемых в процессе репликации в федеральную 

информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и 

среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для 

получения среднего профессионального и высшего образования и региональные 

информационные системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и 



среднего общего образования, а также к срокам внесения и передачи в процессе репликации 

сведений в указанные информационные системы». 

Все организации и структуры, участвующие в проведении ГИА на территории 

Костромской области, функционируют на основе нормативных правовых актов области и 

инструктивных материалов, разработанных в соответствии с требованиями федеральных 

нормативных правовых актов и инструктивных материалов с учётом особенностей 

Костромской области. 

Формы государственной итоговой аттестации, завершающей освоение имеющих 

государственную аккредитацию основных образовательных программ среднего общего 

образования, ее участники, допуск к ГИА, обязательные экзамены и экзамены по выбору 

регулируются в соответствии с Порядком. 

Раздел II. Организационно-технологическое обеспечение проведения ГИА, 

включая единый государственный экзамен 
2. Для координации деятельности всех участников ГИА и контроля за соблюдением 

Порядка департаментом образования и науки Костромской области определяются 

организации и структуры, ответственные за проведение ГИА.  

3. Обеспечение и проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших общеобразовательные программы среднего общего образования, включая 

единый государственный экзамен, возложены на областное государственное автономное 

учреждение «Региональный центр оценки качества образования «Эксперт» (далее ГАУ КО 

«РЦ ОКО «Эксперт»). 

ГАУ КО «РЦ ОКО «Эксперт», на которое возлагаются функции регионального центра 

обработки информации (далее – РЦОИ), обеспечивает организационное и технологическое 

сопровождение ГИА, в том числе обеспечение деятельности по эксплуатации РИС и 

взаимодействию с ФИС, обработки экзаменационных работ участников экзамена. 

4. РЦОИ в своей деятельности руководствуется нормативными правовыми актами 

Министерства просвещения Российской Федерации, Рособрнадзора и департамента 

образования и науки Костромской области. 

В части информационного и организационно-технологического обеспечения РЦОИ 

руководствуется документами и материалами ФЦТ. 

5. РЦОИ работает в помещениях, исключающих возможность доступа к ним 

посторонних лиц и распространения информации ограниченного доступа, а также 

оснащенных соответствующим комплексом средств информационной безопасности, 

позволяющим обеспечить защиту персональных данных. 

6. В РЦОИ, помимо сотрудников РЦОИ, могут присутствовать: 

а) члены ГЭК - по решению председателя ГЭК (заместителя председателя ГЭК); 

б) общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке; 

в) должностные лица Рособрнадзора, департамента образования и науки Костромской 

области, Управления по государственному контролю и надзору в сфере образования – по 

решению соответствующих органов; 

г) председатели, заместители председателей и эксперты предметных комиссий; 

д) члены апелляционной комиссии, привлеченные эксперты ПК, апеллянты и их 

родители (законные представители). 

7. В целях обеспечения прозрачности процедуры проведения ГИА во всех 

помещениях РЦОИ, в которых осуществляется хранение и обработка материалов экзамена, 

в том числе в коридорах и на лестницах, обязательно ведется круглосуточное 

видеонаблюдение. Запись и трансляция видео на портал видеонаблюдения 

https://www.smotriege.ru/ из помещений РЦОИ начинается не позднее, чем за 5 рабочих дней 

до начала первого экзамена и прекращается не ранее, чем через 20 рабочих дней после 

завершения обработки апелляций о несогласии с выставленными баллами по результатам 

последнего экзамена.  

8. Работы в РЦОИ должны проводиться при наличии аттестата соответствия 

требованиям по безопасности информации. 



9. В период организации, подготовки и проведения ЕГЭ РЦОИ осуществляет: 

в рамках формирования РИС: 

- формирование РИС, а также обеспечивает взаимодействие с ФИС в порядке, 

установленном Правилами формирования и ведения ФИС/РИС; 

- обеспечение технического функционирования и эксплуатации РИС; 

- безопасное хранение и использование сведений, содержащихся в РИС; 

- автоматизированное распределение участников экзаменов и организаторов по 

аудиториям ППЭ; 

- обеспечение возможности обмена информацией об обработке результатов 

участников экзаменов, содержащейся в РИС, с ФИС для проведения централизованной 

проверки экзаменационных работ ЕГЭ. Информационный обмен при взаимодействии ФИС 

и РИС, передача бланков итоговых сочинений для публикации на федеральном портале, 

передача результатов ЕГЭ и образов бланков ЕГЭ для ознакомления по решению ГЭК 

участников экзаменов с результатами ЕГЭ с использованием информационно-

коммуникационных технологий осуществляется в электронной форме через ЗСПД (в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области защиты 

персональных данных); 

в рамках взаимодействия с организациями и ведомствами: 

- технологическое и информационное взаимодействие с ФЦТ; 

- технологическое и информационное взаимодействие с ППЭ; 

- информационное обеспечение работы ГЭК, ПК, АК, ДОН, органов МСУ, 

образовательных организаций в части организации и проведения ЕГЭ; 

- информационно-технологическое взаимодействие с местами регистрации 

участников экзаменов на всех этапах подготовки и проведения ЕГЭ; 

- взаимодействие с председателями ПК в части организации и проведения проверки 

развернутых ответов участников экзаменов, в том числе: 

1) согласование графика работы ПК с председателями ПК; 

2) подготовку рабочих комплектов для ПК (распечатка изображений развернутых 

ответов участников экзаменов, протоколов проверки экзаменационных работ и критериев 

оценивания развернутых ответов участников экзаменов); 

- получение результатов ЕГЭ из ФИС по завершении проведения централизованной 

проверки экзаменационных работ ЕГЭ; 

- передачу в ГЭК данных о результатах ЕГЭ; 

- передачу в АК для рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами 

апелляционного комплекта и других материалов в соответствии с Методическими 

рекомендациями по работе апелляционной комиссии, Положением об апелляционной 

комиссии Костромской области при проведении государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования в 2025 году; 

прием от АК соответствующей информации по апелляциям о нарушении 

установленного Порядка проведения ГИА; 

прием от АК соответствующей информации для пересчета результатов экзаменов в 

случае выявления ошибок в обработке и (или) проверке экзаменационной работы участника 

экзаменов. 

в рамках технологического обеспечения проведения ГИА: 

- обеспечение работоспособности защищенных каналов связи; 

- организационное и технологическое обеспечение межрегиональной перекрестной 

проверки экзаменационных работ ЕГЭ при содействии ФЦТ; 

в рамках обработки экзаменационных работ и итогового сочинения (изложения): 

- получение отсканированных ЭР ЕГЭ для их обработки, ЭР ЕГЭ для сканирования и 

обработки в случае если они не были отсканированы в ППЭ, файлов аудиозаписей устных 

ответов по иностранным языкам, файлов ответов участников КЕГЭ;  



- сканирование или загрузку ЭР ЕГЭ в РИС в день экзамена по соответствующему 

учебному предмету, файлов аудиозаписей устных ответов по иностранным языкам, файлов 

ответов участников КЕГЭ до 23:59 по местному времени;  

- обработку бланков ЕГЭ по всем учебным предметам, по которым проводится ЕГЭ, 

файлов аудиозаписей устных ответов по иностранным языкам, файлов ответов участников 

КЕГЭ;  

- учет актов об удалении участника из ППЭ в связи с нарушением Порядка и в связи 

с досрочным завершением экзамена по объективным причинам при обработке ЭР;  

- обработку протоколов проверки после заполнения их ПК;  

- обработку результатов участников экзаменов (автоматизированные процессы, 

связанные с изменением результатов участников экзаменов по решению АК и ГЭК). 

в рамках работы с ЭМ: 

- получение, хранение, предоставление членам ГЭК ЭМ; 

- учет неиспользованных, испорченных и имеющих типографский брак ЭМ, в том 

числе при помощи специализированных программных средств; 

- получение и обеспечение хранения ЭМ ЕГЭ (ЭМ хранятся в помещении, 

исключающем доступ к ним посторонних лиц и позволяющем обеспечить сохранность 

указанных материалов до 1 марта года, следующего за годом проведения экзамена; по 

истечении указанного срока неиспользованные и использованные ЭМ уничтожаются в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации). 

Список программных модулей РЦОИ: 

1. подсистема РИС «Планирование ГИА (ЕГЭ)»;  

2. модуль связи с ППЭ;  

3. станция расшифровки ЭМ;  

4. станция управления БД;  

5. станция создания протоколов;  

6. станция коррекции персональных данных;  

7. станция апелляционной комиссии;  

8. станция апелляций и перепроверок;  

9. специализированный программный комплекс обработки бланков ЕГЭ:  

10. станция администратора;  

11. станция приемки;  

12. станция удаленной приемки;  

13. станция сканирования;  

14. станция верификации;  

15. станция старшего верификатора;  

16. станция экспертизы;  

17. станция управления устным экзаменом;  

18. станция распознавания;  

19. мониторинг обработки;  

20. станция контроля верификации;  

21. станция настройки;  

22. станция управления сервером;  
23. модуль выгрузки изображений бланков для «Интернет»;  

24. станция прослушивания;  

25. менеджер отчетов. 

10. Создание условий проведения ГИА на территории муниципальных образований 

Костромской области обеспечивают органы местного самоуправления муниципальных 

образований Костромской области, осуществляющие управление в сфере образования (далее 

– МСУ), а также образовательные организации, расположенные на территории Костромской 

области. 

Раздел III. Формирование РИС и информационный обмен с ФИС 



11. ФЦТ осуществляет поставку специализированных программных средств, 

применяемых для формирования и ведения РИС, с предоставлением соответствующих 

сопроводительных документов на программное обеспечение. 

12. РЦОИ обеспечивает формирование и ведение РИС. В целях внесения и 

использования сведений в РИС директор департамента образования и науки Костромской 

области и руководитель РЦОИ назначают лиц, имеющих право доступа к РИС. 

Формирование и ведение РИС, в том числе внесение в РИС сведений, обработка, 

хранение и использование содержащейся в ней информации, взаимодействие с ФИС, доступ 

к информации, содержащейся в РИС, а также защита информации осуществляются с 

соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации об 

информации, информационных технологиях и о защите информации, с применением единых 

классификаторов и справочников, специализированных технических и программных 

средств, в том числе позволяющих осуществлять обработку информации на основе 

использования единых форматов и классификаторов учетных данных и стандартных 

протоколов. 

РЦОИ осуществляет формирование и ведение РИС и внесение сведений в ФИС в 

соответствии с Правилами формирования и ведения ФИС/РИС, Порядком проведения ГИА, 

а также согласно графику внесения сведений в ФИС/ РИС. 

РЦОИ осуществляет мониторинг полноты, достоверности, актуальности и 

своевременности внесённых сведений в РИС. 

13. Для ведения РИС в Костромской области задействованы МСУ, которые 

обеспечивают сбор данных РИС одного муниципального района (городского округа), 

осуществляют взаимодействие с поставщиками информации данного муниципального 

образования. Деятельность МСУ должна осуществляться с соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации в сфере защиты персональных данных. 

Информационный обмен при взаимодействии ФИС и РИС осуществляется 

еженедельно, а в период подготовки и проведения ЕГЭ – ежедневно, несколько раз в сутки. 

РЦОИ обеспечивает бесперебойную и непрерывную работу каналов связи для 

взаимодействия РИС и ФИС. 

Срок хранения сведений, внесенных в РИС, составляет десять лет.  

Раздел IV. Планирование ЕГЭ 
14. Планирование ЕГЭ – комплекс мероприятий, направленный на сбор, 

формирование и структурирование информации в РИС и ФИС, необходимой для 

планирования всех этапов подготовки, проведения и обработки материалов ЕГЭ. 

Планирование ЕГЭ осуществляется на региональном и федеральном уровнях с 

использованием специализированных программных средств. Ряд мероприятий по 

планированию ЕГЭ осуществляется в образовательных организациях и МСУ. 

Планирование ЕГЭ осуществляется в соответствии с Правилами формирования и 

ведения ФИС/РИС, а также документами Рособрнадзора и ФЦТ, определяющими сроки и 

этапы внесения информации в РИС/ФИС. 

Планирование ЕГЭ включает: 

актуализацию данных о РЦОИ, ГЭК, ОИВ; 

формирование, ведение и актуализацию региональных справочников МСУ, АТЕ, 

образовательных организаций; 

формирование, ведение и актуализацию справочника участников экзаменов; 

формирование, ведение и актуализацию справочника ППЭ, включая информацию о 

всех вносимых сведениях об аудиторном фонде; 

регистрацию участников ЕГЭ на сдачу ЕГЭ по конкретному предмету в конкретный 

день в соответствии с единым расписанием проведения ЕГЭ; 

формирование, ведение и актуализацию справочника работников ППЭ; 

формирование, ведение и актуализацию справочника членов ПК; 

распределение участников экзаменов и работников ППЭ по ППЭ и аудиториям на 

каждый экзамен; 



выдачу уведомления об экзамене участнику ЕГЭ (форма У-1); 

участие в приеме-передаче токенов членов ГЭК; 

привязку токенов к членам ГЭК и сотрудникам РЦОИ, ответственным за загрузку 

электронных образов бланков; 

формирование заказа ЭМ. 

15. Заказ ЭМ осуществляется согласно Графику внесения сведений в РИС и ФИС, 

утвержденному Рособрнадзором, в соответствии с методикой расчета заказа ЭМ. 

Заказ ЭМ формируется в ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» в разделе «Заказ ЭМ» и 

содержит: 

- пакеты электронных ЭМ для технологии передачи ЭМ в ППЭ по сети «Интернет» 

по 5 ИК в пакете; 

ЭМ, изготовленные по бумажной технологии для ППЭ, расположенных на дому, в 

лечебных учреждениях, в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого 

типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, в количестве 

5 ИК в спецпакете; 

ЭМ, оформленные шрифтом Брайля, для слепых и слабовидящих участников ГИА в 

количестве 1 ИК в спецпакете; 

16. Обеспечение ППЭ упаковкой осуществляется на региональном уровне. При 

проведении экзаменов используются следующие виды упаковки: 

Возвратно-доставочные пакеты (ВДП), в которые производится упаковка бланков 

участников экзамена, использованных КИМ, испорченных/бракованных ЭМ; 

Сейф-пакеты стандартные размером 296*420, предназначенные для упаковки: 

укомплектованных на региональном складе ЭМ на ППЭ/экзамены для доставки в 

ППЭ; 

ВДП с использованными бланками ответов участников ЕГЭ, использованных КИМ, 

пакета руководителя ППЭ, ВДП с испорченными/ бракованными ИК (при наличии); 

- сейф-пакеты большие размером 438*575, предназначенные для упаковки ВДП с 

использованными бланками ответов участников ЕГЭ, использованных КИМ, пакета 

руководителя ППЭ, ВДП с испорченными/ бракованными ИК (при наличии). 

Выбор стандартных или больших сейф-пакетов для упаковки ВДП с 

использованными бланками ответов участников ЕГЭ, использованных КИМ, пакета 

руководителя ППЭ, ВДП с испорченными/ бракованными ИК (при наличии) производится 

исходя из объема экзаменационных материалов, подлежащих упаковке, а также размера ППЭ 

и его наполняемости. 

Виды и назначение используемых упаковочных материалов указано в Приложении № 

1 к настоящей Оргсхеме. 

17. Обеспечение ДБО. 

Обеспечение ППЭ ДБО № 2 происходит автоматически. Диапазон номеров ДБО № 2 

автоматически выделяется на ППЭ на весь экзаменационный период на основе количества 

распределенных на экзамены участников. Напечатанные ДБО № 2 могут использоваться на 

любом экзамене. При нехватке ДБО № 2 в ППЭ по причине превышения в ППЭ выделенного 

лимита ДБО № 2 РЦОИ направляет заявку в ФЦТ (http://help.rustest.ru/). Увеличение лимита 

выполняется на основании заявки от РЦОИ.   
При использовании бумажной технологии РЦОИ может обеспечивать ППЭ ДБО № 2 

самостоятельно. Образы ДБО № 2 для ППЭ, использующих бумажную технологию, ФЦТ 

размещает на технологическом портале в разделе «Рабочие материалы», с последующим 

оповещением об этом РЦОИ посредством информационного сообщения.  

Раздел V. Подготовка к проведению ЕГЭ 
18. В соответствии с Графиком внесения сведений в РИС и ФИС ППЭ/аудитории 

назначаются на экзамен, в котором будут использоваться технологии печати ЭМ в ППЭ и 

(или) сканирования в ППЭ, и (или) ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть), при этом в 

ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» указывается соответствующая технология.  

При отмене использования соответствующих технологий снимается указание на 



технологию экзамена в ППЭ/аудитории. 

19. Не позднее, чем за 3 рабочих дня до экзамена в РИС производится назначение 

членов ГЭК с токенами. 

При назначении членов ГЭК с токенами в ППЭ необходимо планировать по одному 

члену ГЭК на каждые 5 аудиторий, но не менее двух членов ГЭК на ППЭ, за исключением 

ППЭ, не использующих технологию печати ЭМ (ППЭ, расположенных на дому, в лечебных 

учреждениях, в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также 

в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы); при проведении устной 

части ЕГЭ по иностранным языкам назначается один член ГЭК на каждые 2 аудитории 

проведения по 3-4 рабочих станции в каждой аудитории, один член ГЭК на каждые 4 

аудитории проведения по 2 рабочих станции в каждой аудитории, один член ГЭК на каждые 

6аудиторий по 1 рабочей станции, но не менее двух членов ГЭК на ППЭ. При проведении 

КЕГЭ назначается один член ГЭК на каждую аудиторию по 15 станций КЕГЭ, один член 

ГЭК на каждые две аудитории до 10 станций КЕГЭ, но не менее двух членов ГЭК на ППЭ. 

Технологическая привязка токенов членам ГЭК и сотрудникам РЦОИ, ответственным 

за загрузку электронных образов бланков, должна быть выполнена не позднее чем за 2 недели 

до проведения первого экзамена соответствующего этапа ЕГЭ. 

При назначении технических специалистов в ППЭ, за исключением ППЭ, не 

использующих технологию печати полного комплекта ЭМ (ППЭ, расположенных на дому, в 

лечебных учреждениях, в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого 

типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы), требования 

к количеству технических специалистов в ППЭ аналогичны требованиям к количеству 

членов ГЭК, но не менее двух технических специалистов в ППЭ. Решение о количестве 

технических специалистов, присутствующих во время проведения ЕГЭ в ППЭ, не 

использующих технологию печати ЭМ (ППЭ, расположенных на дому, в лечебных 

учреждениях, в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также 

в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы), принимается 

департаментом образования и науки Костромской области. 

20. До экзамена необходимо выполнить назначение аудиторий ППЭ на экзамены (в 

том числе с указанием признака специализированной рассадки) 

не позднее, чем за 15 рабочих дней – для технологии передачи ЭМ по сети 

«Интернет»; 

не позднее, чем за 4-5 дней – для бумажной технологии и (или) оформленные 

рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

Информация о назначенных аудиториях и предметах передается в ППЭ, за 

исключением ППЭ, использующих бумажную технологию, не позднее, чем за 4-5дней до 

экзамена. 

21. Все Члены ГЭК, назначенные на экзамен, должны пройти авторизацию в ППЭ, в 

который они назначены, не ранее 2 рабочих дней до дня проведения экзамена и не позднее 

17:00 календарного дня, предшествующего дню экзамена. Если после авторизации члена 

ГЭК он был переназначен в другой ППЭ, ему необходимо пройти повторную авторизацию в 

новом ППЭ. РЦОИ сообщает о факте переназначения на портал консультационной и 

технической поддержки пользователей (системы управления инцидентами) 
http://help.rustest.ru и контролирует, что ППЭ сообщил данную информацию на горячую 

линию поддержки ППЭ http://help-ppe.rustest.ru. 

22. Для проведения всех экзаменов РЦОИ передает в ППЭ в следующие сроки до 

начала периода ГИА:  

- дистрибутив ПО «Станция для печати» – за 4-5 календарных дней (из указанного 

дистрибутива устанавливается станция организатора).  

дистрибутив ПО «Станция штаба ППЭ». - за 4-5 календарных дней; 

При проведении раздела «Говорение» ЕГЭ по иностранным языкам РЦОИ 

дополнительно передает в ППЭ за 4-5 календарных дней до проведения экзамена:  

дистрибутив ПО «Станция записи устных ответов»;  



информацию о номерах аудиторий подготовки и проведения, количестве станций 

записи ответов и станций для печати по каждому учебному предмету  и о типе рассадки 

(стандартная или специализированная);  

инструкцию для участников ЕГЭ по использованию программного обеспечения сдачи 

устного экзамена по иностранным языкам.  

При проведении экзамена по КЕГЭ РЦОИ дополнительно передает в ППЭ за 4-5 

календарных дней до проведения экзамена:  

перечень стандартного ПО, предоставляемого обучающемуся во время экзамена, 

определенный департаментом образования и науки Костромской области, и дистрибутивы 

(ссылки на дистрибутивы) этого ПО (текстовые редакторы, редакторы электронных таблиц, 

среды программирования на языках: Школьный алгоритмический язык, С#, C++, Pascal, Java, 

Python) – не позднее, чем за 2 недели 

дистрибутив ПО «Станция КЕГЭ»;  

информацию о номерах аудиторий, количестве станций КЕГЭ и станций для печати и 

о типе рассадки (стандартная или ОВЗ);  

инструкцию для участников КЕГЭ по использованию ПО для сдачи экзамена по 

информатике и ИКТ в компьютерной форме;  

черновик участника ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме.  

Не ранее чем за 2 рабочих дня и не позднее 15.00 местного времени рабочего дня, 

предшествующего дню проведения экзамена, выполняется автоматизированное 

распределение участников экзаменов и организаторов по аудиториям ППЭ, а также 

общественных наблюдателей по ППЭ. 

23. После выполнения автоматизированного распределения участников экзаменов 

РЦОИ передает в ППЭ: 

форму ППЭ-01 Акт готовности ППЭ - для всех экзаменов; 

форму ППЭ-01-01-У Протокол технической готовности ППЭ к экзамену в устной 

форме - при проведении устной части ЕГЭ по иностранным языкам; 

форму ППЭ-01-01-К Протокол технической готовности ППЭ к экзамену в 

компьютерной форме - для КЕГЭ. 

Контроль технической готовности в ППЭ может быть завершен только при наличии 

сведений об автоматизированной рассадке участников экзаменов и организаторов по 

аудиториям ППЭ, а также общественных наблюдателей по ППЭ. 

В случае проведения повторной рассадки после передачи ППЭ статуса завершения 

контроля технической готовности необходимо проинформировать об этом ППЭ и горячую 

линию и обеспечить повторное прохождение процедуры контроля технической готовности в 

данном ППЭ. 

24. Информация об автоматизированном распределении участников экзаменов и 

организаторов ЕГЭ по аудиториям ППЭ и формы (ведомости, бланки актов, в том числе 

формы ППЭ-12-04МАШ, ППЭ-13-02МАШ, ППЭ-13-03-У МАШ, ППЭ-18МАШ) для 

проведения ЕГЭ в ППЭ передаются в запечатанных конвертах или в электронном виде по 

защищенной сети передачи данных.  

Передача материалов в ППЭ в случае использования материалов на бумажном 

носителе или материалов, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля, производится 
членом ГЭК. 

Информация об автоматизированном распределении участников экзаменов и 

организаторов ЕГЭ по аудиториям ППЭ и формы (ведомости, бланки актов, в том числе 

формы ППЭ-12-04МАШ, ППЭ-13-02МАШ, ППЭ-13-03-У МАШ, ППЭ-18МАШ) для 

проведения ЕГЭ, полученные в ППЭ в электронном виде, распечатываются в присутствии 

члена ГЭК непосредственно перед экзаменом на автоматизированном рабочем месте, 

оснащенном соответствующим комплексом средств информационной безопасности, под 

видеонаблюдением. 
25. При отсутствии в РИС/ФИС информации об автоматизированном распределении 

участников ЕГЭ, выполнении участником ЕГЭ экзаменационной работы в ППЭ и (или) 



аудитории, не соответствующим результатам автоматизированного распределения, а также 

при загрузке результатов обработки экзаменационных работ участников ЕГЭ, не 

зарегистрированных на экзамен, работы участников ЕГЭ обрабатываются в общем порядке, 

проводится служебное расследование. По итогам данного расследования принимается 

решение о выдаче результатов участникам экзамена. 

При проведении части «Говорение» ЕГЭ по иностранным языкам производится 

назначение аудиторий подготовки, аудиторий проведения, назначение оператора ПК (из 

организаторов в аудитории проведения), рассадка по местам аудитории подготовки и 

распределение по аудиториям проведения. 

В период подготовки и проведения ГИА ФЦТ осуществляет мониторинг подготовки 

и проведения экзаменов в ППЭ посредством Интернет-ресурса «Мониторинг готовности 

ППЭ» (http://ppe.rustest.ru/), а также через взаимодействие с РЦОИ и ППЭ горячих линий 

ФЦТ. Регламентные сроки осуществления этапов подготовки и проведения экзамена 

представлены в приложении 2. 

Раздел VI. Обеспечение процесса выдачи и закрепления токенов 
26. Выдача и закрепление токенов – комплекс организационно-технических 

мероприятий, обеспечивающих выдачу и закрепление ключевых документов на электронных 

носителях КриптоПРО Рутокен ЭЦП 2.0/ЭЦП 3.0 для проведения ЕГЭ (далее – токен) членам 

ГЭК и сотрудникам РЦОИ. 

Технологическое закрепление токенов за членами ГЭК и сотрудниками РЦОИ 

осуществляет РЦОИ. 

Хранение, выдачу и обратный прием токенов членов ГЭК и сотрудников РЦОИ 

осуществляет ответственный сотрудник РЦОИ, назначенный приказом департамента 

образования и науки Костромской области.  

27. Подготовка к выдаче токенов включает: 

определение департаментом образования и науки Костромской области необходимого 

количества токенов, приобретение токенов, направление токенов в специализированную 

организацию для записи (перезаписи) на них ключей шифрования; 

централизованную генерацию и запись сертификатов на токены специализированой 

организацией на федеральном уровне; 

назначение ответственного сотрудника, который получает, обеспечивает безопасное 

хранение и выдает токены членам ГЭК и сотрудникам РЦОИ. Токены хранятся в ГАУ КО 

РЦ ОКО «Эксперт» в месте, исключающем доступ к ним посторонних лиц и позволяющем 

обеспечить их сохранность; 

передачу с федерального уровня на региональный (из ФИС в РИС) сведений о 

сертификатах, записанных на токены; 

осуществление работы с сертификатами в ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» только на 

уровне РЦОИ (данные о сертификатах не передаются в МСУ и ОО). 

28. До начала выдачи токенов с сертификатами РЦОИ в ПО «Планирование 

ГИА(ЕГЭ)» осуществляет: 

получение сертификатов в РИС. Автоматически устанавливается статус «Загружен»; 

выставление отметки о получении токена. Устанавливается статус «Получен РЦОИ»; 

привязку члена ГЭК/сотрудника РЦОИ к сертификату. Устанавливается статус 

«Привязан». После привязки сертификата работник ППЭ блокируется для удаления и 

редактирования основных сведений; 

печать документа «Ведомость поэкземплярного учета ключевых документов на 

электронных носителях КриптоПРО Рутокен ЭЦП 2.0 для проведения ЕГЭ в Костромской 

области, выданных членам ГЭК/сотрудникам РЦОИ» (далее - ведомость). Устанавливается 

статус «Распечатана ведомость»; 

передачу распечатанных ведомостей ответственному сотруднику РЦОИ.  

29. Ответственный сотрудник обеспечивает: 

1) распределение токенов персонально членам ГЭК и сотрудникам РЦОИ.  



Токен выдается для персонального использования на одно физическое лицо. Токены 

нельзя передавать сторонним лицам; 

2) достоверное заполнение ведомости.  

При получении токена члены ГЭК и сотрудники РЦОИ заполняют в ведомости графы 

«Дата получения» и «Расписка в получении ключевого документа и ПИН-конверта»; 

3) возврат ведомости с заполненными графами «Дата получения» и «Расписка в 

получении ключевого документа и ПИН-конверта» в РЦОИ не позднее чем за 14 

календарных дней до начала проведения экзаменов. 

30. После обратного получения ведомостей РЦОИ осуществляет: 

сканирование предоставленных ведомостей; 

загрузку скан-копии ведомостей в ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)». Сертификату 

устанавливается статус «Выдан».  

Выполнение процедуры авторизации члена ГЭК с использованием токена во время 

проведения экзамена будет доступно только для токенов с сертификатом, имеющим статус  

«Выдан»; 

Оригиналы ведомости помещаются на хранение ответственным сотрудником РЦОИ. 

31. В случае утраты/компрометации/поломки токена членом ГЭК/сотрудником РЦОИ 

осуществляется следующее: 

член ГЭК/сотрудник РЦОИ, утративший токен, незамедлительно информирует 

ответственного сотрудника о случившемся факте; 

ответственный сотрудник передает данную информацию в РЦОИ;  

РЦОИ проставляет сертификату с привязанным утерянным/ 

скомпрометированным/сломанным токеном отметку о блокировке. В результате операции 

проставления отметки о блокировке сертификату устанавливается статус 

«Утерян/скомпрометирован/сломан»; 

в случае участия члена ГЭК/сотрудника РЦОИ, утратившего токен, в дальнейшем 

проведении ГИА, оформляется ведомость для выдачи нового токена; 

РЦОИ осуществляет печать и передачу ведомости ответственному сотруднику;  

ответственный сотрудник выдает новый токен из резервного фонда; 

после обратного получения ведомости РЦОИ осуществляет загрузку скан-копии 

ведомости.  

32. Возврат токена включает: 

после окончания участия в проведении ГИА текущего года члены ГЭК/сотрудники 

РЦОИ сдают токены ответственному сотруднику; 

при обратном приеме токенов ответственный сотрудник заполняет в ведомости графы 

«Дата обратного приема», «Ф.И.О. сотрудника, принявшего ключевой документ и ПИН-

конверт» и «Расписка в получении ключевого документа и ПИН-конверта»; 

ответственный сотрудник передает заполненную ведомость в РЦОИ; 

РЦОИ сканирует предоставленные ведомости и загружает скан-копии ведомостей в 

ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)».  

Сертификату устанавливается статус «Получен РЦОИ».  

РЦОИ возвращает оригиналы ведомостей ответственному сотруднику; 

Заполненные ведомости хранятся в ГАУ КО РЦ ОКО «Эксперт» до 1-го марта года, 
следующего за годом проведения экзамена. 

Раздел VII. Подготовка к обработке материалов ЕГЭ в РЦОИ 
33. Руководитель РЦОИ обеспечивает готовность РЦОИ к проведению обработки 

материалов ЕГЭ в соответствии с Правилами для руководителя РЦОИ. 

РЦОИ обеспечивает актуализацию должностных инструкций, как для своих 

сотрудников, так и для сотрудников, привлекаемых к работе в период ГИА. Все работники 

должны быть ознакомлены с данными документами под подпись. С работниками РЦОИ 

также обязательно проведение инструктажей о порядке выполнения ими обязанностей в 

период подготовки и проведения ГИА. 



34. Руководитель РЦОИ обеспечивает работу следующих сотрудников, участвующих 

в обработке ЭМ: 

– администратора проектов; 

– начальников смены; 

– ответственного для работы со станцией приемки и станцией удаленной приемки; 

– ответственных за приемку экзаменационных материалов из ППЭ, обработка ЭМ 

из которых происходит в РЦОИ; 

– ответственных за хранение материалов; 

– ответственных за загрузку электронных образов бланков участников ЕГЭ в 

станцию загрузки электронных бланков; 

– операторов станции сканирования; 

– операторов станции старшего верификатора (как правило, начальники смены); 

– операторов станции верификации; 

– операторов станции экспертизы;  

– ответственного за обработку апелляций и коррекций; 

– ответственных за обработку перепроверок. 

35. Не позднее чем за сутки до начала обработки материалов ЕГЭ администратор 

проектов РЦОИ обеспечивает настройку аппаратно-программного комплекса для 

проведения обработки ЭМ. 

36. При использовании технологии перевода бланков в электронный вид 

(сканирования) в ППЭ: 

не позднее чем за 5 календарных дней до проведения первого экзамена: 

установить и настроить сервис связи с ППЭ модуля связи с ППЭ на сервере, имеющем 

доступ к сервису федерального портала и клиент сервиса связи с ППЭ модуля связи с ППЭ 

на компьютерах специалистов РЦОИ, ответственных за получение материалов из ППЭ; 

обеспечить консультирование технических специалистов ППЭ по подключению и передаче 

тестовых пакетов от ППЭ при проведении технической подготовки.  

В процессе проведения в ППЭ технической подготовки и контроля технической 

готовности: 

сохранить полученные тестовые пакеты, оценить качество печати и сканирования, 

подтвердить или отклонить полученный пакет. 

За один календарный день до начала обработки материалов необходимо завершить 

установку и настройку ПО «Станция расшифровки ЭМ» на отдельной рабочей станции, не 

имеющей сетевых подключений. 

Важно! Предусматривается резервный канал передачи пакетов с 

зашифрованными бланками участников экзаменов ответов из ППЭ в РЦОИ. 

Информация о количестве и составе материалов ЕГЭ, поступающих на обработку из 

ППЭ, содержится в машиночитаемой форме ППЭ-13-02МАШ (ППЭ-13-03-У МАШ для ЕГЭ 

по иностранным языкам (устная часть), ППЭ-13-03-К для КЕГЭ). Указанная информация 

является необходимой для проведения обработки бланков ЕГЭ. 

37. В РЦОИ проводится обработка следующих материалов: 

– машиночитаемых форм ППЭ; 

– бланков ЕГЭ; 
– электронных образов бланков ответов участников экзаменов;  

– файлов с цифровой аудиозаписью устных ответов;  

– файлов ответов участников КЕГЭ;  

– протоколов проверки (форма 3-РЦОИ);  

– протоколов проверки устной части по иностранным языкам (форма  3-РЦОИ-У). 

Обработке подлежат все бланки участников ЕГЭ, в том числе случаи: 

– удаления с экзамена участника ЕГЭ в связи с нарушением установленного 

Порядка проведения ГИА;  

– досрочного завершения экзамена участником ЕГЭ по объективным причинам; 



При передаче в РЦОИ бланков ЕГЭ удаленного участника и участника ЕГЭ, не 

завершившего экзамен по объективным причинам, проводится выверка информации, 

внесенной в машиночитаемую форму ППЭ 13-02 МАШ, и ведомости, содержащей перечень 

бланков регистрации, в которые была внесена информация о том, что участник не завершил 

экзамен или удален с экзамена. При обработке бланков участников, не завершивших работу 

по объективным причинам или удаленных с экзамена, происходит верификация 

соответствующих полей бланка регистрации, РЦОИ собирает соответствующие акты 

(формы ППЭ 21, 22). 

38. Подготовка к проверке развернутых ответов, устных ответов участников ЕГЭ на 

задания экзаменационной работы включает следующие этапы: 

- не позднее, чем за месяц до начала досрочного и основного периодов проведения 

ГИА, а при проведении ГИА в дополнительный период – не позднее, чем за 10 календарных 

дней до начала указанного периода руководитель РЦОИ обеспечивает внесение информации 

в РИС о составе региональных ПК; 

- не позднее, чем за 14 календарных дней до начала проведения обработки ЭМ 

руководитель РЦОИ (назначенный им специалист) передает председателям ПК по каждому 

учебному предмету параметры доступа к ресурсу методической поддержки ФИПИ 

председателей ПК; 

– не позднее чем за 14 календарных дней до начала проведения обработки ЭМ 

председатель ПК и руководитель РЦОИ согласуют график работы ПК в период проведения 

обработки ЭМ по соответствующему учебному предмету, исходя из действующих 

требований к срокам проведения обработки ЭМ; 

– не позднее чем за 14 календарных дней до начала проведения экзаменов, 

председатель ПК передает руководителю РЦОИ списочный состав ПК и расписание работы 

экспертов ПК для обеспечения возможности назначения в РИС экспертов на проверку работ; 

списочный состав ПК, передаваемый руководителю РЦОИ, должен в обязательном порядке 

содержать информацию о статусе каждого члена ПК (основной эксперт, старший эксперт, 

ведущий эксперт) для обеспечения возможности автоматизированного назначения 

экзаменационных работ на третью проверку, межрегиональную перекрестную проверку, 

перепроверку и проверку апелляционных работ экспертам, имеющим статус «старший 

эксперт» и «ведущий эксперт»; 

– не позднее чем за 14 дней до начала обработки ЭМ председатель ПК формирует 

и согласует с руководителем РЦОИ критерии отбора изображений экзаменационных работ, 

содержащих письменные развернутые ответы участников экзаменов по каждому варианту 

КИМ, для использования при проведении оперативного семинара-согласования подходов к 

оцениванию развернутых ответов участников ЕГЭ. Рекомендуется формировать комплекты 

изображений работ по каждому варианту КИМ, используемому в субъекте Российской 

Федерации. В каждый комплект изображений (по одному варианту) должны войти по 3-5 

наиболее объемных по количеству использованных бланков работ участников экзамена; 

– не позднее, чем за 1 календарный день до экзамена РЦОИ назначает членов ПК 

на экзамены. 

Председатель ПК согласует с руководителем РЦОИ график работы экспертов ПК, 

осуществляющих просмотр предположительно незаполненных участниками экзаменов 
бланков для записи ответов на задания КИМ для проведения ЕГЭ с развернутым ответом, 

дополнительных бланков для записи ответов на задания КИМ для проведения ЕГЭ с 

развернутым ответом с целью подтверждения отсутствия содержащихся в них записей. В 

целях обеспечения соблюдения сроков обработки материалов необходимо в течение 1 

календарного дня после завершения экзамена завершить процедуру проверки 

предположительно незаполненных участниками экзаменов бланков для записи ответов на 

задания КИМ для проведения ЕГЭ с развернутым ответом, дополнительных бланков для 

записи ответов на задания КИМ для проведения ЕГЭ с развернутым ответом. 

График работы экспертов ПК должен предусматривать завершение проведения 

проверки ЭР первым и вторым экспертом (в том числе с учетом реализации 



межрегиональной перекрестной проверки) не позднее, чем за 1 сутки до сроков завершения 

обработки материалов экзамена на региональном уровне. Все вышеуказанные работы 

включают в себя подготовку соответствующих программных модулей РЦОИ согласно 

утвержденному графику. 

39. Руководитель РЦОИ обеспечивает контроль непрерывной и бесперебойной 

работы системы видеонаблюдения и хранения видеозаписей в помещениях РЦОИ при 

проведении работ по приемке, обработке и хранению ЭМ. 

Раздел VIII. Приемка и учет экзаменационных материалов 
40. Данный раздел в части приёма, комплектации и выдачи ЭМ распространяется на 

ЭМ, изготовленные рельефно-точечным шрифтом Брайля и плоскопечатным шрифтом на 

бумажном носителе. ЭМ, изготовленные рельефно-точечным шрифтом Брайля 

распределяются в любой ППЭ, в котором сдают экзамены слепые и слабовидящие участники 

с ОВЗ, имеющие соответствующие рекомендации ПМПК. ЭМ, изготовленные 

плоскопечатным шрифтом на бумажном носителе, распределяются в ППЭ, организованных 

на дому, в медицинских организациях, в учреждениях уголовно-исполнительной системы. 

Во все остальные ППЭ ЭМ доставляются по сети «Интернет», приём и комплектация таких 

материалов на уровне РЦОИ не проводятся. 

Приём и комплектация ЭМ производятся в соответствии с методическими 

рекомендациями по организации доставки ЭМ для проведения ГИА по образовательным 

программам среднего общего образования в форме ЕГЭ в субъекты Российской Федерации 

в 2025 году.  

41. В процессе работы с ПО «Станция приемки» на всех этапах (приемка ЭМ, 

распределение ЭМ по ППЭ, возврат ЭМ) ответственный за приёмку ЭМ сотрудник РЦОИ 

действует в соответствии с «Правилами для сотрудника РЦОИ, ответственного за приемку 

ЭМ, изготовленных по бумажной технологии плоскопечатным шрифтом и рельефно-

точечным шрифтом Брайля».  

Ответственные за приёмку ЭМ осуществляют автоматизированный учет ЭМ в РИС 

при приемке ЭМ, выдаче ЭМ в ППЭ, возврате ЭМ из ППЭ после проведения экзамена 

посредством функционала ПО «Станция приёмки»:  

- делают выгрузку данных об ЭМ из ЕРБД и загружают при необходимости 

полученные данные в ПО «Удалённая станция приёмки»;  

- регистрируют ЭМ с помощью ПО «Станция приёмки» (ПО «Удалённая станция 

приёмки»);  

- комплектуют и распределяют по ППЭ ЭМ на бумажных носителях, ЭМ, 

изготовленные рельефно-точечным шрифтом Брайля, с помощью ПО «Станция приёмки» 

(ПО «Удалённая станция приёмки») путем сканирования соответствующих штрих-кодов в 

соответствии с количеством запланированных участников экзаменов;  

- упаковывают ЭМ по ППЭ, в том числе распределяют ВДП по ППЭ.  

Регистрация ЭМ осуществляется на региональном складе перевозчика ЭМ по мере 

поступления ЭМ. Распределение ЭМ на бумажных носителях и изготовленных рельефно-

точечным шрифтом Брайля по ППЭ осуществляется на региональном складе перевозчика 

заблаговременно, согласно графику проведения работ по распределению ЭМ, 

утвержденному департаментом образования и науки Костромской области.  

С помощью ПО «Станция приёмки» (ПО «Удалённая станция приёмки») путем 

сканирования соответствующих штрих-кодов в соответствии с количеством 

запланированных участников экзаменов; 

- распределяют ВДП по ППЭ из расчёта: 

– 3 ВДП на аудиторию при использовании технологии сканирования в аудиториях 

ППЭ (а также при сканировании в РЦОИ) 

– 2 ВДП на аудиторию при проведении КЕГЭ при использовании технологии 

сканирования в аудиториях ППЭ. 



По результатам регистрации и распределения ЭМ ПО «Станция приёмки» (ПО 

«Удалённая станция приёмки») формирует «Опись доставочного пакета» (форма ППЭ-14-

03), «Ведомость материалов доставочного пакета» (форма ППЭ-14-04).   

По окончании работ ответственные за приёмку передают файл с данными о 

распределении ЭМ по ППЭ в РЦОИ (в ПО «Станция приемки» в РЦОИ).  

42. Для обеспечения корректной работы ПО «Удалённая станция приёмки», а также с 

целью своевременного обновления информации в РИС, необходимо обеспечить 

синхронизацию информации ПО «Удалённая станция приёмки» с ПО «Станция приемки», 

путём:  

- выгрузки данных непосредственно перед началом очередного этапа работы по 

регистрации и распределению ЭМ;  

- загрузки данных незамедлительно после окончания указанного этапа работы по 

регистрации и распределению ЭМ на складе.  

43. Выдачу ЭМ, изготовленных по бумажной технологии, ЭМ, изготовленных 

рельефно-точечным шрифтом Брайля, членам ГЭК необходимо проводить в день 

соответствующего экзамена с 00.00.  

44. В случае сканирования ЭМ в РЦОИ (ППЭ, расположенные на базе ОО УИС, на 

дому) возврат ЭМ осуществляется в РЦОИ в день проведения экзаменов после их окончания, 

при этом:  

- специалисты РЦОИ, ответственные за приёмку ЭМ из ППЭ, осуществляют учет ЭМ 

в день проведения экзамена;  

- член ГЭК передает все материалы из ППЭ, упакованные в сейф-пакеты, специалисту 

РЦОИ, ответственному за приёмку ЭМ из ППЭ, по форме ППЭ-14-01, а именно:  

1) использованные бланки,   

2) использованные КИМ и контрольные листы,   

3) испорченные ИК,  

4) электронные носители с ЭМ (при проведении ЕГЭ по иностранным языкам 

(письменная часть) по ЭМ, изготовленным по бумажной технологии / шрифтом Брайля); 

5) протоколы, акты, ведомости и другие материалы ППЭ;  

- специалист РЦОИ, ответственный за приёмку ЭМ из ППЭ, проверяет количество и 

комплектность передаваемых материалов по форме ППЭ-14-01;  

- специалист РЦОИ, ответственный за приёмку ЭМ из ППЭ, расписывается, указывает 

ФИО, дату приемки материалов в двух экземплярах формы ППЭ-14-01. Один экземпляр 

формы ППЭ-14-01 остается в РЦОИ, второй передается члену ГЭК.  

В случае сканирования ЭМ в ППЭ возврат ЭМ после проведения экзамена 

осуществляется в сроки и в соответствии с графиком, утвержденными ДОН, при этом:  

- специалисты РЦОИ, ответственные за приёмку ЭМ из ППЭ, осуществляют учет 

доставленных в РЦОИ ЭМ;  

- член ГЭК передает материалы из ППЭ, упакованные в сейф-пакеты, специалисту 

РЦОИ, ответственному за приёмку ЭМ из ППЭ, по форме ППЭ-14-01, а именно:  

1) использованные бланки,   

2) использованные КИМ и контрольные листы,   

3) испорченные ИК,  
4) использованные электронные носители,   

5) неиспользованные электронные носители,   

6) протоколы, акты, ведомости и другие материалы ППЭ;  

- специалист РЦОИ, ответственный за приёмку ЭМ из ППЭ, проверяет количество и 

комплектность передаваемых материалов по форме ППЭ-14-01;  

- специалист РЦОИ, ответственный за приёмку ЭМ из ППЭ, расписывается, указывает 

ФИО, дату приемки материалов в двух экземплярах формы ППЭ-14-01. Один экземпляр 

формы ППЭ-14-01 остается в РЦОИ, второй передается члену ГЭК.  

45. При возникновении любых нештатных ситуаций (неверная комплектация ЭМ, 

нарушение доставочной упаковки ЭМ и прочее) специалист РЦОИ, ответственный за 



приёмку ЭМ из ППЭ, составляет акт, в котором фиксирует все обстоятельства нештатной 

ситуации, передает руководителю РЦОИ для дальнейшей передачи в ГЭК и в ФЦТ.  

Принятые ЭМ направляются на обработку в соответствии с Краткой схемой 

обработки в РЦОИ каждого типа ЭМ.   

После обработки ЭМ направляются на хранение в соответствии с документами, 

утвержденными руководителем РЦОИ. 

46. Доставка ЭМ из ППЭ, в которых используется технология сканирования ЭМ в 

ППЭ, расположенных вне города Костромы и Костромского муниципального района, 

осуществляется по возможности одновременно со всех экзаменов экзаменационного 

периода.  

Хранение ЭМ осуществляется в муниципальных органах управления образованием, 

где должно быть организовано место хранения ЭМ с учетом требований информационной 

безопасности. Персональная ответственность за хранение ЭМ с момента их передачи из ППЭ 

в МОУО до передачи в РЦОИ возлагается на муниципального координатора. 

Вскрытие и переупаковка сейф-пакетов с ЭМ до момента их передачи в РЦОИ 

запрещена. 

Раздел IX. Получение и загрузка электронных образов бланков ответов 

участников ЕГЭ 
47. Специалист РЦОИ, ответственный за загрузку электронных образов бланков 

участников экзаменов в станцию загрузки электронных бланков: 

получает зашифрованные пакеты с электронными образами бланков участников 

экзаменов и форм ППЭ, пакеты с устными ответами участников экзамена по иностранным 

языкам (при проведении ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть)), пакеты с ответами 

участников КЕГЭ через ПО «Модуль связи с ППЭ»; 

переносит полученные пакеты с помощью флеш-накопителя на рабочую станцию, не 

имеющую сетевых подключений, на которой производится загрузка электронных бланков; 

выполняет расшифровку пакетов, полученных из ППЭ, с использованием токена 

специалиста РЦОИ; 

записывает расшифрованные пакеты на флеш-накопитель и переносит их на рабочую 

станцию, на которой обеспечен доступ к горячей папке специализированного программного 

комплекса обработки бланков; 

копирует расшифрованные пакеты с флеш-накопителя в горячую папку; 

убеждается в успешной загрузке пакетов из горячей папки посредством станции 

сканирования; 

сообщает в ППЭ о факте успешного получения и загрузки полученных пакетов через 

ПО «Модуль связи с ППЭ». 

В случае ошибки при загрузке пакетов специалист РЦОИ, ответственный за загрузку 

электронных образов бланков участников экзаменов в станцию загрузки электронных 

бланков, выясняет средствами диагностики горячей папки причину ошибки и сообщает в 

ППЭ о замечании. 

В зависимости от количества ППЭ в РЦОИ может быть использовано несколько 

станций загрузки электронных бланков и горячих папок. 

Краткая схема обработки в РЦОИ каждого типа ЭМ 

  

 Наименование ЭМ  

Последовательность выполнения 

технологических  

операций  

Сотрудники РЦОИ, 

обеспечивающие 

выполнение  

соответствующих  

технологических операций  

1.  

Машиночитаемые формы 

ППЭ: ППЭ-12-04МАШ  

ППЭ-13-02МАШ,  

1. Сканирование (регистрация в 

процессе проведения  

сканирования)  

Оператор станции  

сканирования  

№   

п/

п 

  



ППЭ-13-03-У,  

ППЭ-13-03-К, ППЭ-

18МАШ;  

  

2. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

3. Верификация  Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

2.  

Бланки регистрации 

 

1. Сканирование (регистрация в 

процессе проведения  

сканирования)  

Оператор станции  

сканирования  

2. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

3. Верификация  Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

4. Сверка персональных данных 

участников экзаменов с данными, 

внесенными в РИС  

5. Сверка полей об удалении с экзамена 

и/или не завершении экзамена по 

уважительным причинам с документами 

из ППЭ  

Оператор станции старшего 

верификатора или 

администратор  

проекта  

3.  

Бланки ответов № 1  1. Сканирование (регистрация в 

процессе проведения  

сканирования)  

Оператор станции  

сканирования  

2. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

3. Верификация  

  

Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

4.  

Бланки ответов №2 лист 1 

и лист 2,  

включая ДБО № 2  

1. Сканирование (регистрация в 

процессе проведения  

Оператор станции  

сканирования  

сканирования)   

2. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

3. Верификация  Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

5.  

Расшифрованные пакеты 

данных с электронными 

образами  

1. Загрузка из горячей папки 

(регистрация в процессе  

проведения загрузки)  

Оператор станции  

сканирования  



бланков ответов 

участников экзаменов, 

пакеты данных с 

аудиоответами 

участников устного 

экзамена, пакеты данных 

с ответами участников 

КЕГЭ 

2. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

3. Верификация  Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

6.  

Протоколы экспертов (по 

форме 3-РЦОИ, 

протоколы оценивания 

устных  

ответов)  

1. Распечатка изображений развернутых 

ответов для проверки экспертами ПК 

(форма 2-РЦОИ) и протоколов для 

заполнения экспертами ПК (форма 3-

РЦОИ, протоколов оценивания устных 

ответов)  

Оператор станции  

экспертизы  

2. Сканирование (регистрация в 

процессе проведения  

сканирования)  

Оператор станции  

сканирования  

3. Распознавание в фоновом режиме  Администратор проекта  

4. Верификация  Оператор станции 

верификации, оператор 

станции старшего 

верификатора (при  

необходимости)  

Раздел X. Подготовка ППЭ к проведению экзаменов. 
48. В ППЭ Костромской области используются технологии доставки ЭМ по сети 

«Интернет», печати полного комплекта ЭМ в ППЭ (далее – печать ЭМ) и перевода бланков 

ЕГЭ участников экзамена в электронный вид в аудиториях (далее – сканирование бланков в 

аудиториях).  

Для проведения экзамена с использованием указанных технологий используется 

следующее специализированное программное обеспечение: 

- Личный кабинет ППЭ обеспечивает функции взаимодействия со 

специализированным федеральным порталом в части получения интернет-пакетов, 

авторизации членов ГЭК, передачи электронных актов технической готовности и журналов 

работы станции, получения ключей доступа к ЭМ. Доступ в личный кабинет ППЭ имеют все 

технические специалисты ППЭ, назначенные на экзамен. Реквизиты доступа к личному 

кабинету формируются для каждого технического специалиста в РЦОИ. В случае назначения 

технического специалиста в разные ППЭ на разные даты экзамена технический специалист 

будет иметь доступ ко всем ППЭ, в которые имеет назначения, на соответствующие даты 

экзамена; 

- Станция Штаба ППЭ - устанавливается в Штабе ППЭ на компьютере, не имеющем 

доступ в сеть «Интернет», обеспечивает функции печати ДБО № 2, формирования пароля 

доступа к КИМ в случае отсутствия доступа в сеть «Интернет» в день проведения экзамена, 

а также позволяет осуществлять сканирование форм, заполняемых в Штабе ППЭ, а также 

бланков ЕГЭ участников экзамена в случае невозможности их сканирования в аудитории; 

- Станция организатора - устанавливается на компьютерах в аудиториях, позволяет 

расшифровывать и распечатывать ЭМ, полученные в электронном виде, сканировать и 

зашифровывать бланки ЕГЭ участников экзаменов и формы ППЭ, сканируемые в аудитории; 



Использование ЭМ, доставляемых в ППЭ на бумажных носителях (далее - бумажная 

технология), сохраняется для ППЭ, организованных на дому, в медицинских организациях, 

а также в ППЭ, организованных в специальных учебно-воспитательных учреждениях 

закрытого типа, в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы. 
49. При печати полного комплекта ЭМ используется чёрно-белая односторонняя 

печать. Оборотная сторона листа не используется для записи ответов на задания КИМ; 

в комплект бланков ЕГЭ входит бланк регистрации, бланк ответов № 1, бланк ответов 

№ 2 (лист 1 и лист 2). ДБО № 2 печатаются в Штабе ППЭ и являются односторонними. 

Комплекты ЭМ содержащие КИМ и набор бланков, формируются в электронном виде 

и распределяются по ППЭ в составе интернет-пакетов за 5 рабочих дней до даты экзамена – 

для основных дней экзаменационного периода, за 3 рабочих дня – для резервных дней 

экзаменационного периода на основе сведений о распределённых по ППЭ участниках и 

аудиторном фонде ППЭ. 

На каждую дату для каждого предмета экзамена предоставляется интернет-пакет, 

содержащий ЭМ для всех аудиторий ППЭ (включая задание по аудированию письменной 

части экзамена по иностранным языкам), а также резервные комплекты ЭМ для 

использования на резервных станциях организатора или в случае недостатка ЭМ на 

задействованных (основных или резервных) станциях. 

Для процедуры расшифровки электронных ЭМ необходимо наличие ключа доступа к 

ЭМ и токена члена ГЭК; 

Количество членов ГЭК, назначенных в ППЭ, определяется из расчета один член ГЭК 

на каждые пять аудиторий, но не менее двух членов ГЭК на ППЭ. 

Количество технических специалистов в день проведения экзамена, назначенных в 

ППЭ, определяется из расчета один технический специалист на каждые пять аудиторий, но 

не менее двух технических специалистов на ППЭ. 

Ключи доступа к ЭМ формируются для каждого субъекта Российской Федерации на 

каждый день экзамена и направляются через специализированный федеральный портал 

непосредственно перед экзаменом (начиная с 9 часов 30 минут по местному времени), для 

скачивания ключа доступа к ЭМ используется токен члена ГЭК. 

При записи ответов на задания запрещено использовать оборотную сторону бланков. 

Все записи ведутся на лицевой стороне (для записи развёрнутых ответов сначала на бланке 

ответов № 2 лист 1, потом – на бланке ответов № 2 лист 2, далее – на ДБО № 2). Записи на 

оборотной стороне бланков не проверяются, апелляционная комиссия не рассматривает 

апелляции по вопросу записей на оборотной стороне бланков как апелляции по вопросам, 

связанным с неправильным оформлением экзаменационной работы (п.100 Порядка). 

50. ППЭ – здание (комплекс зданий), которое используется для проведения ЕГЭ. 

Территорией ППЭ является площадь внутри здания либо части здания, отведенная для сдачи 

ЕГЭ. Территория ППЭ включает в себя вход, обозначенный стационарным 

металлоискателем. В случае использования переносных металлоискателей входом в ППЭ 

определяется место проведения уполномоченными лицами работ с использованием 

указанных металлоискателей. 

Утверждение перечня ППЭ, состава руководителей и организаторов ППЭ, 

распределения участников ЕГЭ, ассистентов, оказывающих необходимую техническую 
помощь участникам ГИА с ОВЗ, и технических специалистов по ППЭ осуществляется 

департаментом образования и науки Костромской области по согласованию с ГЭК. 

Количество и места расположения ППЭ определяются исходя из общей численности 

участников экзаменов на территории Костромской области, территориальной доступности и 

вместимости аудиторного фонда, а также исходя из того, что в ППЭ присутствует не менее 

15 участников экзаменов (за исключением ППЭ, организованных для участников экзаменов 

с ОВЗ, участников экзаменов – детей-инвалидов и инвалидов, а также лиц, обучающихся по 

состоянию здоровья на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-

курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и 

оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, в том числе ППЭ, 



организованных на дому, в медицинской организации, в специальных учебно-

воспитательных учреждениях закрытого типа, в учреждениях, исполняющих наказание в 

виде лишения свободы), при этом в каждой аудитории присутствует не более 25 участников 

экзамена, с соблюдением соответствующих требований санитарно-эпидемиологических 

правил и нормативов. При отсутствии возможности организации ППЭ в соответствии с 

указанными требованиями, в том числе в связи с санитарно-эпидемиологическими 

ограничениями, предусматриваются дополнительные меры контроля за соблюдением 

Порядка. Количество ППЭ формируется с учетом максимально возможного наполнения 

ППЭ и оптимальной схемы организованного прибытия участников ЕГЭ в ППЭ (время в пути, 

транспортная доступность и др.).  

Исходя из этого, в Костромской области формируются следующие типы ППЭ: 

средний ППЭ – количество участников от 100 до 200;  

малый ППЭ – количество участников до 100. 

Для лиц, имеющих медицинские показания для обучения на дому и соответствующие 

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии, экзамен организуется на дому. 

В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации департамент образования и 

науки Костромской области по согласованию с ГЭК принимают решение о переносе сдачи 

экзамена в другой ППЭ или на другой день, предусмотренный расписанием проведения ЕГЭ. 

51. В здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ, до входа в ППЭ, 

выделяются: 

а) места для хранения личных вещей участников ЕГЭ, организаторов, медицинских 

работников, технических специалистов и ассистентов; 

помещение для представителей образовательных организаций, сопровождающих 

участников ГИА (далее – сопровождающие); 

в) помещение для аккредитованных представителей средств массовой информации. 

В ППЭ должны быть организованы: 

а) Аудитории для участников экзаменов.   

Для каждого участника экзамена должно быть выделено отдельное рабочее место 

(индивидуальный стол и стул).  

В день проведения экзамена запрещено оборудовать аудитории ППЭ техническими 

средствами (компьютерами, принтерами, сканерами и др.), кроме перечисленных ниже 

случаев, предусмотренных Порядком: 

аудитории должны быть оборудованы средствами видеонаблюдения, позволяющими 

осуществлять видеозапись и трансляцию проведения экзаменов в сети «Интернет» с 

соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области защиты 

персональных данных, и другими техническими средствами, позволяющими обеспечивать 

работоспособность средств видеонаблюдения; 

для обеспечения печати ЭМ и сканирования бланков ЕГЭ аудитории оборудуются 

специализированным аппаратно-программным комплексом для проведения печати ЭМ и 

сканирования бланков ЕГЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения; 

аудитории оборудуются специальными техническими средствами при проведении 

ЕГЭ для участников экзаменов с ОВЗ, участников экзаменов – детей-инвалидов и инвалидов 

(при необходимости) в соответствии с Методическими рекомендациями по организации и 
проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования в форме основного государственного 

экзамена и единого государственного экзамена для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в 2025 году; 

при проведении ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть) аудитории оборудуются 

компьютерами (ноутбуками) с установленным программным обеспечением и подключенной 

гарнитурой (наушники с микрофоном); 

аудитории, выделяемые для проведения ЕГЭ по иностранным языкам (письменная 

часть), оборудуются средствами воспроизведения аудиозаписей; 



аудитории, выделяемые для проведения ЕГЭ по информатике и информационно-

коммуникационным технологиям (ИКТ), оснащаются компьютерной техникой. 

В аудиториях ППЭ должны быть:  

подготовлены функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников 

экзаменов; 

закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной 

информацией; 

черновики из расчета по два листа на каждого участника экзамена с запасом 10% (в 

случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть) черновики не выдаются); 

подготовлен стол, находящийся в зоне видимости камер видеонаблюдения, для 

осуществления раскладки ЭМ в процессе их печати в начале экзамена и раскладки и 

последующей упаковки ЭМ, собранных организаторами у участников экзаменов после 

окончания экзамена; 

подготовлены рабочие места для участников экзаменов, обозначенные заметным 

номером; 

подготовлены места для организаторов и общественного наблюдателя. 

б) Помещение (аудитория) для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ). 

Штаб ППЭ оборудуется телефонной связью, персональным компьютером с 

необходимым программным обеспечением и средствами защиты информации, 

подключённым к сети «Интернет» и оборудованным принтером, персональным 

компьютером с необходимым программным обеспечением и средствами защиты 

информации, не подключённым к сети «Интернет» и оборудованным сканером. Также 

подготавливаются не менее 3 флеш-накопителей: основной флеш-накопитель для хранения 

интернет-пакетов с ЭМ, резервный флеш-накопитель для хранения интернет-пакетов с ЭМ, 

не менее 1 флеш-накопителя для переноса данных между станциями ППЭ. 

Штаб ППЭ оборудуется средствами видеонаблюдения, позволяющими осуществлять 

видеозапись и трансляцию проведения экзаменов в сети «Интернет» с соблюдением 

требований законодательства Российской Федерации в области защиты персональных 

данных в соответствии с Методическими рекомендациями по организации системы 

видеонаблюдения при проведении государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования в 2025 году. 

В Штабе ППЭ организуются места для хранения личных вещей: 

членов ГЭК; 

руководителя образовательной организации, в помещениях которой организован 

ППЭ, или уполномоченного им лица; 

руководителя ППЭ; 

технических специалистов ППЭ; 

общественных наблюдателей; 

должностных лиц Рособрнадзора; 

иных лиц, определенных Рособрнадзором; 

должностных лиц департамента образования и науки Костромской области, 

управления по государственному контролю (надзору) в сфере образования. 

Штаб ППЭ должен быть оборудован сейфом или металлическим шкафом, 
находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, для осуществления безопасного 

хранения ЭМ. 

В Штабе ППЭ должен быть подготовлен стол, находящийся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения, для осуществления приема руководителем ППЭ ЭМ от организаторов в 

аудиториях после завершения экзамена, а также для осуществления упаковки и 

запечатывания ЭМ членом ГЭК в целях передачи их в РЦОИ. 

в) медицинский кабинет либо отдельное помещение для медицинских работников, 

изолированное от аудиторий, используемых для проведения экзамена; 

г) рабочие места (столы, стулья) для организаторов вне аудитории; 

д) помещение для общественных наблюдателей, изолированное от аудиторий для 



проведения экзамена; 

е) рабочие места с наличием стационарного и (или) переносного металлоискателя 

для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка, и (или) сотрудников органов 

внутренних дел (полиции), а также организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход 

участников экзаменов в ППЭ.   

Помещения, не использующиеся для проведения экзамена, в день проведения 

экзамена должны быть заперты и опечатаны. 

Внутри ППЭ должно быть предусмотрено место для проведения инструктажа 

работников ППЭ (в зависимости от конфигурации ППЭ это может быть, например, одна из 

аудиторий, Штаб ППЭ). 

52. Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ в ППЭ. 

В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют: 

- руководитель образовательной организации, в помещениях которой организован 

ППЭ, или уполномоченное им лицо (во время проведения ЕГЭ находится в Штабе ППЭ); 

- руководитель и организаторы ППЭ; 

- не менее двух членов ГЭК с токенами; 

- не менее двух технических специалистов по работе с программным обеспечением, 

оказывающего информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ, 

члену ГЭК (далее - технический специалист), в том числе технические специалисты 

организации, отвечающие за установку и обеспечение работоспособности средств 

видеонаблюдения; 

- медицинские работники; 

- ассистенты (при необходимости); 

- сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов 

внутренних дел (полиции). 

В день проведения экзамена в ППЭ могут присутствовать: 

представители средств массовой информации; 

общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке; 

должностные лица Рособрнадзора и (или) управления по государственному контролю 

и надзору в сфере образования департамента образования и науки Костромской области. 

Представители средств массовой информации присутствуют в аудиториях для 

проведения экзамена только до момента начала печати ЭМ.  

Общественные наблюдатели могут свободно перемещаться по ППЭ. При этом в одной 

аудитории находится не более одного общественного наблюдателя. 

Допуск в ППЭ указанных выше лиц, а также сотрудников, осуществляющих охрану 

правопорядка, и (или) сотрудников органов внутренних дел (полиции) осуществляется 

только при наличии у них документов, удостоверяющих личность и подтверждающих их 

полномочия. 

Допуск участников экзамена в ППЭ осуществляется при наличии у них документов, 

удостоверяющих личность, и при наличии их в списках распределения в данный ППЭ. 

Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ в ППЭ (в том числе общественные 

наблюдатели), должны соблюдать этические нормы поведения при выполнении 

должностных обязанностей в ППЭ. 

Рекомендуемые требования, предъявляемые к работникам ППЭ, указаны в Приложении № 3 

к настоящей Оргсхеме. 

53. Проверка готовности ППЭ проводится в 2 этапа: 

1 этап - Не позднее чем за две недели до начала экзаменов по решению председателя 

ГЭК – членами ГЭК. При проверке готовности указанные лица проверяют соответствие ППЭ 

требованиям, установленным Порядком, готовность (работоспособность, сохранность) 

оборудования ППЭ при участии технического специалиста выполняются работы по 

обеспечению доставки ЭМ по сети «Интернет». 



2 этап - Не позднее чем за один календарный день до начала экзамена – руководителем 

ППЭ и руководителем организации, на базе которого организован ППЭ. По итогам проверки 

заполняется форма ППЭ-01 «Акт готовности ППЭ»; 

Для обеспечения доступа в личный кабинет ППЭ техническому специалисту 

необходимо: 

получить в РЦОИ реквизиты доступа в личный кабинет ППЭ, 

в Штабе ППЭ подготовить компьютеры (ноутбуки), имеющие доступ в сеть 

«Интернет» (основной и резервный); 

установить в браузере на компьютерах (ноутбуках), предназначенных для работы с 

личным кабинетом ППЭ, криптосредства для работы с токеном члена ГЭК. 

Личный кабинет ППЭ обеспечивает функции взаимодействия со 

специализированным федеральным порталом в части получения интернет-пакетов, 

авторизации членов ГЭК, передачи электронных актов технической готовности и журналов 

работы станции, получения ключей доступа к ЭМ. 

Станция Штаба ППЭ обеспечивает функции печати ДБО № 2, формирования пароля 

доступа к КИМ в случае отсутствия доступа в сеть «Интернет» в день проведения экзамена. 

В личном кабинете ППЭ необходимо скачать все доступные интернет-пакеты; 

сохранить полученные интернет-пакеты на основной и резервный флеш-накопители 

для хранения интернет-пакетов; 

передать основной и резервный флеш-накопители для хранения интернет-пакетов 

руководителю ОО или руководителю ППЭ на хранение в сейфе в Штабе ППЭ. Хранение 

осуществляется с использованием мер информационной безопасности. 

Интернет-пакеты становятся доступны за 5 рабочих дней до даты экзамена - для 

основных дней экзаменационного периода, за 3 рабочих дня - для резервных дней 

экзаменационного периода и формируются на основе сведений о распределённых по ППЭ 

участниках и аудиторном фонде ППЭ. 

Интернет-пакеты на каждую дату и предмет экзамена должны быть скачаны до начала 

технической подготовки к экзамену. 

кроме того, проводится:  

техническая подготовка, которая включает в себя организационно-технологические 

действия по подготовке к предстоящим экзаменам. Техническая подготовка проводится 

техническим специалистом не ранее чем за пять календарных дней, но не позднее 17:00 

по местному времени календарного дня, предшествующего дню проведения экзамена, 

и до контроля технической готовности. По завершении технической подготовки технический 

специалист передает статус в систему мониторинга готовности ППЭ в личном кабинете 

ППЭ; 

при проведении организационно-технологических мероприятий перед началом 

периода проведения ЕГЭ компьютерам, на которые будет установлено ПО для проведения 

ЕГЭ, следует присвоить уникальный в рамках ППЭ номер один раз и не менять его в течение 

экзаменационного периода.  

Важно! Все члены ГЭК, назначенные на экзамен, должны пройти авторизацию в 

ППЭ, в который они назначены, не ранее двух рабочих дней до дня проведения экзамена и 

не позднее 17:00 местного времени календарного дня, предшествующего дню экзамена. Если 
после авторизации члена ГЭК он был переназначен в другой ППЭ, ему необходимо пройти 

повторную авторизацию в новом ППЭ. 

Подробное описание технической подготовки представлено в инструкции для 

технического специалиста. 

контроль технической готовности ППЭ, который выполняется не ранее чем за два 

рабочих дня, но не позднее 17:00 по местному времени календарного дня, 

предшествующего дню проведения экзамена совместно техническим специалистом, 

членом ГЭК и руководителем ППЭ. По завершении контроля технической готовности 

технический специалист в личном кабинете ППЭ передает при участии члена ГЭК с 

использованием токена члена ГЭК в систему мониторинга готовности ППЭ: 



электронные акты технической готовности со всех подготовленных станций, включая 

резервные; 

статус «Контроль технической готовности завершен». 

Важно! Акты основных станций могут быть переданы только при условии наличия на 

специализированном федеральном портале сведений о рассадке. Статус «Контроль 

технической готовности завершён» может быть передан при условии наличия на 

специализированном федеральном портале сведений о рассадке, а также при наличии 

переданных электронных актов технической готовности станций организатора для каждой 

аудитории. 

Важно! После передачи статуса «Контроль технической готовности завершён» 

передача актов любых основных станций запрещена. 

Руководителем ППЭ, членом ГЭК, техническим специалистом по итогам контроля 

технической готовности заполняется: 

форма ППЭ-01-01 «Протокол технической готовности аудитории для печати полного 

комплекта ЭМ в аудитории ППЭ» (при использовании бумажной технологии данная 

проверка не проводится, форма ППЭ-01-01 не заполняется); 

форма ППЭ-01-02 «Протокол технической готовности Штаба ППЭ для сканирования 

бланков в ППЭ». 

54. Печать ДБО № 2 

Диапазон номеров ДБО № 2 выделяется на ППЭ автоматически, на основе количества 

распределенных на экзамены участников. Напечатанные ДБО № 2 могут использоваться на 

любом экзамене. В случае превышения выделенного лимита номеров ДБО № 2 руководитель 

ППЭ должен сообщить РЦОИ о причинах превышения. РЦОИ обращается в ФЦТ с заявкой, 

которая создается на портале консультационной и технической поддержки help.rustest.ru. 

Увеличение лимита выполняется на основании заявки от РЦОИ. 

На основной и резервной станциях Штаба ППЭ, установленных в Штабе ППЭ, 

технический специалист должен:  

проверить, при необходимости скорректировать код региона (впечатывается в ДБО № 

2), код ППЭ, номер компьютера (ноутбука) – уникальный для ППЭ номер компьютера 

(ноутбука), признак резервной станции для резервной станции;  

Для обеспечения печати ДБО № 2 технический специалист должен:  

при проведении технической подготовки подключить локальный принтер к станции 

Штаба ППЭ, выполнить печать тестового ДБО № 2, убедиться, что печать выполнена 

качественно: на тестовом бланке отсутствуют белые и темные полосы; черные квадраты 

(реперы) напечатаны целиком, штрихкоды и QR-код хорошо читаемы и четко пропечатаны;  

при участии члена ГЭК с использованием токена члена ГЭК передать акт для ДБО № 

2;  

до начала печати проконтролировать правильность указанных в настройках станции 

Штаба ППЭ кода региона и кода ППЭ;   

получить от руководителя ППЭ информацию о необходимом количестве ДБО № 2 для 

печати;  

Руководителю ППЭ до начала экзамена необходимо выдать ответственным 

организаторам в аудиториях ДБО № 2 в количестве не меньшем, чем число 

распределенных в соответствующую аудиторию участников экзамена, в целях 

обеспечения оперативной выдачи ДБО № 2 участникам экзамена по их запросу во 

время проведения экзамена. 

При проведении экзаменов по учебным предметам, при ответе на задания 

которых, участники экзамена традиционно используют большое количество ДБО № 

2, до начала экзамена необходимо выдавать не менее 3 ДБО № 2 на каждого участника 

в аудитории. После экзамена невостребованные ДБО № 2 сдаются руководителю 

ППЭ и хранятся до следующего экзамена. 



оценить достаточность ресурса картриджа для печати заданного количества ДБО № 

2;  

в личном кабинете ППЭ запросить ключ для ДБО № 2 при участии члена ГЭК с 

использованием токена члена ГЭК, указав необходимое количество экземпляров ДБО №2;  

Важно! Количество одновременно запрашиваемых материалов ограничено, в случае 

недостаточного количества экземпляров по окончании печати на станции Штаба ППЭ может 

быть запрошен новый ключ для ДБО № 2;  

записать ключ для ДБО №2 на флеш-накопитель для переноса данных между 

станциями ППЭ;  

загрузить ключ для ДБО № 2 на станцию Штаба ППЭ, которая была зарегистрирована 

для печати ДБО № 2;  

запустить печать ДБО № 2 пакетами от 1 до 20 экземпляров;  

по окончании печати каждого пакета с ДБО № 2 оценить качество напечатанных 

бланков: отсутствуют белые и темные полосы, черные квадраты (реперы) напечатаны 

целиком, штрихкоды и QR-код хорошо читаемы и четко пропечатаны.  

Повторная печать ДБО № 2 с выделенным номером, в том числе по причине 

технического сбоя, не предусмотрена. Недостающее количество ДБО № 2 следует указать 

при печати следующего пакета. В случае если все ДБО № 2, включенные в загруженный на 

станцию Штаба ППЭ ключ для ДБО № 2, закончились, необходимо запросить новый ключ 

для ДБО № 2.  

Важно! В случае если в напечатанном комплекте хотя бы один ДБО № 2 не 

качественен, весь напечатанный комплект ДБО № 2 должен быть забракован. 

Использовать бланки из этого пакета при проведении экзаменов запрещено. 

Важно! Акт для ДБО № 2 достаточно передать один раз для регистрации 

соответствующей станции Штаба ППЭ для печати ДБО № 2. Новый акт для ДБО № 2 

необходимо сохранить и передать в случае замены ранее использовавшейся для печати ДБО 

№ 2 станции Штаба ППЭ. Сроки передачи акта для ДБО № 2 не ограничены. 

Качественные бланки остаются на хранение в ППЭ в сейфе, расположенном в Штабе 

ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения, до дня проведения экзамена, 

некачественные бланки уничтожаются. 

По окончании экзамена в ППЭ неиспользованные ДБО № 2 помещаются в сейф в 

Штабе ППЭ на хранение. Указанные ДБО № 2 должны быть использованы на следующем 

экзамене. В случае обнаружения нехватки ДБО № 2 в ППЭ во время проведения экзамена 

необходимо осуществить печать очередного пакета ДБО № 2 в Штабе ППЭ. 

По окончании проведения всех запланированных в ППЭ экзаменов неиспользованные 

ДБО № 2 направляются в РЦОИ вместе с другими неиспользованными ЭМ (упаковываются 

в большой сейф-пакет вместе с ВДП и формами ППЭ). 

Копирование ДБО № 2 недопустимо! 

Использование ДБО №2 по китайскому языку не допускается при проведении 

экзаменов по другим учебным предметам. 

Раздел XI. Особенности организации ППЭ и проведения ЕГЭ для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья. 
55. Для участников ЕГЭ с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, а также тех, кто 

обучался по состоянию здоровья на дому, в образовательных организациях, в том числе 

санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и 

оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, департамент 

образования и науки Костромской области организует проведение ГИА в условиях, 

учитывающих состояние их здоровья, особенности психофизического развития, в 

соответствии с п. 59 Порядка ГИА-11. 

Материально-технические условия ППЭ должны обеспечивать всем участникам 

экзамена с ОВЗ, участникам экзамена - детям-инвалидам и инвалидам беспрепятственный 

доступ в аудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывание в указанных 

помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при 



отсутствии лифтов аудитория располагается на первом этаже; наличие специальных кресел 

и других приспособлений). 

При наличии соответствующих рекомендаций ПМПК отдельным категориям 

участников с ОВЗ также обеспечивается: 

оборудование аудитории для проведения экзамена звукоусиливающей аппаратурой 

как коллективного, так и индивидуального пользования (для слабослышащих участников 

экзамена); 

привлечение при необходимости ассистента-сурдопереводчика (для глухих и 

слабослышащих участников экзамена); 

оформление экзаменационных материалов рельефно-точечным шрифтом Брайля или 

в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера; выполнение 

письменной экзаменационной работы рельефно-точечным шрифтом Брайля или на 

компьютере; обеспечение достаточным количеством специальных принадлежностей для 

оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютером (для слепых 

участников экзамена); 

копирование экзаменационных материалов в день проведения экзамена в аудитории в 

присутствии членов ГЭК в увеличенном размере; обеспечение аудиторий для проведения 

экзаменов увеличительными устройствами (лупа или иное увеличительное устройство); 

индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс (для слабовидящих участников 

экзамена); 

выполнение письменной экзаменационной работы на компьютере по желанию. 

В случае проведения в один день двух экзаменов по учебным предметам в 

соответствии с единым расписанием ГИА допускается рассадка в отдельную аудиторию 

участников экзамена не более чем по двум разным учебным предметам (за исключением 

экзамена по иностранным языкам), при этом количество участников экзамена не должно 

превышать 5 человек по каждому учебному предмету. 

В аудиториях должны быть предусмотрены места для ассистентов, которые 

оказывают участникам экзамена с ОВЗ, участникам экзамена – детям-инвалидам и 

инвалидам необходимую техническую помощь с учетом состояния их здоровья, 

особенностей психофизического развития и индивидуальных особенностей. 

56. Ассистенты. 

При проведении экзаменов для участников экзаменов ПМПК может быть 

рекомендован ассистент, прошедший соответствующую подготовку.  

Не допускается привлекать в качестве ассистентов: 

а) специалистов по сдаваемому учебному предмету; 

б) педагогических работников, являющихся учителями участников экзаменов, 

сдающих экзамен в данном ППЭ.  

Ассистентом может быть определен работник образовательной организации (в том 

числе школьный психолог, тьютор), социальный работник, а также в исключительных 

случаях – родитель (законный представитель) участника экзамена (при проведении экзамена 

для участников экзаменов с расстройствами аутистического спектра, для участников 

экзаменов с индивидуальными психофизическими особенностями развития, для участников 

экзаменов с социализированным расстройством поведения). 
Сведения об ассистентах вносятся в РИС в установленном порядке. 

Для участников экзаменов с расстройствами аутистического спектра привлекаются 

ассистенты, не ведущие учебный предмет, по которому сдают экзамены указанные 

участники экзаменов, но хорошо знакомые участникам экзамена (например, школьный 

психолог или учитель коррекционных занятий по развитию коммуникации и др.), что 

обеспечит снижение тревоги и риска аффективных срывов у указанных участников 

экзаменов. 

Для глухих, позднооглохших, слабослышащих, кохлеарно имплантированых 

участников экзаменов привлекаются ассистенты – учителя-дефектологи (сурдопедагоги), не 

ведущие учебный предмет, по которому сдается экзамен. 



Количество ассистентов рассчитывается с учетом того, что у каждого участника 

экзамена свой ассистент. Возможно назначение одного ассистента для двух участников 

экзамена с условием того, что каждому участнику экзамена будет оказана соответствующая 

помощь с учетом его индивидуальных психофизических особенностей в соответствии с 

рекомендациями ПМПК. 

Во время экзамена ассистенты оказывают участникам экзамена с ОВЗ, участникам 

экзамена – детям-инвалидам и инвалидам необходимую техническую помощь с учетом 

состояния их здоровья, особенностей психофизического развития и индивидуальных 

особенностей, в том числе: 

обеспечивают сопровождение участника экзамена с ОВЗ, участника экзамена – 

ребенка-инвалида и инвалида в образовательную организацию, на базе которой организован 

ППЭ; 

оказывают помощь в передвижении по ППЭ, ориентации (в том числе помогают им 

занять рабочее место в аудитории) и получении информации (не относящейся к содержанию 

и выполнению заданий экзаменационной работы); 

оказывают помощь в обеспечении коммуникации (с организаторами, членами ГЭК, 

руководителем ППЭ и др.), в том числе с использованием коммуникативных устройств, 

средств альтернативной коммуникации (за исключением средств связи, фото-, аудио- и 

видеоаппаратуры); 

оказывают организующую помощь, при необходимости психологическую, 

эмоциональную поддержку (помогают успокоиться, снизить проявления тревожности), 

стимулируют деятельность участников экзаменов; 

оказывают помощь в использовании технических средств, необходимых для 

выполнения заданий, технических средств (изделий) реабилитации и обучения; 

оказывают помощь в ведении записей, чтении заданий (в том числе в фиксации 

положения тела, ручки в кисти руки; при оформлении регистрационных полей бланков; 

приведении в порядок рабочего места и подготовке необходимых принадлежностей; 

удержании КИМ в вертикальном положении, фиксации строки/абзаца;  

осуществляют записи на черновике под диктовку участников экзаменов при 

проведении экзамена в устной форме (для участников экзамена с нарушением опорно-

двигательного аппарата); 

оказывают помощь при выполнении ЭР на компьютере (настройки на экране; 

изменение (увеличение) шрифта; расположение ЭР на экране компьютера с учетом 

особенностей зрения и др.); 

вызывают медицинских работников (при необходимости); 

переносят ответы на задания КИМ, выполненные участниками экзамена с 

нарушениями опорно-двигательного аппарата, слепыми и слабовидящими участниками 

экзаменов в бланках увеличенного размера (ДБО увеличенного размера), черновиках, а 

также ответы на задания КИМ, выполненные участниками экзаменов на компьютере, в 

бланки ответов, а также в ДБО (при необходимости) ТОЧНО скопировав авторскую 

орфографию, пунктуацию и стилистику; 

 ставят в бланке регистрации, а также в протоколе проведения экзамена в аудитории 

свою подпись, в случае если участник экзамена по состоянию здоровья не может поставить 
личную подпись в бланке регистрации, в протоколе проведения экзамена в аудитории; 

 вписывают в отведенном месте на титульном листе специальной тетради для записей 

ответов ФИО и данные участника экзамена из документа, удостоверяющего его личность, 

при выполнении ЭР слепыми, поздноослепшими, слабовидящими участниками экзамена, 

владеющими шрифтом Брайля. 

Для глухих, позднооглохших, слабослышащих участников экзамена при 

необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик. В обязанности ассистента- 

сурдопереводчика входит осуществление сурдоперевода на всех этапах экзамена (при 

желании глухого, позднооглохшего и слабослышащего участника экзамена), в том числе при 



устном разъяснении процедурных особенностей его проведения, при необходимости 

уточнения с помощью сурдоперевода задания и др.; 

Допускается заполнение ассистентами бланков регистрации в соответствии с 

документами, удостоверяющими личность участников экзаменов, и регистрационных полей 

бланков ответов, ДБО в соответствии с информацией, оформленной организаторами в 

аудитории на доске (информационном стенде). 

57. Организация питания и перерывов. 

При продолжительности экзамена 4 и более часа организуется питание обучающихся. 

Во время проведения экзамена для указанных обучающихся, выпускников прошлых лет 

организуются питание и перерывы для проведения необходимых лечебных и 

профилактических мероприятий.  

Для организации питания в аудитории проведения экзамена должно быть 

предусмотрено отдельное место (в пределах видимости видеонаблюдения) и обеспечено 

наличие горячей питьевой воды. 

58. Видеонаблюдение. 

Непосредственно в аудитории проведения экзамена должно быть организовано 

видеонаблюдение без возможности трансляции видеозаписи в информационно-

коммуникационную сеть «Интернет» (в режиме «офлайн»)1. 

59. Аудитории. 

Экзамены для лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов могут быть организованы в 

ОО, в которых может быть назначена специализированная аудитория2 (аудитории), а также 

в медицинской организации, в которой обучающийся находится на длительном лечении, и 

на дому3.  

В отдельной аудитории могут находиться участники экзамена различных 

нозологических групп. При этом рекомендуется формировать отдельные аудитории для 

следующих участников экзамена с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов: 

слепых, поздноослепших, слабовидящих; 

глухих, позднооглохших; 

слабослышащих; 

с тяжелыми нарушениями речи; 

с нарушениями опорно-двигательного аппарата; 

с задержкой психического развития; 

с расстройствами аутистического спектра; 

иных категорий участников экзамена, которым требуется создание специальных 

условий. 

В одной аудитории могут находиться слабослышащие участники экзамена и 

участники экзамена с тяжелыми нарушениями речи. Не рекомендуется объединять с другими 

категориями участников экзамена лиц с задержкой психического развития, обучающихся по 

адаптированным основным общеобразовательным программам, и с расстройствами 

аутистического спектра. 

Количество рабочих мест в каждой аудитории для участников экзамена с ОВЗ, детей-

инвалидов и инвалидов определяется в зависимости от категории заболевания, 

используемых ими технических средств. 

Раздел XII. Проведение экзаменов в ППЭ. 

                                                 
1 По согласованию с ГЭК в ППЭ на дому, медицинской организации возможно прерывание видеозаписи в связи 

с необходимостью проведения лечебных и профилактических мероприятий для участника экзамена. Случаи  

вынужденного прерывания   видеозаписи оформляется актом в произвольной форме, составляемым членом 

ГЭК, организатором (-ами). 
2 При проведении рассадки в РЦОИ специализированная аудитория назначается лицам, которые по решению 

ГЭК на основании их заявлений и прилагаемых документов, предусмотренных Порядками ГИА-9 и ГИА-11, 

получают статус «участник ГИА с ОВЗ». 
3 Возможно создание отдельных «опорных» ППЭ с оптимальными условиями проведения экзамена для 

участников экзамена с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов по определенным видам заболеваний или 

ограничений по здоровью, оборудованных соответствующими специальными техническими средствами. 



60. Доставка ЭМ в ППЭ 

ЭМ доставляются в ППЭ по сети «Интернет» и в день экзамена уже должны быть 

загружены на станции организатора. 

ЭМ по соответствующему учебному предмету, выполненные по бумажной 

технологии и(или) шрифтом Брайля, доставляются в ППЭ членами ГЭК в день проведения 

экзамена. 

Пакет руководителя ППЭ (информация об автоматизированном распределении 

участников ЕГЭ и организаторов ЕГЭ по аудиториям ППЭ и ведомости, бланки актов, в том 

числе формы ППЭ-12-04МАШ, ППЭ-13-02МАШ, ППЭ-18МАШ для проведения ЕГЭ) может 

передаваться в ППЭ: 

– в запечатанных конвертах членом ГЭК на бумажном носителе; 

– в электронном виде по каналу VipNet с соблюдением требований информационной 

безопасности. 

За один день до начала экзамена в ППЭ технический специалист совместно с 

руководителем ППЭ проводят тестирование средств видеонаблюдения в соответствии с 

Методическими рекомендациями по организации видеонаблюдения при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего 

образования в 2025 году. 

61. Вход лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, и участников ЕГЭ в ППЭ 

В день проведения ЕГЭ руководитель ППЭ и руководитель образовательной 
организации, на базе которой организован ППЭ, должны явиться в ППЭ не позднее 07.30 по 

местному времени. Технический специалист, ответственный за включение 

видеонаблюдения, должен явиться в ППЭ в одно время с руководителем ППЭ. 

Ответственный организатор вне аудитории, уполномоченный руководителем ППЭ на 

проведение регистрации лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, должен явиться в ППЭ 

ранее, чем организаторы в аудитории. 

Руководитель ППЭ назначает ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых к 

проведению ЕГЭ в ППЭ, в соответствии с формой ППЭ-07 «Список работников ППЭ и 

общественных наблюдателей» из числа организаторов вне аудитории.  

Ответственный организатор вне аудитории, уполномоченный руководителем ППЭ на 

проведение регистрации лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, начиная с 08.00 по местному 

времени, на входе в ППЭ совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану 

правопорядка, и (или) сотрудниками органов внутренних дел (полиции) проверяет наличие 

документов у лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ, устанавливает соответствие их 

личности представленным документам, а также проверяет наличие указанных лиц в списках 

работников ППЭ. 

В случае неявки распределенных в ППЭ работников ППЭ руководителем ППЭ 

проводится замена работников ППЭ в соответствии с формой ППЭ-19 «Контроль изменения 

состава работников в день экзамена». Замена работников ППЭ проводится только из числа 

работников, распределенных в данный ППЭ в день экзамена. 

Организаторы, медицинские работники, а также ассистенты должны оставить свои 

личные вещи в специально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей. 

При входе в ППЭ на информационных стендах размещаются списки распределения 
участников ЕГЭ по аудиториям (форма ППЭ–06-01 «Список участников ГИА 

образовательной организации» и (или) форма ППЭ-06-02 «Список участников ГИА в ППЭ 

по алфавиту»).  

Допуск участников ЕГЭ в ППЭ осуществляется с 09.00 по местному времени при 

наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и при наличии их в списках 

распределения в данный ППЭ.  

Организаторы (работники по обеспечению охраны образовательных организаций) 

указывают участникам ЕГЭ на необходимость оставить личные вещи (уведомление о 

регистрации на ЕГЭ, средства связи и иные материалы и др.) в специально выделенном до 

входа в ППЭ месте для хранения личных вещей участников ЕГЭ. 



Член ГЭК присутствует при организации входа участников экзаменов в ППЭ и 

осуществляет контроль за соблюдением требования Порядка, в том числе осуществляет 

контроль за организацией сдачи иных вещей (не перечисленных в п. 71 Порядка) в 

специально выделенных до входа в ППЭ местах для хранения личных вещей участников 

ЕГЭ, работников ППЭ. 

При входе в ППЭ организаторы (работники по обеспечению охраны образовательных 

организаций) совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) 

сотрудниками органов внутренних дел (полиции) проверяют документы, удостоверяющие 

личность участников ЕГЭ, и наличие их в списках распределения в данный ППЭ.  

При отсутствии участника экзамена в списках распределения в данный ППЭ участник 

экзамена в ППЭ не допускается, член ГЭК фиксирует данный факт для дальнейшего 

принятия решения. 

С помощью стационарных и (или) переносных металлоискателей организаторы 

(работники по обеспечению охраны образовательных организаций) самостоятельно или 

совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) сотрудниками 

органов внутренних дел (полиции) проверяют у участников ЕГЭ наличие запрещенных 

средств4. При появлении сигнала металлоискателя предлагают участнику ЕГЭ показать 

предмет, вызывающий сигнал5. Если этим предметом является запрещенное средство, в том 

числе средство связи, предлагают участнику ЕГЭ сдать данное средство в место хранения 

личных вещей участников ЕГЭ или сопровождающему. 

В случае отказа участника ЕГЭ сдать запрещенное средство, вызывающее сигнал 

металлоискателя, повторно разъясняют ему, что в соответствии с пунктом 72 Порядка в день 

проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ 

запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, 

аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства 

хранения и передачи информации. Таким образом, такой участник ЕГЭ не может быть 

допущен в ППЭ.  

В этом случае необходимо пригласить руководителя ППЭ и члена ГЭК. Руководитель 

ППЭ в присутствии члена ГЭК составляет акт о недопуске участника ЕГЭ, отказавшегося от 

сдачи запрещенного средства. Указанный акт подписывают член ГЭК, руководитель ППЭ и 

участник ЕГЭ, отказавшийся от сдачи запрещенного средства. Акт составляется в двух 

экземплярах. Первый экземпляр член ГЭК оставляет себе для передачи председателю ГЭК, 

второй отдает участнику ЕГЭ. Повторно к участию в ЕГЭ по данному учебному предмету в 

дополнительные сроки указанный участник ЕГЭ может быть допущен только по решению 

председателя ГЭК. 

В случае отсутствия по объективным причинам у участника ГИА документа, 

удостоверяющего личность, он допускается в ППЭ после письменного подтверждения его 

личности сопровождающим (форма ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника 

ГИА»). Акт об идентификации личности участника ГИА передается участнику экзамена, 

который сдаёт его организатору на входе в аудиторию. По окончании экзамена организатор 

в аудитории сдаёт данную форму руководителю ППЭ вместе с остальными материалами. 

В случае отсутствия документа, удостоверяющего личность, у участника ЕГЭ 

(выпускника прошлых лет) он не допускается в ППЭ. Руководитель ППЭ в присутствии 
члена ГЭК составляет акт о недопуске такого участника в ППЭ. Указанный акт 

подписывается членом ГЭК, руководителем ППЭ и участником ЕГЭ. Акт составляется в двух 

экземплярах. Первый экземпляр член ГЭК оставляет себе для передачи председателю ГЭК, 

второй предоставляется участнику ЕГЭ. Повторно к участию в ЕГЭ по данному учебному 

предмету в резервные сроки указанный участник ЕГЭ может быть допущен только по 

решению председателя ГЭК. 

                                                 
4По медицинским показаниям (при предъявлении подтверждающего документа) участник ЕГЭ может быть освобожден от 

проверки с использованием металлоискателя. 
5ВАЖНО: организаторы вне аудитории не прикасаются к участникам экзамена и его вещам, а просят добровольно показать 

предмет, вызывающий сигнал. 



Если участник ЕГЭ опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ЕГЭ в установленном 

порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается участнику 

ЕГЭ. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников ЕГЭ не проводится. В этом 

случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения 

регистрационных полей бланков ЕГЭ. Рекомендуется составить акт в свободной форме. 

Указанный акт подписывает участник ЕГЭ, руководитель ППЭ и член ГЭК. 

Участникам экзамена, опоздавшим на экзамен, выдается распечатанная инструкция 

для участника экзамена, зачитываемая организатором в аудитории перед началом экзамена 

под подпись об ознакомлении (на листе бумаги формата А4 опоздавшие участники экзамена 

делают запись о том, что они ознакомлены с порядком проведения экзамена и с 

установленной ответственностью за нарушение Порядка. Лист ознакомления прикрепляется 

к инструкции для зачитывания и передается в Штаб ППЭ в документами и материалами из 

аудитории после окончания экзамена). 

В случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (письменная часть, раздел 

«Аудирование») допуск опоздавших участников в аудиторию после включения аудиозаписи 

не осуществляется (за исключением, если в аудитории нет других участников или если 

участники в аудитории завершили прослушивание аудиозаписи). Персональное аудирование 

для опоздавших участников не проводится (за исключением случая, когда в аудитории нет 

других участников экзамена). 

Организаторы вне аудитории оказывают содействие участникам ЕГЭ в перемещении 

по ППЭ. Организаторы сообщают участникам ЕГЭ номера аудиторий в соответствии с 

автоматизированным распределением и сопровождают участников экзамена до аудиторий. 

Организаторы в аудитории проверяют соответствие документа, удостоверяющего 

личность участника ЕГЭ, форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории» и 

направляют участника ЕГЭ на рабочее место согласно спискам автоматизированного 

распределения. 

62. Действия лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, до начала экзамена 

Член ГЭК должен прибыть в ППЭ с токеном члена ГЭК. В 09:30 поместному времени 

в Штабе ППЭ член ГЭК, используя свой токен, получает ключ доступа к ЭМ в личном 

кабинете ППЭ, технический специалист записывает его на флеш-накопитель для переноса 

данных между станциями ППЭ. 

Получив ключ доступа к ЭМ, технический специалист и член ГЭК обходят все 

аудитории ППЭ, где выполняется печать ЭМ. В каждой аудитории ППЭ технический 

специалист выполняет загрузку ключа доступа к ЭМ на станцию организатора. После 

загрузки ключа доступа к ЭМ член ГЭК выполняет его активацию. Для этого он подключает 

к станции организатора токен члена ГЭК и вводит пароль. После этого он извлекает токен 

члена ГЭК и направляется совместно с техническим специалистом в следующую аудиторию. 

Руководитель ППЭ должен предусмотреть необходимое количество листов формы 

ППЭ-12-04-МАШ на аудиторию и определить схему передачи в аудитории дополнительных 

листов формы ППЭ-12-04-МАШ (например, организовать выдачу по 2 листа указанной 

формы ППЭ перед экзаменом либо организовать выдачу дополнительного листа по запросу 

организаторов в аудитории через организатора вне аудитории). Общее количество листов 

формы ППЭ-12-04-МАШ определяется в РЦОИ при формировании пакета руководителя. 
С 8.00 по местному времени обеспечить вход работников ППЭ. 

Не ранее 8.15 по местному времени начать проведение инструктажа по процедуре 

проведения экзамена для работников ППЭ, выдать ответственному организатору вне 

аудитории формы ППЭ-06-01 «Список участников ГИА образовательной организации» 

и(или) ППЭ-06-02 «Список участников ГИА в ППЭ по алфавиту» для размещения на 

информационном стенде при входе в ППЭ. 

Назначить ответственного организатора в каждой аудитории и направить 

организаторов всех категорий на рабочие места в соответствии с формой ППЭ-07 «Список 

работников ППЭ и общественных наблюдателей». 

Выдать ответственным организаторам в аудитории: 



форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» (2 экземпляра);  

форму ППЭ-05-02«Протокол проведения ГИА в аудитории»; 

форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в 

аудитории»; 

форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов № 2»; 

форму ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в 

аудитории»; 

форму ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ»; 

инструкцию для участников ЕГЭ, зачитываемую организатором в аудитории перед 

началом экзамена (одна инструкция на аудиторию);  

таблички с номерами аудиторий;  

черновики (в случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть) 

черновики не выдаются) (минимальное количество черновиков – два на одного участника 

ЕГЭ); 

конверт для упаковки использованных черновиков (один конверт на аудиторию); 

калибровочный лист (с соблюдением номеров станций организатора). 

Не ранее 09.00 по местному времени обеспечить допуск: 

участников экзаменов согласно спискам распределения;  

сопровождающих обучающихся (присутствуют в день экзамена в помещении, 

которое организуется до входа в ППЭ). 

Не позднее 09.45 по местному времени выдаёт в Штабе ППЭ ответственным 

организаторам в аудиториях: 

возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков ЕГЭ; 

ВДП для упаковки КИМ; 

ДБО № 2 (за исключением проведения ЕГЭ по математике базового уровня); 

возвратные доставочные пакеты для упаковки испорченных ЭМ. 

Организатор в аудитории: 

Не позднее 08.45 по местному времени проходит в свою аудиторию, проверяет ее 

готовность к экзамену (в том числе готовность средств видеонаблюдения), проветривает 

аудиторию (при необходимости) и приступает к выполнению своих обязанностей. 

Размещает у входа в аудиторию один экземпляр формы ППЭ-05-01 «Список 

участников ГИА в аудитории ППЭ». 

Раскладывает на рабочие места участников ЕГЭ черновики на каждого участника ЕГЭ 

(минимальное количество - два листа на одного участника экзамена). 

Оформляет на доске образец регистрационных полей бланка регистрации участника 

ЕГЭ (оформление на доске регистрационных полей бланка регистрации участника ЕГЭ 

может быть произведено за день до проведения экзамена), а также готовит необходимую 

информацию для заполнения бланков регистрации с использованием полученной у 

руководителя формы ППЭ-16 «Расшифровка кодов образовательных организаций ППЭ». 

63. Требования к соблюдению порядка проведения ЕГЭ в ППЭ 

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания 

экзамена) запрещается:  

участникам ЕГЭ – иметь при себе уведомление о регистрации на экзамены, средства 
связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные 

материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации; 

выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях (за 

исключением случая перехода из аудитории подготовки в аудиторию проведения при 

проведении экзамена по иностранным языкам устная часть), фотографировать или 

переписывать задания ЭМ; 

организаторам, медицинским работникам, ассистентам, оказывающим необходимую 

помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам – иметь при себе средства 

связи и выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях (за 

исключение случая перемещения ЭМ из аудитории подготовки в аудиторию проведения при 



проведении экзамена по иностранным языкам устная часть), фотографировать или 

переписывать задания ЭМ; 

всем лицам, находящимся в ППЭ – оказывать содействие участникам ЕГЭ, в том числе 

передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и 

видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и 

передачи информации. 

В день проведения экзамена в ППЭ использование средств связи только в связи со 

служебной необходимостью в Штабе ППЭ разрешено определенной категории лиц, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ: 

а) руководитель ППЭ; 

б) члены ГЭК; 

в) технический специалист ППЭ; 

г) руководитель организации, в помещениях которой организован ППЭ, или 

уполномоченное им лицо; 

д) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов 

внутренних дел (полиции); 

е) аккредитованные представители средств массовой информации; 

ж) аккредитованные общественные наблюдатели; 

з) должностные лица Рособрнадзора и управления по государственному контролю и 

надзору в сфере образования департамента образования и науки Костромской области. 

Во время проведения экзамена участникам ЕГЭ запрещается выносить из аудиторий 

письменные принадлежности, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 

информации. 

Лица, допустившие нарушение указанных требований или иное нарушение Порядка, 

удаляются из ППЭ. Члены ГЭК составляют акт об удалении лица, нарушившего Порядок, в 

Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения.  

Если участник ЕГЭ нарушил Порядок, члены ГЭК составляют акт об удалении с 

экзамена участника ЕГЭ (форма ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА» с 

Приложениями) в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения. Организатор 

ставит в бланке регистрации участника ЕГЭ и в форме 05-02 «Протокол проведения ГИА в 

аудитории» соответствующую отметку.  

В случае если участник ЕГЭ по состоянию здоровья или другим объективным 

причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, он покидает 

аудиторию. Ответственный организатор должен пригласить организатора вне аудитории, 

который сопроводит такого участника ЕГЭ к медицинскому работнику и пригласит члена 

(членов) ГЭК в медицинский кабинет. В случае подтверждения медицинским работником 

ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ и при согласии участника ЕГЭ досрочно 

завершить экзамен заполняется форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по 

объективным причинам» в медицинском кабинете членом ГЭК и медицинским работником. 

Ответственный организатор и руководитель ППЭ ставят свою подпись в указанном акте. 

Организатор ставит в бланке регистрации участника ЕГЭ и в форме 05-02 «Протокол 

проведения ГИА в аудитории» соответствующую отметку. 

Акты об удалении с экзамена и о досрочном завершении экзамена по объективным 
причинам составляются в двух экземплярах. Первый экземпляр акта выдается лицу, 

нарушившему Порядок, или лицу, досрочно завершившему экзамен по объективным 

причинам, второй экземпляр в тот же день направляется в ГЭК и РЦОИ для учета при 

обработке экзаменационных работ. 

64. Проведение ЕГЭ в аудитории. Порядок печати полного комплекта ЭМ 

Во время экзамена в каждой аудитории присутствует не менее двух организаторов. В 

случае необходимости временно покинуть аудиторию следует произвести замену из числа 

организаторов вне аудитории на время выхода основного организатора. 

До начала экзамена организаторы в аудиториях должны предупредить участников 

экзаменов о ведении видеонаблюдения, позволяющего осуществлять видеозапись и 



трансляцию проведения экзаменов в сети «Интернет» с соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных, и 

провести инструктаж участников экзаменов.  

Первая часть инструктажа проводится с 9.50 по местному времени и включает в себя 

информирование участников ЕГЭ о порядке проведения экзамена, правилах заполнения 

бланков ЕГЭ, продолжительности экзамена по соответствующему учебному предмету, 

порядке и сроках подачи апелляций о нарушении Порядка и о несогласии с выставленными 

баллами, о случаях удаления с экзамена, о времени и месте ознакомления с результатами 

экзамена, а также о том, что записи на КИМ для проведения ЕГЭ, оборотной стороне бланков 

ЕГЭ и листах бумаги для черновиков не обрабатываются и не проверяются.  

По окончании проведения первой части инструктажа необходимо проинформировать 

участников экзамена о том, что ЭМ были доставлены по сети «Интернет» в зашифрованном 

виде и о процедуре печати полных комплектов ЭМ в аудитории.  

Ответственный организатор распределяет роли организаторов на процедуру печати 

ЭМ: организатор, ответственный за печать ЭМ, и организатор, ответственный за проверку 

комплектности и качества распечатанных ЭМ. 

Не ранее 10:00 по местному времени организатор в аудитории, ответственный за 

печать ЭМ, вводит количество ЭМ (равное фактическому количеству6 участников ЕГЭ в 

данной аудитории) для печати и запускает процедуру расшифровки ЭМ (процедура 

расшифровки может быть инициирована, если техническим специалистом и членом ГЭК 

ранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ).  

Организатор в аудитории, ответственный за печать ЭМ, выполняет печать ЭМ с 

электронного носителя. Ориентировочное время выполнения данной операции (для 15 

участников ЕГЭ) до 20 минут при скорости печати принтера не менее 25 страниц в минуту.  

Организатор, ответственный за проверку ЭМ, проверяет качество печати 

контрольного листа, который распечатывается последним в комплекте ЭМ (отсутствие 

белых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, защитные знаки, 

расположенные по всей поверхности листа, четко видны); по окончании проверки сообщает 

результат организатору, ответственному за печать ЭМ, для подтверждения качества печати 

в программном обеспечении. Качественный комплект размещается на столе для выдачи 

участникам, некачественный откладывается. Далее организаторы распечатывают 

следующий комплект. 

Важно! Организатор, ответственный за проверку качества ЭМ, не проверяет качество 

печати каждого листа комплекта ЭМ. 

Первым в комплекте находится бланк регистрации, последним – контрольный лист. 

Титульного листа комплект не имеет. 

После завершения печати всех комплектов ЭМ напечатанные полные комплекты 

раздаются участникам ЕГЭ в аудитории в произвольном порядке. 

В каждом напечатанном комплекте ЭМ участника ЕГЭ находятся:  

черно-белый бланк регистрации; 

черно-белый бланк ответов № 1; 

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 1; 

черно-белый односторонний бланк ответов № 2 лист 2; 
КИМ; 

контрольный лист с информацией о номере бланка регистрации, номере КИМ и 

инструкцией по проверке комплекта для участника. 

По окончании процедуры печати полного комплекта ЭМ начинается вторая часть 

инструктажа, при проведении которой организатору необходимо: 

дать указание участникам ЕГЭ взять контрольный лист и выполнить действия, указанные в 

листе в разделе «Участнику ЕГЭ», а именно: 

                                                 
6 В случае если участник экзамена явился в ППЭ, но был удалён или не завершил экзамен по уважительной 

причине до начала печати ЭМ, комплект ЭМ на него всё равно распечатывается для надлежащего оформления 

удаления или незавершения экзамена 



сравнить уникальный номер КИМ на листах КИМ и номер КИМ, указанный на 

контрольном листе;  

сравнить цифровое значение штрих-кода на бланке регистрации со значением, 

указанным на контрольном листе; 

убедиться в совпадении значений в обеих парах чисел. В случае несовпадения 

сообщить об этом организаторам (которые произведут замену всего комплекта ЭМ); 

дать указание участникам ЕГЭ проверить качество напечатанного комплекта 

(отсутствие белых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, защитные 

знаки, расположенные по всей поверхности листа КИМ, четко видны), а также проверить 

правильность кода региона и номера ППЭ в бланке регистрации ответов. При выявлении 

любого брака необходимо осуществить полную замену комплекта ЭМ; 

дать указание участникам ЕГЭ приступить к заполнению бланков регистрации 

(участник ЕГЭ должен поставить свою подпись в соответствующем поле регистрационных 

полей бланков); 

проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ у 

каждого участника ЕГЭ и соответствие данных участника ЕГЭ (ФИО, серии и номера 

документа, удостоверяющего личность) в бланке регистрации и документе, удостоверяющем 

личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей бланков 

организаторы руководствуются Правилами заполнения бланков государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования в форме единого 

государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в 2025 году; 

после заполнения всеми участниками ЕГЭ бланков регистрации и регистрационных 

полей бланков ответов № 1 и бланков ответов № 2 лист 1 и лист 2 (за исключением 

проведения ЕГЭ по математике базового уровня) объявить начало, продолжительность и 

время окончания выполнения экзаменационной работы и зафиксировать их на доске 

(информационном стенде). 

После объявления начала экзамена организатор в аудитории, ответственный за печать 

ЭМ, сообщает организатору вне аудитории информацию о завершении печати ЭМ и 

успешном начале экзамена. Руководитель ППЭ после получения информации о завершении 

печати ЭМ и успешном начале экзамена во всех аудиториях дает указание техническому 

специалисту передать в личном кабинете ППЭ при участии члена ГЭК с использованием 

токена члена ГЭК статус «Экзамены успешно начались» в систему мониторинга готовности 

ППЭ. На экзаменах по иностранным языкам (письменная часть) дополнительно передаётся 

статус об успешном проведении раздела «Аудирование». 

 Контроль за процедурой использования Станции организатора (запуск и завершение 

работы, расшифровка и печать ЭМ) дополнительно могут осуществлять общественные 

наблюдатели при их присутствии в аудитории во время экзамена. 

В случае обнаружения участником ЕГЭ брака или некомплектности ЭМ организаторы 

распечатывают и выдают ему новый полный комплект ЭМ Аналогичная замена комплекта 

ЭМ производится в случае порчи ЭМ участником экзамена или опозданием участника. Для 

печати дополнительного комплекта ЭМ необходимо пригласить члена ГЭК для активации 

процедуры печати дополнительного комплекта ЭМ с помощью токена члена ГЭК. Замена 

комплекта производится полностью, включая КИМ.  
В случае недостатка доступных для печати ЭМ организатор информирует 

руководителя ППЭ и члена ГЭК (через организатора вне аудитории) о необходимости 

использования резервных ЭМ, включенных в состав интернет-пакета, загруженного для 

проведения экзамена. В этом случае технический специалист совместно с членом ГЭК в 

Штабе ППЭ в личном кабинете ППЭ запрашивают резервный ключ доступа к ЭМ для 

резервных ЭМ, указав предмет, номер задействованной (основной или резервной) станции и 

аудитории, в которой требуются резервные ЭМ. Резервный ключ доступа к ЭМ загружается 

техническим специалистом на задействованную станцию организатора и активируется 

токеном члена ГЭК. 



В случае сбоя работы станции организатора член ГЭК или организатор приглашают 

технического специалиста для восстановления работоспособности оборудования и (или) 

системного программного обеспечения. При необходимости основная станция организатора 

заменяется на резервную, в этом случае технический специалист совместно с членом ГЭК в 

Штабе ППЭ в личном кабинете ППЭ запрашивают резервный ключ доступа к ЭМ для 

резервной станции организатора, указав предмет, номер резервной станции и номер 

аудитории, в которую она будет установлена. Резервный ключ доступа к ЭМ загружается 

техническим специалистом на соответствующую станцию организатора и активируется 

токеном члена ГЭК. 

В случае необходимости повторно получить ранее запрошенный ключ доступа на 

резервные ЭМ или резервную станцию организатора возможно путем скачивания основного 

ключа доступа к ЭМ. 

Важно! В случае возникновения нештатной ситуации при использовании резервного 

ключа доступа к ЭМ на станциях организатора необходимо незамедлительно обратиться на 

горячую линию службы сопровождения ППЭ для выяснения причины. Не нужно делать 

попытки запросить резервный ключ повторно. 

Важно! После восстановления работоспособности принтера в следующем 

напечатанном комплекте ЭМ необходимо проконтролировать номера бланков ЕГЭ, сравнив 

их с предыдущим комплектом ЭМ. В случае обнаружения повторной печати дублированный 

комплект ЭМ должен быть забракован посредством программного обеспечения станции 

организатора. 

После проведения организаторами инструктажа участники ЕГЭ приступают к 

выполнению экзаменационной работы. 

Участники ЕГЭ должны соблюдать Порядок и следовать указаниям организаторов в 

аудитории, а организаторы обеспечивать порядок проведения экзамена в аудитории и 

осуществлять контроль за порядком проведения экзамена в аудитории и вне аудитории. 

Во время экзамена на рабочем столе участника ЕГЭ, помимо ЭМ, могут находиться: 

гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  

документ, удостоверяющий личность; 

лекарства и питание (при необходимости); 

средства обучения и воспитания (по математике – линейка; по физике – линейка, 

непрограммируемый калькулятор; по химии – непрограммируемый калькулятор, 

Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева, таблица растворимости 

солей, кислот и оснований в воде, электрохимический ряд напряжений металлов; по 

географии – непрограммируемый калькулятор; по биологии – непрограммируемый 

калькулятор; по литературе – орфографический словарь, позволяющий устанавливать 

нормативное написание слов и определять значения лексической единицы; по иностранным 

языкам – технические средства, обеспечивающие воспроизведение аудиозаписей, 

содержащихся на электронных носителях, для выполнения заданий раздела «Аудирование» 

КИМ, компьютерная техника, не имеющая доступа к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», аудиогарнитура для выполнения заданий КИМ, 

предусматривающих устные ответы; по информатике и ИКТ – компьютерная техника, не 

имеющая доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с 
установленным программным обеспечением, предоставляющим возможность работы с 

редакторами электронных таблиц, текстовыми редакторами, средами программирования); 

специальные технические средства (для участников ЕГЭ с ОВЗ, детей-инвалидов, 

инвалидов) – при необходимости; 

черновики (в случае проведения ЕГЭ по иностранным языкам (устная часть) 

черновики не выдаются). 

Во время экзамена участники ЕГЭ имеют право выходить из аудитории и 

перемещаться по ППЭ только в сопровождении одного из организаторов вне аудитории. При 

выходе из аудитории участники ЕГЭ оставляют документ, удостоверяющий личность, ЭМ, 

письменные принадлежности и черновики на рабочем столе, а организатор проверяет 



комплектность оставленных ЭМ.  

Каждый выход участника ЕГЭ из аудитории фиксируется организаторами в 

ведомости учёта времени отсутствия участников ГИА в аудитории (форма ППЭ-12-04-

МАШ). Если один и тот же участник ЕГЭ выходит несколько раз, то каждый его выход 

фиксируется в ведомости в новой строке. При нехватке места на одном листе записи 

продолжаются на следующем листе (выдаётся в Штабе ППЭ по схеме, установленной 

руководителем ППЭ). 

65. Завершение выполнения экзаменационной работы участниками ЕГЭ и 

организация сбора ЭМ 

Участники экзамена, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, 

сдают ЭМ и черновики организаторам, не дожидаясь завершения окончания экзамена. 

Организаторы принимают от них все ЭМ, заполняют форму ППЭ-05-02 и получают подписи 

участников в указанной форме, после чего участники покидают аудиторию и в 

сопровождении организатора вне аудитории покидают ППЭ. 

За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы 

организаторы сообщают участникам ЕГЭ о скором завершении экзамена и напоминают о 

необходимости перенести ответы из черновиков и КИМ в бланки ЕГЭ. 

По истечении установленного времени организаторы в центре видимости камер 

видеонаблюдения объявляют об окончании выполнения экзаменационной работы. 

Участники ЕГЭ откладывают ЭМ, включая КИМ и черновики, на край своего стола. 

Организаторы собирают ЭМ у участников ЕГЭ. Оформление соответствующих форм ППЭ 

(включая сбор подписей участников ЕГЭ в форме ППЭ-05-02), осуществление раскладки и 

последующая упаковка организаторами ЭМ, собранных у участников ЕГЭ, осуществляется 

в специально выделенном в аудитории месте (столе), находящемся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения. 

После завершения экзаменационной работы во всех аудиториях (все участники 

экзамена покинули аудитории ППЭ) технический специалист по указанию руководителя 

ППЭ передает при участии члена ГЭК с использованием токена члена ГЭК статус «Экзамены 

завершены» в систему мониторинга готовности ППЭ в личном кабинете ППЭ. 

Сканирование, раскладка и упаковка ЭМ подробно описаны в инструкции для 

организатора в аудитории. 

После завершения раскладки ЭМ организатор в аудитории выполняет сканирование 

бланков участников, форм ППЭ-05-02 (сканируется без подписей руководителя ППЭ и 

членов ГЭК), ППЭ 12-04МАШ, ППЭ-12-02 (при наличии) средствами станции организатора. 

В случае возникновения особой ситуации в результате сканирования организатор 

предпринимает рекомендованные действия по ее устранению или приглашает технического 

специалиста. 

По окончании сканирования организатор приглашает в аудиторию технического 

специалиста и члена ГЭК для экспорта отсканированных материалов и завершения экзамена. 

Технический специалист и член ГЭК по приглашению организаторов проходят по 

аудиториям, совместно с организаторами проверяют, что экспортируемые данные не 

содержат особых ситуаций и сверяют данные о количестве отсканированных бланков, 

указанных на станции организатора, с количеством бланков, указанных в форме ППЭ-11 
«Сопроводительный бланк к материалам единого государственного экзамена». Если все 

данные по аудитории корректны, член ГЭК подключает к станции организатора токен члена 

ГЭК и технический специалист выполняет экспорт электронных образов бланков и форм 

ППЭ и сохранение на флеш-накопитель для передачи в РЦОИ. 

После выполнения экспорта электронных образов бланков и форм ППЭ организаторы 

упаковывают экзаменационные материалы, зачитывают данные протокола проведения 

экзамена в аудитории (форма ППЭ-05-02) на видеокамеру и объявляют, что экзамен в данной 

аудитории завершён. 

Для упаковки экзаменационных материалов ответственный организатор в аудитории 

собирает и упаковывает бланки регистрации, бланки ответов № 1, бланки ответов № 2 лист 



1, бланки ответов № 2 лист 2, ДБО № 2 (при проведении ЕГЭ по математике базового уровня 

– только бланки регистрации и бланки ответов № 1) в один ВДП и запечатывает его. На 

каждом ВДП напечатан «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ», обязательный к 

заполнению. 

Ответственный организатор в аудитории передает запечатанный ВДП с бланками 

регистрации, бланками ответов № 1, бланками ответов № 2 лист 1, бланками ответов № 2 

лист 2, ДБО № 2 (за исключением проведения ЕГЭ по математике базового уровня) вместе с 

другими материалами (формами ППЭ, служебными записками, и пр.) руководителю ППЭ в 

Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения. 

В течение всего времени работы станции организатора формируется электронный 

журнал ее работы, включающий в себя информацию о времени начала и завершения работы 

с программным обеспечением, о расшифрованных и отправленных на принтер ЭМ, о 

сканировании ЭМ с указанием времени выполнения операций. 

После экспорта пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ технический 

специалист совместно с организаторами в аудитории печатает протокол печати полных 

комплектов ЭМ в аудитории ППЭ (форма ППЭ-23) и протокол проведения процедуры 

сканирования в аудитории ППЭ (форма ППЭ-15). Протоколы печати полных комплектов ЭМ 

в аудитории ППЭ подписываются техническим специалистом, организаторами в аудитории, 

членом ГЭК и руководителем ППЭ и остаются на хранение в ППЭ, калибровочный лист 

(выданный ранее руководителем ППЭ) передается в Штаб ППЭ вместе с остальными 

материалами аудитории. 

На резервных станциях организатора, не использованных в аудитории, а также в 

случае неявки участников технический специалист завершает экзамен, печатает и совместно 

с руководителем ППЭ подписывает протокол использования станции организатора в 

аудитории ППЭ (форма ППЭ-23-01) и протокол использования станции организатора для 

сканирования в аудитории ППЭ (форма ППЭ-15-01), протоколы остаются на хранение в 

ППЭ. 

На каждой станции организатора, включая резервные и замененные, технический 

специалист выполняет сохранение электронного журнала работы станции организатора на 

флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ. 

По завершении соответствующих процедур организаторы проходят в Штаб ППЭ с ЭМ 

и передают ЭМ, включая калибровочный лист аудитории, руководителю ППЭ в присутствии 

члена ГЭК по форме ППЭ-14-02 «Ведомость учета экзаменационных материалов». Факт 

передачи калибровочного листа отмечается в форме ППЭ-14-02. Прием ЭМ должен 

проводиться за специально отведенным столом, находящимся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения. 

ЭМ, которые организаторы передают руководителю ППЭ: 

запечатанный ВДП с бланками регистрации, бланками ответов № 1, бланками ответов 

№ 2 (лист 1 и лист 2), ДБО № 2 (при проведении ЕГЭ по математике базового уровня – только 

с бланками регистрации и бланками ответов № 1); 

запечатанный ВДП с КИМ участников экзамена;  

запечатанный ВДП с испорченными комплектами ЭМ;  

запечатанный конверт с использованными черновиками;  
неиспользованные черновики; 

формы ППЭ-05-02, ППЭ-12-02, ППЭ-12-03, ППЭ-12-04-МАШ; 

неиспользованные ДБО № 2; 

калибровочный лист с каждой использованной в аудитории станции организатора 

(выданный ранее руководителем ППЭ); 

служебные записки (при наличии). 

После сохранения электронных журналов работы всех станций организатора во всех 

аудиториях ППЭ на флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ 

технический специалист технический специалист при участии члена ГЭК с использованием 

токена члена ГЭК передает электронные журналы работы станций организатора, включая 



резервные, в систему мониторинга готовности ППЭ в личном кабинете ППЭ. 

66. Порядок перевода форм ППЭ в электронный вид 

При сканировании бланков в аудиториях ППЭ, в Штабе ППЭ выполняется 

сканирование форм ППЭ. 

Формы ППЭ-05-02, ППЭ-12-02 (при наличии) и ППЭ-12-04-МАШ сканируются в 

аудиториях вместе с бланками ответов участников экзамена. Ответственный организатор в 

аудитории передает запечатанный ВДП с бланками регистрации, бланками ответов № 1, 

бланками ответов № 2 лист 1, бланками ответов № 2 лист 2, ДБО № 2 (при проведении ЕГЭ 

по математике базового уровня – только с бланками регистрации и бланками ответов № 1) 

вместе с другими материалами (формами ППЭ, служебными записками, и пр.) и 

калибровочным листом (листами) использованных в аудитории станций организатора 

руководителю ППЭ в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения. 

В Штабе ППЭ руководитель ППЭ в присутствии членов ГЭК принимает ЭМ от 

ответственного организатора в аудитории, и, не вскрывая их, оформляет соответствующие 

формы ППЭ на основании данных формы ППЭ-11. 

Организаторы в аудитории после передачи всех ЭМ руководителю ППЭ в Штабе ППЭ 

с разрешения руководителя ППЭ могут покинуть ППЭ. 

Для начала сканирования на станции Штаба ППЭ технический специалист должен 

загрузить ключ доступа к ЭМ, содержащий сведения о распределении участников по 

аудиториям, ключ доступа к ЭМ должен быть активирован токеном члена ГЭК.   

Важно! Активация станции Штаба ППЭ должна быть выполнена непосредственно 

перед началом процесса сканирования форм ППЭ.  

Важно! Загрузка журналов работы станции организатора на станцию Штаба ППЭ в 

случае сканирования форм ППЭ не выполняется. 

После заполнения руководителем ППЭ всех форм ППЭ технический специалист 

получает от руководителя ППЭ для сканирования следующие формы ППЭ: ППЭ-07, ППЭ-

13-02-МАШ, ППЭ-18-МАШ (при наличии), ППЭ-19 (при наличии), ППЭ-21 (при наличии), 

ППЭ-22 (при наличии). 

Также сканируются материалы апелляций о нарушении установленного порядка 

проведения ГИА (формы ППЭ-02 и ППЭ-03 (при наличии). 

Член ГЭК по приглашению технического специалиста проверяет экспортируемые 

данные на предмет содержания особых ситуаций. Если все данные корректны, член ГЭК 

подключает к станции сканирования в ППЭ токен члена ГЭК, и технический специалист 

выполняет экспорт электронных образов форм ППЭ. Пакет с электронными образами форм 

ППЭ зашифровывается для передачи в РЦОИ. Технический специалист сохраняет на флеш-

накопитель пакет с электронными образами форм ППЭ. 

Действия в случае нештатных ситуаций 

По решению члена ГЭК и по согласованию с РЦОИ сканирование бланков участников 

и форм ППЭ, предназначенных для сканирования в аудитории, может быть выполнено на 

станции Штаба ППЭ: 

в случае возникновения при сканировании на станции организатора нештатной 

ситуации, которая не может быть решена штатными средствами станции организатора; 

в случае отклонения в РЦОИ переданного пакета с замечаниями к составу и качеству 
сканирования. 

В случае сканирования бланков аудитории в Штабе ППЭ на станцию Штаба ППЭ 

должен быть загружен журнал соответствующей станции организатора, на которой 

выполнялась печать ЭМ. 

Руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК в зоне видимости камер 

видеонаблюдения вскрывает ВДП с бланками ответов участников экзамена 

соответствующей аудитории, пересчитывает бланки и передаёт ВДП техническому 

специалисту вместе с калибровочным листом аудитории. 

Технический специалист в соответствии с информацией, указанной на полученном 

ВДП с бланками ответов участников экзамена (заполненная форма ППЭ-11), создает новую 



аудиторию (или выбирает существующую – в случае повторного сканирования той же 

аудитории) с указанным номером аудитории на станции Штаба ППЭ, вводит количество 

бланков регистрации, ДБО № 2 (за исключением проведения ЕГЭ по математике базового 

уровня), сведения о количестве не явившихся, не закончивших экзамен и удалённых с 

экзамена участников. 

Технический специалист обязательно выполняет калибровку сканера с 

использованием калибровочного листа указанной аудитории, извлекает бланки ответов из 

ВДП и выполняет их сканирование с лицевой стороны в одностороннем режиме, проверяет 

качество отсканированных изображений, ориентацию и последовательность всех бланков, 

при этом: 

за бланком ответов № 2 лист 1 должен идти бланк ответов № 2 лист 2 (за исключением 

проведения ЕГЭ по математике базового уровня); 

далее ДБО № 2 (за исключением проведения ЕГЭ по математике базового уровня); 

при необходимости выполняет автоматическую сортировку бланков, в том числе 

верифицирует значение номера ДБО № 2. 

После завершения сканирования всех бланков из аудитории в случае отсутствия 

особых ситуаций технический специалист сверяет количество отсканированных бланков, 

указанное на станции сканирования в ППЭ, с информацией, указанной на ВДП (заполненная 

форма ППЭ-11), из которого были извлечены бланки. При необходимости выполняется 

повторное или дополнительное сканирование. 

В случае если по результатам повторного и дополнительного сканирования устранить 

особые ситуации не удалось, технический специалист переводит станцию в режим обработки 

нештатных ситуаций, который позволяет в ручном режиме присвоить тип бланка 

отсканированному изображению и разрешает экспорт при наличии нештатных ситуаций. 

Технический специалист завершает сканирование бланков текущей аудитории на 

станции сканирования в ППЭ, помещает бланки в ВДП, из которого они были извлечены, и 

возвращает ВДП вместе с калибровочным листом руководителю ППЭ. 

Руководитель ППЭ упаковывает бланки ЕГЭ в новый ВДП, вложив в него также 

калибровочный лист и ВДП, в котором бланки ЕГЭ были доставлены в Штаб ППЭ из 

аудитории. Руководитель ППЭ переносит информацию с сопроводительного бланка (форма 

ППЭ-11) ВДП, в котором бланки ЕГЭ были доставлены в Штаб ППЭ из аудитории, на 

сопроводительный бланк нового ВДП. Новые ВДП запечатываются после получения из 

РЦОИ подтверждения факта успешного получения и расшифровки переданного пакета 

с электронными образами бланков и форм ППЭ. 

Член ГЭК по приглашению технического специалиста проверяет, что экспортируемые 

данные не содержат особых ситуаций и сверяет данные о количестве отсканированных 

бланков по аудиториям, указанные на станции сканирования в ППЭ, с количеством бланков 

из формы ППЭ-13-02МАШ. При необходимости аудитория может быть заново открыта для 

выполнения дополнительного или повторного сканирования. 

Если все данные по всем аудиториям корректны, член ГЭК и технический специалист 

убедились в качестве сканирования, член ГЭК подключает к станции сканирования в ППЭ 

токен члена ГЭК, и технический специалист выполняет экспорт электронных образов 

бланков и форм ППЭ. Пакет с электронными образами бланков и форм ППЭ 
зашифровывается для передачи в РЦОИ. 

Технический специалист сохраняет на флеш-накопитель пакет с электронными 

образами бланков и форм ППЭ. 

67. Передача ЭМ из ППЭ в РЦОИ 

После завершения сканирования и экспорта бланков и форм ППЭ со всех станций 

организатора и станции Штаба ППЭ технический специалист выполняет передачу пакетов 

с электронными образами бланков и форм ППЭ на сервер РЦОИ с помощью личного 

кабинета ППЭ, проверяя соответствие передаваемых данных информации о рассадке (при 

возникновении нештатной ситуации, связанной с рассадкой, необходимо получить по 

телефону код от РЦОИ, который позволит выполнить передачу пакетов с электронными 



образами бланков и форм ППЭ). После завершения передачи всех пакетов с электронными 

образами бланков и форм ППЭ в РЦОИ (статус пакета с электронными образами бланков 

и форм ППЭ принимает значение «передан») технический специалист по указанию 

руководителя ППЭ и при участии члена ГЭК передает в РЦОИ статус «Все пакеты 

сформированы и отправлены в РЦОИ» о завершении передачи ЭМ в РЦОИ с помощью ЛК 

ППЭ, проверяя соответствие переданных данных информации о рассадке. 

Член ГЭК и технический специалист ожидают в Штабе ППЭ подтверждения от РЦОИ 

факта успешного получения и расшифровки переданного пакета с электронными образами 

бланков и форм ППЭ (статус пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ 

принимает значение «подтвержден»). 

После получения от РЦОИ подтверждения по всем пакетам: 

 на основной станции Штаба ППЭ сохраняет протокол проведения процедуры 
сканирования бланков в ППЭ (форма ППЭ-15) и электронный журнал работы станции Штаба 

ППЭ. Протокол проведения процедуры сканирования распечатывается и подписывается 

техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК и остается на хранение в 

ППЭ; на резервной станции Штаба ППЭ завершает экзамен и сохраняет протокол 

использования станции Штаба ППЭ (форма ППЭ-15-01) и электронный журнал работы 

станции Штаба ППЭ. Протокол использования станции Штаба ППЭ распечатывается и 

подписывается техническим специалистом, руководителем ППЭ и членом ГЭК и остается на 

хранение в ППЭ;  

 в личном кабинете ППЭ при участии члена ГЭК с использованием токена члена 
ГЭК выполняет передачу электронных журналов работы основной и резервной станций 

Штаба ППЭ и статуса «Материалы переданы в РЦОИ» в систему мониторинга готовности 

ППЭ. 

Член ГЭК совместно с руководителем ППЭ ещё раз пересчитывают все бланки, 

помещают их в те же возвратные доставочные пакеты, в которых они были доставлены из 

аудиторий и упаковывают в сейф-пакет. 

Все материалы упаковываются в сейф-пакеты и помещаются на временное хранение 

в ППЭ до дня отправки материалов в РЦОИ в соответствии с графиком, утвержденным 

приказом департамента образования и науки Костромской области.  

При этом в сейф-пакет (большой или стандартный) упаковываются возвратно-

доставочные пакеты с бланками ответов участников экзамена и формы ППЭ, возвратно-

доставочные пакеты с использованными КИМ, ВДП с испорченными и некомплектыми ЭМ, 

а также использованные черновики со штампом образовательной организации, на базе 

которой организован ППЭ, упакованные в непрозрачные конверты (по числу аудиторий). 

В зависимости от размера ППЭ и объёма экзамена для упаковки материалов может 

использоваться наиболее подходящая в данной ситуации упаковка. В больших ППЭ для 

упаковки могут быть использованы 2 и более сейф-пакетов большого и\или стандартного 

размеров. 

Для материалов, упакованных в сейф-пакет, используется адресная бирка с указанием 

перечня и количества упакованных материалов. На бирке должны содержаться сведения о 

ППЭ, дата экзамена, предмет(ы). 

Оригиналы бланков и КИМ участников ЕГЭ направляются в РЦОИ в соответствии с 

графиком, утвержденным приказом департамента образования и науки Костромской 

области. 

Если в ППЭ не проводилось сканирование бланков, то оригиналы бланков и КИМ 

участников ЕГЭ доставляются членами ГЭК в РЦОИ в тот же день. 

Форма 14-01 «Акт приема-передачи» используется только в ППЭ, в которых не 

осуществлялась печать ЭМ и сканирование ЭМ. 

Неиспользованные и использованные ЭМ хранятся до 1 марта года, следующего за годом 

проведения экзамена, использованные черновики со штампом образовательной организации, на 

базе которой организован ППЭ, – в течение месяца после проведения экзамена. По истечении 



указанного срока перечисленные материалы уничтожаются лицами, назначенными приказом 

департамента образования и науки Костромской области. 

Действия в случае нештатных ситуаций 

В случае, если один или несколько пакетов с электронными образами бланков и форм ППЭ, 

сформированный на станции организатора, отклонен по причине несоответствия сертификатов 

специалистов РЦОИ, технический специалист загружает на основной станции авторизации 

актуальный пакет с сертификатами специалистов РЦОИ, совместно с членом ГЭК проходит в 

соответствующую аудиторию ППЭ и возвращает станцию организатора на этап экспорта пакета с 

электронными образами бланков и форм ППЭ; загружает актуальный пакет с сертификатами 

специалистов РЦОИ; совместно с членом ГЭК выполняет повторный экспорт пакета с 

электронными образами бланков и форм ППЭ для передачи в РЦОИ. Аналогичные действия 

выполняются в случае несоответствия сертификатов специалистов РЦОИ на станции 

сканирования в ППЭ. 

68. Особенности проведения ЕГЭ по отдельным предметам 

1) Проведение ЕГЭ по иностранным языкам. 

ЕГЭ по иностранным языкам включает в себя две части: письменную и устную.  

Письменная часть проводится с КИМ, представляющими собой комплексы заданий 

стандартизированной формы. Максимальное количество баллов, которое участник ЕГЭ 

может получить за выполнение заданий указанной части, – 80 баллов. 

Устная часть проводится с использованием электронных КИМ, при этом устные 

ответы участников ЕГЭ на задания записываются на аудионосители. За выполнение заданий 

устной части участник ЕГЭ может получить 20 баллов максимально. 

Участник ЕГЭ может выбрать для сдачи как письменную часть, так и одновременно 

обе части - письменную и устную.  

Письменная часть ЕГЭ по иностранным языкам. Раздел «Аудирование» 

При проведении ЕГЭ по иностранным языкам в экзамен включается раздел 

«Аудирование», все задания по которому записаны на аудионоситель.  

Аудитории, выделяемые для проведения раздела «Аудирование», оборудуются 

средствами воспроизведения аудионосителей, поддерживающими формат MP3. 

Технические специалисты при подготовке аудиторий должны убедиться, что 

подготовленные средства воспроизведения аудионосителей проигрывают файлы в формате 

MP3.  

Для выполнения заданий раздела «Аудирование» технические специалисты или 

организаторы в аудитории настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, чтобы 

было слышно всем участникам ЕГЭ. По завершении заполнения регистрационных полей 

экзаменационной работы всеми участниками ЕГЭ и настройки средств воспроизведения 

аудиозаписи организаторы объявляют время начала и завершения выполнения 

экзаменационной работы, фиксируют их на доске (информационном стенде). Аудиозапись 

прослушивается участниками ЕГЭ дважды. Между первым и вторым воспроизведением 

текста – пауза, которая предусмотрена при записи. После завершения второго 

воспроизведения текста участники ЕГЭ приступают к выполнению экзаменационной 

работы, организаторы отключают средство воспроизведения аудиозаписи. Общее время 

аудиозаписи (со всеми предусмотренными в записи паузами между заданиями и 
повторениями) 30 минут. 

После завершения выполнения заданий раздела «Аудирование» необходимо передать 

статус «Выполнение раздела “Аудирование” успешно завершено» в систему мониторинга 

готовности ППЭ в личном кабинете ППЭ. Для этого организатор в аудитории после 

окончания прослушивания аудиозаписи сообщает об этом организатору вне аудитории, 

который передаёт данную информацию руководителю ППЭ. 

После окончания экзамена в аудитории (в случае проведения ЕГЭ по бумажной 

технологии) при упаковке экзаменационных материалов диск с заданиями раздела 

«Аудирование» упаковывается вместе с КИМ в сейф-пакет. 

Устная часть ЕГЭ по иностранным языкам. 



Для выполнения заданий устной части ЕГЭ по иностранным языкам аудитории 

оборудуются средствами цифровой аудиозаписи, настройка которых должна быть 

обеспечена техническими специалистами или организаторами для осуществления 

качественной записи устных ответов участников ЕГЭ. 

Участники ЕГЭ приглашаются в аудитории для получения задания устной части КИМ 

и последующей записи устных ответов на задания КИМ. В аудитории участник ЕГЭ 

подходит к средству цифровой аудиозаписи и громко и разборчиво дает устный ответ на 

задания КИМ, после чего прослушивает запись своего ответа, чтобы убедиться, что она 

воспроизведена без технических сбоев. 

Для участников ЕГЭ, перечисленных в пункте 58 Порядка, продолжительность 

устного экзамена по иностранным языкам увеличивается на 30 минут. 

2) Проведение ЕГЭ по информатике. 

С 2021 года ЕГЭ по информатике и информационно-коммуникационным технологиям 

(ИКТ) проводится в компьютерной форме.  

Проведение КЕГЭ в ППЭ имеет ряд ключевых особенностей:  

каждому участнику экзамена предоставляется автоматизированное рабочее место без 

выхода в сеть «Интернет» с установленным специализированным ПО «Станция КЕГЭ», 

набором стандартного ПО (текстовые редакторы, редакторы электронных таблиц, среды 

программирования на языках: C#, C++, Pascal, Java, Python).   

Также на указанных специализированных автоматизированных рабочих местах 

следует установить средства просмотра файлов в формате PDF.  

Участникам КЕГЭ разрешается использовать программу Microsoft Windows 

«Калькулятор», предназначенную для выполнения вычислительных операций, а также 

графический редактор Microsoft Paint.  

Предоставляемое участнику экзамена стандартное ПО должно быть ему знакомо, т.е. 

решать экзаменационные задания он должен в тех программах, которые изучались в рамках 

освоения учебного предмета «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии (ИКТ)» в образовательной организации. Перечень стандартного ПО 

формируется департаментом образования и науки Костромской области с учетом 

информации, полученной от образовательных организаций об используемом в ходе 

образовательного процесса стандартном ПО, и информации, полученной от участников 

экзаменов.  

В аудитории устанавливается станция печати ЭМ; КИМ предоставляется только в 

электронном виде, ИК содержит только бланк регистрации;  

КИМ на станцию КЕГЭ загружаются в ходе контроля технической готовности в 

присутствии члена ГЭК; количество технических специалистов и членов ГЭК с токенами 

может быть увеличено в связи с использованием большого количества компьютеров;  

код активации экзамена участники экзамена вводят самостоятельно;  

все ответы вносятся участником экзамена в ПО «Станция КЕГЭ» (далее – Станция 

КЕГЭ) и в дальнейшем экспортируются;  

время начала и окончания экзамена объявляется организатором и записывается на 

доске (информационном стенде);  

по окончании выполнения экзаменационной работы участник экзамена должен 
перенести в бланк регистрации контрольную сумму, которая отобразится на Станции КЕГЭ, 

а организатор должен убедиться в правильности переноса.  

В целях снижения нагрузки на зрение при сдаче экзамена, в том числе для уменьшения 

количества времени работы с экраном монитора, участникам экзамена предоставляется 

черновик КЕГЭ. Также на бумажном носителе предоставляется инструкция по 

использованию ПО для сдачи КЕГЭ.  

Участникам КЕГЭ подробно разъясняются правила работы за компьютером, в том 

числе необходимость периодически делать перерывы в работе непосредственно с 

монитором. Во время таких перерывов участники КЕГЭ могут продолжить работать над 

решением экзаменационных заданий, используя черновик КЕГЭ или листы бумаги для 



черновиков со штампом образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ. 

Также участники КЕГЭ могут выполнять известные им упражнения для глаз.  

Рекомендуется первый такой перерыв сделать не позднее чем через полчаса после 

начала работы за компьютером, далее через каждые 20 минут. Решение о времени начала и 

окончания перерыва участник КЕГЭ принимает самостоятельно.  

Раздел XIII. Организация проверки развернутых письменных и устных 

ответов участников экзаменов 
69. Проверка развернутых ответов участников ЕГЭ и работ участников ГВЭ 

осуществляется предметными комиссиями. Председатели предметных комиссий утверждаются 

приказом Рособрнадзора по представлению департамента образования и науки Костромской 

области. 

70. Развернутые ответы участников ЕГЭ и ответы участников ГВЭ оцениваются двумя 

экспертами. 

По результатам первой и второй проверок эксперты, независимо друг от друга, 

выставляют баллы за каждый ответ на задания экзаменационной работы ЕГЭ с развернутым 

ответом, за каждый ответ на задания экзаменационной работы ГВЭ. Результаты каждого 

оценивания вносятся в протокол проверки экспертом развернутых ответов участников ГИА. 

71. В случае установления существенного расхождения в баллах, выставляемых двумя 

экспертами, назначается третья проверка. 

Существенное расхождение в баллах, выставленных двумя экспертами, определено в 

критериях оценивания по каждому учебному предмету и опубликовано в спецификациях и 

демонстрационных вариантах КИМ по каждому учебному предмету на сайте 

уполномоченной Рособрнадзором организации (ФИПИ). Третий эксперт назначается 

автоматизировано из числа экспертов ПК, которым в текущем году присвоен статус 

«ведущий эксперт» или «старший эксперт», ранее не проверявших данную экзаменационную 

работу.  

Эксперту, осуществляющему третью проверку, предоставляется информация о 

баллах, выставленных экспертами, ранее проверявшими экзаменационную работу. 

Третий эксперт проверяет и выставляет баллы за выполнение всех заданий с 

развернутым ответом, позиции оценивания по которым в бланке-протоколе не заполнены 

автоматизированно при распечатке бланка-протокола.  

72. Распределение работ участников ЕГЭ и ГВЭ между экспертами ПК, расчет баллов 

по каждому заданию экзаменационной работы ЕГЭ с развернутым ответом, а также 

определение необходимости проверки третьим экспертом осуществляются 

автоматизировано, с использованием специализированных аппаратно-программных средств 

РЦОИ и ФЦТ. 

73. Расчет окончательной отметки за работу ГВЭ осуществляется экспертом в 

соответствии с критериями оценивания ответов на задания ГВЭ по соответствующему 

учебному предмету и фиксируется в протоколе, который затем передается в РЦОИ для 

дальнейшей обработки. 

74. Председатель ПК заблаговременно направляет в департамент образования и науки 

Костромской области информацию о необходимости принятия локальных актов, 

содержащих перечень технических средств и справочных материалов на бумажных 

носителях, разрешенных к использованию экспертами ПК по соответствующему учебному 

предмету.  

75. Не позднее чем за один месяц до начала проведения экзаменов председатель ПК 

передает руководителю РЦОИ списочный состав ПК для внесения в РИС информации об 

экспертах ПК. 

76. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала проведения обработки ЭМ 

председатель ПК: 

- согласует с руководителем РЦОИ график работы ПК в период проведения обработки 

ЭМ по соответствующему учебному предмету, исходя из действующих требований к срокам 

проведения обработки ЭМ. 



- передает руководителю РЦОИ списочный состав ПК и расписание работы экспертов 

ПК для назначения в РИС экспертов на проверку работ.  

Списочный состав ПК, передаваемый руководителю РЦОИ, должен в обязательном 

порядке содержать информацию о статусе каждого члена ПК (основной эксперт, старший 

эксперт, ведущий эксперт) для обеспечения возможности автоматизированного назначения 

экзаменационных работ на третью проверку, перепроверку и проверку апелляционных работ 

экспертам.  

Председатель ПК согласует с руководителем РЦОИ график работы экспертов ПК, 

проводящих проверку изображений предположительно не заполненных участниками ЕГЭ 

бланков ответов № 2, дополнительных бланков ответов № 2. 

77. К проверке принимаются развернутые ответы участников ЕГЭ, выполненные 

только на Бланках ответов № 2 и дополнительных Бланках ответов № 2 установленной 

Рособрнадзором формы и заполненные в соответствии с «Правилами заполнения бланков 

ЕГЭ».  

78. В рамках проверки экзаменационных работ (ЕГЭ) ПК по соответствующему 

учебному предмету экспертами ПК могут быть выявлены экзаменационные работы, в 

которых: 

а) бланк ответов № 2 (лист 1) и бланк ответов № 2 (лист 2) содержат знаки «Z»; 

б) развернутые ответы, оформленные на бланке ответов № 2 (лист 1 и (или) лист 2) и 

(или) на дополнительных бланках ответов № 2, расположены на фоне проставленного знака 

«Z»; 

в) пространство, разделяющее развернутые ответы одной экзаменационной работы, 

занимает страницу или более (например, развернутые ответы оформлены на бланке ответов 

№ 2 (лист 1) и на дополнительном бланке ответов № 2, при этом бланк ответов № 2 (лист 2) 

остался незаполненным, а также другие подобные случаи). 

Во всех описанных выше случаях (а также при выявлении подобных случаев) 

эксперту ПК необходимо произвести оценивание работы по критериям оценивания в полном 

объеме. 

При выявлении случаев, указанных в подпунктах «б» и «в» пункта 78 настоящей 

Оргсхемы, а также других случаев, свидетельствующих о возможном нарушении Порядка, 

эксперту ПК необходимо проинформировать председателя ПК, который, в свою очередь, 

информирует председателя ГЭК о выявленной экзаменационной работе с указанием всей 

необходимой информации об указанной экзаменационной работе. Председатель ГЭК 

рассматривает информацию, полученную от председателя ПК. В данном случае ГЭК 

проводит служебную проверку по указанному выше факту в целях исключения нарушения 

Порядка, а именно выполнение участником экзамена экзаменационной работы 

несамостоятельно, с помощью посторонних лиц. 

79. Председатель ПК до начала работы ПК получает от руководителя РЦОИ критерии 

оценивания развернутых ответов, а также дополнительные схемы оценивания ответов при 

проверке ответов по иностранным языкам, полученные от уполномоченной Рособрнадзором 

организации (ФЦТ) в день проведения экзамена и проводит в течение не менее часа 

оперативное семинар-согласование подходов к оцениванию развернутых ответов участников 

экзаменов (ЕГЭ) на каждое из заданий с развернутым ответом, опираясь на полученные 
критерии. Рекомендуется провести повторное оперативное семинар-согласование подходов 

к оцениванию после проверки каждым экспертом ПК определенного количества первых 

экзаменационных работ для уточнения и конкретизации согласованных подходов к 

оцениванию. 

80. В целях обеспечения наиболее согласованной работы экспертов председатель ПК 

может назначить из числа экспертов, имеющих статус «ведущий эксперт» или «старший 

эксперт», консультантов, к которым могут обращаться эксперты ПК при возникновении 

затруднений при оценивании развернутых ответов участников ГИА. Рабочие места 

консультирующих экспертов должны быть организованы в помещениях, где работает ПК, 

таким образом, чтобы консультации не мешали работе других экспертов.  



В целях обеспечения наиболее объективного оценивания развернутых ответов 

участников ГИА председатель ПК или назначенный им эксперт может использовать 

специально оборудованные в помещениях ПК рабочие места с выходом в информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет» для обеспечения возможности уточнения 

экспертами изложенных в экзаменационных работах участников ГИА фактов (например, 

сверка с источниками, проверка приведенных участниками ГИА фамилий, названий, фактов 

и т.п.). 

81. Проверку развернутых ответов участников ГИА осуществляют эксперты ПК, 

руководствуясь критериями оценивания развернутых ответов и согласованными в ПК 

подходами к оцениванию развернутых ответов.  

Развернутые ответы участников ЕГЭ оцениваются двумя экспертами ПК независимо. 

Оба эксперта, проверяющие одну работу, независимо друг от друга выставляют баллы за 

каждый развернутый ответ или за каждую позицию оценивания (если ответ на задание 

оценивается отдельно по каждой позиции оценивания) согласно критериям оценивания 

выполнения заданий с развернутым ответом. 

82. Эксперт ПК, который оценивает письменные развернутые ответы участников 

экзаменов (ЕГЭ), получает рабочий комплект эксперта ПК, который содержит: 

бланк-копия (не более 10 штук в одном рабочем комплекте); 

бланк-протокол; 

при проверке устных ответов по иностранным языкам – список работ на 

прослушивание и оценивание, сформированный посредством специализированного ПО, и 

бланк-протокол проверки экспертом ПК устных ответов (форма 3-РЦОИ-У). Бланк-копия 

является изображением бланка ответов № 2 участника экзамена (ЕГЭ) и дополнительных 

бланков ответов № 2, если они заполнялись участником экзамена (ЕГЭ), в регистрационной 

части которого указаны: 

код бланка-копии; 

информация об эксперте ПК, назначенном на проверку экзаменационных работ, 

включенных в данный рабочий комплект (фамилия, имя, отчество эксперта ПК, код эксперта 

ПК); 

наименование учебного предмета; 

дата проведения экзамена; 

номер протокола и номер строки в протоколе, соответствующий данному коду 

бланка-копии; 

номер варианта КИМ; 

номер страницы и количество заполненных страниц участником ЕГЭ в бланке ответов 

№ 2, включая дополнительные бланки ответов № 2; 

код субъекта Российской Федерации; 

баллы, выставленные двумя экспертами ПК, ранее проверявшими данную 

экзаменационную работу (в случае, когда экзаменационная работа направлена на третью 

проверку). 

Бланк-протокол представляет собой таблицу, в которой указаны коды бланков-копий, 

включенных в полученный рабочий комплект, и поля для внесения экспертами ПК баллов за 

ответы.  
В регистрационной части бланка-протокола указаны:  

информация об эксперте ПК, назначенном на проверку бланка-копии (фамилия, имя, 

отчество эксперта ПК, код эксперта ПК); 

наименование учебного предмета; 

дата проведения экзамена; 

номер протокола; 

код субъекта Российской Федерации.  

Бланк-протокол является машиночитаемой формой и подлежит обязательной 

автоматизированной обработке в РЦОИ. 



Рабочие комплекты формируются (распечатываются) для каждого эксперта в РЦОИ с 

учетом графика работы ПК. 

83. Председатель ПК (или его помощник (и) – для больших ПК, размещенных в 

нескольких помещениях) получает готовые рабочие комплекты экспертов от ответственного 

сотрудника РЦОИ).  

Эксперты проводят проверку работ ЕГЭ и выставляют баллы в соответствующие поля 

бланка-протокола в соответствии с критериями оценивания развернутых ответов. 

Рекомендуется использовать черновики бланков-протоколов, не содержащие переменной 

информации: номеров работ, данных об эксперте и т.п.), в которые эксперты выставляют 

баллы до их внесения в бланк-протокол. 

В случае возникновения у эксперта затруднения в оценивании работы эксперт может 

получить консультацию у председателя ПК или консультирующего эксперта, назначенного 

председателем ПК. 

Номера наиболее характерных работ, вызвавших затруднения при оценивании, 

эксперт выписывает для передачи председателю ПК. 

После завершения проверки работ каждого рабочего комплекта заполненный бланк-

протокол и бланки-копии рабочего комплекта председатель ПК (или его помощник(и) – для 

больших ПК) передают в РЦОИ для дальнейшей обработки. Передача из ПК в РЦОИ 

заполненных бланков-протоколов и обработка их в РЦОИ должна проводиться регулярно по 

мере заполнения экспертами ПК бланков-протоколов, не реже 3-4 раз в день. После 

проведения автоматизированной обработки бланков-протоколов в РЦОИ могут быть 

выявлены работы, требующие третьей проверки.  

84. Работа направляется на третью проверку в случае существенного расхождения в 

баллах, выставленных двумя экспертами: 

1) существенное расхождение в баллах по каждому учебному предмету определяется 

критериями оценивания и закладывается в алгоритм автоматизированной обработки; 

2) проверку работы, назначенной на третью проверку, может осуществлять только 

эксперт, которому в текущем году присвоен статус «ведущий эксперт» или «старший 

эксперт», ранее не проверявший данную экзаменационную работу, имеющий опыт первой-

второй и третьей проверки в текущем году; 

3) на бланке-копии работы, назначенной на третью проверку, в регистрационной 

части для сведения третьего эксперта указываются баллы, выставленные двумя экспертами, 

проверявшими эту работу ранее. Третий эксперт проводит оценивание по тем позициям 

оценивания, которые указаны в бланке-протоколе. Позиции оценивания, которые третий 

эксперт не проверяет, в протоколе заполнены автоматизированно при печати бланка-

протокола. 

85. На протяжении периода работы ПК председатель ПК и (или) его заместитель 

фиксирует у себя номера работ, вызвавших наибольшие разногласия или трудности у 

экспертов при оценивании (на основании работ, проверенных собственноручно и (или) 

работ, номера которых выписывали эксперты в процессе оценивания). Информацию о 

номерах таких работ необходимо будет передать в ФИПИ после получения 

соответствующего запроса. Эти работы будут проанализированы и использованы для 

совершенствования критериев оценивания, проведения обучения экспертов ПК и 
согласования подходов к оцениванию экзаменационных работ. 

86. В период работы ПК руководитель РЦОИ предоставляет председателю ПК 

статистическую информацию о ходе проверки развернутых ответов (не реже 2-3 раз в день). 

При этом председателю ПК предоставляется оперативная информация: 

о количестве проверенных экзаменационных работ на текущий момент времени;  

о количестве экзаменационных работ, ожидающих первой, второй или третьей 

проверки;  

о количестве и доле экзаменационных работ, назначенных на третью проверку;  

другая информация, позволяющая определить качество работы ПК и необходимость 

проведения дополнительных согласований с экспертами ПК. 



Результаты статистических отчетов председатель ПК использует для оптимизации 

организации работы ПК. 

87. При необходимости председатель ПК дает дополнительные разъяснения по 

вопросам согласованности работы ПК. Председатель ПК направляет в ГЭК информацию о 

случаях нарушения экспертом ПК требований Порядка, а именно недобросовестное 

выполнение возложенных на него обязанностей, использование статуса эксперта ПК в 

личных целях, а также игнорирование согласованных подходов к оцениванию 

экзаменационных работ, систематическое допущение ошибок в оценивании 

экзаменационных работ или нарушение процедуры проведения проверки. В указанных 

случаях председатель ПК имеет право отстранить эксперта ПК от работы в ПК. 

Окончательное решение по вопросу отстранения эксперта от работы в ПК принимает 

департамент образования и науки Костромской области после проведенного ГЭК 

рассмотрения ситуации. 

88. При проведении межрегиональной перекрестной проверки изображения работ 

участников ЕГЭ, полученные из другого субъекта Российской Федерации, проверяются 

экспертами ПК в общей очереди работ участников ЕГЭ. При этом членам ПК не 

предоставляется информация о том, работы из какого субъекта Российской Федерации были 

назначены на проверку экспертам ПК. 

89. На протяжении периода работы ПК с момента получения критериев оценивания 

развернутых ответов из РЦОИ до окончания проверки развернутых ответов участников ГИА 

все помещения, в которых работает ПК, должны быть обеспечены системой непрерывного 

видеонаблюдения и видеозаписи. 

На время выхода из помещений ПК каждый член ПК сдает все материалы, в том числе 

полученные критерии оценивания развернутых ответов, председателю ПК или 

ответственному сотруднику РЦОИ. 

При выявлении экспертом ПК случаев, свидетельствующих о нарушении или 

возможном нарушении участником экзамена – автором проверяемой экспертом ПК 

экзаменационной работы – Порядка (например, выявлен факт выполнения экзаменационной 

работы несамостоятельно, наличие предположительно разных почерков, решение заданий 

разных вариантов, текст работы совпадает с текстом в других работах или опубликованных 

источниках, т.п.), а также случаев, указанных в подпунктах «б» и «в» подпункта 78 

настоящей Оргсхемы, эксперт ПК уведомляет об обнаруженном факте председателя ПК.  

Совместно с председателем ПК (при необходимости, с другими экспертами ПК, 

обнаружившими указанные факты) составляет акт в свободной форме с указанием номера 

экзаменационной работы и описанием обнаруженных фактов. Председатель ПК направляет 

служебную записку с приложением указанного акта председателю ГЭК для проведения 

служебного расследования и принятия решения. Эксперт ПК, обнаруживший указанные 

факты, оценивает работу в полном объеме в соответствии с критериями оценивания 

развернутых ответов, кроме случаев, указанных в критериях оценивания развернутых 

ответов и Указаниях по оцениванию (памятках экспертов, включенных в состав критериев). 

В случае невозможности экспертом оценить развернутые ответы участника экзамена 

по причине проблем технического характера (нечеткая печать, некачественное сканирование 

работы, некачественная запись устного ответа и т.п.), эксперт уведомляет об этом 
председателя ПК. Совместно с председателем ПК составляет акт в свободной форме с 

указанием номера работы и описанием проблемы. Председатель ПК направляет служебную 

записку с приложением указанного акта руководителю РЦОИ для устранения причин, не 

позволяющих оценить экзаменационную работу. В случае если проблемы технического 

характера (например, некачественная запись устного ответа и т.п.) не удалось решить 

председатель ПК совместно с руководителем РЦОИ составляет акт в свободной форме с 

указанием номера работы и описанием обнаруженных фактов, который незамедлительно 

направляется председателю ГЭК для проведения служебного расследования и принятия 

решения. 



90. Проверка развернутых ответов участников экзаменов считается завершенной, 

когда все экзаменационные работы проверены экспертами необходимое количество раз 

(определяется ПО РЦОИ), а результаты оценивания из бланков-протоколов 

проанализированы ПО РЦОИ. 

По завершении работы каждый эксперт ПК сдает все материалы, в том числе 

полученные критерии оценивания развернутых ответов, ответственному сотруднику РЦОИ. 

91. Особенности проведения проверки развернутых ответов участников ГВЭ: 

Каждая работа ГВЭ проверяется двумя экспертами. При проверке ответов участников 

по экзаменам в устной форме экспертам предоставляется доступ к единому хранилищу 

аудиозаписей ответов. Результаты проверки работ вносятся экспертами в 

стандартизированные формы проверки работ. Стандартизированные формы проверки работ 

не являются машиночитаемыми и не подлежат автоматизированной обработке. 

Эксперты осуществляют перевод первичных баллов участников в отметку по 

пятибалльной системе оценивания и вносят отметку в первое поле протокола, при этом 

отметки «0» и «1» не используются и не обрабатываются.  

После заполнения бланки протоколов экспертов обрабатываются в стандартном 

режиме по аналогии с обработкой бланков протоколов проверки ЕГЭ. 

Результаты проверки работ участников автоматизировано сохраняются в РИС. 

Раздел XIV. Ознакомление участников ГИА с результатами экзаменов и 

условиями повторного допуска к сдаче экзаменов в текущем году. 
92. Первичная обработка бланков ГИА в РЦОИ, включая проверку развернутых 

ответов участников ЕГЭ ПК, должна быть завершена в установленные Порядком сроки. 

Перед завершением первичной обработки бланков ГИА необходимо убедиться в том, 

что: 

- обработаны все ЭМ и формы из всех аудиторий и ППЭ;  

- проведена сверка на соответствие документации ППЭ и меток, проставленных 

в бланках регистрации об удалении участника экзаменов и о досрочном завершении 

экзамена. Участники экзаменов, в чьих бланках регистрации метки об удалении участника 

экзаменов и о досрочном завершении экзамена были проставлены некорректно, могут не 

получить или несвоевременно получить информацию о результатах ЕГЭ;  

- обработаны все машиночитаемые формы ППЭ-12-04МАШ; ППЭ-13-02МАШ 

(ППЭ-13-03-У в случае проведения раздела «Говорение» ЕГЭ по иностранным языкам, ППЭ-

13-03-К при проведении КЕГЭ); ППЭ-18МАШ.  

После завершения процесса первичной обработки и первичной проверки ЭМ по 

каждому учебному предмету администратор проекта с помощью соответствующих средств 

РИС завершает процесс обработки материалов экзамена в РЦОИ. Полученные в результате 

обработки данные в РИС автоматически передаются в ФИС для проведения 

централизованной проверки и расчета результатов в первичных и тестовых баллах.  

В случае неявки участников экзаменов во все ППЭ субъекта Российской Федерации 

(экзамен не состоялся во всём регионе) процедуру завершения экзамена также необходимо 

осуществить.  

93. Централизованная проверка завершается не позднее, чем через пять рабочих дней 

после определенных Порядком сроков завершения региональной обработки бланков ЕГЭ, 

аудиофайлов устных ответов ЕГЭ по иностранным языкам, ответов участников КЕГЭ. 

Результаты ЕГЭ каждого участника экзаменов передаются из ФИС в РИС в процессе 

репликации. Из ФИС в РИС также передается информация об участниках экзаменов, работы 

которых были направлены на межрегиональную проверку, на перепроверку по поручению 

Рособрнадзора или решению департамента образования и науки Костромской области.  

94. Руководитель РЦОИ организует формирование электронных файлов ведомостей 

для утверждения председателем ГЭК и организации информирования в двухдневный срок 

участников экзаменов. При этом отдельно для представления на рассмотрение в ГЭК 

посредством специализированного программного обеспечения формируются ведомости, 

содержащие информацию об участниках экзаменов:  



- удаленных с экзамена или завершивших экзамен досрочно по уважительной 

причине;  

-не зарегистрированных в РИС, не имеющих сведений об автоматизированном 

распределении и пр.  

После принятия решения председателем ГЭК об утверждении результатов ЕГЭ РЦОИ 

передает в образовательные организации, органы МСУ все утвержденные результаты в виде 

ведомостей для информирования участников экзаменов.  

Участники экзаменов, работы которых направлены на перепроверку по решению 

Рособрнадзора или ДОН, должны быть проинформированы о том, что их работы направлены 

на перепроверку.   

95. МСУ в день получения результатов ГИА по соответствующему 

общеобразовательному предмету направляют их в образовательные организации, 

расположенные на территории данного муниципального образования, для 

информирования участников ГИА о полученных ими результатах и оформления 

протоколов по выставлению итоговых отметок в аттестат о среднем общем образовании. 

Факт ознакомления участников ГИА с результатами ГИА подтверждается их 

подписью в протоколе ознакомления с результатами ГИА с указанием даты. 

Ознакомление обучающихся с полученными ими результатами ГИА по учебному 

предмету осуществляется не позднее двух рабочих дней со дня их утверждения ГЭК.  

Ответственность за своевременное информирование участников ГИА о результатах 

экзаменов возлагается на муниципальных координаторов, а также на руководителей 

образовательных организаций. 

Лица, допускаемые к информированию участников ГИА о результатах экзаменов, 

несут ответственность за соблюдение режима информационной безопасности служебной и 

конфиденциальной информации, ставшей им известной в силу выполняемых работ в рамках 

проведения государственной итоговой аттестации. 

96. По решению председателя ГЭК повторно допускаются к сдаче экзамена в текущем 

учебном году по соответствующему учебному предмету в резервные сроки:  

 участники ГИА, принявшие участие в ГИА по обязательным учебным предметам 
в основной период, но получившие на ГИА неудовлетворительный результат по одному из 

обязательных учебных предметов;  

 участники экзамена, не явившиеся на экзамен по уважительным причинам 
(болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным документально;  

 участники экзамена, не завершившие выполнение экзаменационной работы по 
уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным документально;  

 участники экзамена, которым конфликтная комиссия удовлетворила апелляцию 

о нарушении настоящего Порядка;  

 участники экзамена, чьи результаты были аннулированы по решению 
председателя ГЭК в случае выявления фактов нарушений Порядка, совершенных лицами, 

указанными в пунктах 66 и 67 Порядка, или иными (в том числе неустановленными) лицами.  

Раздел XV. Прием и рассмотрение апелляций 
97. Участник ГИА имеет право подать апелляцию в письменной форме о нарушении 

установленного порядка проведения ЕГЭ (ГВЭ) и (или) о несогласии с выставленными 

баллами.  

Участник ГИА и (или) его родители (законные представители) при желании могут 

присутствовать при рассмотрении апелляции.  

98. Апелляции по вопросам содержания и структуры экзаменационных материалов по 

учебным предметам, а также по вопросам, связанным с нарушением участником экзаменов 

требований Порядка или неправильного оформления экзаменационной работы, не 

рассматриваются апелляционной комиссией. 

99. Участники ГИА вправе отозвать апелляцию: 

 о нарушении установленного порядка проведения ГИА в день ее подачи; 

 о несогласии с выставленными баллами в течение одного рабочего дня, 



следующего за днем подачи указанной апелляции, но не позднее дня заседания 

апелляционной комиссии. 

Для этого участник ГИА пишет заявление в апелляционную комиссию об отзыве 

поданной им апелляции. Обучающиеся подают соответствующее заявление в письменной 

форме в образовательные организации, которыми они были допущены в установленном 

порядке к ГИА. Выпускники прошлых лет – в апелляционную комиссию или место 

регистрации на ЕГЭ. 

Руководитель образовательной организации или уполномоченное им лицо, 

принявшее заявление об отзыве апелляции, передает ее в апелляционную комиссию в 

течение одного рабочего дня после его получения. 

Отзыв апелляции фиксируется в журнале регистрации апелляций. 

100. Рассмотрение и обработка апелляций о нарушении установленного порядка 

проведения ГИА. 

Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА участник ГИА 

подает в день проведения экзамена по соответствующему учебному предмету члену ГЭК, не 

покидая ППЭ. 

Данная апелляция составляется в письменной форме в двух экземплярах: один 

передается в апелляционную комиссию, другой, с пометкой члена ГЭК о принятии ее на 

рассмотрение в апелляционной комиссии, остается у участника ГИА (форма ППЭ-02). Член 

ГЭК, принявший апелляцию, в тот же день направляет ее в апелляционную комиссию. 

АК рассматривает апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА 

в течение двух рабочих дней, следующих за днем ее поступления в апелляционную 

комиссию. 

После рассмотрения апелляции о нарушении установленного Порядка проведения 

ГИА ответственный секретарь апелляционной комиссии передает в ГЭК для утверждения и 

в РЦОИ для внесения в РИС и передачи в ФИС: 

апелляцию о нарушении установленного Порядка проведения ГИА (форма ППЭ-02) 

(далее – апелляция); 

протокол рассмотрения апелляции, содержащий заключение по результатам проверки 

изложенных в апелляции сведений о нарушении установленного Порядка проведения ГИА и 

решение апелляционной комиссии, зафиксированное в графе «Решение апелляционной 

комиссии субъекта Российской Федерации» (форма – ППЭ-03). 

Ответственный секретарь АК в течение двух рабочих дней после принятия решения 

АК вносит в РИС посредством специализированных программных средств (ПО «Работа с 

результатами») результаты рассмотрения апелляций, включая изображения необходимой 

апелляционной документации. После этого обработанные апелляции передаются 

ответственным сотрудником РЦОИ на обработку в ФИС. 

Результаты обработки апелляций передаются из ФИС в РИС в процессе репликации.  

В случаях, требующих уточнений, ФЦТ направляет соответствующий программный 

запрос о предоставлении документов или сведений в РЦОИ. Ответственный секретарь АК 

предоставляет необходимые документы. 

В случае удовлетворения апелляции о нарушении установленного Порядка 

проведения ГИА и соответствующего решения ГЭК результат апеллянта будет аннулирован, 
участник экзаменов будет допущен до повторной сдачи экзамена по соответствующему 

решению ГЭК.  

В случае отклонения апелляции о нарушении установленного Порядка проведения 

ГИА результат апеллянта останется неизменным. 

101. Рассмотрение и обработка апелляций о несогласии с выставленными 

баллами. 

Апелляция о несогласии с выставленными баллами подается в течение двух рабочих 

дней, следующих за официальным днем объявления результатов экзамена по 

соответствующему учебному предмету. 

Подача апелляций о несогласии с выставленными баллами организована 



дистанционно, через личный кабинет участника ЕГЭ на сайте www.ege-kostroma.ru, вход в 

личный кабинет осуществляется по коду уведомления участников ЕГЭ. Функция 

дистанционной подачи апелляций по каждому предмету доступна только в дни подачи 

апелляций согласно протоколу ГЭК. 

В случае невозможности подачи апелляции дистанционно (невозможности выхода в 

Интернет или невозможности доступа к личному кабинету по техническим причинам), 

апелляция может быть подана участником очно, по месту регистрации участника на ЕГЭ или 

непосредственно в апелляционную комиссию в сроки, установленные протоколом ГЭК. 

Руководитель образовательной организации или уполномоченное им лицо, принявшее 

апелляцию, в течение одного рабочего дня после принятия передает ее в АК.  

АК рассматривает апелляцию о несогласии с выставленными баллами в течение 

четырех рабочих дней, следующих за днем ее поступления в АК. 

В случае неявки участника ГИА на заседание апелляционной комиссии, на котором 

рассматривается апелляция, апелляционная комиссия рассматривает апелляцию в 

установленном порядке. 

АК при рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами 

запрашивает в РЦОИ распечатанные изображения экзаменационной работы, электронные 

носители, содержащие файлы с цифровой аудиозаписью устных ответов обучающегося, 

протоколы устных ответов, копии протоколов проверки экзаменационной работы ПК и 

экзаменационные материалы, выполнявшиеся участником экзамена, подавшим 

апелляцию. КИМ, выполнявшийся участником экзамена, предъявляется участнику экзамена, 

подавшему апелляцию о несогласии с выставленными баллами, на заседании апелляционной 

комиссии по его предварительной заявке, поданной одновременно с апелляцией о несогласии 

с выставленными баллами. Дополнительно к апелляционному комплекту 

распечатываются: 

- критерии оценивания заданий с развернутым ответом или устным ответом; 

- перечень допустимых символов для записи ответов на задания с кратким ответом; 

- уведомление по итогам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными 

баллами по результатам ЕГЭ (форма У-33). 

При рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами АК 

предъявляет указанные материалы участнику ГИА (при его участии в рассмотрении 

апелляции). 

Заседания апелляционной комиссии проводятся в очном режиме.  

После завершения сбора апелляций о несогласии с выставленными баллами 

секретарь апелляционной комиссии формирует график рассмотрения апелляций, который 

направляется в муниципальные органы управления образованием для информирования 

участников ЕГЭ, подавших апелляцию, о месте и времени рассмотрения апелляции. 

Участник ГИА (для участников ГИА, не достигших возраста 14 лет, - в присутствии 

родителей (законных представителей) подтверждает, что ему предъявлены изображения 

выполненной им экзаменационной работы, файлы с цифровой аудиозаписью его устного 

ответа, протокол устного ответа (в случае его участия в рассмотрении апелляции). 

При возникновении спорных вопросов по оцениванию экзаменационной работы АК 

привлекает к рассмотрению апелляции эксперта по соответствующему учебному 
предмету, ранее не проверявшего данную экзаменационную работу. 

В случае, если эксперты не дают однозначный ответ о правильности оценивания 

экзаменационной работы обучающегося, АК обращается в Комиссию по разработке КИМ 

по соответствующему учебному предмету с запросом о разъяснениях по содержанию 

заданий КИМ, по критериям оценивания. 

По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами 

АК принимает решение об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов 

либо об удовлетворении апелляции и выставлении других баллов. 

В случае обнаружения технических ошибок (ошибок при обработке – 

сканировании, распознавании текста, верификации) к протоколу рассмотрения апелляции 



заполняется соответствующее приложение к форме 2-АП (форма 2-АП-1), куда вносится 

реальный ответ, который указан в бланке ответов № 1 апеллянта в качестве ответа на 

соответствующее задание. Руководитель РЦОИ в нижней части формы 2-АП-1 дает 

пояснения о причинах возникновения такой ошибки. 

В случае удовлетворения апелляции к протоколу рассмотрения апелляции 

заполняются соответствующие приложения к форме 2-АП (формы 2-АП-2, 2-АП-3), в 

которые вносятся все изменения, принятые решением АК. 

В случае если в процессе рассмотрения апелляции обнаружено, что в результате 

технической ошибки обработки (при сканировании, распознавании, верификации и т.п.) 

протоколов проверки экспертами развернутых ответов или протоколов проверки 

экспертами устных ответов указанный в изображении протоколов экспертов балл по 

конкретной позиции оценивания не соответствует баллу, указанному в бланке 

распознавания данного протокола проверки, в графе «Стало» необходимо указать балл, 

который, в соответствии с заключением экспертов, необходимо выставить апеллянту. При 

этом представитель РЦОИ заполняет соответствующие строки таблицы в столбце 

«Аргументация изменений с обязательным описанием причины ошибки по каждому 

критерию оценивания, по которому производится изменение» либо составляет 

заключение, которое прилагается к протоколам рассмотрения апелляции дополнительно, 

что указывается в поле вместо аргументации. 

Протоколы 2-АП с приложениями (формы 2-АП-1, 2-АП-2, 2 АП-3) подписывают 

председатель АК и члены АК.  

Информация, внесенная в Приложения, подлежит обязательному внесению в РИС.  

В случае отклонения апелляции Приложения к протоколу рассмотрения апелляции 

не заполняются. 

Председатель АК передает протоколы о рассмотрении апелляций с Приложениями 

(в случае заполнения) (формы 2-АП и ППЭ-03) в течение одного календарного дня после 

принятия решения АК руководителю РЦОИ. 

В разделе «Информация о результатах рассмотрения апелляции» протокола 

рассмотрения апелляции (форма 2-АП) специалистом РЦОИ вносятся сведения о дате 

передачи информации из АК в РЦОИ. Запись заверяется подписями исполнителей. 

Руководитель РЦОИ направляет полученные протоколы ответственному 

сотруднику РЦОИ. 

Сотрудник РЦОИ в течение двух рабочих дней после принятия решения АК вносит 

в РИС посредством специализированных программных средств (ПО «Работа с 

результатами») результаты рассмотрения апелляций, включая вложение изображений 

необходимой апелляционной документации, и передает на обработку в ФИС. В разделе 

«Информация о результатах рассмотрения апелляции» протокола рассмотрения апелляции 

(форма 2-АП) специалистами РЦОИ заполняется поле о дате передачи информации из 

РЦОИ в ФЦТ. Запись заверяется подписями исполнителей. 

ФЦТ проводит пересчет результатов ЕГЭ по удовлетворенным апелляциям в 

соответствии с протоколами АК и не позднее чем через пять рабочих дней с момента 

получения указанных протоколов передает измененные по итогам пересчета результаты 

ЕГЭ в РЦОИ.  
102. При проведении пересчета результатов ЕГЭ по удовлетворенным апелляциям 

в соответствии с протоколами АК, ФЦТ вправе запрашивать у РЦОИ: 

- копии документов, оформленных в процессе рассмотрения апелляции (форма 2-

АП с приложениями);  

- копии бланков ЕГЭ апеллянта.  

В случае загрузки в ФИС неполного комплекта апелляционной документации, 

неполного или некорректного заполнения протокола рассмотрения апелляции и (или) 

Приложений к нему ФЦТ направляет соответствующий программный запрос о 

предоставлении документов или сведений в РЦОИ.  



Результаты обработки апелляций из ФИС передаются в процессе репликации в 

РИС. 

После получения в РИС информации о результатах ЕГЭ апеллянта, апелляция 

которого о несогласии с выставленными баллами была удовлетворена, РЦОИ в течение 

одного календарного дня предоставляет обновленные результаты апеллянта в ГЭК для 

утверждения. 

В случае отклонения апелляции в ФИС будет зафиксирован факт подачи апелляции 

и результат ее рассмотрения. При этом балл остается неизменным. 

103. АК рассматривает апелляцию о нарушении установленного порядка 

проведения ГИА (за исключением случаев, установленных Порядком) в течение двух 

рабочих дней, а апелляцию о несогласии с выставленными баллами - четырех рабочих 

дней с момента ее поступления в АК. 

104. До 1 марта года, следующего за годом проведения экзамена, по поручению 

Рособрнадзора или по решению ГЭК ПК проводят перепроверку отдельных 

экзаменационных работ обучающихся, выпускников прошлых лет, сдававших ЕГЭ на 

территории Российской Федерации или за ее пределами. 

По решению департамента образования и науки Костромской области ПК 

Костромской области проводят перепроверку отдельных экзаменационных работ 

обучающихся, выпускников прошлых лет, проходивших ГИА на территории Костромской 

области. 

Участники ГИА, экзаменационные работы которых прошли перепроверку 

регионального или федерального уровня, и результаты данных перепроверок утверждены 

ГЭК, вправе подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами в сроки, 

установленные Порядком, а именно - в течение двух рабочих дней после официального дня 

объявления результатов ГИА по соответствующему учебному предмету по итогам 

перепроверки. 

 


