	Расписание занятий 

КСК «Информационные и коммуникационные технологии в практике работы руководителя образовательного учреждения»
 (16-26 мая 2011 г.)

	Понедельник  16 мая 

	9.00 – 10.00
	Диагностика образовательных потребностей. Организация деятельности.
	Малкова Лариса Александровна

	10.00 – 11.30
	Работа с операционной системой. Знакомство с текстовым редактором, применение на практике навыков редактирования текста
	Владисов Евгений Сергеевич

	11.35 – 12.20
	
	

	13.00 – 16.10
	
	

	Вторник 17 мая 

	9.00 – 10.30
	Знакомство с табличным редактором. Применение на практике навыков работы с таблицами
	Антонова Анна Александровна

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 16.10
	Составление и оформление основных видов ОРД.
Создание шаблонов основных видов ОРД образовательного учреждения
	Никитенко Лариса Карповна

	Среда 18 мая

	9.00 – 10.30
	Эффективный поиск информации в Интернете. Образовательные ресурсы Интернет. Сеть Интернет как ресурс управления. 
	Малкова Лариса Александровна

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 14.30
	
	

	14.40 – 16.10
	Сервисы Веб 2.0. в работе педагога и руководителя
	Николаева Татьяна Викторовна

	Четверг 19 мая

	9.00 – 10.30
	Сервисы Веб 2.0. в работе педагога и руководителя
	Николаева Татьяна Викторовна

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 14.30
	Знакомство с мультимедиа.  Применение на практике навыков работы с мультимедиа
	Малкова Лариса Александровна

	14.35 – 16.05
	
	

	Пятница 20 мая 

	9.00 – 10.30
	Сервисы Веб 2.0. в работе педагога и руководителя
	Николаева Татьяна Викторовна

	10.40 – 12.10 
	Интернет-представительсво образовательного учреждения как средство управления образовательным учреждением
	Осипова Любовь Геннадьевна

	13.00 – 16.10
	Интернет-представительсво образовательного учреждения как средство управления образовательным учреждением
	Осипова Любовь Геннадьевна

	Понедельник 23 мая

	9.00 – 10.30
	Интернет-представительсво образовательного учреждения как средство управления образовательным учреждением
	Владисов Евгений Сергеевич

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 16.10 
	Сервисы Веб 2.0. в работе педагога и руководителя 
	Малкова Лариса Александровна

	Вторник 24 мая

	9.00 – 10.30
	Систематизация и хранение документов. Технология работы. Использование автоматизированных рабочих мест для создания и систематизации документов ОРД.
	Антонова Анна Александровна

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 16.10
	Организация электронного документооборота в образовательном учреждении
	Антонова Анна Александровна

	Среда 25 мая

	9.00 – 10.30
	Открытые занятия с использованием СДО «Moodle» (Костромской энергетический техникум)


	Житкова Татьяна Викторовна
Малкова Лариса Александровна

	10.40 – 12.10
	
	

	13.00 – 14.30
	Дистанционное обучение в системе образования
	Осипова Любовь Геннадьевна

	14.35 – 16.05
	Нормативно-правовое обеспечение процесса информатизации образовательного учреждения
	Осипова Любовь Геннадьевна

	Четверг 26 мая

	9.00 – 10.30
	Опыт внедрения информационных технологий в образовательный процесс.
	Николаева Татьяна Викторовна

	10.40 – 12.10
	Разработка стратегии информатизации образовательного учреждения
	Николаева Татьяна Викторовна

	13.00 – 16.10
	Итоговая аттестация. Зачет по итогам выполненных заданий.
	Николаева Татьяна Викторовна



