	График работы 2 группы (заочно и экстерн)
КСК «Информационные и коммуникационные технологии в практике работы руководителя образовательного учреждения»
 (30 мая – 28 июня 2011 г.)
3 июня – очная консультация для слушателей заочного курса обучения 2 группа
Время проведения 12.00 – 13.00 

каб.№15 КОИРО, ул. И.Сусанина, д. 52

31 мая  - очная консультация на базе ИМЦ г. Шарьи в 13 ч.30 мин.



	Время выполнения
	Наименование модуля (разделы и темы)
	Итоговое задание по модулю

	8 часов
	Диагностика уровня ИКТ- компетентности. Заполнение анкеты
	Создать файл со ссылками на образовательные ресурсы Интернет и ресурсы Интернет, которые можно использовать в управлении (не менее 10 ресурсов)

	
	Изучение основ работы на компьютере и в Интернете. Работа с модулем 2 учебного пособия Intel «Обучение для будущего» «Введение в информационные и образовательные технологии 21 века». 
	

	8 часов
	Работа с текстовым редактором. Работа с модулем 4 и 5 учебного пособия Intel «Обучение для будущего» «Введение в информационные и образовательные технологии 21 века».


	Выполнить задания упражнения 5 модуля 4

	4 часа
	Работа с мультимедиа. Работа с модулем 6 и 7 учебного пособия Intel «Обучение для будущего» «Введение в информационные и образовательные технологии 21 века».
	Выполнить задания упражнения 4 модуля 6

	4 часа
	Работа с табличным редактором. Работа с модулем 8 и 9  учебного пособия Intel «Обучение для будущего» «Введение в информационные и образовательные технологии 21 века».
	Выполнить задания упражнения 4 модуля 8

	10 часов
	Составление и оформление основных видов ОРД.
Создание шаблонов основных видов ОРД образовательного учреждения.

Систематизация и хранение документов. Технология работы. Использование автоматизированных рабочих мест для создания и систематизации документов ОРД.
Организация электронного документооборота в образовательном учреждении
	Создать шаблоны основных видов ОРД образовательного учреждения

Выполнить поиск и подготовить аннотированный перечень  специализированного программного обеспечения, применяемого для автоматизации документооборота в образовательном учреждении

	12 часов
	Сервисы Веб 2.0. в работе педагога и руководителя

(Практикум по сервисам Веб 2.0.)
	Выполнить задания практикума

	10 часов 
	Интернет-представительсво образовательного учреждения как средство управления образовательным учреждением

(Рабочая тетрадь по сервисам портала «Образование Костромской области»
	Создать страницу веб-частей кабинета администрации образовательного учреждения

	10 часов
	Разработка стратегии информатизации образовательного учреждения. (Учебное пособие «ИКТ: Стратегия развития образовательного учреждения»)
	Описание стратегии информатизации образовательного учреждения

	6 часов
	Итоговая аттестация. 


	Зачет по итогам выполненных заданий.

Выполнение диагностической работы (28 июня очно)


