
 



 

Приложение 1. 

«УТВЕРЖДЕНО» 

заведующим МКДОУ детский сад №3 

п.Кадый Кадыйского муниципального 

 района Костромской области 

Приказ №39 от 11.07.2024 года 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

О ПОРЯДКЕ ПРИЁМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ 

ВОСПИТАННИКОВ, ОФОРМЛЕНИЯ 

ВОЗНИКНОВЕНИЯ,  ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ОТНОШЕНИЙ 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановлении 

воспитанников ДОУ и порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между муниципальным казенным дошкольным образовательным 

учреждением детский сад №3 п.Кадый Кадыйского муниципального района Костромской 

области и родителями (законными представителями) воспитанников (далее – Положение) 

разработано в целях соблюдения конституционных прав граждан РФ на образование 

дошкольного уровня, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего 

образования, реализации государственной политики в области образования, защиты 

интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в получении ребенком 

дошкольного образования. 

1.2. Данное положение разработано муниципальным казенным дошкольным 

образовательным учреждением детский сад №3 п.Кадый Кадыйского муниципального 

района Костромской области (далее – ДОУ) самостоятельно в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, действующим порядком комплектования 

муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную 

программу дошкольного образования в Кадыйском муниципальном районе Костромской 

области и утверждается приказом заведующего ДОУ. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок и основания для приема, перевода, 

отчисления и восстановления воспитанников ДОУ, сохранения места за обучающимися 

детьми, а также регулирования возникающих спорных вопросов при реализации данных 

действий в дошкольном образовательном учреждении. 

1.4. При приёме, переводе, отчислении и восстановлении детей ДОУ руководствуется: 

 Федеральным законом № 273-03 от 29.12.2012 «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями); 

 Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями); 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 года № 

236 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» (с изменениями на 4 октября 2021 года); 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 года 

№373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным 

программам дошкольного образования»; 

 Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015г. № 1527 «Об утверждении Порядка и 

условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 



образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, 

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями) 

 Нормативными актами Департамента образования и науки Костромской области. 

 Действующим порядком комплектования муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную программу дошкольного образования в Кадыйском 
муниципальном районе Костромской области. 

 Уставом дошкольного образовательного учреждения. 

1.1. Учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих 

на территории Кадыйского муниципального района (далее – Отдел образования 
администрации Кадыйского муниципального района) и форм получения дошкольного 

образования, определённых родителями (законными представителями) детей 

осуществляют органы местного самоуправления Отдела образования администрации 

Кадыйского муниципального района. 

1.2. В Учреждение принимаются все дети, имеющие право на получение дошкольного 

образования и проживающие на территории, за которой постановлением администрации 

Кадыйского муниципального района закреплено указанное образовательное учреждение. 

Копия постановления администрации Кадыйского муниципального района о закреплении 

территории, информация о сроках приёма документов о постановке на учет для 

предоставления места в дошкольном учреждении размещаются на информационном стенде 

и официальном сайте Учреждения не позднее 1 апреля текущего года. 

2. Порядок комплектования ДОУ. 

2.1. Порядок комплектования Учреждения воспитанниками закрепляется в Уставе 
образовательного учреждения (в исключительных случаях Порядок может быть изменен). 

2.2. Предварительное комплектование Учреждения воспитанниками на новый учебный 
год проводится ежегодно в период с 15 апреля по 31 мая. 

2.3. Направление на предоставление места ребенку в Учреждение выдается родителям 

(законным представителям) в срок с 01 июня по 30 июня, о чем в Журнале учета выдачи 

направлений руководителем образовательного учреждения делается соответствующая 

запись. 

2.4. Комплектование Учреждения на новый учебный год производится в сроки с 1 августа 
до 1 октября, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с 

установленными нормативами на свободные (освободившиеся, вновь созданные места). 

2.5. При комплектовании Учреждения количество мест, предоставленных для льготной 
категории детей не может превышать количество мест, предоставленных для детей не 
льготных категорий. 

2.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами Костромской области, патронатную семью, имеет право преимущественного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальное 

образовательное учреждение, в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями 

(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

 
3. Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный порядок 

предоставления мест в ДОУ. 

Категории лиц, имеющих льготы при приеме в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования: 

а) дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное 

зачисление ребенка в муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования: 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС; 



- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на 

производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; 

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из 

числа этих граждан; 

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной 

противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно 

участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших 

(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

- дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, 

участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан 

Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, 

погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением 

служебных обязанностей; 

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и 

сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов 

уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лиц, 

проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих 

специальные звания полиции, участвующих в контртеррористических операциях и 

обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-

Кавказского региона Российской Федерации; 

- дети прокуроров; 

- дети судей; 

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации; 

- дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, 

погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее 

указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, 

полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в 

том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством 

в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных законом 

Костромской области, патронатную семью; 

б) дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное 

зачисление ребенка в муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования: 

- дети из многодетных семей; 

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников полиции; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника полиции, 

погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника полиции, 

умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина Российской 

Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина Российской 

Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников органов 

внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников, имеющих 

специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-



исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, и 

таможенных органах Российской Федерации; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника, имевшего 

специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, и 

таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника, имевшего 

специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, и 

таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина Российской 

Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

- дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина Российской 

Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, и таможенных органах Российской Федерации, умершего в 

течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

учреждениях и органах; 

- дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, 

в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 

законом Костромской области, патронатную семью; 

в) преимущественное право приема в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования, имеют дети, чьи 

братья и (или) сестры (полнородные и неполнородные, удочеренные (усыновленные)) 

обучаются в указанной образовательной организации. 

 

4. Приём детей в ДОУ, возникновение образовательных отношений. 

4.1. Приём детей на обучение в ДОУ проводится на принципах равных, которым  в 

соответствии с требованиями действующего законодательства предоставлено право на 

внеочередное (первоочередное) предоставление места в дошкольной организации. 

4.2. ДОУ осуществляет прием детей для получения дошкольного образования в 
соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования и 
лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

4.3. Заведующий ДОУ обязан ознакомить родителей (законных представителей) 

воспитанников с Уставом ДОУ, лицензией на право осуществления образовательной 

деятельности, образовательной программой дошкольного образования, правилами 
внутреннего распорядка обучающихся и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности детей и 

их родителей (законных представителей). 

4.4. Копии указанных документов размещены на информационном стенде дошкольного 



образовательного учреждения и на его официальном сайте в сети Интернет 

http://www.eduportal44.ru/kady/sad3/SitePages/Домашняя.aspx. 

4.5. Порядок зачисления детей в Учреждение определяется руководителем дошкольного 
образовательного учреждения по согласованию с родителями в сроки, определенные в п. 

2.3. данного положения. Дети из одной семьи зачисляются в один детский сад. 

4.6. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года (при наличии 
свободных мест) на основании направления Управления образования. 

4.7. Право на прием в ДОУ предоставляется гражданам, имеющим право на получение 
дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплено 
дошкольное образовательное учреждение. 

4.8. В приёме в детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нём 

свободных мест. В случае отсутствия мест в ДОУ родители (законные представители) 

ребёнка для решения вопроса о его устройстве в другую дошкольную образовательную 

организацию обращаются непосредственно в Отдел образования администрации 
Кадыйского муниципального района по адресу: г. Кадый, ул. Центральная, д.4. тел. – 3-40- 

28. 

4.9. Направление и прием в ДОУ осуществляется по личному заявлению родителя 
(законного представителя) ребенка. 

Заявление для направления в Учреждение представляется в Управление образования 

на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные  порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций). Заявление о приеме предоставляется 

в ДОУ на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 
4.10. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата рождения ребенка; 

 реквизиты записи акта о рождении ребенка или реквизиты свидетельства о рождении 
ребенка; адрес места жительства (места пребывания, места фактического 
проживания) ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка; 

 реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 

 о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

 о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии); 

 о направленности дошкольной группы; 

 о необходимом режиме пребывания ребенка; 

 о желаемой дате приема на обучение. 

 
4.11. Для приема ДОУ родители (законные представители) ребенка 
предъявляют оригиналы следующих документов: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного 
представителя) ребенка 

http://www.eduportal44.ru/kady/sad3/SitePages/Домашняя.aspx


 свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 
заявителя (или законность представления прав ребенка); 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 
на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 
пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

4.12. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 
ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ. 

4.13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют в ДОУ 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык. Копии предъявленных документов хранятся в Учреждении на протяжении времени 

обучения ребенка. 

4.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в учреждение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 
родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико- 

педагогической комиссии. 

4.15. Заявление о приеме в учреждение и прилагаемые к нему документы, 

предоставленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 
руководителем учреждения в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) выдается расписка в получении документов. 

Расписка заверяется подписью руководителя и печатью учреждения. 

4.16. После приёма документов, руководитель учреждения заключает договор об 
образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями 
(законными представителями) ребёнка. 

4.17. Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, 

возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления 

детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в 
детском саду. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям). 

4.18. Руководитель учреждения издаёт приказ о зачислении ребёнка в учреждение в 

течение 3 рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после 

издания размещается на информационном стенде учреждения и на официальном сайте 

учреждения сети Интернет. 
4.19. На каждого ребёнка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором 
хранятся все сданные документы. 

4.20. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о 
формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей 
(законных представителей) детей, зачисленных в ДОУ. 

4.21. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий обязан подвести итоги за 

прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько 

детей принято в Учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло: в школу, по 

другим причинам, осталось на следующий учебный год. 

 

5. Сохранение за ребёнком места в ДОУ, приостановление отношений. 

5.1 Место за ребёнком сохраняется на время: 

 болезни, 

 пребывания в условиях карантина, 

 прохождения санаторно – курортного лечения по письменному заявлению 

родителей, 

 отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней, по 

письменному заявлению родителей; 

И в других случаях непосещения ребёнком дошкольной организации по уважительным 

причинам. 



5.2. Приостановление отношений по инициативе родителей (законных представителей) 
на основании письменного заявления одного из родителей (законного представителя). 

5.3. При приостановлении отношений приказ заведующего не издаётся. Заявление об 
отсутствии ребёнка передается медицинскому работнику, лицу ответственному за 
посещаемость в ДОУ. 

6. Порядок и основания для перевода воспитанника 

6.1. Перевод обучающегося (воспитанника) в другое образовательное учреждение может 
быть: 

 в связи с переменой места жительства; 

 в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующее другие виды 
образовательных программ; 

 по желанию родителей (законных представителей). 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

обучающегося (воспитанника) и ДОУ осуществляющего образовательную 

деятельность, в том числе в случаях ликвидации организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности; 

6.2. Перевод обучающегося (воспитанника) в другую возрастную группу может быть: 

 по желанию родителей (законных представителей); 

 в летний период; 

 в иных случаях по согласованию с администрацией. 

6.3. Основанием для перевода является распорядительный акт (приказ) заведующего 
ДОУ, о переводе обучающегося (воспитанника). 

 

7. Порядок отчисления воспитанника. 

7.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 
заведующего дошкольным образовательным учреждением, осуществляющего 
образовательную деятельность, об отчислении. 

7.2. Отчисление воспитанника из ДОУ может производиться в следующих случаях: 

 По инициативе родителей (законных представителей) детей, в том числе в случае 
перевода ребёнка для продолжения освоения образовательной программы в другое 

ДОУ; 

 В связи с получением дошкольного образования (завершением обучения); 

 По обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 
детей и ДОУ, в том числе и случаях ликвидации ДОУ, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности; 

 

8. Порядок восстановления воспитанника. 

8.1. Несовершеннолетний обучающийся (воспитанник), отчисленный из ДОУ по 

инициативе родителей (законных представителей) до завершения освоения 

образовательной программы, имеет право на восстановление, по заявлению родителей 

(законных представителей) при наличии в учреждении свободных мест. 
8.2. Основанием для восстановления несовершеннолетнего обучающегося 
(воспитанника) является распорядительный акт (приказ) по ДОУ, осуществляющему 

образовательную деятельность, о восстановлении. 

8.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные, 
законодательством об образовании и локальными актами Учреждения возникают с даты 
восстановлении обучающегося (воспитанника) в ДОУ. 

9. Порядок регулирования спорных вопросов. 

9.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 
воспитанников, регулируются Учредителем дошкольного образовательного учреждения в 

порядке, предусмотренным действующим законодательством РФ. 



 

10. Заключительные положения 

10.1. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение оформляются в 
письменной форме в соответствии с действующим законодательством. 

10.2. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных 
пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает 

силу. 
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