
Обязательные организационные распорядительные документы. 

 

1. Положение о библиотеке образовательного учреждения. 

2. Правила пользования библиотекой образовательного учреждения. 

3. Должностные инструкции работников библиотеки. 

4. План работы библиотеки на учебный год. 

5. Отчет о работе библиотеки за учебный год. 

6. Инструкция но технике безопасности в библиотеке. 

7. Инструкция по пожарной безопасности в библиотеке. 

8. Порядок организации доступа в Интернет. 

9. Положение о порядке предоставления в пользование обучающимся учебных 

пособий, учебно-методических материалов, средств обучения. 

10. Положение о порядке организации работы по сохранению библиотечного 

фонда. 

11. Приказ о работе с документами, включенными в «Федеральный список 

экстремистских материалов» на сайте Минюста России в соответствии с 

Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» от 25 

июля 2002 г. № 114-ФЗ. 

12.Перечень учебной литературы (учебников и учебных пособий) на текущий 

учебный год, утвержденный директором ОУ по учебным курсам, предметам, 

дисциплинам, которые осваиваются обучающимися в рамках реализации 

федеральных государственных образовательных стандартов в ОУ. 

13. Инструкция по работе с ПК. 

14. График работы библиотеки (может быть включен в план работы). 

 

Все локальные нормативные правовые акты ОУ должны быть утверждены 

руководителем ОУ в соответствии с порядком, принятым в данном ОУ. Они могут 

утверждаться директором как самостоятельный документ или являться 

приложением к приказу директора, которым утверждаются. 

В соответствии с федеральным законом «О противодействии экстремистской 

деятельности» № 114-ФЗ от 25.07.2002 в библиотеке ОУ запрещено 

распространение, производство, хранение и использование литературы 

экстремисткой направленности. 

Библиотекарь ежеквартально обязан проводить сверку имеющихся в фондах 

библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, 

изымать их из оборота библиотеки, вести журнал сверок фонда библиотеки с 

Федеральным списком экстремистских материалов (Сайт Министерства юстиции 

РФ) http://minjust.ru/extremistmaterials. 

 


