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1. Общие сведения 

     Паспорт методического кабинета разработан на основе следующих нормативно-

правовых документах:  

-Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

-Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования 

(Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 октября 2013г. 

№1155);  

-Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013г.№1014 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеразвивающим программам – образовательным программам дошкольного 

образования»;  

- СаПиН 2.4.3648-20 № 28 от 18.12.2020 г. № 61573 «Санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи» и СанПин 1.2.3648-21 № 2 от 28.01.2021 г. «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов 

среды обитания».  

-Лицензией на образовательную деятельность;  

-Уставом МКДОУ Судайский детский сад «Василек» 

 

2. Цель: оказание методической помощи педагогам в развитии профессиональной 

компетентности педагогов и их профессиональном самосовершенствовании.  

Задачи кабинета:  

1. создавать условия для удовлетворения информационных, учебно-методических, 

организационно-педагогических и образовательных потребностей педагогов дошкольного 

учреждения; 

2. создавать банк данных программно-методической, нормативно-правовой, научно-

теоретической информации;  

3. содействовать обновлению структуры и содержания образования, повышению его 

качества, развитию образовательного учреждения, педагогического мастерства педагогов 

дошкольного учреждения;  

4. создавать информационно-методическое пространство, способствующее развитию 

системы образования, организации инновационной и экспериментальной работы, 

аналитико-диагностического и экспертного обеспечения деятельности дошкольного 

учреждения.  

5. оказание методической помощи педагогам:  

- в организации педагогического процесса;  

- в организации самообразования;  

- в изучении и внедрении новых программ;  

- в изучении, внедрении и обобщении передового опыта;  

- в оформлении педагогической документации. 

 

3. Принципы реорганизации кабинета:   

•Полифункциональность (возможность использования всеми участниками 

образовательного процесса)  

• Современность (в дизайне оформления и оборудования)  

• Соответствие потребностям педагогов ДОУ  

• Зональность (в соответствии с ФГОС ДО, а также функциями кабинета) 

• Системность в оформлении материалов  

• Удобство и доступность в использовании  

• Привлекательность  

• Качество оформление материалов  
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• Мобильность оборудования.  

Место расположение кабинета: 2 этаж 

 

4. Функции кабинета.  

В кабинете проводятся: 

- индивидуальные консультации;  

- коллективные консультации;  

- педагогические и производственные совещания; 

- педагогические советы;  

- семинары;  

- мастер – классы;  

- заседания творческих групп. 
 

5. Организация работы кабинета. 

График 

работы методического кабинета  

Дни  недели Время 

 

понедельник,  

вторник,  

среда, 

четверг, 

пятница 

с 8.30 час.  до  17.12 час. 

с 12.30 час. до 14.00 час. перерыв на обед 

 

6. Технические характеристики и оснащение кабинета. 

Название кабинета Методический кабинет дошкольного 

образовательногоучреждения 

 

Год создания 2013 

Общая площадь 36 м2 

Ответственный за кабинет Старший воспитатель Суслова Т.Н. 

 

 



4 
 

 

 

 

Мебель 

№ Наименование 

 

Количество 

1. Шкаф - купе 1 

2. Парта ученическая 7 

3. Стул мягкий 1 

4. Стул ученический 13 

5. Стол однотумбовый 2 

6. Тумба  1 

 

Технические средства 

№ Наименование 

 

Количество 

1. Монитор + процессор 1 

2. Принтер HPLaserJet P1102 1 

 

Осветительное оборудование 

№ Наименование 

 

Количество 

1. Светильники люминесцентные 4 

 

7. Нормативно-правовые документы 

№ Название документа Вид документа 

1 Федеральный закон Российской Федерации № 273-ФЗ 

от29.12.2012 года «Об образовании в Российской 

Федерации» 

На бумажном 

носителе 

 

На электронном 

носителе 
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2 Приказ Министерства образования и науки РФ №1155 

от17.10.2013 «Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта дошкольного 

образования» 

На бумажном 

носителе 

 

На электронном 

носителе 

3 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации 

от 25.11.2022 № 1028 «Об утверждении федеральной 

образовательной программы дошкольного образования» 

(Зарегистрирован 28.12.2022 №71847) 

На электронном 

носителе 

4 Приказ Министерства образования и науки РФ от 

30.08.2013г. № 1014 «Об утверждении порядка организации 

и осуществление образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - 

образовательным программам дошкольного 

образования. 

На электронном 

носителе 

На бумажном 

носителе  

5 СанПиН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организации 

общественного питания населения», утвержденного 

постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 27.10.2020 № 32, 

СП 2.4. 3648-20 

«Санитарно – эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденного 

постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28, 

СанПиН 1.2. 3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) 

безвредности для человека факторов среды обитания», 

утвержденного постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021 № 2 

На электронном 

носителе 

 

На бумажном 

носителе 

6 Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельности  по основным общеобразовательным 

 программам – образовательным  программам   дошкольного 

образования. Приказ Министерства  образования   и науки 

 Российской Федерации от 30 август 2013 г. № 1014 

На бумажном 

носителе  

 

На электронном 

носителе 

 

Документы по организации образовательной деятельности ДОУ 

№ Название документа 

1 Программа развития ДОУ 

2 ОП ДОУ  

3 План работы ДОУ  на учебный год 

4 Учебный план 

7 Расписание НОД 

8 Режим дня 

9 Сведения о педагогических кадрах 

10 Материалы по аттестации педагогических работников 

11 Сведения о КПК 

12 Протоколы педсоветов 
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13 Тетрадь регистрации консультаций 

14 Протоколы открытых просмотров 

15 Материалы консультаций 

16 Материалы семинаров 

17 Материалы педсоветов 

18 Материалы открытых просмотров 

19 Материалы общих родительских собраний 

20 Карты анализов занятий 

21 Журнал учёта поступления литературы 

22 Журнал учёта поступающих пособий 

 

8. Инструкции 

№ Название инструкции 

1 Должностная инструкция старшего воспитателя 

2 Инструкция по охране труда для старшего воспитателя 

3 Инструкция по охране труда при работе на видеодисплейных терминалах (ВДТ) и 

персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) 

4 Инструкция по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах 

 

9. План развития методического кабинета 

 на 2024-2025 учебный год 

№ Наименование 

мероприятия 

Ответственный Сроки 

исполнения 

Форма 

представления 

результата 

Отметка о 

выполнении 

1.  

 

Подготовка 

паспорта 

методического 

кабинета 

старший 

воспитатель 

сентябрь  паспорт  

2 Подготовка плана 

развития 

методического 

кабинета 

старший 

воспитатель 

сентябрь  план  

3 Систематизация 

материалов 

в методическом 

кабинете 

старший 

воспитатель 

в течение 

года 

 

опись, 

номенклатура 

дел 

 

4 Обновление 

учебно- 

методического 

комплекта к 

ОП ДОУ 

Заведующий 

ст. воспитатель 

 

в течение 

года 

 

методическая 

литература 

 

 

5 Оформление 

стендов 

старший 

воспитатель 

ежемесячно информация  

6 Систематизация 

материалов 

проектной 

деятельности ДОУ 

по темам 

комплексно-

тематического 

планирования. 

старший 

воспитатель 

 

в течение 

года 

 

материалы 
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7 Оформление 

выставок:  

к 

знаменательным и 

памятным датам,  

к 

педагогическим 

советам, 

месячникам, 

новинок 

периодических 

изданий, 

литературы. 

старший 

воспитатель, 

воспитатели 

 

в 

соответстви

и 

с планом 

работы 

 

выставка  

8 Подготовка 

материалов к 

аттестации 

педагогических 

работников, 

педагогическим 

советам, 

методическим 

объединениям, 

семинарам, РМО 

старший 

воспитатель 

 

в 

соответстви

и 

с планом 

работы 

 

презентации  

9 Изготовление 

раздаточного 

материала 

(буклеты, 

памятки,  

наглядная 

информация 

для родителей и 

педагогов). 

старший 

воспитатель, 

воспитатели 

 

в течение 

года 

 

раздаточный 

материал 

 

10 Выявление 

затруднений 

педагогов 

дидактического 

и методического 

характера 

старший 

воспитатель 

 

В течение 

года 

 

анкеты, 

опросники 

 

11 Работа на сайте 

ДОУ 

старший 

воспитатель 

В течение 

года 

база данных  

12 Подготовка 

итоговых 

аналитических и 

статистических 

материалов 

старший 

воспитатель 

 

 справки, 

информацион 

ные 

материалы 

 

13 Приобретение 

программно- 

методического, 

дидактического, 

наглядного 

обеспечения в 

старший 

воспитатель 

 

в течение 

года 
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соответствии 

с программой 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1  

к Паспорту методического кабинета  

 

Методическое обеспечение образовательного процесса  

Наглядно -  дидактические пособия 

ОО «Познавательное развитие» 

Ознакомление с предметным окружением и социальным миром  

Серия «Мир в картинках»: 

«Арктика и Антарктика», «Бытовая техника» 

Серия «Расскажи детям о …» 

«Расскажи детям о бытовых приборах. Карточки для занятий в детском саду и дома» 

Ознакомление с миром природы. 

Плакаты: «Домашние птицы», «Птицы». 

Серия «Мир в картинках»: 

«Деревья и листья», «Домашние животные», «Животные жарких стран», «Рыбы», 

«насекомые», «Овощи», «Рептилии и амфибии», «Фрукты», «Ягоды садовые». 

 Серия «Расскажи по картинкам» 

«Весна», «Зима», «Лето». 

 

ОО «Физическая культура» 

Серия «Расскажи по картинкам»: 

«Распорядок дня». 

 

ОО «Художественно – эстетическое развитие» 

Серия «Мир в картинках»: 

«Музыкальные инструменты» 

 

УМК к ОП 

1.ОТ РОЖДЕНИЯ ДО ШКОЛ Ы. Инновационная программа дошкольного образования. / 

Под ред. Н. Е. Вераксы, Т. С. Комаровой, Э. М. Дорофеевой. - Издание пятое 

(инновационное), испр. и доп. -М.: МОЗАИКА-СИНТЕЗ, 2019. - c. 336 

2. Федеральная образовательная программа дошкольного образования, утвержденная 

 Приказом Минпросвещения России от 25.11.2022 № 1028». 

Возраст Образовательная область Методические пособия 

2 - 3 года «Социально-

коммуникативное 

развитие» 

Игровая деятельность 

 

 

 

Губанова Н.Ф. Развитие игровой 

деятельности. (2-3 года). 

 Познавательное развитие 

Формирование 

элементарных 

математических 

представлений 

 

Помораева И. А., Позина В. А. 

Формирование элементарных 

математических представлений: 

(2-3 года). 

 Ознакомление с миром 

природы 

 

Соломенникова О. А. 

Ознакомление с природой в 

детском саду. (2-3 года). 

 Речевое развитие Гербова В.В. Развитие речи в 

детском саду: 2-3 года. 

 Художественно – 

эстетическое развитие 

Комарова Т.С. Детское 

художественное творчество. Для 

работы с детьми 2-7 лет. 



4 - 5 лет «Социально-

коммуникативное 

развитие» 

Игровая деятельность 

 

 

 

Губанова Н.Ф. Развитие игровой 

деятельности. Средняя  группа(4-

5 лет). 

 

 

 

 

 

Познавательное развитие 

Ознакомление с 

предметным окружением 

и социальным миром 

 

Дыбина О.В. Ознакомление с 

предметным и социальным 

окружением: Средняя группа(4-5 

лет) 

 Формирование 

элементарных 

математических 

представлений 

 

 

 

 

Помораева И. А., Позина В. А. 

Формирование элементарных 

математических представлений. 

Средняя группа.(4-5 лет). 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Математика для малышей: 

Средняя группа. 

 Ознакомление с миром 

природы 

Соломенникова О. А. 

Ознакомление с природой в 

детском саду. Средняя группа(4-

5 лет). 

 Речевое развитие Гербова В.В. Развитие речи в 

детском саду: Средняя группа(4-

5 лет). 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Развитие речи у малышей. 

Средняя группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Уроки грамоты для малышей. 

Средняя группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Прописи для малышей. Средняя 

группа. 

 Художественно-

эстетическое развитие 

Комарова Т.С. Изобразительная 

деятельность в детском саду. 

Средняя группа (4-5 лет). 

 Физическая культура Пензулаева Л.И.Физическая 

культура в детском саду: 

Средняя группа(4-5 лет). 



5 – 6 лет «Социально-

коммуникативное 

развитие» 

Игровая деятельность 

 

 

 

Губанова Н.Ф. Развитие игровой 

деятельности. Старшая группа 

(5-6 лет). 

 Познавательное развитие 

Ознакомление с 

предметным окружением 

и социальным миром 

 

Дыбина О.В. Ознакомление с 

предметным и социальным 

окружением: Старшая группа (5-

6 лет). 

 Формирование 

элементарных 

математических 

представлений 

Помораева И. А., Позина В. А. 

Формирование элементарных 

математических представлений. 

Старшая группа.(5-6 лет) 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Математика для дошкольников: 

Старшая группа (5-6 лет) 

 Ознакомление с миром 

природы 

Соломенникова О. А. 

Ознакомление с природой в 

детском саду. Старшая  группа(5-

6 лет) 

 Речевое развитие Гербова В.В. Развитие речи в 

детском саду: Старшая группа(5-

6 лет). 

Варенцова Н.С. Обучение 

дошкольников грамоте (5-7 лет) 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Развитие речи у дошкольников. 

Старшая группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Уроки грамоты для 

дошкольников. Старшая группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Прописи для дошкольников. 

Старшая  группа. 

 Художественно-

эстетическое развитие 

Комарова Т.С. Изобразительная 

деятельность в детском саду. 

Старшая группа (5-6 лет) 

 Физическая культура Пензулаева Л.И.Физическая 

культура в детском саду: 

Старшая группа(5-6 лет) 



6 – 7 лет «Социально-

коммуникативное 

развитие» 

Игровая деятельность 

 

 

 

Губанова Н.Ф. Развитие игровой 

деятельности. Подготовительная 

к школе  группа(6-7 лет). 

 Познавательное развитие 

Ознакомление с 

предметным окружением 

и социальным миром 

 

 

 

Дыбина О.В. Ознакомление с 

предметным и социальным 

окружением: Подготовительная к 

школе  группа(6-7 лет). 

 Формирование 

элементарных 

математических 

представлений 

 

 

 

 

 

Помораева И. А., Позина В. А. 

Формирование элементарных 

математических представлений. 

Старшая группа.(5-6 лет). 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Математика для дошкольников: 

Подготовительная к школе  

группа(6-7 лет). 

 Ознакомление с миром 

природы 

 

Соломенникова О. А. 

Ознакомление с природой в 

детском саду. Подготовительная 

к школе  группа(6-7 лет). 

 Речевое развитие Гербова В.В. Развитие речи в 

детском саду: Подготовительная 

к школе  группа(6-7 лет). 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Развитие речи у дошкольников. 

Подготовительная к школе  

группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Уроки грамоты для 

дошкольников. 

Подготовительная к школе  

группа. 

Рабочая тетрадь 

Денисова Д., Задорожный Ю. 

Прописи для дошкольников. 

Подготовительная к школе  

группа. 

 Художественно-

эстетическое развитие 

Комарова Т.С. Изобразительная 

деятельность в детском саду. 

Подготовительная к школе  

группа(6-7 лет). 

Куцакова Л.В. Конструирование 

из строительного материала: 

Подготовительная к школе  

группа(6-7 лет). 



 Физическая культура Пензулаева Л.И.Физическая 

культура в детском саду: 

Подготовительная к школе  

группа(6-7 лет). 



Приложение №2  

к Паспорту методического кабинета  

 

Электронные образовательные ресурсы, используемые в работе.  

Перечень используемых интернет – ресурсов (полезные ссылки – электронные 

адреса сайтов) 

Сайт ДОУ- 

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/vas/1/SitePages/Организация%20работы%20ДОУ%20с

%20использованием%20дистанционных%20технологий.aspx  

КОИРО- http://www.lms.eduportal44.ru/NewKoiro/obrazov_det/SitePages/Home.aspx  

АНО «ОЦ. Каменный город»- 

https://eduregion.ru/?utm_source=yandex&utm_medium=cpc&utm_campaign=brendovie_poisk

_perepodgotovka&utm_content=pc&utm_term=каменный%20город%20дистанционные%20к

урсы%20повышения%20квалификации&yclid=1036614283590928888 
ЧОУ ДПО «Академия бизнеса и управления системами» г.Волгоград- 

https://www.akbiz.ru/obuchenie 
СДО ЦНОИ г. Санкт – Петербург-https://www.newobrazovanie.elearn.ru/ 

«Смешарики»-http://www.smeshariki.ru/ 

«Maaam.ru»-http://www.maaam.ru/ 

Журнал «Справочник старшего воспитателя»-http://vospitatel.resobr.ru/ 

Журнал «Воспитатель ДОУ» -http://doshkolnik.ru 

Сайт для воспитателей детских садов «Дошколенок.ру»- 

https://dohcolonoc.ru/zanyatiya.html 

Педкопилка «Учебно-методический кабинет»- https://ped-kopilka.ru/ 

Социальная сеть работников образования -https://nsportal.ru/ 
Детский портал «Солнышко»-http://www.solnet.ee/ 

Федеральный портал «Российское образование»-http://www.edu.ru/ 

Лаборатория дошкольного образования-http://ldv.metodcenter.edusite.ru/p1aa1.html 

 

 
  

  

http://www.eduportal44.ru/chuhloma/vas/1/SitePages/Организация%20работы%20ДОУ%20с%20использованием%20дистанционных%20технологий.aspx
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https://eduregion.ru/?utm_source=yandex&utm_medium=cpc&utm_campaign=brendovie_poisk_perepodgotovka&utm_content=pc&utm_term=каменный%20город%20дистанционные%20курсы%20повышения%20квалификации&yclid=1036614283590928888
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