Утверждаю

Директор школы:_______/Е.А.Бурилова/

План
работы библиотеки МОУ Судайская средняя школа
на 2009-2010 учебный год

Основные функции библиотеки:

· образовательная, 
· информационная, 
· культурная.
Главным направлением в работе библиотеки считать решение проблемы школы: «Формирование образовательной самостоятельности учащихся как средство повышения качества знаний».
Задачи на новый учебный год:
1. Работать  в полном взаимодействии с педагогическим коллективом школы.

2. Совершенствовать формы работы в воспитании культуры чтения.

3. Использовать в работе   библиотеки ИКТ.

Совместная работа с методическим объединением при РОО

1. Консультации по текущим вопросам (комплектование, учет и организация библиотечных фондов, подготовка выступлений на заседаниях МО и т.д.)

2. Сдача и корректировка заявки на учебную и учебно-методическую литературу.

3. Обсуждение плана проекта работы школьной библиотеки на текущий год с учетом главной темы года и знаменательных дат.

4. Использование банка разработок МО.

5. Получение рекомендаций по оформлению выставок, стендов и т.д.

6. Собеседование по нормативно-правовым вопросам.

7. Посещение заседаний МО, проводимых на базе других школ.

Работа с фондом художественной литературы

1. Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы.

2. Обеспечение свободного доступа читателей к фонду библиотеки.

3. Выдача изданий читателям библиотеки.

4. Соблюдение правильности расстановки фонда.  

5. Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
6. Ведение работы по сохранности фонда.

7.  Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.

8. Работа по мелкому ремонту изданий с привлечение учащихся школы. 
9. Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.

10. Обеспечение работы читального зала. 
11. Проведение бюджетной подписки на газеты и журналы – октябрь, май.

Работа с фондом учебной литературы

1. Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований и его оформление.

2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы и передача его методисту РОО для включения в общий заказ района.

3. Контролировать своевременный сбор денежных средств и оформлять заявки на учебники на следующий учебный год.

4. Вести учет учебников согласно «Инструкции о создании и обновлении библиотечных фондов  и мерах, обеспечивающих их сохранность». 

5. Вновь ознакомить всех работников школы с содержанием инструкции на педсовете (об ответственности за сохранность книжного фонда школьных учебников).
6. Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа.

7. Прием и техническая обработка поступивших учебников:

- запись в инвентарную книгу, 

– запись в книгу суммарного учета;

– штемпелевание (родительский фонд);

– оформление картотеки.

8. Составление отчетных документов (ОШ, диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.)
9. Прием и выдача учебников.

10. Заказ и выдача недостающих школьных учебников.

11. Информация учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

12. Проведение рейдов по проверки состояния школьных учебников.

13. Ремонт и организованная сдача учебников в библиотеку в конце учебного года.

14. Работа с задолжниками.

15. Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.

16. Проведение работы по сохранности учебного фонда.

17. Работа с резервным фондом учебников:

– ведение его учета;

– размещение на хранение.
Информационная работа

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогов:

– совместная работа по составлению заказа на учебно-методическую литературу;

– обзоры новых поступлений;

– подбор литературы в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий;

– оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо предмету;

– оказание помощи в подборе материала при работе над методической темой школы;

– оказание помощи в подборе материала для подготовки педагогических советов, заседаний МО и т.д.

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием учащихся:

– на абонементе;

– в читальном зале;

– подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и т.д.;

– оказание помощи в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;

– проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.

Справочно-информационная работа

Библиотека это не хранилище информации, это дом, куда можно прийти за советом на любой вопрос, это дом, где можно получить помощь. Главная дисциплина школьной библиотеки – развитие информационной грамотности.

Для чего: 

- учить умению сначала отыскивать информацию, и отбирать её, критически оценивать, а потом использовать.

- учить пользоваться предметными и именными указателями, примечаниями, сносками и т.д.

- формировать у читателей умение пользоваться справочниками, словарями, энциклопедиями,  критическим материалом.

- учить читателей пользоваться рекомендательной библиографией.

Воспитывать культуру чтения.

Вести информационно-библиографическое обслуживание учащихся, педагогов, консультировать читателей при поиске и выборе книг.

Не пропускать ни одного удобного случая, чтобы научить детей использовать библиотеку, книгу в своем развитии. 

 Информационное обслуживание родителей:

– предоставление информации о пользовании библиотекой их детьми;

– индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для учащихся начальной школы;

– выступление на родительских собраниях.

4. Посещение совещаний, на которых решаются вопросы участия библиотеки в учебно-воспитательном процессе школы и другие текущие рабочие вопросы.

Воспитательная работа

1. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации: поиску, отбору и критической оценке информации.

2. Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной работы:

– беседы;

– библиотечные занятия и др.

3. Популяризация литературы библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.

Основные направления в воспитании учащихся
	Наименование работы
	Срок выполнения
	Возраст

	Воспитание Историей нашей Родины.

Цель: повышение у школьников интереса к истории своей Родины. Изучать, а не судить историю Отечества и делать её лучше. 

	1. Подготовить и провести презентации на темы:

а) «Судайцы на защите Отечества» ВОВ.

б) Женщины в солдатских шинелях.

в) К Дню Победы

3. Подготовка ко дню защитника Отечества.

4. Подбор  литературы к предметным неделям, олимпиадам.

5. Помощь в подготовке празднования Дня Победы

6. Презентация «Москва».

7. Книжная выставка:  «О войне»
	Ноябрь 

Март 

Апрель 
февраль
Май

постоянная
	5-11 классы
5-11 классы
5-11 классы

2 класс

	Работа по изучению Государственной символики.

Цель: воспитание патриотизма и гражданственности, сохранение преемственности поколений и укрепление социального единства общества

	1. Вести работу по разъяснению сущности и значения Государственных символов Российской Федерации: флага, герба, гимна путем проведения презентации: «Государственная символика России»
2. Оказывать помощь классным руководителям путем подбора  литературы и публикаций из периодической печати по разъяснению государственной символики, показу образцов примеров отношения к государственной символике   из истории и современной жизни.

4. Оформить и пополнять книжную выставку: «Государственная символика России».

5. Оказывать помощь учителям в проведении бесед о символике области, района, школы. 
	В течение года

В течение года

(по мере спроса)

В течение года
Сентябрь

В течение года
	1-10 классы



	Воспитание историей краеведения.

Цель: привить любовь к родному краю, его природе, знать знаменитых людей края, знакомить с творчеством писателей и поэтов края.

	1. Оформить книжную выставку     к дню рождения М.Ю.Лермонтова.

2. Помощь в подготовке праздника: «День пожилого человека».

3. Книжная выставка «Костромской край».  

4. Подбор литературы к Празднику Осени. Помощь в подготовке и проведении праздника.

5. Участие в подготовке линейки памяти Н.Ф.Гусева. 

6. Презентация: «О Чухломе». 

7. Помощь в подготовке встреч с ветеранами ВОВ, тружениками тыла, воинами интернационалистами.               
	Октябрь

Сентябрь

Постоянная

Октябрь

Январь

В течение года по мере спроса
Февраль - март
	1-11 классы

1-11 классы

1-11 классы 

1-11 классы



	Нравственное воспитание.

Цель: воспитание духовно-богатой личности.

	Презентация: «Музеи архитектуры»

Воспитывать детей через взаимное уважение библиотекаря и читателя.

Воспитывать уважение к рядом работающему читателю, к самому себе.

Беседы  о правилах пользования библиотекой, правилах пользования книгой.
	Апрель

Постоянно 
Постоянно

Постоянно


	3 класс




4.  Принимать участие в подготовке и проведении общешкольных мероприятий, классных часов, родительских собраний.

5. Работа с детскими библиотеками.

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний

   Ознакомление учащихся с минимумом библиотечно-библиографических знаний:

– знакомство с правилами пользования библиотекой;

– знакомство с расстановкой фонда;

– приемы работы со справочно-библиографическим аппаратом;

– ознакомление со структурой и оформлением книги;

- овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.

Повышение квалификации

1. Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей:

– посещение семинаров;

– присутствие на открытых мероприятиях;

– индивидуальные консультации и т.д.

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

4. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий:

– компьютеризация библиотеки;

– использование электронных носителей;

– создание видеотеки.
              Библиотекарь __________________ /Е.А.Лебедева/
