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План 

работы школьной библиотеки (ИБЦ) МБОУ СОШ № 6 

на 2024 - 2025 учебный год 
 

Цель: формирование мотивации пользователей к саморазвитию и самообразованию через предоставление необходимых информационных 

ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации.  
 

 Основные задачи: 

 

 Выявление и удовлетворение потребностей и запросов учащихся и педагогов. 

 Развитие у школьников информационной и читательской культуры посредством организации тематических мероприятий. 

 Повышение и поддержание качества обслуживания и оказания услуг читателям. 

 Привлечение новых читателей в библиотеку 

 Разработка новых форматов взаимодействия работников библиотеки с читателями,  

 Поддержание постоянного оборота литературы в общеобразовательном учреждении, обеспечение своевременной выдачи и сдачи 

книг. 

Основные функции библиотеки 

 Информационная  —  гарантированное предоставление участникам образовательного процесса  свободного, ничем не ограниченного 

доступа к информации. 

 Культурная  -   совокупность видов библиотечной работы, направленная на свободное духовное развитие читателей, приобщение к 

ценностям отечественной и мировой культуры, создание условий для культурной деятельности.  

 Образовательная  -  деятельность библиотеки, направленная на информационное обеспечение духовного воспроизводства общества. 

Поддержка и обеспечение образовательных целей, сформулированных в концепции школы и программе развития. 
 

Услуги, оказываемые библиотекой:  
 

 Обслуживание пользователей на абонементе.   

 Обслуживание пользователей в читальном зале.  

 Оказание информационной и справочно-библиографической услуги. 

 Проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций; проведение библиотечных уроков; проведение 

библиотечных обзоров литературы.  



 Проведение массовых мероприятий по плану работы школьной библиотеки.  

 Оформление тематических книжных выставок.  
 

Содержание и работа на 2024 – 2025 учебный год 
 

№ Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

 РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

. Комплектования фонда учебной литературы:  

 работа с «Федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию 

при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

начального общего, основного общего, среднего общего образования; 

 оценка состояния фонда ИБЦ на предмет обеспечения полным комплектом 

учебников учащихся;  

 совместная работа библиотекаря с методическими объединениями школы 

(учителями- предметниками) по подготовке перечня списка учебников, 

планируемого к использованию в будущем году; 

 совместная работа с методическим советом школы по формированию списка 

учебников на будущий год; 

 формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом 

замечаний курирующих завучей и методических объединений, итогов 

инвентаризации; 

 утверждение перечня программно-методического обеспечения учебного процесса 

и списка учебников на (новый) учебный год; 

 информирование родителей о списке учебников на (будущий) учебный год через 

школьный сайт; 

 осуществление контроля над выполнением сделанного заказа; 

 прием и обработка поступивших учебников: 

оформление накладных; 

запись в книгу суммарного учета; 

штемпелевание; 

оформление картотеки; 

составление списков классов. 

В течение года 
 

 

 
январь 

 
декабрь 

 

 
январь 

 

 

 

 
январь 

 
февраль 

 
февраль 

 

 

 
май-август 

 

 

Директор 

Заведующая 

библиотеки 

2.  Работа по комплектованию недостающих учебников: 

 с книготорговыми фирмами согласно утвержденному списку учебников, 

используемых в образовательном процессе ОУ в текущем году; 

 с обменно-резервным фондом (ИБЦ). 

август, сентябрь Заведующая  

библиотеки 

3. Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой на сентябрь Заведующая  



текущий учебный год  библиотеки 

4. Составление отчетных документов. сентябрь, май Заведующая  

библиотеки 

5. Прием и выдача учебников (по графику); 

 

май-июнь 
август-сентябрь 

Заведующая  

библиотеки 

6. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 

пособий. 

май, сентябрь Заведующая  

библиотеки 

7.  Проверка фонда, списание с учетом ветхости и смены программ июнь, июль Заведующая  

библиотеки 

8. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с 

подведением итогов) 

 
2 раза в год 

Заведующая 

библиотекой 
Заместитель директора 

по воспитательной 

работе 

 РАБОТА С ОСНОВНЫМ ФОНДОМ 

1. Изучение состава фонда, анализ его использования. Комплектования фонда с 

учетом потребностей образовательного процесса ОУ.  

Постоянно Заведующая  

библиотеки 

2. Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы. По мере поступления Заведующая  

библиотеки 

3. Выдача изданий читателям В течение учебного 

года 
Заведующая  

библиотеки 

4. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. Расстановка книг в 

соответствии с ББК. 

В течение учебного 

года 
Заведующая  

библиотеки 

5. Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий. Конец четверти Заведующая  

библиотеки 

6. Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей. В течение учебного 

года 
Заведующая  

библиотеки 

7. Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учебников.  На каникулах Заведующая 

библиотеки 

8. Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа. Декабрь, июнь Заведующая  

библиотеки 

9. Сверка фонда БИЦ (библиотеки) на наличие экстремисткой литературы, 

составление акта. 

По положению ОУ Заведующая  

библиотеки 

10 Подбор литературы для написания сочинения и для экзамена по литературе В течение учебного 

года 
Заведующая  

библиотеки 

РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ ИБЦ (БИБЛИОТЕКИ) 

Индивидуальная работа 

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический В течение года Заведующая  



персонал, родителей. библиотеки 

2. Обслуживание в читальном зале: учащихся и учителей В течение года Заведующая  

библиотеки 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг. В течение года Заведующая  

библиотеки 

4. Беседы о прочитанных книгах с целью развития способностей понимать 

прочитанное и правильно излагать свои мысли. 

В течение года Заведующая  

библиотеки 

5. Подбор материала по интересующим темам В течение года Заведующая  

библиотеки 

6. Учет справок, выданных учащимся к рефератам, докладам, проектам. В течение года Заведующая  

библиотеки 

7. Перерегистрация читателей (прибытие/выбытие, перерегистрация классов) Август, сентябрь. В 

течение года 
Заведующая  

библиотеки 

8. Индивидуальная выдача комплекта учебников По мере 

необходимости. 
Заведующая  

библиотеки 

Информационная работа 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением родителей  

1. Отчет перед родительской общественностью о новых поступлениях в библиотеку. Сентябрь Заведующая  

библиотеки 

2. Выставление списка учебников на сайт ОУ для будущего учебного года.  Май ответственный 

3. Информирование родителей (или иных законных представителей) обучающихся о 

пользовании библиотекой их детьми. 

В течение года Заведующая  

библиотеки 

4 Работа с Управляющим советом по комплектованию фонда Январь, февраль Директор 
Заведующая  

библиотеки 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников 

1.  Консультационно-информационная работа с методическими объединениями 

учителей- предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и 

учебных пособий в новом учебном году. 

 
Февраль 

Заведующая  

библиотеки 

2. Поиск литературы по заданной тематике. Оказание помощи педагогическому 

коллективу в поиске информации на электронных носителях. 

По требованию Заведующая  

библиотеки 

3. Предоставление информации на различных видах носителей для реализации 

исследовательских проектов 

В течение года Заведующая  

библиотеки 

4. Подбор документов в помощь проведению предметных недель и др. общешкольных 

и классных мероприятий 

По требованию Заведующая  

библиотеки 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся 

1. Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки. В течение года Заведующая  



библиотеки 

2. Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты 

сообщать классным руководителям) 

1 раз в четверть Заведующая  

библиотеки 

3. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в 

библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики  

В течение года Заведующая  

библиотеки 

4. Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеки 

каждым классом 

1 раз в четверть Заведующая  

библиотеки 

5. Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно 

возрастным категориям каждого читателя библиотеки. 

В течение года Заведующая  

библиотеки 

6. Участие с учащимися в сетевых проектах, ведение читательских дневников В течение года Заведующая  

библиотеки 

7. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических    знаний: 

 знакомство первоклассников с ИБЦ (библиотекой); 

 беседы о правилах пользования ИБЦ (библиотеки) и правах пользователей; 

 проведение выставок-обзоров, раскрывающих фонд; 

 проведение различных массовых мероприятий, способных заинтересовать 

пользователей; 

 привлечение учащихся к участию в различных мероприятиях: конкурсах, 

научно-практических конференциях и др. 

 изготовление рекламной печатной продукции: буклетов, календарей. 

Памяток, указателей, закладок и др. 

В течение года Заведующая  

библиотеки 
Классные 

руководители 

Воспитательная работа 

1 Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию  носителями информации, поиску, отбору и критической 

оценке информации. 

в течение года              Заведующая  

библиотеки 

2 Способствование формированию личности учащихся средствами культурного 

наследия, формами и методами массовой работы: 

 беседы, 

 диспуты, 

 литературные игры, 

 тематические часы 

 утренники, викторины, 

 литературно музыкальные композиции, 

 библиотечные часы. 

в течение года              Заведующая  

библиотеки 

3 Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация 

выставок и стендов и проведение культурно- массовой работы 

в течение года              Заведующая  

библиотеки 



ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

1 Самообразование: 

 знакомство с новой информацией посредством сети Интернет. 

 изучение локальных актов, касающихся работы ИБЦ (библиотеки). 

Постоянно Заведующая ИБЦ 

2 Изучение и использование опыта работы лучших библиотечных специалистов: 

 посещение семинаров, курсов; 

 участие в работе тематических круглых столов; 

 присутствие на открытых мероприятиях и др. 

Постоянно Заведующая ИБЦ 

3. Повышение квалификации на курсах По мере 

необходимости 
Заведующая ИБЦ 

4. Участие в муниципальных и региональных конкурсах В течение года Заведующая ИБЦ 

5. Участие в работе методических объединений В течение года Заведующая ИБЦ 

6.  Взаимодействие с другими организациями и библиотеками города В течение года Заведующая ИБЦ 
 

       Для работы по взаимодействию с  массовыми библиотеками продолжить совместно с филиалом городской библиотеки работу клуба 

«Почемучки» для учащихся 4 «Г» 
 

Дата Темы занятий  Кол-во часов формы занятий 

сентябрь «Там на неведомых дорожках»  1 КВН по сказкам Пушкина 

октябрь «Что? Где? Когда? 1 интеллектуальная игра 

ноябрь «Самый умный»  1 интеллектуальная игра 

декабрь «Весёлое новогодье» 1 развлекательная программа 

январь «Блокадный Ленинград»  1 урок-память 

февраль «Дорогами войны шли наши земляки»  1 урок-память 

март «Экологический кубик»  1 конкурс пословиц и поговорок 

апрель «Он тропку звездную открыл»  1 звездное досье 

май «Кто много читает- тот много отгадает»  1 Итоговое занятие 

литературная игра 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

№ 

Наименование работы 

 (мероприятия) 

Формы работы Читательское назначение  

(контингент) 

Сроки 

исполнен

ия 

Массовая работа (общение с читателями) 

Сентябрь 

1  «Здравствуй,  школа!» Книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 1 

2 125 лет со дня рождения Андрея Платонова (Климентова) (1899-1951), 

русского писателя – книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 3 

3 День воинской славы России: 207 лет со дня Бородинского сражения 

русской под командованием М.И. Кутузова с французской армией 

(1812 г.). – книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 8 

4 День воинской славы России: День победы русских полков во главе с 

Д. Донским над монголо-татарскими войсками в Куликовской битве 

(1380 г.). . – книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 21 

5 120 лет со дня рождения Николая Островского (1904-1936), советского 

писателя - книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 29 

Октябрь 

1 Международный день пожилых людей - книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 1 

2 210 лет со дня рождения Михаила Юрьевича Лермонтова (1814-1841), 

русского писателя, художника - книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 15 

3 170 лет со дня рождения Оскара Уайльда (1854-1900), английского 

писателя и драматурга - библиогид 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 16 

4 90 лет со дня рождения Кира Булычева русского писателя-фантаста, 

ученого-востоковеда – тематический час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 18 

5 Всероссийский день лицеиста. День лицея. Проводится в день 

основания знаменитого царскосельского лицея - книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 19 

6 145 лет со дня рождения Степана Писахова (1879-1960), русского 

писателя-сказочника – литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 24 

Ноябрь 

2 «Единство навсегда!» День народного единства – книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 4 

3 День воинской славы. День проведения военного парада на Красной 

площади в городе Москве в ознаменование двадцать четвертой 

годовщины Великой Октябрьской социалистической революции 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 7 

4 Синичкин день (День помощи зимующим птицам) – беседа у книжной 

выставки 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 12 

5  «Что мы знаем о правах» к Всемирному дню ребенка тематический час массовая работа Обучающиеся, педагоги 20 



6 День словаря. Учимся работать со словарями массовая работа Обучающиеся, педагоги 22 

7 Книжная выставка и подбор литературы ко дню матери  

«Единственной маме на свете» 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 24 

Декабрь 

1 День воинской славы. День победы русской эскадры под 

командованием П.С. Нахимова над турецкой эскадрой у мыса Синоп – 

книжная выставка 

массовая работа обучающиеся 1 

2 День воинской славы России. День начала контрнаступления советских 

войск против немецко-фашистских захватчиков в битве под Москвой в 

1941 – книжная выставка 

массовая работа обучающиеся 5 

3 День Конституции РФ - книжная выставка массовая работа обучающиеся 12 

4 Виртуальное путешествие по страницам книги М.Твена «Приключение 

Тома Сойера и Гекельберри Фина» 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 17 

5 «Каникулы без скуки» – выставка-рекомендация литературы для  

чтения на каникулах 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 19 

6 День воинской славы России. День взятия турецкой крепости Измаил 

русскими войсками под командованием А. В. Суворова в 1790 г.    – 

книжная выставка 

массовая работа обучающиеся 24 

Январь  

1 День былинного богатыря Ильи Муромца – книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 1 

2 100 лет со дня рождения Д.М. Даррелла (1925–1995), английского 

зоолога и писателя – книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 7 

3 «Кричите громче, журавли!» День заповедников и национальных 

парков – книжно-иллюстративная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 11 

4 230 лет со дня рождения А.С. Грибоедова (1795–1829), русского 

писателя и дипломата – книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 15 

5 День полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады – урок 

мужества 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 27 

6 Тематический урок – беседа «Дети блокадного Ленинграда» массовая работа Обучающиеся, педагоги 27 

7 Международный день памяти жертв Холокоста массовая работа Обучающиеся, педагоги 27 

8 165 лет со дня рождения А.П. Чехова (1860–1904), русского писателя – 

книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 29 

9 150 лет со дня рождения Л.А. Чарской (1875–1937), русской детской 

писательницы, актрисы - литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 31 

Февраль 



1 День воинской славы России: День разгрома советскими войсками 

немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1943 год). 

Книжная выставка, патриотический час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 2 

2 День памяти юного героя-антифашиста – патриотический час массовая работа Обучающиеся, педагоги 8 

3 135 лет со дня рождения Б.Л. Пастернака (1890–1960), российского 

писателя, лауреата Нобелевской премии (1958).  Книжная выставка 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 10 

4 Международный день книгодарения  массовая работа Обучающиеся, педагоги 11 

5 Есть такая профессия – Родину защищать». Книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 23 

Март 

1 «Четыре лапы» выставка, посвященная Всемирному дню  

кошек. М/м презентация «Кошки- очарование моё» 1-4 клас 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 3 

2 «Великих женщин имена» - книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 8 

3 «Поэзия мир наделяет душой» Всемирный день поэзии - книжная 

выставка  развал 

массовая работа обучающиеся 21 

4 Неделя детской и юношеской книги  массовая работа обучающиеся 24–30 

5 День  рождения русского писателя, литературоведа, 

переводчика Корнея Ивановича Чуковского - литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 31 

Апрель 

1 Международный день птиц – книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 1 

2 220 лет со дня рождения Х.К. Андерсена (1805–1875), датского 

писателя – литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 2 

3 Международный день детской книги – иллюстративная книжная 

выставка 

массовая работа обучающиеся 2 

4 Международный день освобождения узников фашистских концлагерей массовая работа обучающиеся 11 

5 . День космонавтики «Через тернии к звездам» – книжная выставка и 

подбор литературы ко дню космонавтики. 

массовая работа обучающиеся 12 

6 День воинской славы России: День победы русских воинов князя 

Александра Невского над немецкими рыцарями на Чудском озере 

(Ледовое побоище, 1242 год) – книжная выставка  

массовая работа Обучающиеся, педагоги 18 

7 Всемирный день Земли – книжная выставка массовая работа Обучающиеся, педагоги 22 

8 День Чернобыльской трагедии массовая работа обучающиеся 26 

Май  

1 Выставка – память «Страницы книг расскажут о войне…» массовая работа обучающиеся 5 

2 «Во имя жизни Родины своей» День Победы Советского Союза над 

фашистской Германией в Великой Отечественной войне 

массовая работа обучающиеся 9 мая 

3 День славянской письменности и культуры массовая работа Обучающиеся, педагоги 24 



4 120 лет со дня рождения М.А. Шолохова (1905–1984), российского 

писателя, лауреата Нобелевской премии – книжная выставка, 

литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 24 

5 85 лет со дня рождения И.А. Бродского (1940–1996), российского поэта, 

лауреата Нобелевской премии  литературный час 

массовая работа Обучающиеся, педагоги 24 

6 Общероссийский день библиотек – час информации массовая работа Обучающиеся, педагоги 27 

Справочно- библиографическая работа школьной библиотеки 
Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся школы. Формирование информационной культуры 

1класс 1.«Путешествие в Читай - город» (первое посещение библиотеки; как 

самому выбрать книгу; как записаться в библиотеку; основные правила 

пользования библиотекой). 

2. «Как рождается книга» 

3. «Чтобы книжка не болела» (ознакомление с правилами общения и 

обращения с книгой). 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

2класс 1.«Книжкин дом» (самостоятельный выбор книг при открытом доступе; 

иллюстрированный каталог «Что нам читать», книжные выставки, 

памятки). 

2.Структура книги. Энциклопедические словарики, «почемучкины» 

книжки. Газеты и журналы для детей  

3. «Художники детской книги» (Рачёв С., Маврина Т. , Чарушин Е., 

Сутеев В. и др.). 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

3класс 1.Углубление знаний о структуре книги для формирования навыков 

самостоятельной работы с книгой. Выбор книги в библиотеке. Дневник 

читателя. 

2. «Твои первые энциклопедии» (представление об энциклопедии, 

справочнике, словаре; как ими пользоваться.  «Что такое? Кто такой?», 

«Почемучка», «Детская энциклопедия», «Толковый словарь русского 

языка»). 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

4класс 1.Научно-познавательная литература для младших школьников. 

Разнообразие тематики научно-познавательных книг.  

2. Навыки работы с картинами (рассказ по картине) 

3.Справочная  литература («Детская энциклопедия», «Б.С.Э.», 

универсальные и отраслевые энциклопедии). 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

5класс 1.Структура книги: художественная, научно-популярная, справочно-

информационная литература. 

Информационно-

библиографическая 

обучающиеся в 

течение 



2. Культура чтения, работы: на абонементе, читальном зале, организация 

домашней библиотеки. 

работа года 

6класс 1. Справочный аппарат книги: художественная, научно-популярная, 

справочно-информационная – виды, отличие, сравнение. 

2. Алгоритм поиска  статей в энциклопедиях, словарях, справочниках. 

3. Культура чтения: как выбрать книгу, как приступить к работе с книгой, 

как читать книгу. 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

7класс 1. План чтения: цель чтения, выбор литературы, анализ чтения, дневник 

читателя. Составление индивидуального плана чтения. 

2. Библиографические указатели: техника работы. 

3. Поиск литературы через: алфавитный каталог, систематический 

каталог, алгоритм поиска. 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

8класс 1.Повторение алфавитного и систематического каталогов (разыскивание, 

уточнение). 

2.Использование принципов работы с картотеками при углублённом 

изучении любой темы. 

3.Публицистические жанры (очерк, документальная повесть, мемуары). 

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

9класс 1. Рациональные приёмы работы с литературой (план, выписка, 

конспектирование). 

2. Методы самостоятельной работы с книгой (доклады, рефераты). 

3.Применение результатов поиска информации в учебной и научно-

исследовательской деятельности учащихся.     

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 

10-11 

класс 

1.Справочно-библиографический аппарат – основа выполнения запросов 

читателя. 

2.Аналитико-синтетическая переработка информации. 

 Использование библиотечно-библиографических знаний в работе.  

Информационно-

библиографическая 

работа 

обучающиеся в 

течение 

года 
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