Циклограмма деятельности 
заведующей MДОУ детского сада комбинированного вида №17 «Сказка» 
Смирновой С.Т.

	Дни недели, время дня
	Мероприятия

	
	1-я неделя
	2-я неделя
	3-я неделя
	4-я неделя

	Понедельник

	1-ая половина дня
	Совещание руководителей в Управлении образования
	Совещание заведующих в Управлении образования
	Оперативный и предупредительный контроль за деятельностью сотрудников.
	Административно-хозяйственная работа. Проверка состояния оборудования

	2-ая половина дня
	Приём сотрудников. Работа с документацией.

	Вторник

	1-ая половина дня
	Фронтальный контроль за воспитательно-образовательной работой с детьми.

	2-ая половина дня
	Беседы с воспитателями, индивидуальные консультации, оказание помощи в группах. Решение текущих дел. Подготовка к педсовету.

	Среда

	2-ая половина дня
	Работа по укреплению учебно-материальной базы учреждения
	Консультации
	Семинары
	Разработка плана работы на следующий месяц

	
	Педсовет (1 раз в 2 месяца). Заседание родительского комитета.
	Приём родителей. Подготовка к совещанию административно-хозяйственного аппарата.

	Четверг

	1-ая половина дня
	Наблюдение и анализ воспитательно-образовательной работой с детьми в разных возрастных группах. Консультационная  помощь воспитателям.

	2-ая половина дня
	Работа с документацией. Работа в методическом кабинете. Административно-хозяйственная работа.

	Пятница

	2-ая половина дня
	Совещание административно-хозяйственного аппарата. Предупредительный, тематический контроль в группах. Проверка календарных планов воспитателей.
	Коллективные просмотры, подготовка к методическим мероприятиям.

	
	 
	Профсоюзные собрания.
	Производственные совещания.
	

	
	Родительские собрания в группах.

	
	2-ого года жизни
	2-ого года жизни
	3-его года жизни
	4-ого года жизни



