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ПАСПОРТ 

методического кабинета

Ответственный за методический кабинет

старший воспитатель 

Функции кабинета:

В кабинете осуществляется деятельность по:

· организации воспитательно – образовательного процесса в учреждении;

· оказанию методической помощи педагогам;

· организации и координации методической работы;

· организации повышения квалификации педагогических кадров;

· организации методического оснащения образовательного процесса.

 Цель функционирования кабинета:

Достижение и поддержание высокого качества воспитательно – образовательной работы в муниципальном дошкольном образовательном учреждении  «Центр развития ребёнка – детский сад «Росинка»
Задачи кабинета.

1. Оказывать дифференцированную помощь педагогам в повышении профессионального уровня, вооружении их знаниями о новейших достижениях передовой педагогической, психологической науки и практики, практическими умениями, необходимыми для реализации воспитательно – образовательных задач, определённых общеобразовательной программой.
2. Создавать условия для инновационной деятельности. 

3. Осуществлять систематический мониторинг за ходом образовательного процесса. 

 4. Повышать педагогическую культуру родителей воспитанников.

 Принципы работы методического кабинета:

· оснащение кабинета строится на принципах рациональности, обеспечивающем высокий уровень учебно – воспитательного процесса;

· соответствие оформления кабинета общепринятым эстетическим требованиям;

· соответствие оснащения кабинета и его размещения требованиям противопожарной охраны и техники безопасности;

· принцип многофункциональности использования помещения (проводятся занятия с детьми для группы кратковременного пребывания, организована детская библиотека, мини – лаборатория, планетарий, фильмотека).

Оборудование кабинета:

	№ п/п
	Наименование 
	Количество

	1. 
	Стенка для пособий  и методической литературы
	5

	2. 
	Стул взрослый
	2

	3. 
	Столы
	2

	4. 
	Стол компьютерный
	1

	5. 
	Стул поворотный
	1

	6. 
	Компьютер
	1

	7. 
	Принтер
	1

	8. 
	Монитор  
	1

	9. 
	Доска
	1

	10. 
	Проектор
	1

	11. 
	Экран
	1

	12. 
	Камера
	1

	13. 
	Брошюратор
	1

	14. 
	Фотоаппарат
	1


В пространстве кабинета выделены: 

· рабочее место старшего воспитателя; 
· рабочая зона для детей
· шкафы для хранения методических и дидактических пособий;

Оснащение методического кабинета:

 -Нормативно – инструктивные материалы.

- Учебно-методическое обеспечение.

-Наглядно – иллюстративные материалы.

-Литература педагогическая и детская. 

- Периодические издания.

- Выставки.

-Документация по содержанию работы детского сада.. 
-Материалы передового педагогического опыта.

Оформление кабинета:

Стенды: «Информация для педагогов»
«Аттестация».

  «Педагогический опыт».

«Готовимся к педсовету».
 «Работаем по методу проектов».

«В помощь начинающему воспитателю». 

 «Новая литература».

«Периодическая литература

Перечень организационно-методической 
документации.

1. Фото, театры

2. Конкурсы

3. Курсовая подготовка педагогов.

4. Материалы на награждения.

5. Журнал учета посещения семинаров, методических объединений.

6. Тетрадь посещения групп.

7. Журнал учёта периодической литературы.

8. Методические документы на год.

9. Приказы отдела по образованию.

10.   Документы по поездкам.

11.  Информация о методических мероприятиях в городе, области.

12.  Договоры о сотрудничестве.

13.  Дополнительные программы.

14.  Должностные инструкции.

15.  Круг сотрудничества.

16.  Положения о конкурсах.

17.  Папка по работе с семьёй.

18.  Материалы по программе «Мы входим в мир прекрасного»

19.  Материалы по пожарной безопасности.

20.  РR- деятельность.

21. Папка по стимулирующим выплатам.

22. Журнал учёта методической литературы.

23. Книга учёта пособий методического кабинета.

24. Журнал- информация об участии педагогов в методической работе.

25.  Журнал учёта консультационного центра.

26. Журнал учета устных и письменных обращений к уполномоченному по правам ребёнка.

27. Журнал учёта мероприятий по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма.

28. Циклограмма рабочего времени специалистов.

29. Журнал учёта выдачи пособий методического кабинета.

30. Социальный паспорт.

31. Журнал проведения консультаций.

32. Информационная папка.

Номенклатура дел по разделу

02 – воспитательно – образовательная работа. 

	02 - 01
	Образовательная программа, адаптированная программа, программа развития ДОУ
	
	5 лет
	

	02 - 02
	Годовой план, учебный план, учебный график
	
	5 лет
	

	02 - 03
	Материалы по диагностике развития детей
	
	3 года
	

	02 - 04
	Нормативно- правовые документы
	
	Постоянно
	

	02 - 05
	Материалы по работе с семьёй
	
	3 года
	

	02 - 06
	Материалы по инновационной деятельности
	
	3 года
	

	02 - 07
	Материалы по аттестации педагогов
	
	5 лет
	

	02 - 08
	Перечень методической литературы, дидактических пособий
	
	5 лет
	

	02 - 09
	Материалы по работе курсовой подготовки педагогов
	
	5 лет
	

	02 - 10
	Материалы педагогических советов
	
	5 лет
	

	02 - 11
	Материалы по консультациям
	
	5 лет
	

	02 - 12
	Материалы по семинарам, выступлениям
	
	5 лет
	

	02 - 13
	Материалы по контрольной деятельности
	
	5 лет
	

	02 - 14
	Материалы по мероприятиям по сохранению и укреплению здоровья воспитанников
	
	5 лет
	

	02 - 15
	Материалы по работе с семьями группы «риска»
	
	5 лет
	

	02 - 16
	Материалы по ПДД
	
	5 лет
	

	02 - 17
	Материалы по организационно- методической работе с педагогами
	
	Постоянно
	

	02 - 18
	Материалы по организации консультационного центра
	
	3 года
	

	02-19
	Материалы по правому воспитанию.
	
	3 года
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