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1. Общие положения 
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1.1. Даmюе Положение разработано в соответствии со следующими документами: 

- Федеральным Законом № 273 ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской 
Федерации» ст.35 п.3; 

- Федеральным Законом Российской Федерации «О библиотечном деле» № 78 ФЗ 
от 29.12.1994 года с изменениями и дополнениями; 
-требованиями ФГОС и ГОСС 2004; 
- Федеральным Законом № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской 

деятельности» от 25.07.2002 г.(ред. от 21 .07.2014 г. с изменениями, вступившими 
в силу с 02.08.2014 г.) ; 

- Федеральным Законом от 29.12.2010 г. № 436 -ФЗ «О защите детей от 
информации, причиняющей вред их здоровью и развитию». 

1.2. Библиотека является структурным подразделением ГКОУ «Никольская 

школа - интернат», участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях 

обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное 

пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

1.3. Деятельность библиотеки отражается в У ставе школы. 

1.4. Обеспеченность библиотеки ГКОУ «Никольская школа - ингернат» (далее 

школьная библиотека) учебными, методическими и справочными документами 

учитывается при лицензировании и аккредитации образовательного учреждения. 

1.5. В соответствии с Федеральным Законом «О противодействии экстремистской 
деятельности» № 114-ФЗ в школьной библиотеке запрещено распространение, 

производство, хранение и использование литературы экстремистской 

направленности. 

1. 6. Библиотекарь последний месяц учебной четверти проводит сверку 

имеющихся в фонде библиотеки документов с Федеральным списком 

экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки. 

1.7. В соответствии с Федеральным законом РФ от 29ю12.2010 г. № 436 «О 
защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», 

Федеральным законом РФ от 29.07.2013 № 135-ФЗ «О внесении изменений в 

статью 5 Федерального закона « О защите детей от информации, причиняющей 

вред их здоровью и развитmо» библиотекарь выявляет и исключает из открытого 

доступа отдела обслуживания обучающихся печатные издания, соответствующие 

знаку информационной продукции 18+. 



1.8. Организация обслуживания участников образовательного процесса 
производиrся в соответствии с правилами техники безопасности и 

противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями. 

2. Основные задачи 
2.1 . Обеспечение участникам образовательного процесса - обучающимся, 

педагогическим работникам, родиrелям (m1ым закоm1ым представителям) 
обучающихся (далее - пользователям) - доступа к информации, знаниям, 
идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно
информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном 
(книжный фонд, фонд периодических изданий); коммуникативном 
(компьютерные сети) и иных носителях; 

2.2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в 
социализации обучающегося, развитии его творческого потею.щала; 

2.3 . Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 
поиску, отбору и критической оценке информации; 

2.4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 
новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно
информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды; 
2.5. Защита детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию. 

3. Основные функции 
Для реализации основных задач библиотека: 

3 .1 . формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы: 
- комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, 
справочными, педагогическими и научно-популярными документами на 

традиционных и нетрадиционных носителях информации; 

- пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет; 
3.2. создает информационную продукцию: 
осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 

организует и ведет справочно-библиографический armapaт: каталоги 
( алфавитный, систематический), картотеки ( систематическую картотеку статей, 
тематические картотеки), электронный каталог; 

- разрабатывает рекомендательные библиографические пособия ( списщ обзоры, 
указатели и т.п.); 

- обеспечивает информирование пользователей об информациоююй продукции; 
3.3. осуществляет диффереШJ.ироваююе библиотечно-информационное 

обслуживание обучающихся: 

- организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и 
потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и 
навыков работы с книгой и информацией; 

- оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в 
процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности; 

-не допускает обучающихся к интернет- ресурсам, электронным документам 

экстремистского характера. 

3.4. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание педагогических работников: 

- выявляет информацишrnые потребности и удовлетворяет запросы, связанные с 
обучением, воспитанием и здоровьем детей; 



- выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области 

педагогических инноваций и новых технологий· , 

- содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, 

проведению аттестации; 

- создает банк педагогической информации как основы единой информационной 

службы общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, 

систематизацию информации по предметам, разделам и темам; 

- организует доступ к банку педагогической информации на mобых носителях; 

просмотр электронных версий педагогических изданий; 

- осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых 

поступлений и публикаций), информирова1-П1е руководства школы по вопросам 

способствует проведению занятий по формированию информациоmюй культуры; 

3.5. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание родителей (ш1ых закоm1ых представителей) обучающихся: 

- удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в 

библиотеку; 

- консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с 

информацией по воспитаншо детей; 

- консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся. 

4. Организация деятельности библиотеки 

4.1. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе 

библиотечно-информацио~rnых ресурсов в соответствии с учебным и 

воспитательным планами школы, программами, проектами и планом работы 

школьной библиотеки. 

4.2. В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации 

образования перехода на новые ФГОС и в пределах средств, выделяемых 

учредителями, школа обеспечивает библиотеку: 

гарантированным финансированием комплектования библиотечно-

информацишrnых ресурсов (учебников, учебных пособий, документов на 

традиционных и электронных носителях); 

- необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии 

со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации 

компьютеров ( отсутствие высокой влажности, запьшенности помещения, 

коррозионно-активных примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии 

с положениями СанПиН; 

телекоммуникационной и копировалъно-множительной техникой и 

необходимыми программными продуктами; 

- ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 

- библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

4.3. Школа создает условия для сохраmюсти аппаратуры, оборудования и 

имущества библиотеки. 

4.4. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного 

фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с 

федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание 

необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор школы в 

соответствии с уставом школы. 



4.5. Режим работы школьной библиотеки определяется библиотекарем в 
соответствии с правилами внутреннего распорядка школы . 

4.6. Обеспечивается требуемый режим хранения и сохранности библиотечного 
фонда. 

4.7. Организуется работа по сохранности библиотечного фонда. 

4.8. В целях обеспечения рационального использования информационных 

ресурсов в работе с детьми библиотека школы взаимодействует с библиотека
ми 

других образовательных учреждений района. 

5. Управление. Штаты 
5 .1 . У правление школьной библиотекой осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и уставом школы. 

5.2. Общее руководство деятельностью школьной библиотеки осуществляет 

директор школы. 

5.3. Руководство школьной библиотекой осуществляет библиотекарь, который 

несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и 

директором школы, обучающимися, их родителями (иными законными 

представителями) за организацию и результаты деятельности школьной 

библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями, 

предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и 

уставом школы. 

5.4. Библиотекарь назначается директором школы, может являться членом 

педагогического коллектива и входить в состав педагогического совета 

общеобразовательного учреждения. 

5. 5. Библиотекарь разрабатывает и представляет директору школы на 

утверждение следующие документы: 

- положение о библиотеке, 

-правила пользования библиотекой; 

- планово-отчетную документацию. 
5.6. Библиотекарь должен располагать сведениями о запрещенных книгах и иной 

печатной продукции, т.е. иметь Федеральный перечень (список) экстремистской 

литературы с дополнениями и изменениями. 

5.7. Трудовые отношения работников школьной библиотеки регулируются
 

трудовым договором, условия которого не должнь1 противоречить 

законодательству Российской Федерации о труде. 

6. Права и обязанности библиотеки 
6.1. Библиотекарь имеет право: 

самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно

информационного обслуживания образовательного и воспитательного про
цессов 

в соответствии с целями и задачами, указанными в У ставе школы и Полож
ении о 

школьной библиотеке; 

- проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки икружки 

библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры; 

- рекомендовать источники комплектования информациоННЬiх ресурсов; 

- изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по 

учету библиотечного фонда; 

- иметь ежегодный отпуск в соответствии с Коллективным договором 
между 

работниками и руководством образовательного учреждения и другими 

локальными нормативными актами; 



- быть представлеш1ыми к различным формам поощрения; 

- участвовать в соответствии с Законодательством Российской Федерации в 

работе библиотечных ассоциаций или союзов; 

- определять в соответствии с правилами пользования школьной библиотекой, 

утвержденными директором школы, виды и размеры компенсац
ии ущерба, 

нанесенного пользователями библиотеки. 

6.2. Работник библиотеки обязан: 

- обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурс
ами 

школьной библиотеки; 

- информировать пользователей о видах предоставляемых школьной библиотек
ой 

услуг; 

- обеспечить научную организацию фондов и каталогов; 

- формировать фонды в соответствии с угвержденными федеральными 

перечнями учебных изданий, требованиями ФГОС, образовательными 

программами школы, интересами, потребностями и запроса
ми всех 

перечисленных выше категорий пользователей; 

- совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное 

обслуживание пользователей; 

- обеспечивать сохранность использования носителей информации, их 

систематизацию, размещение и хранение; 

- обеспечивать режим работы школьной библиотеки в соответствии с 

потребностями пользователей и работой образовательного учрежд
ения; 

- отчитываться в установленном порядке перед руководством школы не 

реже 1 раза в год; 
- повышать квалификацию. 

7. Права и обязанности пользователей библиотеки 

7.1 . Пользователи библиотеки имеют право: 

- получать полную информацию о составе библиотечного фонд~ информацишrnы
х 

ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

- получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информаци
и; 

- получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале 

печатные издания и другие источники информации; 

- продлевать срок пользования документами; 

- получать тематические, фактографические, угочняющие и библ
иографические 

справки на основе фонда библиотеки; 

- участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

- обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы. 

7.2. Пользователи школьной библиотеки обязаны: 

- соблюдать правила пользования школьной библиотекой; 

- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать 

страниц, не делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на 

различных носителях, оборудованию, инвентарю; 

- поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе 

библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках; 

- пользоваться ценными и справочными документами то
лько в помещении 

библиотеки; 



- убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за 

обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользо
ватель; 

- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ 

(искточение: обучающиеся 1---4 классов); 

- возвращать документы в школьную библиотеку в установлен
ные сроки; 

- заменять документы школьной библиотеки в случае их у
траты или порчи им 

равноценными; 

- полностью рассчитаться с школьной бибmютекой по истечении срока
 обучения 

или работы в школе. 

7.3. Порядок пользования школьной библиотекой: 

- запись в школьную библиотеку обучающихся производит
ся по списочному 

составу класса, педагогических и иных работников школы - в индивидуальном 

порядке, родителей (иных законных представителей) обучающихся - по 

паспорту; 

- перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно; 

- документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является 

читательский формуляр; 

- читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из 

фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7.4. Порядок пользования абонементом: 

- пользователи имеют право получить на дом не более двух докумен
тов 

одновременно; 

- максимальные сроки пользования документами: 

- учебники, учебные пособия - учебный год; 

- научно-популярная, познавательная, художественная литература - 14 дней; 

- периодические издания, издания повышенного спроса - 7 дней; 

- пользователи могут продлить срок пользов
ания документами, если на них 

отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

7.5. Порядок пользования читальным залом: 

- документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются; 

- эющклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном 

экземпляре документы выдаются только для работы в читальном
 зале. 

7.6. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке: 

- работа с компьютером участников образовательного процесса 
производится 

только с применением контент-фильтрации и в присутствии сотрудника 

библиотеки; 

- разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух 

человек одновременно; 

работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно

гигиеническим требованиям; 

- запрещается обращение к ресурсам Интернет, содержащим экстремистский 

характер. 

Настоящее положение вступает в силу со дня его утвержде
ния и действует до 

внесения изменений и дополнений. 

J 
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Пр.инято педагогическим советом 

Протокол №.J/L от «_й)) ~ / 20 _!L_г. 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ШКОЛЬНОМ БИБЛИОТЕЧНОМ ФОНДЕ УЧЕБНИКОВ, 

ПОРЯДКЕ ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

И ОБЕСПЕЧЕНИИ СОХРАННОСТИ. 

1. Общие положения. 

1. Данное Положение о школьном библиотечном фонде учебников, порядке 
их использования и обеспечении сохранности (далее Положение) 
разработано в соответствии с: 

• Гражданским кодексом Российской федерации; 

• Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и 
дополнениями. 

• Федеральным законом Российской Федерации «О библиотечном деле» 
от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ с изменениями и дополнениями. 

• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 
20.05.2020 № 254 "Об утверждении федерального перечня учебников, 
допущею1ых к использованmо при реализации имеющих 

государственную аккредигацюо образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность" 

2. Школьная библиотека совместно с педагогическим коллективом 
осуществляет деятельность по формированию у учащихся бережного 
отношения к учебникам. 
3. Порядок пользования учебной шпературой 
библиотеке ГКОУ «Никольская школа -
директором школы. 

определяется Положением о 

интернат», утверждеюiыми 



2. Порядок формирования учебного фонда библиотеки 

1. Формирование учебного фонда библиотеки школы осуществляется за 

счет целевых средств, учебников, принятых в дар или полученных по 

обмену. 

2. Комплектование учебного фонда определяется в соответствии с 

федеральным перечнем учебников, рекомендоваюrых (допущенных) к 

использованmо в образовательном процессе в образовательных 

учреждениях, реализующих образовательные программы общего 

образования с учетом потребностей школы и учебными программами, 

главной целью которых является реализация федеральных 

госу дарствеЮIЫХ образовательных стандартов. 

3. Список учебников ГКОУ « Никольская школа - интернат» определяет 

самостоятельно. 

4. При комплектовании учебного фонда выбор и закупка учебников 

определяется содержанием основных образовательных программ 

реализуемых школой; для сохранения преемственности в освоении 

основной образовательной программы приобретаются учебники 

входящие в одну предметную шrnию при наличии таковой. 

5. При комплектовании учебного фонда приобретаются учебники в 

полном объеме для обучающихся, которым рекомендовано обучение 

по АООП для детей с умственной отсталостью (интеллектуальными 

нарушениями) и РАС, в соответствии с учебной программой, согласно 

федеральному перечшо учебников. 

6. Все полученные учебники и учебные пособия передаются в школьную 

библиотеку и являются собственностью школы. 

3. Использование учебного фонда школьной библиотеки 

1. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы в 

пределах ФГОС, бесплатно предоставляются в пользование на время 

получения образования учебники и обязательные учебные пособия, а 

также учебно-методические материаль1, средства обучения и 

восrштания. 

2. Учебное пособие рассматривается как дополнение к учебнику. Учебная 

литература разделяется по видам изданий: обучающая (учебники, 

учебные пособия (текстовые), букварь, прописи) и вспомогательную 

(рабочие тетради, сборники практических заданий, упражнений и 

задач, атласы, контурные карты), не обязательную для использования в 

образовательном процессе; Рабочая тетрадь - учебное издание, 

имеющее особый дидактический аппарат, способствующий 

самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета. 

3. Решение о приобретении учебников и учебных пособий принимается 

исходя из их целесообразности и эффективности использования. 



4. При выборе учебников учиrьшается следующее: 
• учебники, включенные в федеральный перечень учебников, 

рекомендуемых к использованшо при реализации имеющих 

государствеЮiую аккредитацию образовательных программ начального 

общего, основного общего, среднего общего образования; 
• учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень 

организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые 

допускаются к использованmо при реализации имеющих 

государствеЮiую аккредитацию образовательных программ начального 

общего, основного общего, среднего общего образоваIШЯ; 

• работники школьной библиотеки в целях выявления экстремистской 
литературы при каждом новом поступлении учебной литературы в 

фонд библиотеки проводят сверку учебного фонда с «Федеральным 
списком экстремистских материалов», фиксируют факт сверки в 
Журнале сверки, а также составляют акт о сверке; 

• учебной литературой имеют право пользоваться все без исключеimЯ 

обучающиеся. Члены педагогического коллектива школы имеют право 

воспользоваться учебной литературой при ее наличии в фонде 
библиотеки и вернуть ее по требованию заведующего библиотекой или 
в конце учебного года; 

• заведующий библиотекой или библиотекарь выдает учебники 
учащимся, согласно списку класса, под роспись. В конце учебного года 

учебники возвращают в библиотеку; 

• ответственность за утрату, порчу учебника несут родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся в возрасте до 14 
лет; 

• в случае, когда у несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до 

восемнадцати лет нет доходов или иного имущества, достаточнь1х для 

возмещения вреда, вред должен возмещается полностью или в 

недостающей части его родителями (законнь1ми представителями), 

если они не докажут, что вред возник не по их вине; 

• в случае перехода учащихся в другое образовательное учреждение, 

окончания обучения шш выбытия из школы по иным причинам ученик 
обязан сдать в школьную библиотеку всю учебную литературу. 

Заведующий библиотекой выдает обходной лист с отметкой об 

отсутствии задолженности. Личные дела выдаются по предъявлении 

обходного листа; 

• педагоги и другие работники школы в случае окончания действия 

трудового договора, увольнения или выбъшающие из школы по иным 

причинам обязаны сдать в школьную библиотеку всю учебную 

литературу. Заведующий библиотекой выдает обходной лист с 

отметкой об отсутствии задолженности. Документы выдаются по 

предъявлении обходного листа; 



4. Система взаимодействия при орrанизации работы с учебным фондом 
1. Директор школы: 

• координирует деятельность школьной библиотеки, педагогического, 

роднrельского и ученического коллективов по формированmо, 

сохранности и бережному отношенmо к фонду учебников в школе, 

• обеспечивает условия для хранения учебного фонда, 

• утверждает изменения и дополнения к настоящему Положенюо. 

2. Классные руководители: 

• учителя начальной школы получают в школьной библиотеке учебники 

на класс и организуют их возврат по окончании учебного года; 

• ведут работу с учащимися и их родителями (законными 

представителями) по вопросам сохранности учебного фонда и о 

компенсации ущерба в случае потери или порчи учебника; 

• проводят внеклассные мероприятия по сохранности учебного фонда 

( акции, конкурсы). 
• доводят до сведения родителей информацmо о комплекте учебников, 

по которым ведется обучение. 

3. Родители (законные представители): 
• могут получать информацию об обеспечеmюсти обучающихся учебной 

литературой; 

• обеспечивают сохранность учебников, выданных учащимся в течение 

всего срока пользования; 

• в случае утраты или порчи учебника обязаны возместить ущерб. 

5. Библиотекарь: 
• отвечает за обеспечение учебного процесса учебной литературой; 

• ведет библиотечную учетно-финансовую документацmо учебного 

фонда: книг суммарного учета; тетради учета юmг, принятых взамен 

утерянных; актов и накладных на поступление и списание документов; 

актов о проведении инвентаризации и проверок фонда; несет 

ответственность за их достоверность; 

• комплектует учебный фонд в соответствии с образовательной 

программой школы; 

• осуществляет учет (прием, выдачу, выбытие) учебников и учебных 

пособий и их техническую обработку; 

• организует размещение и хранение учебников и учебных пособий в 

соответствии с настоящим положением; 

• осуществляет изучение состава фонда и анализ его использования; 

• проводит периодические проверки фонда, следит за правильностью его 

расстановки; 

• осуществляет выявление устаревших и ветхих и дефектных учебников 

и учебных пособий и проводит своевремеm-юе их списание по 

установлеm-1ым нормам и правилам; 

• обеспечивает контроль за выданными читателям учебниками и 



учебными пособиями, принимает мерь~ 
возврата; 

для своевременного их 

• проводит корректировку количественных показателей заказа на обучающую учебную литературу в соответствии с перспективным плановым котингентом учащихся школы; 
• проводит мониторШП' обеспеченности учебной литературой, 

согласовывает и с администрацией школы, учителями-предметниками 
и классными руководителями потребность в учебной литературе и формирует заказ; 

• информирует преподавателей и учащихся о новых поступлениях 
учебников и учебных пособий; 

• проводит совместную работу с администрацией школы, 
педагогическим коллективом и родителями (законными 
представителями) обучающихся по сохранности учебного фонда; 

• взаимодействует с бухгалтерией по вопросам финансового учета, 
осуществляет сверку данных балансового учета библиотечного фонда с 
данными бухгалтерского учета; 

• взаимодействует с организациями по вопросам приема макулатуры, 
подготавливает списанную литературу к сдаче; 

• осуществляет работу с каталогами, тематическими планами 
издательств на учебно-методическую литературу, рекомеIЩованную 
(допущенную) Министерством образования. 

5. Директор школы отвечает за организацию работы по своевременному пополнению библиотечного фоIЩа школьных учебников. 
6. Учителя 1 - 4 классов, классные руководители 5 - 9 классов: 

• осуществляют необходимую работу с обучающимися и их родителями 
(законными представителями) по воспитанюо бережного отношения к 
учебной книге; 

• присутствуют при сдаче и выдаче учебников обучающимся и 
организуют их возврат в библиотеку по окончаmш учебного года; 

• следят за тем, чтобы после окончания учебного года учебники, 
подлежащие ремоту, были своевременно отремотированы и сданы в 
библиотеку; 

7. У1ШТель - предметник не позволяет обучающимся делать пометки в 
учебниках, систематически проверяет состояние учебной литературы и 
сообщает классному руководитеmо об отношении обучающихся к 
учебникам. 
8. Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников в школе 
ведет библиотекарь, который принимает, регистрирует, отслеживает 
поступление и выбытие учебников; распределяет по классам и производит 
контрольную проверку состояния учебников 1 раз в полугодие. 



6. Библиотечный фонд учебников. 

l. Правила пользования библиотечным фондом учебной литературы. 

• право свободного и бесплатного пользования учебниками имеют все 
учащиеся школы, соблюдающие правила пользования библиотекой; 

• библиотечный фощ ежегодно пополняется необходимыми учебниками; 
• срок использования учебников и учебных пособий, приобретенных в 

соответствии с действующим Федеральным перечнем, не установлен. 
Организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
основным общеобразовательным программам, вправе в течение пяти лет 
использовать в образовательной деятельности учебники исключенные из 
ранее уrвержденного ФП учебников; 

• искmочение учебной литературы из библиотечного фонда допускается 
по следующим причинам: ветхость, дефектность, устарелость по 
содержанmо, непрофильность. Все вышеуказанные причины 
определяются директором МБОУ и специальной комиссией; 

• обучающимся школы выдается по одному бесплатному комплекту 
учебников на текущий учебный год; 

• обучающиеся возвращают и получают учебники в строго установленные 
сроки, согласно графику приема и выдачи учебников (кроме учебной 
литературы, рассчитанной на несколько лет обучения); 

• обучающиеся подписывают карандашом каждый учебник, получе~rnый 
от школьной библиотеки. (При сдаче учебников надrшсь стирается 
обучающимся). Учебники в пользовании должны обязательно иметь 
дополнительную съемную обложку ( синтетическую или бумажную); 

• обучающиеся должны возвращать школьные учебники в опрятном виде. 
В случае необходимости ремонтируют (подклеивают, подчищают); 

• учителям по соответствующему предмету непозволительно советовать 

или разрешать обучающимся делать записи простым каращашом или 
ручкой в учебнике; 

• в случае порчи или утери учебной литературы обучающиеся должны 
полностью возместить ущерб. Ответственность за уграту, порчу 
учебника несут родители (законные представители) несовершеннолетних 
обучающихся в возрасте до 14 лет; 

• обучающимся, не сдавшим хотя бы один учебник, на новый учебный год 
комплекты не выдаются до момента погашения задолженности или в 
последнюю очередь, не ранее первого сентября нового учебного года. 

2. Прием учебников производится в конце учебного года по графику, 
составленному заведующей библиотекой и утвержденному директором 
школы. Прием учебников производится: 

• учителями 1 - 4 классов для дальнейшей сдачи учебников в 
библиотеку; 

• библиотекарем совместно с классными руководителями 5 - 9 классов 



r 
индивидуально. 

3. Выдача учебников осуществляется: 
• бибJШотечным работником ученикам 5 - 9 классов индивидуально в 

конце или перед началом учебного года и учителям 1-4 классов строго 
по графику, составлеmюму заведующей библиотекой и утвержденному 
директором школы; 

• учителями 1 - 4 классов в коIЩе или перед началом учебного года; 
• после сдачи учеником всего комплекта учебников за прошедший год. 

Библиотекарь Е.С.Голоушина 
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