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1.Общие пOJIожения
1.1. Положение о выдаче документов об обутении в мунициII;Lльном

бrоджетном образовательном у{реждýнии дополнительЕого образования,.Щом
детского творчества <<Созвездие>> Межевского муницицального района
Костромской области (далее Положение) разработано в сOответствии с
Уставом муницицального бюджетного образовательного r{реждения
дополнительного образования До* детскогс творчества <<Созвездие>>

Межевского муниципадъного района Костромской области (да"шее

Учреждение).
|.2. Настоящее Положение разработано на 0снове Федералъног0 закона

от 29 декабря 2аП г. Ns 273-ФЗ кОб образоваЕии в Российской ФедерацииD.
1.З. Положение опредеJшет структуру, пOрядок оформлениlI, выдачи и

учета документов об обучении в Учреждении.
I.4. ,Щокументы об об1.*rении выдаются JIицам, не прошедшиh{ итоговой

атТесТации или пол}л{ившим на итоговой аттестации нsудOвлетворителъные
результаты, а также лицам, освOивIIIим часть доцолнительной
общеобразователъной общер€ввивающей гlро|раммы и (или) отчисленным из
Учреждения по различным причинам.

i.5. Щокуиенты об обуrении в Учреждении:
1.5.1. сIIравка об обуrеЕии в Учреждеяуrиi
1.5.2. справка о lтериоде обl^rения в Учреждении.



З,2. Пр" формировании запроса заявителъ должен представить
ДОК}/Х,IеНТЫ, ПОДТВеРЖДаЮЩИе еГО ЛИLtНОСТЬ и цОКУМенТы, ПОДТВеРЖДаЮщие, что
он является рсд}Iтэлелл (законныN{ представlттелем) обучаюшегося.

З.3. Выдача документов аб обучении фиксируется в журнале
<<Исходяtцая корреспонденция>, согласно которому документам об обучении
присваlлв ается лорядковый номер исходящего документа.

З.4. Ответственным за выдачу документов об обучении является
директор Учрежденtля.

З,5. Ответственность за предоставление недостоверньх данных несет
лицо формируюттlее запрос и лицо, ос}/Irr.ествляюrцее вътдачу документов об
обучении.
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