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1.Общие положения. 

 

  Паспорт педагогического кабинета разработан на основе следующих нормативно-

правовых документах: 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2. Конвенция о правах ребенка. 

3. Трудовой кодекс. 

4. Семейный кодекс. 

5. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка 

в Российской Федерации». 

6. Приказ Минобрнауки от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта дошкольного образования». 

7. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 25.11.2022 № 1028 

"Об утверждении федеральной образовательной программы дошкольного 

образования"(Зарегистрирован 28.12.2022 №71847)  

8. Приказ Минпросвещения России от 24 .11.2022 г. № 1022, , «Об утверждении 

Федеральной адаптированной образовательной программы дошкольного 

образования для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья  (ФАОП 

ДО) ( зарегистрирована в Минюсте России 06.02.2023 г.)  

9. Распоряжение Правительства от 29.05.2015 № 996-р «Об утверждении Стратегии 

развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года». 

https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/902389617/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/1900759/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/901807664/ZA00RMI2OO/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/9015517/XA00M6G2N3/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/901713538/ZA00MI82NK/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/499057887/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/420277810/


10. Постановление Правительства от 05.08.2013 № 662 «Об осуществлении 

мониторинга системы образования». 

11. Методические рекомендации главного санитарного врача от 28.09.2021 № 

MP 2.4.0259-21 MP 2.4.0259-21. 2.4 «Гигиена детей и подростков. Методические 

рекомендации по обеспечению санитарно-эпидемиологических требований 

к организациям, реализующим образовательные программы дошкольного 

образования, осуществляющим присмотр и уход за детьми». 

12. Порядок разработки и утверждения федеральных основных общеобразовательных 

программ, утверждѐнным приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 30 сентября 2022 г. № 874 (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 2 ноября 2022 г., регистрационный № 70809). 

13. Распоряжение Минпросвещения России от 09.09.2019 № Р-93 «Об утверждении 

примерного Положения о психолого-педагогическом консилиуме образовательной 

организации». 

14. Постановление главного санитарного врача от 28.01.2021 № СанПиН 1.2.3685-21, 

2, 1.2.3685-21, Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы главного 

санитарного врача от 28.01.2021 № СанПиН 1.2.3685-21, 2, 1.2.3685-21 

«Об утверждении Санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания"». 

15. Постановление главного санитарного врача от 28.09.2020 № СП 2.4.3648-20, 28, 

2.4.3648-20, Санитарно-эпидемиологические правила главного санитарного врача 

от 28.09.2020 № СП 2.4.3648-20, 28, 2.4.3648-20 «Об утверждении Санитарных 

правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей 

и молодежи"». 

16. Постановление главного санитарного врача от 30.06.2020 № СП 3.1/2.4.3598-20, 16, 

3.1/2.4.3598-20, Санитарно-эпидемиологические правила главного санитарного 

врача от 30.06.2020 № СП 3.1/2.4.3598-20, 16, 3.1/2.4.3598-20 «Об утверждении 

Санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3598-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы 

образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для 

детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции 

(COVID-19)"». 

        15.Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от                               

12.12.2013 г. № 1324 «Об утверждении показателей деятельности    образовательной 

организации, подлежащей самообследованию» 

   

16. Устав дошкольного учреждения  

 

2. Функции кабинета. 

1. В кабинете проводятся; 

- индивидуальные консультации 

- коллективные консультации 

- педагогические и производственные пятиминутки 

- педагогические советы 

- семинары 

- мастер - классы 

- заседания творческих групп. 

 

https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/499038027/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/97/491222/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/97/491222/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/561233478/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/561233478/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/573500115/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/573500115/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/566085656/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/566085656/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/565231806/
https://supervip.1metodist.ru/#/document/99/565231806/


 3. Задачи кабинета 

1. Своевременное информирование о: 

- новых разработках психолого-педагогической науки и рядовой практики, 

- нормативно - правовом и методическом обеспечении, 

- о своем учреждении, авторских разработках 

2. Оказание методической помощи педагогам: 

- в организации педагогического процесса 

- в организации самообразования и прохождения аттестации 

- в изучении и внедрении новых программ 

- в изучении, внедрении и обобщении передового опыта 

- в оформлении педагогической документации. 

3. Пропаганда передового опыта: 

- уровень дошкольного учреждения, 

- муниципальный, региональный, всероссийский уровень. 

4. Инновационная деятельность: 

- организация работы  стажировочной  площадки «Информационная образовательная 

среда дошкольной образовательной организации в условиях введения  ФГОС» 

 

4.Технические характеристики кабинета.  

 

Название кабинета Методический кабинет дошкольного 

образовательного учреждения 

Год создания 1999 

 

Общая площадь 

Освещение - 2 лампы люминесцентные 

Температурный режим - 20° 

 Пол – ламинат 

Стены окрашены 

Окно - 1, деревянные рамы  

 Вход- 1  

Уборочный инвентарь - тряпка для пыли, 

ведро, тряпка для мытья пола, швабра. 

 

 

 

 

 

21,3 кв. м. 

 

Ответственный за кабинет Лысова Татьяна Леонидовна 

 

 

 

   

 

5. Оборудование кабинета 

 

№ Наименование Кол-во 

п/п  шт. 

1 Шкаф  для документов, 

литературы, пособий, 

методических материалов 

 

2 

 



2 Стулья полумягкие 10 

3 Стол письменный 2 

4 Стол  компьютерный     1 

5 Стол журнальный 1 

7 Шкаф для раздевания 1 

8 Компьютер 1 

9 Принтер 2 

10 ламинатор 1 

11 телевизор 1 

10 Информационные стенды 3 

11 Телевизор для просмотра 

презентаций, 

видеоконференций 

1 

 

6.Номенклатура дел. 

 

Индекс Название документа Срок 

хранения 

02-01 Программа развития ДОУ. постоянно 

02-02  Образовательная программа ДОУ постоянно 

02-02 Адаптированные образовательная программа для детей с ОВЗ постоянно 

02-03 Годовой план работы  5 лет 

02-04 Протоколы педагогических советов 5 лет 

02-05 . Документы по видам контроля: 

- материалы оперативного контроля 

- материалы тематического контроля 

         - материалы итогового контроля 

 

1 г. 

5 лет 

5 лет 

02-06 Тетрадь регистрации форм методической работы, материалы 

методической работы. 

постоянно 

02-07 Учет поступления и выдачи методической литературы и пособий  постоянно 

02-08 Расписание  НООД, учебный календарный график 5 лет 

02-09 Материалы заседаний ПМП (к) 5 лет 

02-10 Протокола просмотра открытых мероприятий. 5 лет 

02-11 Материалы инновационной деятельности 5 лет 

02-12 Диагностический инструментарий постоянно 

02-13 План работы старшего воспитателя 1 год 

 

7  Оснащение кабинета. 



 

7.1. Нормативно-инструктивные материалы: 

7.1.1 Федеральный закон Российской Федерации №273-ФЗ от29.12.2012 года «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

7.1.2 Приказ Министерства образования и науки РФ №1155 от17.10.2013 «Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного 

образования»;  

7.1.3Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 25.11.2022 № 1028 "Об 

утверждении федеральной образовательной программы дошкольного 

образования"(Зарегистрирован 28.12.2022 №71847)  

7.1.4 Приказ Минпросвещения России от 24 .11.2022 г. № 1022, , «Об утверждении 

Федеральной адаптированной образовательной программы дошкольного образования для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья  (ФАОП ДО) ( зарегистрирована 

в Минюсте России 06.02.2023 г.) 

7.1.5 Порядок разработки и утверждения федеральных основных общеобразовательных 

программ, утверждѐнным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

30 сентября 2022 г. № 874 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 2 ноября 2022 г., регистрационный № 70809). 

7.1.6 Санитарные правила СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» 

7.1.7 Устав МБДОУ детский сад №3 «Ромашка» комбинированного вида городского 

округа город Мантурово 

7.1.8. Письмо МО РФ от 09.08.2000г. №237/23-16 «О построении преемственности в 

программах дошкольного образования и начальной школы»; 

7.1.9 Локальные акты, регламентирующие образовательную деятельность: 

-Положение о педагогическом совете 

-Порядок пользования объектами инфраструктуры образовательной организации 

-Программа развития 

-Порядок проведения самообследования в образовательной организации 

-Локальный акт, устанавливающий язык образования организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, по реализуемым ею образовательным программам 

-Положение о внутренней системе оценки качества образования 

-Положение о порядке организации и проведении аттестации педагогических работников 

на соответствие занимаемой должности 

-Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений и их исполнения в ГОО 

-Положение о профессиональной этике педагогических работников 

-Положения о конкурсной системе 

7.1.5 Инструкции по охране жизни и здоровья воспитанников 

 

7.2. Документация старшего воспитателя:  

• Сведения о педагогических кадрах: 

- списки педагогических кадров; 

- графики курсовой подготовки; 

- график прохождения аттестации педагогов; 

- карты индивидуального участия педагогов в методической работе.  

•  Образовательная программа  муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детский сад №3 «Ромашка» комбинированного вида 

Мантуровского муниципального округа Костромской области (ОП ДО) 

 Адаптированная  образовательная программа  дошкольного образования для детей с 

тяжелыми нарушениями речи муниципального бюджетного дошкольного 



образовательного учреждения детский сад №3 «Ромашка» комбинированного вида 

Мантуровского муниципального округа Костромской области (АОП  ДО) 

• Тетради протоколов заседаний педагогических советов. 

• Годовой план работы на год 

- план работы с кадрами на месяц; 

-еженедельный отчѐт; 

-архив годовых планов 

• Журнал поступления и учета литературы и пособий. 

• Тетрадь наблюдений педагогического процесса. Материалы результатов контроля, 

диагностические материалы 

 

7.3. Дидактический и педагогический материал: 

7.3.1 Социально-коммуникативное развитие: 

- методическая литература; 

- методические рекомендации по организации трудовой деятельности; 

-методические рекомендации по организации сюжетно-ролевой игры; 

- методические рекомендации по обучению детей безопасному поведению; 

- методические рекомендации по организации общения и взаимодействия со взрослыми и 

сверстниками; 

- методические рекомендации по нравственному и правовому воспитанию; 

-обобщѐнные опыты работы педагогов; 

- взросло-детские проекты; 

-методический комплект к реализации программы «Истоки» и «Воспитание на 

социокультурном опыте» Е.А.Губина и др. 

- обобщѐнный опыт семейного воспитания 

7.3.2 Познавательное развитие: 

 -методическая литература; 

- рабочие тетради по познавательному развитию, по математике  

- методические рекомендации по познавательному развитию, математике, техническому 

конструированию, детскому экспериментированию (материалы семинаров, семинаров-

практикумов); 

 - детские энциклопедии, 

-дидактические игры; 

- тематические альбомы; 

- детские исследовательские проекты; 

- обобщѐнный опыт работы педагогов; 

- рекомендации родителям по организации познавательной деятельности;  

 -краеведческий материал; 

- презентации;  

- обобщѐнный опыт семейного воспитания 

7.3.3 Речевое развитие: 

- методическая литература; 

-рабочие тетради по развитию речи; 

- методические рекомендации (материалы семинаров, семинаров-практикумов. мастер-

классов)  

 -тематические альбомы; 

 -дидактический материал по развитию словаря, развитию связной,  грамматически 

правильной диалогической и монологической речи, развитию речевого творчества, 

развитию звуковой культуры речи, фонематического слуха, формированию звуковой 

аналитико-синтетической активности, знакомству с детской литературой; 

 -обобщѐнный опыт работы педагогов; 

 -рекомендации родителям; 



- обобщѐнный опыт семейного воспитания 

7.3.4 Художественно-эстетическое развитие: 

-методическая литература; 

-художественно-экологическая программа по изобразительному искусству  

«Природа и художник» Т.А.Копцевой; 

-методические рекомендации (материалы семинаров, семинаров-практикумов, мастер-

классов); 

-обобщѐнный опыт работы педагогов 

- обобщѐнный опыт семейного воспитания 

7.3.5 Физическое развитие: 

- методическая литература; 

- методические рекомендации (материалы семинаров, семинаров-практикумов, мастер-

классов);  

-обобщѐнный опыт работы педагогов; 

- проекты; 

- рекомендации для родителей; 

- обобщѐнный опыт семейного воспитания. 

7.3.6 Периодические издания, картотека статей. 

Журнал «Управление образовательным учреждением в вопросах и ответах» 

Журнал «Справочник руководителя дошкольного учреждения» 

Журнал «Справочник старшего воспитателя» 

Журнал «Медицинское обслуживание и организация детского питания в ДОУ» 

Журнал «Справочник педагога-психолога» 

Журнал «Справочник музыкального руководителя» 

Журнал «Логопед» 

Журнал «Инструктор по физической культуре» 

Журнал «Дошкольная педагогика» 

Журнал «Управление дошкольным образовательным учреждением» с приложением 

Журнал «Обруч» с приложением 

Журнал  «Воспитатель дошкольного образовательного учреждения» 

Журнал «Дошкольное воспитание» 

Журнал «Ребѐнок в детском саду» 

7.3.7 Видеоматериалы из опыта работы педагогов области, города и ДОУ 

7.3.8 Электронные ресурсы 

1.Педагогическая диагностика в соответствии с ФГОС ДО 

2.Психолого-педагогическое сопровождение 

3. Проектная деятельность в ДОУ 

4. Формирование предметно-развивающей среды 

5. Организация методической службы 

6.Образовательная программа для детей дошкольного возраста «Истоки» и «Воспитание 

на социокультурном опыте» 

7.Уроки нравственности: воспитание мальчика (из опыта работы детского сада №75 г. 

Костромы) 

8.Элементарные опыты и эксперименты в детском саду 

9.Внедряем ФГОС ДО. Конспекты образовательных ситуаций 

10.Экологическое образование дошкольников 

11.Формирование элементарных математических представлений у дошкольников 

12.Формирование гуманного отношения к матери как начало патриотического воспитания 

13.Правила дорожного движения для малышей 

14. В стране добрых дорог 

15. Заповедник «Кологривский лес»  

16.Азбука безопасности на дороге 



17. Русские художники (Всемирная картинная галерея с тетушкой совой и др. 

18. Каталог сайтов «Дошкольное образование» 

19 Полезные ссылки для педагогов, детей и родителей с комментариями 

 

8. Обобщенный педагогический опыт работы.  
 

№ 

п. 

п. 

Ф.И.О. педагога должность Год 

аттестац

ии 

Квалифика

ционная 

категория 

Тема опыта 

1 Веселова Марина 

Анатольевна 

воспитатель 2012 высшая «Знакомство детей с 

родным городом» 

 

2 Юшкова Светлана 

Николаевна 

 

Воспитатель по 

физической 

культуре 

2014 высшая «Развитие физических 

качеств средствами 

занятий на тренажѐрах» 

 

3 Зеленова Наталия 

Валентиновна 

 

воспитатель 2015 высшая «Формирование основ 

бережного и 

заботливого отношения 

к окружающей 

природе» 

 

4 Лысова Татьяна 

Леонидовна 

 

Старший 

воспитатель 

2015 высшая «Использование 

информационно-

коммуникационных 

технологий во 

взаимодействии ДОУ  и 

семьи для обеспечения 

открытости  

образовательной 

организации» 

 

5 Сизова Екатерина 

Сергеевна 

воспитатель 2015 высшая «Развитие детского 

коллективного 

творчества» 

6 Юшкова Светлана 

Николаевна 

 

Воспитатель по 

физической 

культуре 

2018 высшая « Степ-аэробика, как 

одно из оптимальных 

условий 

совершенствования 

двигательных навыков 

ребѐнка» 

 

7 Большакова Лидия 

Геннадьевна 

 

воспитатель 2019 высшая «Формы 

взаимодействия с 

семьей  

в условиях реализации 

ФГОС ДО» 

 



8 Зеленова Наталия 

Валентиновна 

 

воспитатель 2019 высшая «Формирование ранней 

профориентации у 

дошкольников» 

 

9 Лысова Татьяна 

Леонидовна 

 

Старший 

воспитатель 

2020 высшая 
«Информационно-

коммуникационные 

технологии во 

взаимодействии 

дошкольного 

образовательного 

учреждения с 

родителями» 

 

10 Сизова Екатерина 

Сергеевна 

воспитатель 2021 высшая Экономическое 

воспитание старших 

дошкольников  

 

11 Шошокина Виктория 

Борисовна 

Педагог-

психолог 

2022 первая Использование 

ресурсов сенсорной 

комнаты в 

коррекционно- 

развивающей работе 

педагога-психолога с 

детьми ОВЗ 

12 Дивногорцева Ирина 

Викторовна 

Музыкальный 

руководитель 

2024 первая Музыкальная гостиная 

как форма организации 

музыкальной 

деятельности 

воспитанников 

старшего дошкольного 

возраста 

 

9. График работы методического кабинета. 

 

 

Понедельник 9.00-16.12 

Вторник 9.00-16.12 

Среда 9.00-16.12 

Четверг 9.00-16.12 

Пятница 9.00-16.12 

 

Выдача пособий - с 13.00-15.00 

 
 


