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ПРАВИЛА

приема  на обучение по образовательным программа дошкольного образования, комплектования групп ДОУ, перевода, отчисления и восстановления воспитанников, оформления возникновения, изменения (приостановления) и прекращения отношений между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанников.
I .Общие положения.

1.1 Настоящие правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, отчисления воспитанников, оформления возникновения. изменения                                     ( приостановления) и прекращения отношений между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанников (далее  - Правила) разработаны в с Федеральным законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г № 273-ФЗ, приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 г № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 г № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности». 

1.2 Правила определяют порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, отчисления ,оформления возникновения, изменения                             ( приостановления) и прекращения отношений между ДОУ и родителями ( законными представителями) воспитанников в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детском саду «Росинка» г.Макарьева Макарьевского  муниципального района ( далее - ДОУ),реализующего основную образовательную программу дошкольного образования (далее –ООП ДО),регулируют отношения между родителями и ДОУ.
1.3 Правила обеспечивают прием в ДОУ всех детей, имеющих право на получение дошкольного образования, проживающих на закрепленной за ДОУ территории. При наличии свободных мест ДОУ ведет прием детей, не проживающих на закреплённой за ДОУ территории, согласно списку отдела образования Макарьевского  муниципального района.
1.4 Прием, отчисление воспитанников, комплектование   групп ДОУ осуществляется в соответствии  с действующем законодательством в сфере образования и настоящим локальным нормативным актом.

1.5. Правила могут быть изменены и дополнены в соответствии с имениями в законодательстве об образовании. Изменения и дополнения в Правила выносятся на рассмотрение педагогического совета и утверждаются распорядительным актом ДОУ.
1.6. Срок правил не ограничен. Правила действуют до принятия новых.

2. Правила приёма воспитанников
2.1. Возраст приема детей в дошкольное учреждение определяется Уставом ДОУ.
2.2. Для зачисления ребенка в ДОУ родителям (законным представителям) необходимо представить следующие документы:

1) личное заявление родителя (законного представителя)  ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в РФ».

    В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

- дата и место рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

- факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательного   учреждения. Ознакомление заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

- подпись родителей (законных представителей) ребенка о согласии на обработку 

их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

       Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте учреждения.
2) медицинское заключение (при приеме детей, впервые поступающих в образовательное учреждение); 

3) путевка на ребенка, выданная отделом образования Макарьевского муниципального района  Костромской области; 

4) оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (предъявляют родители (законные представители)

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=F779C091E0B2D9C84AF353373CF5E746C12F973ECA8D02304CAAF275F91FF123EE8D553BECFA8BiBTBN" \h  детей, проживающих на закрепленной территории); 

5) свидетельство о рождении ребенка (представляют родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории); 

6) документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (представляют родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства). 

9) Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке
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Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении в течение обучения ребенка. 

2.3. Родители (законные представители) ребенка могут подать заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, почтовым сообщением с уведомлением, через «Единый портал государственных и муниципальных услуг». 
2.4 Родитель ( законный представитель) ребенка обязан в течение двух недель, с момента получения путевки предоставить ее в ДОУ. В случае несвоевременного предоставления путёвки в Учреждение  без уважительной причины, она аннулируется.
2.5. Заявление о приёме в ДОУ регистрируются заведующим ДОУ в журнале приёма заявлений родителей (законных представителей) о приёме ребенка в ДОУ (приложение №3).

2.6 Дополнительно родители (законные представители) воспитанника при приёме и в период посещения ДОУ, предоставляют документы:
· подтверждающие право на льготы по оплате, взимаемой с родителей (законных представителей) воспитанника за присмотр и уход за детьми;
2.7. После регистрации заявления родителям (законным представителям) воспитанников выдается расписка в получении документов. Расписка заверяется подписью заведующего и печатью ДОУ.
2.8 После приёма документов, указанных в пункте 2.2, настоящих правил ДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее
– Договор) с родителями (законными представителями) воспитанника 
.Сведения о договоре фиксируется в Журнале регистрации договоров об образовании с родителями (законными представителями) 
2.9.Договор является обязательным для подписания обеими сторонами и оформляется в
письменной форме в 2-х экземплярах, с предоставлением одного экземпляра родителям (законным представителям) воспитанника.
2.10. После подписания договора заведующий ДОУ в течение трёх календарных дней издаёт распорядительный акт о зачислении воспитанника в ДОУ. Распорядительный акт в трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде ДОУ. На официальном сайте в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
2.11. После издания распорядительного акта о зачислении воспитанника в ДОУ, данные о воспитаннике вносятся в Книгу учета движения воспитанников 
2.12. Книга учета движения воспитанников предназначается для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) воспитанника и контроля движения воспитанников в ДОУ. Книга учета движения воспитанников должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ, подписью руководителя.
2.13. Прием в образовательное учреждение   осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.14. Заведующий ДОУ самостоятельно осуществляет комплектования групп. Количество групп  в ДОУ определяется,  исходя из их предельной  наполняемости. Группы в ДОУ могут комплектоваться как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу, в  соответствии с современными психолого-педагогическими и медицинскими рекомендациями и требованиями санитарных правил и нормативов.
2.15. Прием  и комплектование возрастных групп детей в ДОУ осуществляется с учетом санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации работы ДОУ.  

2.16 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.17. Ежегодно руководитель обязан подводить следующие итоги и фиксировать их в книге учета движения воспитанников:
· списочный состав воспитанников на 01 сентября текущего года;
· количество принятых и выбывших воспитанников (в школу и по другим причинам), за календарный год по состоянию на 01 сентября текущего года.
2.18. Заведующим и/или уполномоченным лицом, ответственным за прием документов на каждого ребенка, зачисленного в ДОУ формируется личное дело, которое включает в себя следующие документы:
· путевка;
· заявление родителей (законных представителей) о приеме в ДОУ,
· копия свидетельства о рождении воспитанника, 
· Копии свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства/ месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства/ месту пребывания;
· Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
· договор об образовании;
· иные документы .
2.19.   Ежегодно на 01 сентября текущего года заведующий издает распорядительный акт о комплектовании   ДОУ   с   утверждением  списков  воспитанников  по  группам.  Списки воспитанников   должны   соответствовать   количеству   личных дел воспитанников.
3. Прием воспитанников в ДОУ в порядке перевода
3.1. Перевод воспитанников в другие дошкольные образовательные учреждения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. Родители (законные представители) имеют право на перевод воспитанников в другое дошкольное образовательное учреждение, в том числе  в группы компенсирующей направленности при наличии мест в указанном учреждении. Перевод воспитанника в другое ДОУ в группу компенсирующей направленности осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
3.3. При приеме по переводу из другого ДОУ родители (законные представители) предоставляют личное дело воспитанника (выданное исходным ДОУ) и заявление о зачислении воспитанника в порядке перевода в котором указывают исходное ДОУ.
3.4. После приема заявления и личного дела руководитель и/или уполномоченное лицо, ответственное за прием документов действует в соответствии с пунктами 2.8, 2.10.
3.5. В распорядительном акте о зачислении делает запись о:
· зачислении воспитанника в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода;
· возрастной категории воспитанника;
· направленности группы.
3.6. Принимающее ДОУ при зачислении воспитанника, отчисленного из исходного ДОУ, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходное дошкольное учреждение о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника в принимающее дошкольное учреждение. 
4. Порядок основания возникновения образовательных отношений

4.1. Основанием возникновения образовательных отношений является распорядительный акт ДОУ о зачислении воспитанника.
5. Порядок отчисления воспитанника
5.1. Отчисление воспитанника из ДОУ осуществляется на основании личного заявления одного из родителей (законных представителей) 
· в связи с получением дошкольного образования (завершение обучения) по достижению воспитанником возраста 8 лет (то есть по окончанию получения воспитанником дошкольного образования в полном объёме);
· по инициативе одного из родителей (законного представителя) воспитанника в том числе в случае перевода для продолжения освоения образовательной программы в другое ДОУ 
        - по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации учреждения, осуществляющего образовательную деятельность. 

5.2. Отчисление воспитанников по вышеуказанным основаниям оформляется распорядительным актом ДОУ. О чём в книге учета движения детей выполняется соответствующая запись.

5.3. Ответственный за ведение работы в ДОУ на основании распорядительного акта отчисляет воспитанника в течение одного дня.

6. Порядок основания прекращения образовательных отношений

6.1. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт ДОУ об отчислении воспитанника.
7. Порядок приостановления образовательных отношений
7.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены на основании письменного заявления одного из родителей (законного представителя) воспитанника 
7.2. Причинами, дающими право на приостановление образовательных отношений, являются:
· состояние здоровья, не позволяющее в течение длительного периода посещать ДОУ (при наличии медицинского документа);
· временное посещение санатория, дошкольного учреждения присмотра и оздоровления (по состоянию здоровья, при наличии направления медицинского учреждения);
· по заявлению одного из родителей (законного представителя) воспитанника.
7.3. Приостановление образовательных отношений оформляется распорядительным актом заведующего ДОУ.
7.4. Возобновление образовательных отношений осуществляется по заявлению одного из родителей (законного представителя) воспитанника, при издании распорядительного акта о возобновлении образовательных отношений после временного отсутствия.
8. Порядок восстановления в ДОУ

8.1. Несовершеннолетний обучающийся (воспитанник), отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных представителей) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление, по заявлению родителей (законных представителей) при наличии в учреждении свободных мест.

8.2. Основаниями для восстановления несовершеннолетнего обучающего(воспитанника) является распорядительный акт (приказ) ДОУ, осуществляющей образовательную деятельность, о восстановлении.

8.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами ДОУ возникают с даты восстановления несовершеннолетнего обучающего(воспитанника).
