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              1.5. МБОУ Елизаровская ООШ – оператор персональных данных – обязано:
              1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством.
              1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.
              1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.
              1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.
              1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить 
прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки.
              1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между МБОУ Елизаровская ООШ и субъектом персональных данных.
              1.6. МБОУ Елизаровская ООШ вправе:
              1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
              1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
              1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные субъекты персональных данных обязаны:
              1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБОУ Елизаровская ООШ  достоверные персональные данные.
              1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МБОУ Елизаровская ООШ.
              1.8. Субъекты персональных данных вправе:
              1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
              1.8.2. Требовать от МБОУ Елизаровская ООШ уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.
              1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.
              1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МБОУ Елизаровская ООШ в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
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              2.1. Целями сбора персональных данных МБОУ Елизаровская ООШ являются:
              2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам 
начального общего и  основного общего образования в соответствии с 
законодательством и уставом МБОУ Елизаровская ООШ.
              2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками МБОУ Елизаровская ООШ.
              2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.
              2.1.4. Обеспечение безопасности.
              
 
3. Правовые основания обработки персональных данных
[bookmark: sfwc_41]              3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБОУ Елизаровская ООШ  являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми МБОУ Елизаровская ООШ осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
              – Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;
              – Бюджетный кодекс;
              – Налоговый кодекс;
              – Гражданский кодекс;
              – Семейный кодекс;
              – Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
              3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБОУ Елизаровская ООШ также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку персональных данных.
               
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 
персональных данных
              4.1. МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает персональные данные:
              – работников, в том числе бывших;
              – кандидатов на замещение вакантных должностей;
              – родственников работников, в том числе бывших;
              – учащихся;
              – родителей (законных представителей) учащихся;
              – физических лиц по гражданско-правовым договорам;
              – физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся;
              – физических лиц – посетителей МБОУ Елизаровская ООШ.
              4.2. Специальные категории персональных данных МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.
              4.3. Биометрические персональные данные МБОУ Елизаровская ООШ не обрабатывает.
              4.4. МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:
              – для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и 
дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;
              – выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;
              – выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 
бухгалтерского и налогового учета;
              – исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МБОУ Елизаровская ООШ является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
              4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МБОУ Елизаровская ООШ соответствуют заявленным целям обработки.
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              5.1. МБОУ Елизаровская ООШ осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.
              5.2. Получение персональных данных:
              5.2.1. Все персональные данные МБОУ Елизаровская ООШ получает от субъекта персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний,
 – от его родителей (законных представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия.
              В случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, МБОУ Елизаровская ООШ вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей).
              5.3. Обработка персональных данных:
              5.3.1. МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает персональные данные в следующих случаях:
              – субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;
              – обработка персональных данных необходима для выполнения МБОУ Елизаровская ООШ возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
              – персональные данные являются общедоступными.
              5.3.2. МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает персональные данные:
              – без использования средств автоматизации;
              – с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах.
              5.3.3. МБОУ Елизаровская ООШ обрабатывает персональные данные в сроки:
              – необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
              – определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;
              – указанные в согласии субъекта персональных данных.
              5.4. Хранение персональных данных:
              5.4.1. МБОУ Елизаровская ООШ хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.
              5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.
              5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.
              5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.
              5.5. Прекращение обработки персональных данных:
              5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МБОУ Елизаровская ООШ,  прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
              – достигнуты цели обработки персональных данных;
              – истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
              – отозвано согласие на обработку персональных данных;
              – обработка персональных данных неправомерна.
              5.6. Передача персональных данных:
              5.6.1. МБОУ Елизаровская ООШ обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
              5.6.2. МБОУ Елизаровская ООШ передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
              – субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
              – передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.
              5.6.3. МБОУ Елизаровская ООШ не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
[bookmark: sfwc_6]              5.7. МБОУ Елизаровская ООШ принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:
              – издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;
              – назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
              – определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
              – знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.
               
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных
              6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных МБОУ Елизаровская ООШ актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.
              6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.
              6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МБОУ Елизаровская ООШ.
              6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.
              6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.
              6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.
[bookmark: sfwc_7]              6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя МБОУ Елизаровская ООШ  сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.
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MysnnunaasHoe 6101KeTHOe 00meodpa3oBaTe/bHOE yUpeKIeHHE
«EnmzapoBckasi ocHOBHasI 061eo0pa3oBaTeIbHAT MIKO0I2»

1. O6mue nonoxenns

1.1. Hacrosmas nomuTHKa 00paGOTKH M 3alATHI IEPCOHANBHBIX TaHHBIX (naee — [TomaTaka)
OIpezieNseT NelH c6opa, IPaBOBEIE OCHOBAHHS, yCJIOBHS M CIIOCOOKI 00PabOTKH IIEPCOHABHBIX
JIaHHBIX, IPaBa H 00A3aHHOCTH ONepaTopa, CyOhEKTOB NEPCOHANBHBIX JaHHBIX, 00bEM U KaTeropHi
06pabaThIBaEMBIX TEPCOHANBHBIX aHHBIX H Mephl HX 3amuTel B MBOY Emasaposckas OOIIL

1.2. JloxasnbHble HOPMATHBHEBIE AKTHI H HHbIE JOKYMEHTHI, PEeIaMeHTHpYIOmHe 06paboTKy
nepcoHanbHbIX AaHHbX B MBOY Emmsaposckas OOILI, pa3spaGarsIBaroTes ¢ y4eToM MOJIOKEHHH
TlomuTaKH.

1.3. JleiictBue ITonutuku pacnpocTpaHseTcs Ha IlepCoHaNbHbIEe NaHHble, KoTophie MBOY
Emuzaposckas OOILI o6pabarkiBaeT ¢ HCIONB30BaHAEM H 663 HCIOIB30BAHNS CPEJICTB aBTOMATH3AIHH.

1.4. B [NonuTHKe HCIOJB3YIOTCS CIEAYIONIHE TOHATIM:

— NepCcoHANbHbBIE JaHHbIe — F00as HHGOpMAIIHS, oTHOCATAsIC TIPSIMO HITH KOCBEHHO K
omnpeielleHHOMY HITH OTIpesieliieMoMy (u3HdYecKoMy JTHITy (CyOBEKTy MepcoHaNbHBIX TaHHbIX);

— OTepaTop MePCOHaTBHBIX JaHHEIX (0IIepaTop) — rocy/IapCTBEHHBIH OpraH, MyHHIMIATBHEIH
OpraH, IOPHANYECKOe MM (H3HYECKOE JTHII0, CAMOCTOSTENEHO HIIH COBMECTHO C APYTHMH JTHIAMH
oprasmsyromue u (WIH) oCyIecTBIoNHe 06paboTKy epCOHaTbHEIX JaHHBIX, ONPEIEAIONIHe NeTH
00paboTKH NepCOHATBHBIX JaHHbIX, COCTAB MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, MOUIeKAHX 06paboTke,
neiicTBHs (OTIepal|y), COBEPIIAEMbIE C IEPCOHANIHBIMH JIaHHBIMH;

— 06paboTka nepcoHATBHBIX JaHHBIX — AelCTBHE (ONepallis) HIIH COBOKYIIHOCTb ACHCTBHH
(omeparuif) ¢ MEPCOHATBHBIMA JAHHBIMH C HCIIONB30BaHHEM H 03 HCIIOTb30BAHHS CPEIICTB
ABTOMATH3alliH, BKI04as cOop, 3alHCh, CHCTEMaTH3aIlHIO, HAaKOILICHHE, XPaHEHHE, YTOYHCHHE
(oOHOBIICHHE, H3MEHEHHE), H3BIICYCHHE, HCTIOIB30BAHNE, NIEpeiady (pacnpocTpaHeHue,
TpefocTaBeHne, J0CTy ), obe3niunBanue, 6I0KHPOBAHNE, ylaleHHe, YHHUTOKEHHE;

— aBTOMAaTH3HPOBaHHAs 00paboTKa IIepCOHANBHBIX JaHHBIX — 06paboTKa NepCOHATbHBIX
JIaHHBIX C TIOMOIIBIO CPEJICTB BEIUHCITHTEIBHON TEXHHKH;

— pacTpoCTpaHEeHHE IEPCOHANBHBIX IAHHBIX — /ICHCTBHS, HAPAB/ICHHBIE HA PACKPhITHE
TIEPCOHATBHBIX IAHHBIX HEONPEICIEHHOMY KpYTY JIUIL;

— OpeoCTaB/IeHHE IIEPCOHANBHBIX JaHHBIX — JeHCTBHAS, HaNpaB/IeHHbIC HA PACKPHITHE
[epPCOHAIBHBIX JAHHBIX ONpE/IeNICHHOMY JIHIY HIIH ONPENENCHHOMY KpYTY JIHIL;

— BNIOKHpOBaHAE NIEPCOHANBHBIX JTaHHBIX — BpEMEHHOE NpeKpamenne o6paboTku
MEpPCOHABHBIX JaHHBIX (33 HCKIIOYCHHEM CllydaeB, eciu 00paboTka HeoOX0MMA JUTst Y TOYHEHHS
TIePCOHATBHBIX JaHHbIX);

— YHHYTOXCHHE TI€PCOHANBHBIX JJaHHBIX — ICHCTBHSA, B PE3Y/IETaTe KOTOPBIX CTAHOBHTCS
HEBO3MOKHEIM BOCCTAHOBHTH COAEPIKaHHE [IEPCOHATBHBIX JaHHBIX B HH(OPMAHOHHOM CHCTeMe
TIEPCOHANBHBIX JAHHAIX H (MJIH) B Pe3y/IbTaTe KOTOPBIX YHHYTOXKAIOTCSA MaTepHaibHbIe HOCHTEIH
TIePCOHATBHBIX IaHHBIX;

— o0e3mHYHBAHNE IEPCORATBHBIX TAHHBIX — NEHCTBHS, B PE3yJIBTAaTe KOTOPIX CTAHOBHTCS
HEBO3MOKHBIM 63 HCTIOTb30BaHHs IOTONHATENFHON HH(QOPMAIHH ONPEIETHTh NPHHAIICKHOCTD
TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEeKTy NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

— uH(OpMAIHOHHAsA CHCTEMA NIEPCOHATBHBIX JAHHBIX — COBOKYITHOCTE COZIepIKalIuXcs B Gaszax
JIaHHBIX IIEPCOHANBHBIX JIaHHBIX H 00€CTIeUHBAIONINX HX 06paboTKy HH)OPMAITHOHHBIX TEXHOOTHH H
TEXHHIECKHX CPEJICTB;

— TpaHCrpaHWYHas Iepe/iada MepPCOHANBHBIX IaHHBIX — MlepeJiada epCOHabHBIX JaHHBIX Ha
TEPPHTOPHIO, KHOCTPAHHOTO TOCYAPCTBA OPraHy BIIACTH HHOCTPAHHOTO FOCY/IAPCTBa, HHOCTPAHHOMY
(H3HYeCKOMY JIHIY HIIA HHOCTPAHHOMY IOPHIHYECKOMY JIHITY.




