3.3. Бланк свидетельства заполняются чёрными чернилами, без исправлений. Допускается заполнение указанных документов печатающими устройствами.

3.4. Подпись директора заверяется печатью Учреждения.

3.5. Каждому свидетельству присваивается номер, сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения книги учёта.

3.6. При учёте свидетельства, в книгу учёта вносятся следующие сведения:

· номер свидетельства;

· фамилия, имя, отчество обучающегося;

· основание выдачи (№ и дата приказа об окончании обучения);

· дата выдачи свидетельства;

· подпись обучающегося или законного представителя.
3.7. Свидетельство выдаётся по окончании обучения по программе.

3.8. Вручение свидетельства производится в торжественной обстановке.
3.9. В случае утраты свидетельства, обучающийся (его законный представитель) может обратиться с заявлением на имя директора Учреждения о выдаче дубликата. На основании заявления, издается приказ, выдается дубликат документа, о чем делается отметка в регистрационном журнале.

3.8. Дубликат свидетельства оформляется с пометкой «Дубликат» в правом верхнем углу. Все данные первоначального документа остаются неизменными.

Приложение № 1. 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования « Дом детского творчества» Красносельского муниципального района Костромской области

Свидетельство об окончании курса обучения

 Настоящее свидетельство выдано_________________ ________________________

                                                             (Фамилия, имя, отчество учащегося)

 родившегося(родившейся) _______________________________ (дата рождения) в том, что он(а) ___________________________________ (дата зачисления в объединение) был(а) зачислен (а) в объединение _______________________ (название объединения) ___________________________ (дата окончания объединения)

 окончил(а) полный курс обучения в объеме ______ часов. За время обучения теоретического и практического курсов сдал(а) зачеты по основным разделам программы (названия разделов программы)_____________________________зачёт

Директор МКОУДО «Дом детского творчества»

Красносельского муниципального района Костромской области

Педагог

Дата выдачи Регистрационный № _ 
	
	


