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  Утверждаю: 

                                                                                                   Директор школы МКОУ 

Середняковская средняя общеобразовательая школа 

                                                                                    ______Е.Е. Некрасова  

______________2019 г.  

  

 

ПЛАН РАБОТЫ 

ИНФОРМАЦИОННО - БИБЛИОТЕЧНОГО ЦЕНТРА  

 НА 2019-2020 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

Настоящий план работы информационно-библиотечного центра (далее ИБЦ)  

составлен на основе соответствующих документов:  

В своей деятельности информационно-библиотечного центра (далее ИБЦ) 

руководствуется следующими документами: 

1. Национальный проект «Образование» 2019 – 2024. Утверждён Президентом РФ от 

07.05.2018 № 204 

2. Манифест школьных библиотек (ИФЛА), принятый в 2000 году на 66 Генеральной 

конференции ИФЛА 

3. Руководство ИФЛА/ЮНЕСКО для школьных библиотек, 2002, 2015 гг. 

4. Конституция РФ от 12.12.1993 года 

5. Федеральный закон РФ «Об Образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. 

№ 273- ФЗ ред. От 25.11.2013 г.  с изменениями и дополнениями 01.01.2014 

6. Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ с 

изменениями на 02.07.2013 г. 

7. Федеральный закон «О защите детей от информации, причиняющей вред их 

здоровью и развитию» от 29.12.2010 г. № 436-ФЗ 

8. Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ 

9. Распоряжение Правительства Российской Федерации «О государственной 

программе Российской Федерации «Развитие образования» на 2013 – 2020 годы» от 

22.11.2012 г. № 2148-р «Об утверждении концепции дополнительного образования 

детей» от 04.09.2014 года № 1726 – р 

10. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта 

начального общего образования» от 06.10.2009 № 373 

11. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 

(полного) общего образования» от 17.05.2012  № 413 

12. Указ Президента Российской Федерации «О национальной стратегии действий в 

интересах детей» от 01.06.2012 г. № 761 

13. Постановление Правительства Российской федерации «Об утверждении Стратегии 

развития воспитания в Российской федерации на период до 2025 года» от 

29.05.2015 года № 996 – р 

14. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об 

утверждении Концепции развития школьных информационно-библиотечных 

центров» от 15.06.2016 г. № 715 

15. «Развитие образования Костромской области на 2014 – 2020 года». Государственная 

программа от 26.12.2013 года, № 584-а 
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МИССИЯ ИБЦ: 

Информационно-библиотечный центр предоставляет информацию и идеи для 

успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на 

информации и знаниях. ИБЦ вооружает учащихся навыками непрерывного 

самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к 

общественной жизни. 

 

ЦЕЛЬ: Информационное обеспечение учебно-воспитательного процесса и пропаганда 

чтения как культурного досуга  обучающихся.  

 

ЗАДАЧИ: 

1. Обеспечить образовательную деятельность учреждений путём информационно-

библиографического обслуживания пользователей. 

2. Повысить эффективность услуг, предоставляемых ИБЦ, за счёт освоения и 

внедрения в деятельность новых информационно-коммуникативных технологий. 

3. Обеспечить духовно-нравственное и патриотическое воспитание у учащихся. 

Осуществлять формирование у обучающихся чувства сопричастности и гордости 

за свою Родину, уважения к истории и культуре народа;освоению ими основных 

социальных ролей, моральных и этических норм. 

4. Совершенствовать нормативно-правовое, научно-методическое, кадровое, 

материально-техническое, информационно-ресурсное и программное обеспечение 

ИБЦ. 

  

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ИБЦ: 

1. Воспитательная 

2.  Образовательная 

3. Информационная 

4. Культурная 

 

НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ: 

 

1. Работа с пользователями:  

1.1. Поддержка общешкольных мероприятий 

1.2.Работа с учащимися: 

- уроки информационной грамотности;  

- обзоры литературы;  

- литературные мероприятия 

1.3. Работа с учителями и родителями:  

- выступления на планёрках педагогического коллектива с информацией о 

поступлениях учебников, заказах учебников на следующий учебный год, итогах акции 

среди учащихся и т.д. 

- индивидуальная работа с педагогами;  

- участие в работе педагогического совета, вебинарах  

      - оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в 

получении информации из библиотечного справочно-информационного центра. 

2. Библиотечно-библиографическая работа. 

3. Работа с фондом ИБЦ 
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4. Пропаганда книги и чтения. 

5. Реклама ИБЦ. 

6. Профессиональное развитие. 

 

1. РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ  

 

В число читателей информационно-библиотечного центра (далее ИБЦ) входят:  

учащиеся, педагогические работники, родители, технический персонал школы. Работа с 

пользователями  предполагает индивидуальную работу и массовую. 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 Поддержка общешкольных мероприятий 

1 Оказание помощи в общешкольных конкурсах, 

акциях 

В течение года Библиотекарь 

2 Тематические выставки к знаменательным и 

памятным датам 

В течение года Библиотекарь 

Работа с педагогическим коллективом, родителями 

1 Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, информация об 

учебниках ФГОС, включённых в ФП 

на планёрках 

педагогического 

коллектива 

Библиотекарь 

2 В помощь классному руководителю 

«Тематический час» 

В течение года Библиотекарь 

3 Выступления на родительских собраниях с 

информацией об учебниках (рабочие тетради и 

т.д.) 

В течение года Библиотекарь 

Работа с учащимися 

1 Обслуживание учащихся согласно расписанию 

работы ИБЦ.  Рекомендательные беседы при выдаче 

книг и учебников.  Беседы о прочитанных книгах 

В течение года Библиотекарь 

2 Рекомендательные  беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в библиотеке, о 

культуре чтения книг и журнальной периодике: б) 

ответственность за причиненный  ущерб книге, 

учебнику, журналу; в)помощь в выборе книг  

В течение года 

 

 

Библиотекарь 

3 Библиографические уроки, обзоры литературы. В течение года Библиотекарь 

4 Анализ читаемости учащихся начальной школы  По итогам года Библиотекарь 

5 Рекомендации  художественной литературы и 

периодических изданий согласно возрастным 

категориям каждого читателя. 

В течение года Библиотекарь 

6 «Летнее чтение с увлечением»- подбор книг по 

рекомендательным спискам литературы для 

внеклассного чтения 

Май 2020 г. Библиотекарь 
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2. БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

В течение учебного года планируется провести с учащимися библиотечные уроки по 

информационной культуре согласно содержанию  авторской программы «Основы 

информационной грамотности учащихся на 2019-2020 учебный год».  

 

План занятий уроков по информационной культуре  на 2019-2020 учебный 

 

Класс Тема Срок 

исполнения 

1 кл., 

дошколь

ники 

Тема 1.Первое посещение библиотеки. Путешествие по 

библиотеке. Основные правила пользования библиотекой. 

Правила обращения с книгой.  

Октябрь-ноябрь 

2019 

1 кл. Тема 2.«Откуда к нам пришла книга» Декабрь 2019 

2 кл. Тема 1.Структура книги. Из чего состоит книга? Внешнее,  

 внутреннее оформление. 

Февраль 2020 

2 кл. Тема 2.Газеты и журналы для детей. Понятие о периодике Февраль 2020 

2 кл. Тема 3. Шоу – викторина «Угадай литературного героя». Апрель 2020 

3 кл. Тема 2. Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Март 2020 

4 кл. Книга и её создатели Март 2020 

4 кл. Вселенная в алфавитном порядке». Практическое занятие на 

тему «Справочная литература» 

Апрель 2020 

6 кл. Книга в моём доме. Выбор книг в библиотеке. 

Библиографические указатели. Электронные книги 

Октябрь 2019 

 

 

3. РАБОТА С ФОНДОМ ИБЦ 

 

Учебный фонд 

1 Диагностика обеспеченности учащихся школы 

учебниками и учебными пособиями на 2019-2020 

учебный год. 

Сентябрь 2019 Библиотекарь 

2 Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа с  перечнем учебников и учебных 

пособий, рекомендованных Министерством 

образования и региональным комплектом 

учебников на следующий учебный год 

б) работа по составлению УМК к использованию 

в 2020-2021 учебном году; 

г) приём и обработка поступивших учебников. 

Занесение данных в электронный каталог 

Февраль - 

март   2020 

 

  

 

 По мере 

поступления. 

Библиотекарь 

3   Приём и выдача учебников. Май - сентябрь 

2020 

Библиотекарь 
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4  Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий 

В течение 

учебного года 

Библиотекарь 

5  Списание фонда с учётом ветхости и смены 

программ 

 Июнь - июль 

2020 

Библиотекарь 

6 Обновление электронного каталога   «Учебники 

и учебные пособия». 

В течение года Библиотекарь 

 Основной фонд 

1. Своевременная обработка и регистрация в 

электронном  каталоге поступающей литературы. 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

2. Соблюдение расстановки книг на стеллажах 

согласно библиотечно-библиографической 

классификации 

Постоянно Библиотекарь 

3. Работа по мелкому ремонту художественных 

изданий, методической литературы и учебников  

Май – июль  

2020 

Библиотекарь 

 

4. ПРОПАГАНДА КНИГИ И ЧТЕНИЯ.                  ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

СЕНТЯБРЬ 2019 г. 

 

№ п/п. Содержание работы 

 

Срок 

исполнения 

Оформление книжных выставок к юбилейным и памятным датам русских и 

зарубежных писателей, поэтов 

1  «День знаний» 

«Мы помним!» (К Дню солидарности в борьбе с терроризмом)  

«Моя земля, и я здесь живу» (К 75-летию Костромского края) 

«Зоркость лирики» (К 125- летию со дня рождения А. Цветаевой, 

русской поэтессы) 26.09  

29 сентября – К 115- летию со дня рождения Н.А. Островского, 

писателя. 

 

Сентябрь 

2019 

Учебный и основной фонды 

1 Выдача учебников. Диагностика обеспеченности 

учащихся школы учебниками и учебными 

пособиями на 2019-2020 учебный год. 

Август- сентябрь 

2019 

Библиотекарь. 

2 Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, информация об 

учебниках ФГОС 

В течение года Библиотекарь 

3 Обслуживание учащихся согласно расписанию 

работы ИБЦ.  Рекомендательные беседы при 

выдаче книг и учебников.  Беседы о прочитанных 

книгах. 

В течение года Библиотекарь 
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 ОКТЯБРЬ 2019 г. 

 Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Ответственные Срок 

исполнения 

 

Безопасность и здоровый образ жизни 
 

«Путешествие в 

страну 

вежливости». 

Интерактивное 

путешествие 
Нач. школа Библиотекарь Октябрь 2020 

«Азбука 

правильного 

питания» 

Интерактивная 

беседа 

2-3 классы 

 

 

Библиотекарь Октябрь 2019 

«Доброе слово и 

кошке приятно» 

Интерактивная 

беседа с 

элементами игры 

1-2 классы, 

 

 

Библиотекарь Октябрь 2019 

«Курить – 

здоровью вредить!» 

(К 

Международному 

дню отказа от 

курения) 

Беседа-диалог 4-8-е классы Библиотекарь 

Октябрь 2019 

Работа с фондом  

Проверка 

сохранности 

школьных 

учебников 

Рейды по 

проверке 

учебников на 

наличие обложки 

1 – 11-е классы Библиотекарь Октябрь 2019 

НОЯБРЬ 2019 г. 

 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

Нравственное воспитание. Патриотическое воспитание 

 «Синичкин день» 

(12 ноября) 

Интерактивная 

беседа 
Нач. школа Библиотекарь 

Ноябрь 2019 

«Ах, какое это 

счастье – слышать 

мамины шаги» 

Урок доброты Нач. школа, 5 

класс 

 

Библиотекарь Ноябрь 2019 

«Великая Россия – 

в единстве её сила» 

(К Дню народного 

единства) 

Интерактивная 

беседа 

 

2-4, 5-6 классы, 

 

 

Библиотекарь Ноябрь 2019 

«С улыбкой о 

маме» (К Дню 

матери) 

Обзор детских 

книг о маме 

Нач. школа Библиотекарь Ноябрь 2019 
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Книжные выставки 

 «Моя первая книжка» 

«Тепло материнских рук» (К Дню Матери) 

 «Ваши права, дети!» 

Библиотекарь В течение 

месяца 

 

ДЕКАБРЬ 2019 г. 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

Патриотическое воспитание. Интеллектуальное развитие учащихся 

 

«День неизвестного 

солдата» 

Интерактивная 

беседа 

2 -8 классы Библиотекарь Декабрь 2019 

«Раз словечко, два 

словечка…» 

/Расширение 

словарного запаса/ 

Игровая форма 2-4 классы Библиотекарь Декабрь 2019 

«Как встречают 

Новый год люди 

всех земных 

широт» 

Беседа Нач. школа Библиотекарь Декабрь 2019 

Ёлочка новогодних 

пожеланий 

Конкурс 

пожеланий к 

Новому году 

Нач. школа Библиотекарь Декабрь 2019 

Мероприятия по реализации проекта межсетевого взаимодействия  

«Библиотека без границ» 

«Пионеры-герои» 
Интерактивная 

беседа 

Нач. школа, 5-6 

классы 
Библиотекарь Декабрь 2019 

Работа с фондом  

Составление библиографической модели комплектования 

фонда учебной литературы: 

а) работа с  перечнем учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования и 

региональным комплектом учебников на следующий 

учебный год 

б) работа по составлению УМК к использованию в 2020-

2021 учебном году; 

 

Библиотекарь 
 

ЯНВАРЬ-ФЕВРАЛЬ 2020 г. 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

Патриотическое воспитание 

 

«900 дней мужества 

и героизма» (К дню 

снятия блокады 

Ленинграда) 

Интерактивная 

беседа 

Средние 

классы 

Библиотекарь 

Январь 2020 

 

«Надо помнить, 

чтобы жить» (К Дню 
Беседа 

Средние 

классы 

Библиотекарь 
Январь 2020 
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памяти жертв 

холокоста) 

«Маленькие герои 

большой войны» (К 

Дню юного героя-

антифашиста,  8 

февраля) 

Беседа 
Начальная 

школа 
Библиотекарь Февраль 2020 

«Есть такая 

профессия – Родину 

защищать!» (К 23 

февраля) 

Интерактивная 

беседа 

8-е классы 

Библиотекарь 

Февраль 2020 

«Мы в ответе за тех, 

кого приручили». 

Собаки и кошки 

Интерактивная 

беседа 

Нач. школа 

Библиотекарь 

Февраль 2020 

Мероприятия по реализации проекта межсетевого взаимодействия  

«Библиотека без границ» 

«900 дней мужества» 

(К Дню снятия 

блокады 

Ленинграда) 

Интерактивная 

беседа 

Нач. школа, 

среднее звено 

Библиотекарь  

Книжные выставки 

«Книги – юбиляры 2020 года» 

«Братья Гримм» (К 235-летию Якоба Гримма, немецкого 

сказочника)  04.01 

«Ленинград в блокаде» (К Дню воинской славы. Снятие 

блокады Ленинграда) 27.01 

«Сталинградская битва» (2 февраля – разгром сов. 

войсками фашистских войск в Сталинградской битве) 

«Юные герои-антифашисты» (К Дню памяти юного 

героя-антифашиста) 08.02 

«Средоточие русской гражданственности» (К 125-летию 

Б.Л. Пастернака) 10.02 

 «День влюблённых» 

«Мы в ответе за тех, кого приручили». Выставка 

открытого просмотра 

«Слово – мысль – поступок» (К Международному дню 

родного языка) 

«День защитника Отечества» 

 «Праздник своими руками» (Делаем открытки-

самоделки к празднику 8 Марта) 

 

Библиотекарь Январь – 

февраль 2020 

Работа с фондом  

Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа с  перечнем учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования и 

региональным комплектом учебников на следующий 

Библиотекарь 
Январь – 

февраль 2019 
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учебный год 

б) работа по составлению УМК к использованию в 2020-

2021 учебном году; 

 

МАРТ  2020 г. 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

Экология. К 75-летию Победы в ВОВ 

Мастерская  поделок 

из бумаги «Букет 

для мамы»  

Делаем подарок 

маме своими 

руками 

Все 

желающие 
Библиотекарь 

Март 2020 

 

«Безопасный 

интернет».  

Интерактивная 

беседа 

1-4 кл. Библиотекарь Апрель 2020 

 

«Собаки и кошки в 

одной обложке» 

Интерактивная 

беседа 

Нач. школа 

Библиотекарь 

Март 2020 

 

Книжные выставки 

«Единственная и неповторимая» (К Дню 8 Марта) 

«Первый космонавт планеты Земля» (К Дню рождения  

Ю.А. Гагарина) 09.03 

 «Спасите нашу планету» (К Дню защиты Земли) 30.03 

Библиотекарь В течение 

месяца 

АПРЕЛЬ  2020 г. 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

Краеведение. К 75-летию Победы в ВОВ 

«Сказки Андерсена» 

(К 215-летию Х. 

Андерсена) 

Литературная 

викторина 

Нач. школа Библиотекарь Апрель 2020 

«Лучший город 

Земли – Кострома» 

Игра-

путешествие 
Нач. школа Библиотекарь Апрель 2020 

Книжные выставки 

«Улыбка и смех – это для всех» (К Дню улыбок) 

«Мой любимый сказочный герой» Конкурс рисунков к 

215-летию Ханса К. Андерсена 

 «Путь к звёздам» (К Дню космонавтики. 12.04) 

«Дайте планете шанс!» (К Всемирному дню Земли. 

22.04) 

Библиотекарь  
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«Быть здоровым – это модно!» (К неделе здоровья) 

 

 

МАЙ 2020 г. 

Наименование 

мероприятия 

Форма 

 

Контингент Кто проводит Срок 

исполнения 

К 75-летию Победы в ВОВ 

«Побег из ада» (О 

подвиге ГСС, 

лётчика  Девятаева 

М.П.). К 

международному 

дню освобождения 

узников 

концлагерей. 

Рассказ с 

показом 

видеофрагменто

в 

Средние и 

старшие 

классы 

Библиотекарь 
Апрель 2020 

 

«Война и дети» Беседа Нач. школа. 

Среднее звено 

Библиотекарь Май 2020 

 «Читаем детям о 

войне» 

Чтение и 

обсуждение 

рассказа Л. 

Кассиля «У 

классной доски» 

4-5-е классы Библиотекарь Май 2020 

Работа с фондом   

Приём и выдача учебников. Библиотекарь Май 2020 

Списание фонда с учётом ветхости и смены программ 

 

Библиотекарь Июнь 2020 

Приём и обработка поступивших учебников. Занесение 

данных в электронный каталог 

Библиотекарь Июнь 2020 г. 

 

 

6.  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ 

№ п/п Форма работы Срок 

1 Участие в семинарах школьных библиотекарей По плану КОИРО 

2 Совершенствование умения и навыков работы на В течение года 

 

5. РЕКЛАМА ИБЦ 

 

№ п/п Форма работы Срок исполнения 

1 Реклама ИБЦ на сайте школы (информационные извещения о  

мероприятиях, проводимых ИБЦ на веб-страничке) 

В течение уч. года 

2 Оформление информационной выставки «Календарь 

знаменательных и памятных дат» 

В течение уч. года 

3 Экскурсии учащихся 1-х классов в ИБЦ В течение уч. года 

 

 

 



11 
 

персональном компьютере  

3 Работа по самообразованию Постоянно 

4 Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

Постоянно  

 

 

 

Библиотекарь ИБЦ                                                  Бурлака Л.А. 
 

 

 

 


