ПОЛОЖЕНИЕ
об организации учета форм получения образования детьми, имеющими право на получение общего образования каждого уровня и проживающими на территории, закреплённой за муниципальным автономным образовательным учреждением  города Костромы «Лицей №20»

1. Положение об организации учета форм получения образования детьми, имеющими право на получение общего образования каждого уровня и проживающими на территории, закреплённой за муниципальным автономным образовательным учреждением  города Костромы «Лицей №20»,(далее – Положение), разработано в соответствии Конституцией Российской Федерации, статьей 17, пунктом 5 статьи 63 Федерального Закона от 21 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Администрации города Костромы от 20 марта 2012 года № 485 «О закреплении  территории городского округа город Кострома за муниципальными образовательными учреждениями города Костромы, реализующими основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования», Положением об организации учета форм получения образования детьми, имеющими право на получение общего образования каждого уровня и проживающими на территории города Костромы, утверждённым Постановлением Администрации города Костромы от 14 января 2013 года № 40, и определяет порядок учета форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, подлежащих обучению на территории, закреплённой за муниципальным автономным образовательным учреждением  города Костромы «Лицей №20» (далее – Лицей №20).
2. Лицом, уполномоченным осуществлять учет форм получения общего образования детьми, проживающими на территории, закреплённой за Лицеем №20,  является лицо, ответственное за хранение и обработку персональных данных, назначенное приказом   директора лицея  (далее – Уполномоченное лицо).
3. Учету подлежат формы получения общего образования всеми несовершеннолетними гражданами в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащими обучению по программам общего образования и проживающими на территории, закреплённой за Лицеем №20 (далее также – дети).
4. Общее образование может быть получено детьми посредством обучения в Лицее №20, а также вне Лицея №20 в форме семейного образования и самообразования. 
5. Источниками формирования данных для осуществления учета форм получения общего образования детьми служат:
а) данные обхода педагогами школы подведомственных территорий, закреплённых за Лицеем №20 Постановлением Администрации города Костромы от 20 марта 2012 года № 485 «О закреплении  территории городского округа город Кострома за муниципальными образовательными учреждениями города Костромы, реализующими основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования»;
б) письменные уведомления родителей (законных представителей), направленные в Лицей №20;
в) данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детях, нуждающихся в особых условиях обучения.
6. Учет форм получения общего образования детьми в образовательных организациях осуществляется Уполномоченным лицом на основании данных, предоставляемых педагогами школы, осуществлявшими обход подведомственных территорий, в виде списка, содержащего персональные данные обучающихся, сформированные в алфавитном порядке по классам обучения по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. Данный список направляется в Комитет образования, культуры, спорта и работы с молодежью Администрации города Костромы (далее – Комитет)
7. Получение общего образования в форме самообразования фиксируется также Уполномоченным лицом на основании обращения обучающегося  для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации, и полученные данные передаются в Комитет по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.
8. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения общего образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом выборе Комитет посредством направления письменного уведомления.
9. Родители (законные представители) детей, получивших основное общее образование и продолжающих общее образование в организациях среднего профессионального образования, представляют в Лицей №20 справку, подтверждающую факт продолжения образования.
10. Уполномоченное лицо составляет список обучающихся, продолжающих общее образование в организациях среднего профессионального образования, и представляет данные в Комитет, по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.
11. Указанные в пунктах 6, 7 и 9 настоящего Положения данные (сведения) предоставляются руководителем Лицея №20 в Комитет в виде электронных документов (Microsoft Excel) четыре раза в год: не позднее 10 сентября текущего года, не позднее 10 ноября текущего года, не позднее 10 января текущего года, не позднее 10 апреля текущего года.
12. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, администрация Лицея №20: 
- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 
- информирует Управление образования в письменном виде о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей, в течение трех рабочих дней с момента выявления; 
- информируют в письменном виде в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Костромы для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством, в течение трех рабочих дней с момента выявления
13. Данные (сведения) о формах получения образования, полученные Комитетом, заносятся должностным лицом, ответственным за хранение и обработку персональных данных, назначенным приказом заместителя главы Администрации города Костромы – председателя Комитета образования, культуры, спорта и работы с молодежью Администрации города Костромы, в раздел единой информационной базы данных о детях, обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях города Костромы, которая ведется в Комитете в электронном виде.










	
Приложение 1
к Положению об организации учета форм получения образования определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории, закреплённой за муниципальным автономным образовательным учреждением  города Костромы «Лицей №20»





Список обучающихся с 1 по 11 класс
муниципального автономного образовательного учреждения  города Костромы «Лицей №20»

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Класс обучения
	
	
	Изучаемый иностранный  язык
	Гражданство
	Адрес
	ФИО матери
	ФИО отца
	Дата прибытия
	Форма получения образования

	
	
	
	Дата рождения*
	Группа здоровья
	
	
	по месту прописки
	фактического проживания
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год рождения
                                                                    
                                                              













Приложение 2
                                                                                           к Положению об организации
   учета форм получения
                                                                                        образования определенных
                                                                                  родителями (законными
                                                                                   представителями) детей,
                                                                                            имеющих право на получение
                                                                                           общего образования каждого
                                                                                       уровня и проживающих на 
                                                                                          территории, закреплённой за
                                                                                            муниципальным автономным
       образовательным учреждением
     города Костромы «Лицей №20»


Список обучающихся, получающих образование в форме самообразования 

	№ п/п
	Фамилия, 
имя, 
отчество обучающегося
	Адрес
	Класс обучения

	
	
	по месту прописки
	 по месту фактического проживания
	

	
	
	
	
	


                                                                    
                                                                                   





















Приложение 3
к Положению об организации учета форм получения образования определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории закреплённой за
муниципальным автономным
города Костромы «Лицей №20»

Список обучающихся, получивших основное общее образование и продолжающих образование в организациях среднего профессионального образования

	№п/п
	Фамилия, 
имя, 
отчество обучающегося
	Дата рождения*
	Гражданство
	Класс обучения
	Учебное заведение, в котором выпускник продолжает обучение 
	Документ о зачислении в учебное заведение

	
	
	
	
	
	
	



*Дата рождения записывается в следующем порядке: число, месяц, год рождения


