1. Общие сведения:

1.1. Год основания библиотеки: 
1873г.
1.2. Этаж: 
первый
1.3. Общая площадь 
96 кв.  м. 
1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку:
да
1.5. Наличие читального зала:
нет;  
совмещен с абонементом:
да
1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда:
нет; 
совмещено с абонементом:
да
1.7. Материально-техническое обеспечение библиотеки:

Базовое оснащение библиотеки и читального зала

	№
	Наименование оборудования
	Количество 
	Назначение

	1
	Круглый стол на 20 человек
	1
	Читальный зал, абонемент

	2
	Парты (одноместные)
	8
	Читальный зал

	3
	Стулья 
	41
	Читальный зал, абонемент

	4
	Рабочий стол (место) библиотекаря
	1
	Читальный зал

	5
	Компьютерный стол
	1
	Читальный зал

	7
	Тумбы 
	1
	Читальный зал

	8
	Стеллажи двусторонние
	17
	Абонемент

	9
	Стеллажи односторонние
	11
	Абонемент 

	10
	Горка
	3
	Абонемент 

	11
	Демонстрационный шкаф
	1
	Читательский зал

	12
	Каталожный шкаф
	1
	Читательный зал

	13
	Шкаф для переодики
	1
	Читательный зал

	14
	Мягкий уголок
	1
	Читательный зал


Оснащение библиотеки техническими средствами

	№
	Наименование
	Количество

	1
	Системный блок
	4

	2
	Монитор
	4 

	3
	Клавиатура 
	4

	4
	Мышь компьютерная 
	4

	5
	Принтер 
	2

	6
	Видеомагнитофон (плеер)
	1

	7
	Сканер
	1

	8
	Ноутбук 
	1

	9
	Проектор
	1

	10
	Экран
	1

	11
	Копировальная техника
	1


2. 
Сведения о кадрах.

2.1. Штат библиотеки:
1 человек
2.2. Базовое образование зав. библиотекой:
высшее педагогическое, 
2.3. Стаж библиотечной работы зав. библиотекой:
6 лет
2.4. Общий стаж работы зав. библиотекой в данном ОУ:
6 лет
2.5. Разряд оплаты труда по ЕТС зав. библиотекой: 13 разряд
3. График работы

3.1. График работы библиотеки: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00

3.2. График работы зав. библиотекой: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00

4. 
Нормативные документы

4.1.
Правила пользования библиотекой

 
4.2.    Плана работы библиотеки


 
4.3. 
Должностной инструкции зав. библиотекой
 
4.4.    Положение о библиотеке                                             
4.5.    Положение об обеспечении бесплатным комплектом учебников учащихся льготных категорий                                                         
4.6.      Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинетах начальных классов, математического и гуманитарного циклов   

4.7.       Инструкция по использованию программного обеспечения
4.8.       Инструкция о порядке выдачи и приеме учебной литературы.

4.9.       Инструкция по охране труда для библиотекаря                         
5. Отчетная документация библиотеки:

5.1. Книга суммарного учета основного фонда
5.2. Книга суммарного учета учебного фонда


5.3. Инвентарные книги:

инвентарная книга учебников, инвентарная книга ОФ, инвентарная книга электронных ресурсов.
5.4. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета
5.5. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных
5.6. Дневник библиотеки
5.7. Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных
5.8. Тетрадь выдачи учебников по классам
5.9. Книга суммарного учета на аудио - видео материалы
6. 
Сведения о фонде библиотеки образовательного учреждения

6.1. Основной фонд библиотеки (кол-во экз.):  15730
6.1.2. Состав основного фонда по тематике:

6.1.3. Естественные науки (кол-во экз.)

6.1.4. Технические науки (кол-во экз.)

6.1.5. Здравоохранение. Медицина. (кол-во экз.)

6.1.6. Общественные и гуманитарные науки (история, экономика, политика, право, военное дело) (кол-во экз.)

6.1.7. Культура. Наука (кол-во экз.)

6.1.8. Художественная литература (кол-во экз.)

6.1.9. Искусствознание. Религия (кол-во экз.)

6.1.10. Философия. Логика. Этика. Эстетика. Психология (кол-во экз.)

6.1.11. Литература универсального характера (энциклопедии, словари, справочники): 610 экз.

6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК:
частично      

6.3. Учебный фонд библиотеки:    13638  экз.





· Расстановка учебного фонда       по классам   

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 1
6.5. В фонде библиотек имеется  документов на электронных носителях (CD-ROM, аудио-, видео -): 210
7. 
СБА  библиотеки

7.1. Алфавитный каталог (примерный объем в карточках):
5835
7.2. Систематическая картотека статей (примерный объем в карточках): 235
7.3. Краеведческая картотека (примерный объем карточек): 128
7.4. Картотека художественной литературы:

· русская литература с древнейших времен до 19 века:
540
· русская, советская литература 20 века:              
         670
7.5. Картотека учебной литературы                                               580
7.6. Электронный каталог
                                                            2000

8. 
Массовая работа

8.1. 
Общее количество мероприятий: 30
8.2.
В том числе:

· для учащихся начальной школы:   16
· для учащихся средней  школы:      10
· для учащихся старшей школы:        4
8.3. 
Виды массовых мероприятий: библиотечные уроки, библиографические обзоры, викторины, конкурсы, игры, мастер-классы, открытые уроки, маршрутные игры.
9. 
Выставочная работа

9.1.
Общее количество книжных выставок (за год.):  36
9.2. 
Основные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг):

	Название выставки
	Кл.
	Кол

	1) «Что за прелесть эти сказки…»
	1 – 4
	25

	2) «Твои помощники в учебе…»
	7 – 8
	25

	3) «Прозрачная даль, Костромщина…»  
	5 – 9
	15

	4) «За страницами ваших учебников»
	5 – 7
	10

	5) «Времена года»
	3 – 4
	20

	6) «В мире животных»
	5 – 7
	25

	7) «Удивительный мир природы»
	5 – 6
	20

	8) «Писатели Костромы»  
	3 – 5
	12

	9) Поэзия серебряного века.
	11
	17

	10) «Страницы истории»
	9-11
	15

	11) Спорт и здоровье.
	6 – 7
	14

	12) «Мир растений»
	5 – 7
	17

	13) «Встречи с прекрасным»
	8 –10
	20

	14) «Дайте планете шанс»
	9 - 11
	10

	15) «В мире техники»
	7- 9
	13

	16) «Жизнь замечательных людей»
	8 – 9
	15

	17) «Умелые руки не знают скуки»
	5 – 7
	19

	18) «Тайны звездных островов»
	8 – 9
	18

	19) «Домашний зоопарк»
	2 – 4
	10

	20) «Великие полководцы»
	5 – 7
	13

	21) «И помнит мир спасенный…»
	5–11
	20

	22) «Дорога к Пушкину»
	1 – 6
	15


10.
Индивидуальная работа с читателями

10.1.
Виды  индивидуальной работы:

· беседы с целью выяснения читательского интереса;

· помощь в подборе литературы.

11. 
Читатели библиотеки:

Количество по группам:
учащихся начальной школы:
         250
                                          

учащихся средней школы
         256
                                          

учащихся средней школы

 39
                                          

преподавателей:


           41
12. 
Основные показатели работы
12.1.
Книговыдача (за год):
7374              
12.2. Посещаемость (за год):  7534
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