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ИНСТРУКЦИЯ 

по охране труда при работе в библиотеке 

 

1. Общие требования безопасности 

1.1. Библиотека осуществляет библиотечно-информационное и справочное 

библиографическое обслуживание всех участников образовательного процесса: 

обучающихся с 1 по 11 классы, педагогов, работников школы, родителей. 

1.2. При работе в библиотеке все пользователи библиотеки обязаны соблюдать «Правила 

внутреннего трудового распорядка, и отдыха, расписание работы библиотеки». 

1.3. Все пользователи библиотеки обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, 

правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. 

1.4. Бережно относиться к произведениям печати, оборудованию, инвентарю, к стендам. 

1.5. Заведующий библиотекой несёт ответственность за рациональное, соответствующее 

санитарно-гигиеническим требованиям размещение и хранение носителей информации, за 

пожарную безопасность библиотеки. 

1.6. В случае обнаружения неисправности электропроводки или электрооборудования 

немедленно сообщить руководителю для устранения неисправности. 

2. Требования безопасности перед началом работы 

2.1. Убедиться в исправности электрооборудования библиотеки.  

2.2 Проверить освещение, убедиться в исправной работе светильников, они должны быть 

надежно подвешены к потолку, исправность розеток и электровыключателей. Розетки не 

должны иметь трещин, сколов, а также оголённых контактов. 

2.3. Проверить санитарное состояние помещений, проветрить их. 

3. Требования безопасности во время занятий 

3.1 Библиотечный работник контролирует соблюдение детьми правил поведения, охраны 

труда и техники безопасности, правил пожарной безопасности при работе в библиотеке. 

3.2 Библиотечный работник является ответственным за организацию здоровых и 

безопасных условий труда и отдыха детей в библиотеке. 

3.3 Все пользователи библиотеки обязаны соблюдать правила пользования библиотекой, 

установленные режимы работы библиотеки. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1. При возникновении пожара немедленно эвакуировать детей из библиотеки, сообщить 

о пожаре администрации'учреждения и в ближайшую пожарную часть и приступить к 

тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения. 

4.2. При получении травмы немедленно оказать первую помощь пострадавшему, 

сообщить об этом администрации учреждения, при необходимости отправить 

пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение. 

5. Требования безопасности по окончании работы 

5.1 .Проверить помещение, выключить все электроприборы и оборудование.  

5.2.Закрыть окна, фрамуги и выключить свет. 


