Пошаговая Инструкция для несовершеннолетних граждан по подаче заявления на содействие в поиске работы на единой цифровой платформе  « Работа России»
       Шаг 1 
Авторизация соискателя
В интернете набираем Портал  Работа России официальный сайт
 
1.1 В открывшемся окне на ЕЦП «Работа России» нажмите «Войти»
1.2 Нажмите  «Войти через Госуслуги»
1.3 Введите логин и пароль от учетной записи Госуслуги и нажмите «Войти»

Шаг 2
Составление резюме
2.1 Для составления резюме нажмите «Создать резюме»
2.2 В открывшемся блоке заполнить  всю необходимую информацию
Создание резюме (рекомендации по заполнению)
Основная информация

Желаемая должность	 			Печатаем «подсобный рабочий»
Профессия		Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «подсобный рабочий»
Сфера деятельности	Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «ЖКХ, эксплуатация»
Заработная плата	13890
Готов приступить к работе с	Дата трудоустройства
Гражданство
	Российская Федерация
Контактная информация

Регион	Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «Костромская область»
Населенный пункт	Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «Костромская область, г.Кострома, Костромской район»
Телефон		Ввести № телефона
Email	Ввести адрес эл.почты

Опыт работы	Не заполнять. Значок «Есть опыт работы» сделать не активным
Ключевые навыки	Не заполнять.

Образование	Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «Не задано»
Учебное заведение	Нажимаем на треугольный        указатель, пишем наименование учебного заведения, нажимаем «Добавить»
Год окончания	Пишем планируемый год выпуска

Пожелания к вакансии

График работы 	Выбираем «Неполный день»
Тип занятости 	Выбираем « Временная»

2.3 Нажмите «Сохранить и отправить».  После отправки резюме, будет статус  «Ожидает модерации». После проведения сотрудником службы занятости населения модерации резюме оно будет опубликовано и получит статус  «Опубликовано. Видно всем». Модерация резюме занимает не более 1 рабочего дня
Если у вас возникают сложности при составлении резюме, вы можете получить консультацию в центре занятости населения. 

      Шаг 3
Подача заявления на предоставление услуги

3.1 Для того чтобы подать заявление на портале нажмите «Все сервисы»
3.2 Перейти в «Все услуги»
3.3 В открывшемся окне нажмите «Подать заявление»
3.4 Выберите цель подачи заявления  «Я ищу работу и не претендую на признание безработным»
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(38).jpg]
· В форме заявления в блоке «Личные данные» проверьте сведения, переданные из вашей учетной записи Госуслуги на портал «Работа России».
Важно: если обнаружите некорректную информацию, исправьте сведения на портале «Госуслуги» в вашем Личном кабинете. Убедитесь, что сведения на портале «Госуслуги» представлены правильно, и начните заново заполнять форму заявления на портале «Работа России»
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/screen-4.jpg]
· .
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(8).jpg]
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(30).jpg]
Рекомендации

Регион 	 Нажимаем на треугольный        указатель, выбираем «Костромская область»
Район, населенный пункт, улица		Нажимаем на треугольный        указатель, пишем  
                                                                                   название улицы, выбираем полный адрес
Дом, квартира 				             Пишем  № дома, № квартиры







[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(31).jpg]
·      Значок «Есть опыт работы» сделать не активным
· 
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(40).jpg]

· В данном разделе указываются дополнительные регионы поиска. По умолчанию поиск осуществляется в регионе обращения в центр занятости населения. Не заполнять!
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(32).jpg]
· Социальный статус заполняют граждане,  имеющие данный статус.
· 
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(33).jpg]
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(34).jpg]
· [bookmark: _GoBack]В сведениях о занятости  проставить «не отношусь», если нет данного статуса.
[image: https://czn.demo.trudvsem.ru/information/resources/upload/information-pages/service-temporary-employment/czn%20(35).jpg]
· Ознакомиться с представленной информацией и подтвердить данные.
· 
· После заполнения заявления нажмите на кнопку Отправить заявление.
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Appec pernmcrpauum

YKa3blBaeTCs AeNCTBYIOWNA AAPEC PEruCTPALIMM MO MECTY KUTENbCTBa (yKasaH 8
MacropTe Ha CTPaHMLAX C 5-1 N0 12-10, 8 UHOM AOKYMEHTE, YNOCTOBEPSIOLIEM NMYHOCTD,
MU B CNPaBKe O PEVUCTPALIAM MO MECTY XUTENbCTBaA). B Cnyuae NpeaocTasneHns
HENOCTOBEPHbIX CBEASHMI LIEHTD 33HRTOCTV HaCeNeHWsA MEeeT NPaBo OTKa3aTh B
MOCTaHOBKE Ha PErMCTPALMOHHLIN YUeT B kauecTee 6e3paboTHOro 1 HazHaueHun
nocobus.
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Cnoco6 cBasu

Caenexmns HeoGX0aMMbI ANS YTOUHEHWS A3HHLIX, B CTYUae HEMOMHOTS! KOTOPLIX 8aM
MOXeET BbiTb OTK33aHO B NpW3HaHMK Be2paBoTHbiM. Ha yKa3aHHbIM NOYTOBbIN ALUIMK
MPUAET NOATEEPXAAOLEE NUCbMO. Be3 NOATBEPKAEHWS NOUTOBOMO ALUWKA Nofaqa
3aRBNeHuR He GyneT ocywecTaneHa.
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PervoH nomcka pa6oTbl
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CoumnanbHbI cTaTyc

OTHOLYCE K rPajaaaM NPeaneHCMOHHOTO BO3PacTa (B
TeueHue 5 NET A0 HACTYNNEHUA BO3PACTa, A3I0WErD
NPaB0 Ha CTPaX0BYI0 NEHCHIO NO CTAPOCTH, B TOM YMCnE
Ha3Ha4aeMy10 A0CPOYHO)

Wueanua

OTHOLWYCh K KBTEMOPMW ASTEN-CMPOT, AETER,
oCTaswmMXCA 6€3 NoNeYeHUA POAUTENEN, NULL U3 YMCNE
[OETeit-CUPOT, AeTel, ocTaBLMXCR Ge3 nonedexns
poauTenen

Vmeto pebetika (neTeit) 8 sospacte a0 18 net, dakT
POMAEHWA KOTOPOTD 3apErncTpUposax 8 PO

fAenAlck ONeKyHoM, yceiHoeuTenem pebenka (netein) 8
B03pacTe A0 18 NET, GaKT POMASHUA KOTOPOTD
3aperucTpupoea- 8 PO

Wwmeto pebenxa (neTen), HaxT pOMAEHNA KOTOPOrO
33PErMCTPUPOBaH KOMMNETEHTHBIM OPraHOM

MHOCTPEHHOTO rocyaapeTea
AENRIOCE NEHCHOHEDOM
HBNRIOCH BOEHHBIM NEHCMOHEPOM

ABNRIOCE NMUOM, OCBOBOMAEHHLIM U3 YHPEMAEHUI,
MCNONHAIOLLNX HaKa3aHME B BUE NMWeHs caobonsl

Aenack GEKEHUEM/BEIHYHAEHHEIM NEDPECENEHLIEM

AENRI0CE OAUHOKUM/MHOTOAETHLIM POBMTENEM,
BOCMMUTLIBAIOLMM HECOBEPLUEHHONETHIX AETEN, AETEN-
VHEANMOOB

ABNRI0CE FPaKAEHUHOM, YBONEHHBIM C BOEHHOM
cnywBeifnerom ero cemsn

AENS0Ch TPEMAEHMHOM, NOABEPTUMMCS BO3OEACTEMIO
paauauMM BcneacTene YepHoGLINBCKOM U APYTUX
PanMaLMOoHHbIX aBaPWIt 1 KaTacTpod

AeNRICh HECOBEPLUEHHONETHUM B BO3pacTe oT 16 oo 18
ner

AenRCch MPa%aaHMHOM B BO3pacTe oT 18 ao 25 neT,
WMMEILMM CpeaHee npodeccoHanbHoe obpasosanmne
N1 BbicLuEE OBPAa30BALME U MULLYLLIMM PaBoTy 8
TEYEHME rOAa C AaTsl BEAGHM AOKYMEHTE 06
06pazoeaHumM U 0 KBEaNUOUKALMK
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CBefjleHMA O 3aHATOCTU

KaTeropuu rpaxpaaH, KOTopbie He MOTYT 6biTb NPU3HaHbI 6e3PaGOTHBIMM, U
NPETEHAYIOT TONbKO Ha MOUCK Pa6oTbi:

He pocturwwue 16-neTHero Bospacrta
(O OrHowycs

O He omowyes

MonyuaioLme NEHCHIO MO CTaPOCTH WK 3a BICAYTY NeT

KOTOpbIM B COOTBETCTBUAM C 3aKOHOLATENECTBOM Poccunckon @eflepaumm HazHaueHsl
CTPax0Bas NEHCHS Mo CTAPOCTH (B TOM YMCNE QOCPOYHO) M (MNu) HaKoNUTeNbHan
neHcus, TMbo NeHCHs NO NPeANOKEHMWIO OPraHoB CnyXBbl 33HATOCTH, NGO NeHcus no
CTAPOCTM UNK 33 BBICYTY NET MO rOCYAaPCTBEHHOMY NEHCMOHHOMY obecrieyeHm:o.

O Omouwycs

He oTHowycs

Ocy}AeHHbIe MO PEeLIeHMIO CYa K UCNPaBUTeNbHbIM PaboTaM N6o
MPUHYAWTENbHBIM PaGOTaM, @ TAKIKE K HaKa3aHWIO B BUAE NNLLIEHNA CBO6OMb], ecnn
AaHHOe HaKa3aHWe He Ha3HauyeHo YCNoBHO

O Omouwyes

He oTHowycs
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MoaTeepXaeHUe AaHHbIX

[[] 8 noateepxaaio, uTo 03HaKOMNEH(5) C NONOKEHNUAMI
33KOHORSTENCTES POCCUiiCKoR DEfepaumii o
33uATOCTY Hacenemms

[ 8 npenynpemaeH, uto 8 cyuae, ecnun
NPEeAOCTaBNEHHbIE AaHHbIE OKAXYTCA NOMHLIMMK, A MOTY
6bITE NPUBNEYEH K OTBETCTEEHHOCTY B COOTRETCTEMM C
33KoHORATENLCTEOM

£l noATEEPKAaI0 CBOE Cornacke Ha 06paBoTKy MoMX

NEPCOHa/bHBIX AAHHEIX 8 LENAX NPUHATHA PELUSHWR MO
HaCTORUIEMY OBPALLEHUIO 1 NPEAOCTaBNEHUS
FOCYRAPCTBEHHSIX YCAYT 8 OBNACTH COREACTAUR
33HATOCTY HaCeNeHNR

[[] 9 cornaces Ha nepenady MOMX NEPCOHANEHBIX AaHHBIX
TPETHMM MUAM B LENRX NDEAOCTABNEHMR
FOCYRAPCTBEHHBIX YCAYT B 06NACTY COREMCTENR
S3HATOCTY HACENEHUR

[] 9 npeaynpexaeH, 4To e cyuae NOATEEPKAEHNA
HEOCTOBEPHOCTH CBENEHNI, CONEPKALUNXCA B MOEM
33RBNEHNM, LEHTD 3aHATOCTM HACENEHMA MOXET
OTKA3aTH B NOCTBHOBKE Ha PETMCTPALMOHHEIA YUET B
vauectee GespaborHoro

[[] 9 npenynpexaeH, 4To & cyHae Nony4eHns Nocobus no
Ge3paboTiue obManHEIM NyTeM (B TOM YKcne Npu
NPENOCTEBNEHMM HENOCTOBEPHBIX CBEAEHWN) UEHTD
33HATOCTV HACENEHUS UMEET NP3B0 B36ICKMEATS
HE3BKOHHO NONYHEHHLIE NEHEKHEIE CDEACTEE &
cyne6+oM NOPRAAKE, 3 COOTBETCTRYHOLIME MaTepMans!
ByayT Nepenaksl B NPaB0OXPEHUTENEHEE OPraKs!
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JInyHble AaHHble 3aaBUTeENs
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Pe3lome

BLiGepHTe Pe3ioMe, Ha OCHOBAHIN KOTOPOTD LieHTP 3AHATOCTI HaceneHua GyaeT vcKaT PaBoTy.
ECnui pakiee Bl He O33NV PE3IOMe, Bl MOXETE CO3AATL pesiome ceidac. 1ocne Co3aHus pesiome

BHIGEPUTE TONIbKO HTO COINAHHOE Pe3IoMe.

Pestome *

Moaco6HsIi pabounit




