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	УТВЕРЖДАЮ
Директор Средней общеобразовательной школы №3 с углубленным изучением отдельных предметов города Костромы
____________ Джгаркава А.Н.
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Должностная инструкция 
ответственного за ведение профессиональной ориентационной работы с учащимися


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Ответственный за профессиональную ориентацию учащихся в образовательном учреждении назначается из числа сотрудников школы, путем расширения функциональных обязанностей.
1.2. Ответственный за профессиональную ориентацию учащихся работает под непосредственным руководством заместителя директора по УВР и взаимодействует по проблемам профориентации с организациями города в рамках плана работы школы и города по данным вопросам.
1.3. Должен иметь высшее педагогическое (или средне специальное) образование.
1.4. Должен знать: Конституцию РФ, Закон ФЗ №273 от 29.12.2012г «Об образовании в Российской Федерации», решения Правительства РФ и органов Управления образованием по вопросам образования, Конвенцию о правах ребенка, основы педагогики и возрастной психологии, методику выявления, обобщения и распространения передового педагогического опыта.
1.5. В своей работе должен руководствоваться следующими правовыми актами и нормативными документами: данной должностной инструкцией, правилами внутреннего трудового распорядка, учебными планами, программами, тематическим планом мероприятий, приказами и нормативными документами школы и вышестоящих органов образования.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Ответственный за профессиональную ориентацию учащихся в образовательном учреждении:
2.1. Занимается организацией, координацией профориентационной работы в школе. Обеспечивает организацию взаимодействия с другими структурами по вопросам профориентации.
2.2. Создает уголок профориентации, обеспечивает его оснащение необходимым дидактическим, методическим, информационным и другими материалами. Организует работу и проведение тематических профориентационных мероприятий для учащихся 7-11 классов (ознакомительных для учащихся 1-6 классов), их родителей и других категорий граждан.
2.3. Оказывает помощь классным руководителям 1-6 классов по организации ознакомительной работы по проблемам профориентации.
2.4. Организует и проводит профориентационную работу с учащимися 7-11 классов, совместно с социальным педагогом, классными руководителями, учителями предметниками в рамках учебной и внеурочной деятельности.
2.5. Организует ознакомительную работу с родителями 8-11 классов по проблемам профориентации.
2.6. Дает предложения в годовой план работы школы по проблемам профориентации учащихся. Оказывает помощь классным руководителям 7-11 классов, социальному педагогу в составлении планов работы по вопросам профориентации и совместной их реализации. Организует и проводит необходимые профильные мероприятия.
2.7. Осуществляет первичное групповое и индивидуальное консультирование учащихся, ведет установленную отчетность, принимает участие в разработке программ и планов проведения классных и общешкольных мероприятий по проблемам профориентации.
2.8. Информирует учащихся, их родителей, педагогический коллектив о деятельности других структур по проблемам профориентации, и обеспечивает взаимодействие по реализации различных муниципальных, окружных программ по проблемам профориентации и социальной адаптации учащихся
2.9. Повышает свою квалификацию, участвует в семинарах, конференциях, круглых столах по проблемам профориентации, Анализирует деятельность различных организаций и структур по проблемам профориентации и внедряет их опыт в свою работу.

3. ПРАВА
Ответственный за профессиональную ориентацию учащихся в образовательном учреждении имеет право:
3.1. Действовать самостоятельно в соответствии   с программами и планами в пределах связи по должности, за их рамками при согласовании с руководителем.
3.2. Вносить предложения по вопросам улучшения профориентационной работы в рамках школы.
3.3. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении должностных инструкций.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Ответственный за профессиональную ориентацию учащихся в образовательном учреждении несет ответственность:
4.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в соответствии с действующим Трудовым Законодательством.
4.2. За правонарушения, совершенные в период своей деятельности в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством. 
4.3. За причинение материального ущерба – в соответствии с действующим    законодательством.
4.5. За несоблюдение правил по технике безопасности, охрану жизни и здоровье детей во время проводимых с ними мероприятий.

С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.
«___»_____20___г.                                          _____________ /_______________________/
«___»_____20___г.                                          _____________ /_______________________/
«___»_____20___г.                                          _____________ /_______________________/
«___»_____20___г.                                          _____________ /_______________________/
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Jlo/zKHOCTHASI HHCTPYKLHS
OTBETCTBEHHOTO 32 BeieHue NPoecCHONaILIOH OpHEeHTAIHONNOI paloThi ¢
yuamumues

1. OBHINE IMOJIOKEHUSI

. OTBETCTBEHHBIH 3a NPOPECCHOHAIBHYIO OPHEHTALMIO YHaIMXCs B 00pa3soBaTe/bHOM YUPSHKACHHH
HA3HAYACTCA M3 UHCIIA COTPYNHMKOB IKOJIBL, IIYTEM PACIIHPeHUst QYHKIHOHAILHLIX 0053aHOCTCH.

. OTBeTCTBEHHBIH 32 MPO(YECCHOHAILHYIO OPHEHTAIMIO YJAIIUXCA paboTaeT Mo/l HCMOCPEICTRCHHLIM
PYKOBOJICTBOM 3aMecTHTeIs mpeKTopa o YBP n s3aumoseiictsyer mo npobieman npodopuenTaiin
C OpraHu3alisIME rOpoza B paMKax riana paboThl HKOJILI U FOPO/Ia MO JIAHHBIM BOITPOCAM.

. JIoJKeH MMETh BBICIIEE TeJarornieckoe (MM cpeite crierabioe) obpasosatie.

. Jlomxen snare: Koncruryumuio PO, 3akon ®3 Ne273 or 29.12.2012r «O6 obpasosanuu B Poccuiickoi
®epepaunn», pemenus lpasurensersa PO 1 opramos Yipapienus o0pazoBaHueM 10 BOIpocam
obpasopanus, KOHBeHIMIO O mpaBax peGeHKa, OCHOBBI MEJArOrUKH U BO3PACTHOH TMCHXOJIOTHH.
METOJIUKY BbISIBJICHHUsI, 000BIIEH S 1 PACHPOCTPAHEHHUS MEPEIOBOIO NEArOrHiIeCKOro OmnLITa.

B cpoeit paboTe J0/DKEH PYKOBOJICTBOBATHLCS CIIEAYIOLIHMU TPABOBBIMH AKTAMM H HOPMATHBHBINIE

JIOKYMEHTAMHU: JIAHHOM JOJKHOCTHOM MHCTPYKIWMEH, NPaBHiamMn BHYTPEHHCTO TPY/I0BOTO PACIIOPSIK.
yueOHBLIMKM  [UTAHAMH,  [IpOrpaMMaMHM, —TEMaTHUCCKHM IJAHOM — MEPOUPHSATHIL, — HpuKkasaMn i
HOPMATHBHBIMH JOKYMEHTAMH IITKOJIBI M BBIIIECTOSAIINX OPranoB 00pazoBanis.

2. JOJIKHOCTHBIE OBSI3AHHOCTHU
OTBETCTBEHHBII 3a MPOPECCHOHATBHYIO OPUEHTAIHIO YUaIuXcs B 00pa3oBaTe/bHOM YUPCIKJCHIH!
3aHMMaeTCs OpraHM3amyeii, KOOpAUHAHEH NPOPOPHEHTAIOHHON PaGoThl B IKko/e. Obecnetunsact
Opranu3alMio B3ANMOIEHCTBHS C IPYTHMH CTPYKTYPAMI 10 BOTIPOCaM HPO(OpHEHTALIH.
Cosnaer yrojnok npoQopueHTaliy, o0ecneUnBaeT ero OCHAIICHHE HEOOXO/MMBIM JIIAKTIHICCKHN,
METOIMUECKNM, MHPOPMALMOHHEIM U ApyruMu Marepuaiamu. Oprauuszyer pabory u 1posejicHue
TEMATHUYECKUX TPOPOPHEHTALMOHHBIX MEPONIPUSITHIT JUSt yuaiuxces 7-1 1 knaccon (031aKOMHTRILHBIX
JUIsE ydamuxest 1-6 K1accoB), UX pojuTeieil u JIpyruX KaTeropuii rpaxian.
. OKa3bIBaeT MOMOIb KJIACCHBIM PYKOBOJAMTENSIM 1-6 KJIACCOB MO OPramu3alliii O3HAKOMHTCILHOI
paboTHI 110 TIpoGIIeMan IpophOpHEHTALIHH.
Oprasuszyer ¥ HpOBOAUT IPO(GOPHEHTANHOHHYIO paboTy ¢ ydammmucs 7-11 KIaccos, coBMCCTHO ¢
COIMAIBHLIM  ITI€JIarOTOM, KJIACCHBIMH  PYKOBOJMTEIISIMM, YUMTEISIMH - [IPEJIMCTHHKAMU B PaMKax
yueOHON 1 BHEYPOUHOH HeATEILHOCTH.
OpranusyeT 03HaKOMHTENbIYIO paGoTy ¢ poauTelsivu 8-11 Kiaccos 1o npodiemanm npo(opHeHTaLliL
JlaeT npeUIOKeHHsT B TOAOBOIl IUIaH PabOTERI LIKOJIBI 110 HPoGieMaM MPOQOPHEHTALMH YHallHXCIL.
Oxa3bIBaeT MOMOIID KJIACCHBIM PYKOBOAMTENsSIM 7-11 KIACCOB, COLUMAILHOMY HEJArONY B COCTAR/ICHI
wianos paGoThl 10 BOIpocaM IPOQGOPHEHTAIMH H COBMECTHOH nX peasusaiii. Opramusyct i
[IPOBOJIUT HEOOXOMUMBIC TPOQYHILHEIE MEPOTPUSITHSL.
. OcyluecTBiseT MEPBUYHOC TPYMIOBOE W HIJIMBHJYAJILHOE KOHCYJILTHPOBAHMC YUAINHNCH, BCICI
YCTAHOBACHHYIO OTYCTHOCTB, MPHHUMAET yuacTue B paszpaboTKe Nporpamm W I1atos 1poBejieli
KJIACCHBIX U OOIICIIKOIBHBIX MEPOIIPHSITHIT 110 Tpo0iemMam rpohopueHTalm.
. UndopMupyer yuaruxcs, HX POAMTENCH, MeIarorHyeckuii KOWICKTHB O JESTCALHOCTH JIPYIHX
CTpyKTyp 1o mpoGiemaM HpodOpHEHTANMH, H O0ECHEUMBACT B3AHMOJICHCTBHEC [0 PEAIH3ALHN
PasJIMUHBIX MYHHIANAIBHEIX, OKPY/KHBIX IPOrpaMM 110 1pobiieMam MpoQopHeHTallii 1 COMAIBLHOI
aJlanTaluy yuaumxces :




