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ПЛАН РАБОТЫ

на  2020-2021 учебный год
2020 год

Цель: содействие комплексному развитию муниципальной системы образования в  рамках инновационных процессов, предусмотренных государственной, региональной и муниципальной политикой, методическое и информационно-аналитическое обеспечение управления системой образования
Задачи: 
1. Развитие и сопровождение информационного методического пространства  через активное использование информационных технологий и повышение информационной компетентности педагогических работников.

2. Информационно – методическое и организационное сопровождение процессов реализации ФГОС второго поколения.

3. Обновление системы непрерывного повышения квалификации педагогических работников образовательных организаций для формирования готовности к реализации ФГОС и иных государственных инициатив в области образования.

4. Методическая, информационная и организационная поддержка творческих и профессиональных инициатив педагогических работников образовательных организаций города.

5. Обновление содержания и форм учебно – методической работы по развитию профессионализма руководящих и педагогических работников муниципальной системы образования.
6. Содействие развитию инновационной деятельности в образовательных организациях города, распространению инновационного педагогического опыта, в том числе через систему сетевого взаимодействия.

7. Обеспечение информационно – методического сопровождения курсовой подготовки, аттестации педагогических работников, конкурсов профессионального мастерства.

8. Информационно-методическое и организационное сопровождение проведения итоговой аттестации обучающихся в форме ЕГЭ и ОГЭ, мониторинга оценки качества предметных достижений обучающихся.

9. Координация деятельности по выявлению и развитию талантливых детей, развитие творческих и интеллектуальных способностей  обучающихся и воспитанников образовательных организаций города через участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, форумах, сотрах различных уровней.

10. Содействие своевременному выявления детей  (подростков) с  особенностями в физическом и (или) психическом развитии и (или)  отклонениями в поведении, проведение  комплексного психолого-медико-педагогического обследования детей  (подростков) с  особенностями в физическом и (или) психическом развитии и (или)  отклонениями в поведении, подготовка по результатам обследования рекомендаций по оказанию детям (подросткам) с  особенностями в физическом и (или) психическом развитии и (или)  отклонениями в поведении психолого-медико-педагогической помощи и организации их обучения и воспитания.

Приоритетные  направления деятельности:
1. Научно - методическое сопровождение плана мероприятий по реализации проектов и программ национального проекта «Образование».
2. Научно - методическое и организационно - методическое сопровождение процессов реализации федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях,  в том числе реализация ФГОС НОО обучающихся с ОВЗ.

3. Обновление содержания и форм учебно - методической работы по
 развитию профессионализма педагогических работников муниципальной системы образования в рамках федерального проекта «Учитель будущего».

4. Научно - методическое сопровождение инновационных процессов развития системы образования в рамках федерального проекта «Современная школа».

5. Развитие единого информационно - образовательного пространства через внедрение современных информационных технологий и повышение информационной и методической компетентности педагогических работников в рамках федерального проекта «Цифровая образовательная среда».

6. Научно - методическая, информационная и  организационно - методическая поддержка творческих инициатив педагогов города.

7. Научно - методическое и организационно - методическое сопровождение проведения государственной итоговой аттестации обучающихся в форме ОГЭ и ЕГЭ, всероссийских проверочных работ, мониторинга оценки качества предметных достижений обучающихся.

8. Научно - методическое сопровождение педагогов по направлениям предпрофильной подготовки и профильного обучения.

9. Развитие системы поддержки талантливых и одаренных детей в рамках федерального проекта «Успех каждого ребенка»
I. Информационная деятельность
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Изучение нормативных документов и методической литературы по направлениям деятельности ИМЦ
	В течение года
	Все сотрудники

	2
	Информирование педагогического сообщества о новых направлениях в развитии дошкольного, общего и дополнительного образования детей о содержании образовательных программ, новых учебниках, учебно-методических комплексах, нормативных актах
	В течение года
	Все сотрудники

	3
	Подготовка материалов о деятельности ИМЦ, ГОО для сайтов ИМЦ, ГОО и СМИ
	В течение года
	Все сотрудники

	4
	Формирование банка педагогической информации (нормативно-правовой, научно-методической)
	В течение года
	Все сотрудники

	5
	Размещение информации на сайтах ГОО  и ИМЦ
	В течение года
	Все сотрудники

	6
	Информирование участников образовательного процесса о новинках литературы
	В течение года
	Петухова Т.С.

	7
	Подбор материалов для обновления страниц на сайте ИМЦ («В помощь библиотекарям»)
	Ежемесячно
	Петухова Т.С.,
Соколова Е.Б.

	8
	Освещение деятельности ИМЦ, проводимых мероприятиях
	В течение года
	Соколова Е.Б.
Ситова О.В.

	9
	Формирование базы данных молодых педагогов
	Сентябрь, май
	Ситова О.В.

	10
	Формирование муниципального банка данных передового педагогического опыта
	В течение года
	Ситова О.В.

	11
	Формирование банка заданий для проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Август, сентябрь
	Петухова Т.С.

	12
	Формирование банка заданий для проведения школьного этапа олимпиад по математике, русскому языку,  литературному чтению и окружающему миру в начальной школе
	Ноябрь
	

	13
	Формирование банка заданий для проведения муниципального этапа олимпиад по математике, русскому языку,  литературному чтению и окружающему миру в начальной школе
	Январь
	

	14
	Формирование банка заданий для проведения  репетиционных экзаменов по математике и русскому языку в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации в 9 классах
	Январь
	Соколова Е.Б.

	15
	Обновление базы данных: 

· о наличии квалификационных категорий у педагогических работников образовательных организации; 

·  педагогических работников образовательных организации о прохождении курсов повышения; 

· одаренных (талантливых) детей


	Май
	Петухова Т.С.,

Соколова Е.Б.

	16
	Определение образовательных организаций для участия в ВПР, формирование заявки на участие в ВПР
	по запросу РЦОКО
	Соколова Е.Б.

	17
	Контроль загрузки результатов ВПР образовательных организаций в установленные сроки
	По графику
	Соколова Е.Б.

	18
	Получение бланков анализа результатов ВПР, инструкций по проведению и проверке работ в личном кабинете образовательных организаций, ФИС ОКО
	День, предыдущий проведению работ
	Соколова Е.Б.

	19
	Подготовка и размещение материалов по курируемым вопросам на сайтах ИМЦ и ГОО
	В течение года

	Соколова Е.Б.

	20
	Разработка нормативных документов, Положений и оценочных листов, определение составов жюри и оргкомитетов для проведения конкурсов для обучающихся, воспитанников и педагогов
	В течение года
	Ситова О.В.

	21
	Подготовка материалов к проведению городских мероприятий, конкурсов, викторин, акций и т.д.
	В течение года
	Ситова О.В.


	22
	Формирование пакета документов победителей конкурсов среди обучающихся, воспитанников и педагогов для участия в последующих этапах конкурсов
	В течение года
	Ситова О.В.

	23
	Разработка и реализация муниципального проекта «Управление развитием и переходом образовательной организации в эффективный режим работы на 2020-2022г.г.», участник проекта –МОУ СО школа №2 города Галича 


	В течение года
	Директор


II. Аналитико-диагностическая и экспертная деятельность
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	 Анализ результатов методической деятельности в 2020-2021 уч. году
	Июнь
	Соколова Е.Б.

	2
	Планирование структуры и содержания методической деятельности на 2021-2022 уч. год
	Июль-август
	Соколова Е.Б.

	3
	Изучение профессиональных потребностей работников системы образования
	Август
	Петухова Т.С.

	4
	Анализ планов работы ММО 
	Август
	Петухова Т.С.

	5
	Мониторинг размещения информации на сайтах образовательных организаций 
	Сентябрь, декабрь, май, июнь
	Соколова Е.Б.

	6
	Мониторинг сайтов образовательных организаций на предмет размещения  отчета о самообследовании
	Март
	Соколова Е.Б.

	7
	Мониторинг размещения новостной информации на сайтах образовательных организаций
	Ежемесячно
	Соколова Е.Б.

	8
	Мониторинг соблюдения требований законодательства на сайтах образовательных организаций
	В течение года
	Соколова Е.Б.

	9
	Мониторинг по обеспечению школьных библиотек учебниками в соответствии с контингентом обучающихся на 2020-2021 уч.год
	Сентябрь, январь, июнь
	Петухова Т.С.

	10
	Мониторинг потребности в учебниках образовательных организаций города
	Декабрь
	Петухова Т.С.

	11
	Мониторинг поставки на учет учебников и организация их выдачи
	Сентябрь-октябрь
	Петухова Т.С.

	12
	Анализ поставок и недопоставок учебников в образовательные организации
	Август-сентябрь
	Петухова Т.С.

	
	Мониторинг повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных организаций за 3 года через систему КОИРО
	Май
	Петухова Т.С.

	13
	Изучение педагогических и методических потребностей образовательных организаций на 2021 год
	В течение года
	Соколова Е.Б.

	14
	Мониторинговые исследования по различным направлениям работы
	В течение года
	Петухова Т.С.,

Соколова Е.Б.


	15
	Экспертиза материалов профессиональных конкурсов педагогов («Конкурс на лучшую  методическую разработку урока-экскурсии «Мой любимый город», Конкурс методических разработок, проверка материалов сайтов участников конкурса «Педагог года-2020», «Ученик года-2020» и др.)
	В течение года
	Ситова О.В.
Соколова Е.Б.


	16
	Рецензирование материалов образовательных, педагогических, инновационных проектов; авторских пособий, методических рекомендаций педагогов
	В течение года, по запросам
	Соколова Е.Б.

	17
	Подготовка аналитических справок по различным направлениям работы
	Июнь-июль
	Петухова Т.С.,

Соколова Е.Б.


	18
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 11-классов
	Июль
	

	19
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов по экзаменам в форме ОГЭ и ГВЭ
	Июль
	

	20
	Анализ проведения ВПР в образовательных организациях в  2019-2020 учебном году
	Июль
	Соколова Е.Б.

	21
	Мониторинг размещения информации по ГИА в 2019-2020 уч.году на сайтах  общеобразовательных организаций
	В течение года
	Соколова Е.Б.


	22
	Мониторинг участия педагогов в различных мероприятиях (конкурсы, конференции, мастер-классы и т.д.)
	В течение года
	Ситова О.В.


	23
	Мониторинг организации воспитательной деятельности в образовательных организациях
	Июнь
	Ситова О.В.


	24
	Анализ состояния кадрового обеспечения образовательных организаций  педагогическими кадрами, работающими в сфере воспитания
	Сентябрь, май
	Ситова О.В.


	25
	Мониторинг активности и результативности участия педагогов в конкурсном движении
	В течение года
	Соколова Е.Б.


	26
	Анализ результатов олимпиады для обучающихся начальных классов
	Апрель
	

	27
	Анализ результатов муниципального и регионального этапов ВСОШ
	Март-апрель
	Петухова Т.С.,




III. Организационно-методическая деятельность 

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация и проведение августовской педагогической конференции-2020
	28 августа
	Соколова Е.Б.

	2
	Организация  работы августовских дискуссионных площадок, семинаров, совещаний, мастер-классов и т.д.
	29-31 августа
	Методисты

	3
	Организация и проведение заседаний ММО
	По планам работы ММО
	Петухова Т.С.


	4
	Совещания с руководителями ММО
	Август, декабрь, февраль, май
	Петухова Т.С.


	5
	Проведение единых методических дней на базе образовательных организации
	В течение года
	Петухова Т.С.


	6
	Работа Методического Совета
	В течение года
	Соколова Е.Б.
Петухова Т.С.

	7
	Участие в региональных семинарах для специалистов ИМЦ
	В соответствии с планом работы КОИРО
	Все сотрудники

	8
	Подготовка плана заявки на повышение квалификации педагогических и руководящих кадров образовательных организаций на 2021 год
	Октябрь-ноябрь
	Петухова Т.С.

	9
	Обновление муниципальной базы «Одаренные (талантливые) дети»
	Ноябрь, май
	Ситова О.В.

	10
	Формирование сводного заказа на учебники ФП и пособия
	Январь-февраль
	Петухова Т.С.

	11
	Организация и проведение единого урока безопасности в сети Интернет в общеобразовательных организациях
	Декабрь
	

	12
	Координация работы муниципальных методических объединений
	В течение года
	Петухова Т.С.

	13
	Аудит сайтов образовательных организаций
	Апрель
	Соколова Е.Б.


	14
	Организация и проведение муниципального конкурса «Лучший сайт образовательной организации»
	Май
	Ситова О.В.


	15
	Организация и проведение обучающих семинаров по подготовке к конкурсам педагогического мастерства
	В течение года
	Ситова О.В.


	16
	Организационное и методическое сопровождение проведения НОКУ ООД
	Июль-ноябрь
	Соколова Е.Б.

	17
	Обучающие семинары с руководителями и ответственными за проведение независимой оценки в образовательных организациях по изучению требований действующего законодательства, на основании которого осуществляется проведение независимой оценки

	Декабрь, март
	Соколова Е.Б.

	18
	Организационное и методическое сопровождение проведения семинаров в образовательных организациях
	Постоянно
	Соколова Е.Б.
методисты

	19
	Посещение образовательных организаций с целью оказания методической помощи  (в соответствии с поданными заявками)
	В течение года
	Все сотрудники

	20
	Изучение, обобщение и распространение актуального педагогического опыта, и внедрение в педагогическую практику прогрессивных педагогических технологий
	Постоянно
	Все сотрудники

	21
	Организация работы и методическое сопровождение по оказанию практической помощи молодым специалистам
	В течение года
	Ситова О.В.



	22
	Создание условий для оперативной ликвидации профессиональных затруднений руководящих и педагогических работников образовательных организаций города
	Постоянно
	Все сотрудники

	23
	Организация и проведение муниципальной Недели педагогических технологий
	Январь-февраль
	Соколова Е.Б.

	24
	Организация и проведение репетиционных экзаменов по математике и русскому языку в 9 классах
	Март, май
	Соколова Е.Б.

	25
	Методическое и техническое сопровождение проведения ГИА
	По отдельному графику
	Соколова Е.Б.

	26
	Участие в организации проведения тренировочных мероприятий ГИА
	По графику РЦОКО
	Соколова Е.Б.


	27
	Участие в обучении организаторов ГИА
	Апрель-май
	Соколова Е.Б.


	28
	Участие в проведении вебинаров по подготовке и проведении ГИА
	По графику РЦОКО
	Соколова Е.Б.


	29
	Организация и контроль за проведением ВПР
	По отдельному графику
	Соколова Е.Б.


	30
	Получение свидетельств, сертификатов и удостоверений о прохождении КПК в КОИРО и выдача их педагогам
	В течение года
	Петухова Т.С.

	31
	Организация и контроль за проведением бюджетных и внебюджетных курсов повышения квалификации 
	В течение года
	Петухова Т.С.

	32
	Оказание помощи в организации и проведении предметных недель в образовательных организациях
	В течение года
	Петухова Т.С.

	33
	Организация и проведение муниципальных этапов региональных и Всероссийских конкурсов
	В течение года
	Ситова О.В.


	34
	Подготовка к проведению муниципального этапа для учащихся начальных классов
	Ноябрь-декабрь
	Методисты

	35
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийского конкурса сочинений
	Сентябрь-октябрь
	Ситова О.В.



	36
	Организация и проведение муниципального этапа IV Всероссийского конкурса детского и юношеского творчества «Базовые национальные ценности»
	Ноябрь-декабрь
	Ситова О.В.



	37
	Организация и проведение муниципального  этапа интеллектуального конкурса  "Умницы и  умники: первые шаги"
	Октябрь-ноябрь
	Ситова О.В.



	38
	Организация и проведение муниципального методического  конкурса педагогов
	Январь-март
	Ситова О.В.



	39
	Организация и проведение муниципального конкурса «Педагог года-2021»
	Январь-март
	Ситова О.В.



	40
	Организация и проведение муниципального этапа олимпиады для учащихся начальных классов
	Февраль-март
	Методисты

	41
	Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Ученик года-2021»
	Март-апрель
	Ситова О.В.




IV. Консультационная  деятельность

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Консультации для педагогических и руководящих работников образовательных организаций по всем вопросам организации учебной методической, воспитательной, инновационной деятельности
	В течение года
	Все сотрудники

	2
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей общеобразовательных организаций по вопросу составления основных образовательных программ
	В течение года
	Все сотрудники

	3
	Консультации для руководителей и заместителей руководителей образовательных организаций по вопросу написания  инновационных проектов и программ, научное руководство проектами
	В течение года
	Все сотрудники

	4
	Консультирование педагогов образовательных организаций в рамках подготовки к профессиональным конкурсам
	В течение года
	Все сотрудники

	5
	Консультирование педагогических работников, ответственных за сайты образовательных организаций «Требования к структуре официального сайта»
	В течение года
	Соколова Е.Б

	6
	Консультации для работников школьных библиотек по вопросам обеспечения учебниками
	В течение года
	Петухова Т.С.

	7
	Индивидуальные консультации для педагогов «Создание персонального сайта, странички, блога»
	В течение года
	Соколова Е.Б

	8
	Особенности формирование заказа на учебники 2020-2021 уч. год
	В течение года
	Петухова Т.С.

	9
	Регулярное обновление материалов на сайте ИМЦ по основным направлениям работы
	Ежемесячно
	Все сотрудники

	10
	Консультирование педагогов по обобщению и распространению ППО
	В течение года
	Все сотрудники

	11
	Консультирование педагогов по составлению и оформлению рабочих программ по предметам, внеурочной деятельности, элективным курсам, кружкам
	В течение года
	Все сотрудники

	12
	Консультирование педагогов по оформлению и рецензированию разработанных (авторских) программ
	В течение года
	Все сотрудники

	13
	Консультирование педагогов образовательных организаций по подготовке к профессиональным конкурсам
	В течение года
	Все сотрудники

	14
	Консультирование руководителей ММО по организации работы методических объединений
	В течение года
	Петухова Т.С.

	15
	Консультационная и методическая помощь в заполнении анкет участников ВПР, загрузке результатов ВПР
	В течение года
	Соколова Е.Б.

	16
	Консультации для учителей, воспитателей по вопросам участия в конкурсах для педагогов, обучающихся и воспитанников
	В течение года
	Все сотрудники

	17
	Консультации для педагогов по вопросам организации и проведения школьного, муниципального и регионального этапов ВСОШ
	Сентябрь-февраль
	Петухова Т.С.


	18
	Консультации для педагогов по вопросам организации и проведения школьного и  муниципального этапов олимпиады для начальных классов
	Ноябрь-март
	Петухова Т.С.


	19
	Организация консультаций для всех категорий педагогических и руководящих работников по вопросам реализации ФГОС
	Постоянно
	Все сотрудники

	20
	Организационно-методическая работа с педагогическими работниками муниципальных образовательных организаций по обобщению актуального опыта работы на муниципальном уровне (консультирование)
	Постоянно
	Все сотрудники


V. Диагностическая  деятельность

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Проведение комплексного психолого-медико-педагогического обследования детей и подростков от 1,5 до 18 лет
	В течение года
	Нечаева М.Р.

	2
	Проведение выездных ТПМПК
	В течение года
	Нечаева М.Р.

	3
	Контроль динамики развития и  эффективности рекомендаций, данных ТПМПК детям и подросткам
	В течение года
	Нечаева М.Р.

	4
	Индивидуальное консультирование родителей, законных представителей несовершеннолетних
	В течение года
	Нечаева М.Р.

	5
	Консультирование педагогов образовательных организаций
	В течение года
	Нечаева М.Р.

	6
	Формирование банка данных о детях и подростках с особыми возможностями здоровья, прошедших обследование в ТПМПК
	В течение года
	Ситова О.В.

	7
	Информирование родителей, законных представителей детей с ОВЗ о возможности обращения на ТПМПК и режиме работы
	В течение года
	Ситова О.В.

	8
	Организация и проведение мероприятий просветительской направленности для родителей и педагогов
	В течение года 

(по отдельному графику)
	Нечаева М.Р.


VI. Редакционно-издательская  деятельность

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка раздаточных материалов к семинарам, конференциям, форумам и т.д.
	В течение года
	Сотрудники, ответственные за проведение мероприятия

	2
	Подготовка электронного сборника по итогам муниципальной Недели педагогических технологий
	Май-июнь
	Методисты

	3
	Подготовка электронного сборника работ-победителей муниципального методического конкурса
	Апрель-май
	Методисты

	4
	Верстка и издание буклетов для городских мероприятий

	В течение года
	Методисты

	5
	Подготовка наградного материала по различным направлениям деятельности
	В течение года
	Сотрудники, ответственные за проведение мероприятия



