
Администрация городского округа - город Галич
Костромской области

гIостА[IовJIЕ,ЕII1IЕ,
х, ?//

Об утверждении административного
Регламента предоставлениrI муниципальной

услуги <<Постановка на учет и направJIение детей
в муниципаJIьные образовательные организации
городского округа - город Галич Костромской области,

реализующие образователъные программы
дошкольного образования>)

В соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 М 27З-ФЗ кОб
образовании в Российской Фелерации), от 27.07.2010 J\Гч 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципшIьных услуг), прик€вом департамента
образованияи науки Костромской области от 05.|2.2022 J\b 1958 <Об утверждении
типовой формы административного регламента предоставления муниципальной

услуги <<Постановка на учет и направление детей в муницип€Lльные образовательные
организации, реализующие образовательные программы дошкольного
образования)), писъма Министерства просвещения Российской Федерации JYs ТВ-
24|910З от 31 .10.2022 г.

постановляю:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

муниципальной услуги <<Постановка на учет и направпение детей в муниципаJIьные
образовательные организации городского округа город Галич Костромской
обпасти, реализующие образовательные программы дошкольЕого образования))

2.Признатъ утратившим силу постановление администрации городского
округа - город Галич Костромской области от 16.02.2021 J\b 97 "Об утверждении
административного регламента IIредоставлени.II муниципальной услуги, в том числе
в электронном виде, по приему заявпений, постановке на )лет, приему (переводу)

детей в образовательные организации, осуществляющие образовательную
деятелъность по основной образовательной программе дошкольного образования,
присмотр и }дод за детьми на территории городского округа - город Галич
Костромской областп>

З.Настоящее вступает в сиJIу Ъо дня официального
опубликования.
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Готовил:
Исполняющий обязанности
начальника отдола образования
администрации городского округа

согласовано:

Заместитель главы администрации городского округа,
курирующий социа-шьные вопросы

Начальник юридического отдела администрации
городского округа

Управляющий делами главы администрации
городского округа

й/

ф/

К.Т. Салахотдинова

OP,T oBa

А,В, Белоусова

О,Е. Карпова
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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Постановка на учет и

предоставления муниципutпъной услуги
детеЙ в муниципЕ}лъные образовательные
Галич Костромской области, реализующие

внеочередное зачисление ребенка в муниципаJIьные образовательные организации,

реализующие образовательные программы дошкольного образования :

-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы

направление детей в муниципальные образовательные организации городского
округа - город Галич Костромской области, реализующие образовательные

программы дошкольного образования)>

Раздел 1.Общие шоложения.
1.1. IIредмет реryлирования Мминистративного регламента

1.Административный регламент
"Постановка на учет и направление
организации городского округа - город
образователъные программы дошкольного образования" (далее - административный

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности Предоставления

муниципальной услуги, оrrредеJIяет стандарт, сроки и последовательностъ действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по ее

предоставлению в городском округе - город Галич Костромской обпасти.

2.Настоящий Административный регJIамент реryлирует отношения,

возникающие на основании пункта б части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67

Федерального закона от 29 декабря 2012 года J\b 27з-Фз "об образованиИ В

Российской Федерации", возникающие Йежду физическими лицами,

Ддминистрацией городского округа город Галич Костромской областИ И

МУНИЦИПЫIЬНЫМИ образовательными организациями, реализующими
образовательные программы дошколъного обр азования.

Категории JIиц, имеющих льготы при
организации, реапизующие

IIриеме в муниципальные

образовательные образовательные программы

дошкольного образования :

а) дети, родители (законные представители) которьж имеют право на

на Чернобыльской АЭС;



_дети IраждаЕ' подвергшихся воздейсТвию раДиациИ вследствие аварии в\957 ryдУ на проиЗводствеНном обЪединениИ "ц4}пi' и сбросов радиоактивныхотходов в pelýy Теча;
_дети граждан из подр€вделений особого риска, а также семей, потерявших

корМильца из числа этих граждан;
_дети военносJý/жащих и сотрудников органов внутренниХ ДеЛ,Государственной противогIожарной .оу*б"r, уголовно-исполнителъной системы,

непосредственно }п{аствовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики
[агестан и погибших (пропавшиХ без вести), умерших, ставших инваJI идамив связи
с выполнением служебных обязанностей;

-дети военнослужатцих и сотрудников федеральных органов исполнительной
власти, rIаствующим в выполнении задач по обеспечению безопасности и защитеграждан Российской Федер ации' проживающих на территориях Южной осет ии иАбхазпи, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инваJIидами;

-дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инваJIидамивоеннослужащих и сотруДникоВ органоВ внутреннИХ дел Российской Федерации,
уtреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной
противопожарной службы, Лиц, проходящих службу в войсках ,uцйоп*ьнойгвардии Российской Федерации и имеющим специ€lльные звания полиции,
r{аствующим в контртерРористиtIеских операциях и обеспечивающимправопорядок и обтцественную безопасностъ на территории Северо-кавказского
региона Российской Федер ации;

-дети прокуроров;
-дети судей;
_дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;б) дети, родители (законные представители) которъш имеют право напервоочередное зачисление ребенка в муницип€lJIъные образоваъельныеорганизации, реализующие образовательные процраммы дошкольного образования:_дети из многодетных семей;

-дети-инвЕLлиды и дети, один из родителей которых является инваJIидом;
-ДеТИ' В ТОМ ЧИСЛе НаХОДЯЩИеСЯ (НаХОДИВШИеся) на иждивении, сотрудниковполиции;
-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудникаполиции, погибшего (умершего) вследствие увечъя или иного поврежденияздоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудникаполиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохожденияспужбы в полиции;

_ военнОСJý/Жащие по контракту, цраждане Российской Федерации,ПРОХОДИВШИе ВОеННУЮ СЛУЖбУ ПО КОНТРаКТУ, принимавшие (принимающие) у{астиев специаJIьной военной операции;
- лица, проходящие службу в войсках национаJIьной гвардии РоссийскойФедерации И имеющие специаJIьное звание полиции, граждане РоссийскойФедерации, уволенные со слryжбы в войскаХ национ€Lльной гвардии Российской



Федерации, принимавшие (принимающие) уIастие в специuшьной военной операции
(далее - сотрудники войск национальной гвардии);

- граждане Российской Федерации, закJIючившие после 24 февраля2022 года
контракт о пребывании в доброволъческом формировании (о доброволъном

Силы Российскойсодействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные
Федерации или войска национ€tльной гвардии Российской Федерации) через
военный комиссариат Костромской обпасти либо подразделения (органы) войск
национаJIъной гвардии Российской Федерации на территории Костромской области,
и принимавшие (принимающие) участие в специ€Lльной военной операции (дшrее -

добровольцы);
- граждане Российской Федерации, проходившие (проходящие) военную

службу по мобилизации после 2t сентября 2022 года и принимавшие
(принимающие) участие в специальной военной операции, мобилизованные с

территории Костромской области.
-дети, в том числе находяттIиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина

Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или
иного повреждениrI здоровья, полгIенных в связи с выполнением сrryжебных
обязанностей и искJIючивших возможность дыIьнейшего прохождения службы в

полиции;
_дети, в том чиспе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина

Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со
службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученньж
в связи с выпоJIнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания,

_дети лиц, проходящих службу в войсках национаJIъной гвардии Российской
Федерации и имеющих специ€Lпьные звания полиции, дети граждан, уволенных со
с.гryжбы в войсках национ€Lлъной гвардии Российской Федерации, членов их семей и
лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении;

-дети, в том чисJIе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников
органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников,
имеющих специаJIьные звания и проходящих службу в r{реждениях и органах

уголовно-исполнитепьной системы, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, федеральной гrротивопожарной службе Госуларственной
противопожарной службы, и таможенных органах Российской Федер ацииi

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника,
имевшего специ€lJIъное звание и проходившего службу в r{реждениях и органах

уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения
Российской Федерации, федералъной противопожарной службе ГосуларственноЙ
противопожарной службы, и таможенных органах Российской Федерации,
погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
пoJýrtIeHHbIx в связи с выпопнением сrryжебных обязанностей;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудникq
имевшего специЕtлъное звание и проходившего службу в )лIреждениях и органах



уголовно-исполЕителъной системы, органах принудительного исполненияРоссийской Федеры\ии, федералъной противопожарной службе Государственнойпротивопожарной Слц,жбы, и таможенньIх органах Российской Федерации,
умершеГо вследствие заболевания, полrIенного в период прохождения службы вr{реждениях и органах;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданинаРоссийоКой Федерации, имевшего специ.JIъное звание и проходившего службу вrIрежденшIх и органах уголовно - исполнителъной системы, органахпринудительного исполнениrI Российской Федерации, федеральнойпротивопожарной службе Государственной ,rроr""оrrъжарной службы, итаможеНных органах РосСийской Федерации, уволенного со службu, , у.rр.жденияхи органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученньIх в связи свыполнением служебньгх обязанностей и исключивших возможность д€lJIънейшегопрохождения службы в rIреждениях и органах;
-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданинаРоссийсКой Федер атдии, имевшеГо специ€lлъное звание и проходившего службу вr{реждени,Iх и органах уголовно-исполнительной системы, органахпринудиТелъногО исполнения Российской Федерации, федеральнойпротивопожарной службе Государственной .rроr""о.rъжарной службы, итаможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года послеуволънения со службы в rIреждениях и органах вследствие увечья или иногоповрежденшI здоровъя, полrIеЕнъж в связи с выполнением служебныхобязанностей, либо вспедствие заболевания, полученного В период прохожденияслужбы в }чреждени,Iх и органах, исключивших возможность далънейшегопрохождения службы в учреждениrIх и органах;

-ДеТИ ОДИЕОКИХ МаТеРеЙ (В СВИДеТеЛЬСТВе о рождении ребенка отсутствуетзаписъ об отце или предоставлеЕа справка из органа записи актов гражданскогоСОСТОЯНИЯ О ТОМ' ЧТО ЗаПИСЪ Об ОТЦе ВНеСеНа по указанию матери) (в слу{ае, еслилъгота установлена постановлением органа местного самоуправления) 
;в) преимущественное право приема в муниципЕlJIьные образовательныеорганизации, реализующие образовательные программы дошкольного образованияимеет ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся подопекой или попечителъством в семъе, включuш приемную семъю либо в случаях,предусмотренньIх законом субъектов Российской Фелерац"",;й;;;;fо"'iЪru.,имеет право преимущественного приема на обутение по оснонымобщеобр€вователъным программам В государственную или муниципальнуюобразовательнуЮ организаЦИЮ, в которой 

-обучаетс" '."о 
bpu.. и (или) сестра(полнородные и неполнородные, усыновленные _(удочеренные), дети, опекунами(попечителями) KoTopbD( явJUIются родители 1Йоrrrrы. представители) этогоребенка, или дети, родитеJUIми (законными преДставителями) которых явJUIютсяопекунЫ (попечиТели) этОго ребеНка, за 

""пйо.нием сJýцIаев, пРеДУсмотренныхчасТяМи 5 И б сТаТьи 67 Федерального ,unorru от 29.12.2012 J\b 27з_Фз (обобразовании в Российской Федерации
|,2,2,от имени заJIвителя с заrIвлениеМ о предоставлении муниципальнойуслуги можеТ обратитъся его предстаВителъ при нЕtличии доверенности или иного



документа, подтверждающего lrраво обращаться от имени заlIвителя (далее

представитель заявителя).
t.2.3. Заявителем на поJцлIение муниципальноЙ услуги посредством

федеральной государственной информационной системы "Единый порт€tл

государственных и муницип€tпьных услуг (функций)" (далее - ЕtГУ)
(https://www.gosuslugi.ru0 и (или) регион€lльной государственной информационной
системы "Единый порт€tл Костромской области" (далее - РПГУ) является заявителъ,
завершивший прохождеЕие процедуры регистрации в федералъной государственной
информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципЕtJIьных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.З.1. Информирование о порядке lrредоставления муниципальноЙ услуги
осуществjIяется:

Ф непосредственно при личном приеме заявителя в отделе образования
Администрации городского округа - город Галич Костромской области (далее -
отдел образования) по адресу: улица Ленина, дом 20, город Галич, Костромская
область, 151201;

б) по телефону отдела образования: (494З7) 2-|7-00, 2-13-70;

образования.

в) письменно, в том числе посредством электронной почты googalich@mail.ru;
почтовой связи общего пользования (далее - почтовая связь);

г) посредством р€вмещения в открытой и доступной форме информации в

инф ормационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на ЕПГУ и (или) РПГУ;

д) посредством размещения информации на информационных стендах отдела

1 .З .2, Информирование осуществпяется по вопросам, касающимся :

а) способов подачи заявпения о предоставлении муниципа_пьной услуги;

б) адреса отдепа образования;

в) справочной информации о работе отдела образования;



г) документов' необходимъIх дJIяI предоставления N/tУI-Iицип€tпьной услуги и
услуг' которые включенЫ В переченЬ услуг, необходимых и обязательных Дляпредоставления муЕиципалъной услуги;

д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

е) порядка пол)чения сведений о ходе
предоставлении муниципалъной услуги и о
муниципальной услуги;

рассмотрениrI заявления о
результатах предоставления

ж) порядка досудебного (внесудебного) обжалования
должностных Лиц, И принимаемых ими решениймуниципальной услуги.

действий (бездействия)
при предоставлении

полуlение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и
услуг' которые вкJIюченЫ В переченЪ услуг, необходимых и обязательных дляпредоставлениrI муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1,3,3, При устном обращении заявитеJш (лично или по телефону) должностноелицО отдела образования, осущестВляющее консультирование, подробно и вВеЖЛИВОЙ (КОРРеКТНОй) фОРМе информирует обратившЁ.о., по интересующимвопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в которьiй позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - приналичии) и должности специ€UIиста, пришIвшего телефонный звонок.

Если должностное лицо отдела обрЬования, осуществляющееконсулътирование, не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок долженбьтть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся
ЛИЦУ ДОЛЖеН бЫТЪ СООбЩеН ТеЛефОННЫй номер, по KoTopolvry можно будет получитьнеобходимую информацию.

Если подготоВка ответа требует продолЖительноГо времеНи, должностное ЛИцоотдела образования, осуществJuIющее консультирование, предлагает заявителюодин из следующих вариантов дальнейших действий:
а) изложитъ обращение в писъменной форме и направить по электронной почтеотдела образ ован ия или по ср едством почтовой связи ;
б) назначить другое время дJuI консулътаций.
[олжностное лицо отдела обр*оuчпr"" не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставлени,I муFIициПальной услуги, и влияющее 11рямо или косвенно напринимаемое решение.
продолжительность информирования по телефону не должна превышатъ 10миIrут.
информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан:



Приемные дни Приемные часы

Понедельник с 8.00 до 12.00
с 13.00 до 17.00

Вторник с 8.00 до 12.00
с 13.00 до 17.00

Среда с 8.00 до 12.00
с 13.00 до 17.00

Четверг с 8.00 до 12.00
с 1З.00 до 17.00

ГIятница с 8.00 до 12.00
с 13.00 до 17.00

I.З.4. По писъменному обращению заявителя должностное лицо отдела
образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в

письменной форме рЕвъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в

шункте 1-3.2. настоящего Административного регламента, в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 200б года J\b 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений гражлан Российской Федерации".

1.3.5. На ЕГIТУ, РПГУ р€вмещаются сведениJI, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр
государственньIх и муниципЕLльных услуг (функций)", утвержденнь]м
Постановлением Правитепьства Российской Фелерации от 24 октября 2011 года Jф

861.

,Щоступ к информации о сроках, порядке предоставлениrI муниципалъноЙ услуги
и документах, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги,
осуществляется без выполнениjI з€lявителем каких-либо требований, в том числе без

использованиrI программного обеспечения, установка которого на технические
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявитеJUI или предоставление им
персональных данных.

1.3.6. На официалъном сайте отдела образования, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и усJIуг, которые являются необходимыми и

обязатепьными для предоставлениrI муниципа-пьной усJIуги, р€вмещается следующая
справочная информацшI :

- о местонахождении и графике работы отдела образования;
- справочные телефоны отдела образования;
- адрес официального сайта, а также электронной почты отдела образованиrI В

информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.3.7. В отделе образования р€Lзмещаются нормативные правовые акты,

реryлирующие порядок предоставJIения муниципальной услуги, в ТоМ чИСле



Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются
ему дJUI ознакомления.

1,3,8, trfuформация о ходе рассмотрения зЕlllвлениrl о предоставлении
мунициПальноЙ услугИ и О резулътатах предоставлениrI муниципалъной услугиможет бытъ полrIена заlIвителем в личном кабинете на ЕпгУ и (или) рпгу, u 

"un*.в отделе образования при обращении заявителя лично, по телефону, ,ro.f.o.T3oy
электронной почты или почтовой связи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.|.l. МунициПщIьнаЯ услуга - ''Постановка На }пIет и направление детей вмуницип€Lльные образователъные организации, реализующие образователъные
программы дошкольного образования" на территории городского onpy.u .ор"о -
'*1" 

Костромской области

2.2, оппсание результата предоставления муниципальной услуги

2,2,1, Результатом преДоставлеНия муниципальной услуги является: постановкана учет нуждающихся в предоставлении места в дошколъной образовательнойорганизации (промежуточный_ резулътат) и направление в дошкольнуюобразовательную организацию (основной parynurur), либо отк€tз в предоставлении
муниципальной услуги в части промежуточного резулътата - постановки на учетнуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации.

2,2,2, Решение о предоставлении муници,,альной услуги в части основного
результата оформляетсЯ пО форме согласно приложению J\9 2 к настоящемуАдминистр ативному регламенту.

2,2,3 Решение об отказе в предоставлении муниципалъной услуги оформляется
по форме согласнО приложению J\гs 4 к настОящемУ АдминиСтративному регламенту.

2,2,4, Решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги в частипромежУточногО результата В электронноЙ форме оформляется в формеуведомлени,I об отказе в предоставлении промежуточного результатамунициПальной услуги В электронной форме согласно приложениЮ Jф 5 кнастоящему Административному регламенту.

2,2,5, Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, r{аствующие в предоставлениимуниципа,rrьной услуги' не позднее чем через 1 денъ, исчисляемый со дняпоступления фегистрации) заявлениrI в отдел odp*o"u""".



2.2,6. Срок выдачи направлениrI в дошкольную образовательную организацию,
являющегося основным резулътатом предоставлениrI муниципальной услуги, в

течение 1 дня со дшI поJгr{ения должностным лицом, ответственным за выдачу

документов заявителю, результата предоставления муницип€tльнои услуги.
2.2.7. Отдел образования в течение 7 рабочих дней со дня регистрации

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
направляет заявителю способом, ук€ванном в заявлении, или в слrrае подачи
заявлениrI в электронном виде гryтем направления информации в личный кабинет на
ЕIГУ и (или) РIГУ.

Отдел образования в течение 1 дня со дня утверждения документа о
предоставлении места в дошколъной образовательной организации с rrетом
жепаемой даты приемq указанной в заявлении, направJuIет заrIвителю результат.

2.3. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

2.З.I. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаJIьного
опубликования), рЕвмещается в федеральной государственной информационной
системе "Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функuий)"

2,4. Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Для полrIения муниципальной услуги з€uIвитель представляет:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление):

- на бумажном носителе (приложение Ns 1 к настоящему Административному

регламенту);

б) локументы в соответствии с подпунктами llBl'-'lкll пункта 2.4.1 настоящего
Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению
электронных документов, в случае подачи через ЕПГУ и (или) РПГУ;

в) документ, удостоверяющий личность з€lявитеJuI.

При направлении змвлениrI посредством ЕПГУ и (или) РПГУ передаются

данные о документе, удостоверяющем личность заявитеJIя, которые были указаны
пользователем при создании и подтверждении 1^rетной записи в ЕСИА. Указанные
сведениrI моryт быть гIроверены путем направления заrrроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).



щокумент, подтверждающий полномочия лица, непосредственно
обращающегося в отдел образования дляпредоставления муниципальной услуги, на
обращение с заявлением (в слуrае, когда с заявлением обращается представитель
заявителя);

г) документ, поДтверждающий гIраво заявителя на пребывание в РоссийскойФедерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) o""n o.." ребенка и
подтверЖдающий(е) законностЪ представления прав ребенка (для 

- 
заявителя

иностранного |ражданина либо лица без гражданства);

, Д) докУмент, подтверЖдающиЙ установЛение опеки (при необходимости);

е) документ психолого-медико-педагогическоЙ комиссии (дл" заявителей,
претендующих на предоставление места в образовательной организации в группах
комбинированной, компенсирующей ,rurrрч"п.нности). Залслючение комиссии
действительно для rтредставления В течение к€Lлендарного года с даты его
подписания;

ж) документ, подтверждающий потребность
оздоровителъной направленности (при необходимости);

в обl^rении в группе

з) документ, подТверждаЮщий факт устаноВления инвuLлидности у ребенк а или
одного из его родителей;

и) документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактическогопроживания ребенка (при отсутствии свидетелъства о регистр ацииребенка по месту
жительсТв а или пО местУ пр ебыв аН ия на з аКр епленной территории) f

к) докумеIIт, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки
(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости):

- удостоверение цраждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие
катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- УДОСТОВеРеНИе |РаЖДаН, ПОДВеРГШИХСЯ ВОЗДейСТВИю радиации вследствиеавариИ В 1957 гоДУ на произвоДственном объединении "Маяк', и сбросов
радиоактивньtх отходов в реку Теча;

- справка с места работы судьи;

- справка с места работы прокурорского работника;

- справка с места работы сотрудника Следственного комитета Российской
Федерации;



- сIIравка с места сjryжбы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инвапид€lми сотрудников федеральных органов исполнительной власти и

военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и

обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории

Северо-Кавказского региона Российской Федерации ;

_ справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внУтреннИх

ДеЛ, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной
Российской Федерации,системы, органов принудительного исполнения

непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики

,Щагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в свяЗи

с выполнением слryжебных обязанностей;

- справка с места работы сотрудника полиции;

- справка с места слryжбы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с

осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года

после увольнения со слryжбы вследствие ранения (контузии), заболевания,

полrIенных в период прохождениrI службы, а также сотрудников полиции,
полуqивших в связи с осуществлением служебноЙ деятельнОсти телесные
повреждениrI, исключающие дJIя них возможность дальнейшего прохождеНиЯ

службы;

_ удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи;

- справка об инвщIидности ребенка или одного из родителей ребенка,
являющегося инваJIидом;

- справка с места сrryжбы военнослужащих;

_ документ, подтверждающий наличие брата и (или) сестры (полнороДНых И

неполнородных, усыновленных (удочеренных), детей, опекунами (попечителями)

которых явJIяются родители (законные представители) ребенка;
_ справка с места службы погибших (умерших) при выполнении задач в

специальной военной операции военнослужащих и граждан, шребывающих в

добровоЛъческиХ формирОваниrIх, участвуЮщиХ В выполнении задач в ходе

специалъной военной операции;
, л) в заrIвлении, поданном на бумажном носителе, также ук€вывается один из

следующих способов направления резулътата предоставления муниципальной

услуги:

- в форме уведомления по телефону, электронной почте;

- по почтовому адресу, указанному в заявлении;



м) заявиТель может полrIИть резулЬтат преДоставлеНшI муниципальной услугина ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заJIвления о получении информиро"uпr" no
з€uIвлению, поданному на бумажном носителе.

2.5. Исчерпывающий перечень документов и сведенийо
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряп(ении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов и организаций, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Перечень документоВ и сведений, необходимых В соответствии с
норматиВнымИ правовымИ актамИ дJUI предоставлениrI муниципальной услуги,которые находятся в расПоряжении государственнЬIх органов, органов местного
самоуправления и иных органов и организаций, r{аствующих в предоставлении
МУНиципальной услуги, в слlгтrае обращения:

а) свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской
Федерации;

б) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о
месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

в) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности у ребенк а или
одного из его родителей.

Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте,запрашиваются отделом образования самостоятелъно,
межведомственного информационного взаимодействия.

заявителъ вправе представить указанные документы по собственной
инициативе. Непредставление зat Iвителем укЕванных документов не является
основанием для откЕва заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2,5,2, При предоставлении муницип€tльной услуги запрещается требовать от
зЕUIвителя:

а) представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставJUIющих муницип€tльную услугу, иныхгосударственных органов' органов местного самоуправления и организаций, всоответствиИ С норматиВнымИ правовымИ актами РоссийскоЙ Федерации,
Еормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

б) осущестВлениrI действий, в тоМ числе согласоВ аний, необходимых дляполучения муниципа-rrьной услуги и связанньIх с обращением в иные

посредством



государственные органы, органы местного самоуправлениrI, организации, за

исключением поJIrIения услуг и поrrlениrl документов и информации,
предоставJIяемьIх в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень
необходимъIх и обязательнъIх услуг;

в) представлениrI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€Iзыв€LJIись при первоначаJIьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за искпючением следующих случаев :

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

услуги, после первоначальной подачи заявления;предоставлениrI муниципальной

- наJIичие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после
первоначального отк€ва в приеме дощументов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в IIредоставлении муниципальной услуги и не

включенньIх в цредставленный ранее комrтлект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJIъного откЕва в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, либо в предоставлении муниципалъной услуги;

- выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или гIротивоправного действия (бездействия) должностного лица отдела
образования при первоначаJIъном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, о чем в письменном виде за подписью начаJIъника отдела образования

уведомJIяется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

г) представлениrI на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной
электронной подписъю уполномоченного должностного лица МФЦ в соответствии с

пунктом 7 .2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 2 1 0-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг", за

искJIючением слrIаев, есJIи нанесение отметок на такие документы либо их изъятие
является необходимым условием предоставлениrI государственной услуги, и иных
сJýцIаев; установленных федеральными законами.

2.5.3. ,Щокументы, представляемые заявителем, должны соответствовать
следующим требованиям :

а) тексты документов должны бытъ написаны разборчиво;

б) фамилия, имrI и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места
жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;



в) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и
иных неоговоренньIх исправлений;

г) документы не должны бытъ исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь серьезньж повреждений, н€шичие которых
допускает неоднозначность их толкования;

е) документы' необходимые для полr{ениrl муниципальной услуги, моryт бытъ
предстаВленЫ как В подлинНиках, так и в копиrIх, заверенных выдавшей документы
организацией (органом, }чреждением) или ЁотариЕlлъно Удостоверены (в случаях,
прямо предусмотренных законодателъством Российской Федерации).

Копии представленных документов заверяются специ€Lлистом отдела
образования на основании представленного подлинника этого документа;

ж) электронные документы представJUIются в следующих форматах:

хml - для формЕtгIизованньIх документов;

doc, docx, odt - ДJuI ДОКУМентов с текстовым содержанием, не включающим
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте ((в)) настоящего
пункта);

xls, xlsx, ods - дJUI документов, содержащих расчеты;

документов, указанных в

Pdf, jpg, jPeg - ДЛЯ ДОКУМеНТоВ с текстовым содержанием, в том числе
включающих формулы графические изображения

(в)) настоящего пункта), а

,,щопускается формирование электронного документа путем сканиров ания
непосреДственнО с оригиНсLJIа докУмента (использование копий не допускается),
которое осущестВляется с сохранениеМ ориентации оригин€Lла документа в
р€LзрешеНии 300-500 dpi (масштаб 1:1) с исполъзованием следующих режимов:

- "черно-белый" (пр" отсутствии в документе графических изображе ний и (или)
цветного текста);

- "оттенкИ серого" (пр" н€tличии В документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи'' (rrри
цветных графических изображений либо цветного текста);

наличии в документе

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графичеСкой подписи лица, печати, углового штампа бланка;

и (или)
подпункте

(за исключением
также документов с

графическим содержанием.



- количество файлов должно соответствоватъ количеству документов, каждый
из, которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицироватъ документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или)
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

2.б. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Оснований для приостановления предоставлениrI муниципальной услуги
не предусмотрено.

2.6.2. Основания для отк€ва в предоставпении муниципальной услуги в части
промежуточного резулътата - постановка на }пIет:

а) заявителъ не соответствует категории лицl имеющих право на

предоставjIение усJryги;

б) представление неполного комплекта документов заrIвителем;

в) некорректное (недостоверное, неполное либо неправильное) заполнение
обязателъных полей заявления в форме запроса на ЕПГУ, РПГУ (.rр" подаче
заявления в электронном виде);

г) заявление rrодано в орган государственной власти, орган местного
самоуправления или организацию, в IIолномочия которых не входит предоставление

услуги (при подаче з€uIвления на бумажном носителе).

Оснований для отказа в предоставпении муниципальной услуги в части
основного результата не предусмотрено.



2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) органами и организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. В переченЬ необходимьгх и обязателъньIх услуг для предоставления
муниципальной услуги входят:

а) полl"rение справки с места работы судьи - бесплатно;

б) Пол1.,lение справки с места работы прокурорского работника - бесплатно;

в) получение справки с места работы сотрудника Следственного комитета
Российской Федерации - бесплатно;

г) полуIение справки с места слryжбы погибших (пропавших без вести),
умерших, ставших инвЕtлидами сотрудников федер€шьных органов исполнительной
власти и военноСJý/жащих, участвуЮщих В контртеррористиЧескиХ операциях и
обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории
Северо-Кавк€}зского региоЕа Российской Федерац ии, - бесплатно;

д) Полу"lение справки с места службы военнослужащих и сотрудников органов
государственнойвнутренних Дел, государственной противопожарной службы, уголовно-

исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом
на террИториИ РесггублИки ЩагеСтан И погибшИх (пропавшиХ без вестИ), Умерших,
ставших инвЕLпидами в связи с выполнением служебньтх обязанностей, - бесплатно;

е) полr{еЕие спрЕlвки из rryеждениrl медико-социальной экспертизы иlили
заключения психолого-медико-педагогической комис сии - бесплатно ;

Ж) ПолуT ение справки С места работЫ сотруднИка полиции - бесплатно;

з) полr{ение справки с места сrryжбьт сотрудников полиции, погибших
(умерших) в связи С осуществлением слryжебной деятельности либо умерших до
истеченИя одногО года после уволънеНиrI сО службЫ вследстВие ранения (контузии),
заболевания, пол}пIенныХ В периоД прохожДения службы, а также сотрудников
ПОЛИЦИИ, ПОЛ}П{ИВШИХ В СВЯЗИ С ОСУЩеСТВЛеНИеМ СЛУЖебной деятельности телесные
повреждени,I, искJIючающие дJUI них возможность дальнейшего прохождения
службы, - бесплатно;

и) Полу^rение справки С места сrryжбы военнослужащих - бесплатно;

к) медицинское заключение

внутренних

образовательную организацию, - бесплатно.
ребенке, впервые поступающем в



2.8. Порядокл размер и основания взимания государственной
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2. 8. 1 . Предоставление муниципа-гrьной услуги осуществJuIется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления и при получении результата предоставления
муниципальной услуги при предоставлении заявления

на бумапtном носителе

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвления и при
поJIr{ении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в
Отдел образования составляет 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

2.10.1. Заявления lrодлежат регистрации в отделе образования в течение l
рабочего днrI со дня пол}чения зЕUIвлени;I и докуМентов' необходимых Для
предоставления муниципальной услуги.

2,|t, Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.t1.1. Основными покЕвателями доступности предоставления муниципа.пьной
услуги являются:

а) наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставлениrI муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользованиrI (в том числе в сети Интернет), средствах массовой
информации;

б) возможность Заявителя подать заявление на ЕПГУ и (или) РПГУ;

в) возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий 

"

2.I|,2. Основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

а) своевременность предоставления муниципалъной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставJIения, установленным настоящим Административным
регламентом;



б) минимаJIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муницип€tлънои услуги ;

д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (безлействия)
Комитета, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.12.|. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществJuIется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и (или) РIГУ и поJIучения результата муниципальной услуги в
многофункционЕLJIьном центре.

2.12.2, Заявителям обеспечивается возможность направления заявления,
документов и сведений, необходимьIх в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставпения муниципальной услуги, в электронном виде
посредством ЕПГУ и (или) РIГУ.

Щпя получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на
ЕПГУ и (или) РПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной
уrетной записъю в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и
заполнить предложенную интерактивIryю форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью з€uIвителя и
направляется в отдел образования посредством СМЭВ. Электронная форма
МУниципальноЙ услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном
виде документов, гIредусмотренньж подпунктами ((в) - ((к) настоящего
Администр ативного р егламента.

Результаты предоставлениrI муниципальной услуги, указанные в пункте 2.З
настоящего Административного регламента, направляются заявителю в личный
кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ.



В слутае направления зЕuIвления посредством ЕПГУ и
предоставления муниципальной услуги также может быть
бумажном носителе в отделе образования.

(или) РПГУ результат
выдан заявителю на

3. Административные процедуры (составо последовательность
и срокИ выполнения адмИнистратИвныХ процедур (лействий),

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения адмИнистратИвныХ процедур в электронной форме)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур вне
зависимости от формы

3.1.1. Предоставление муниципалъной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

а) прием и регистрация заявления (в бумажной, электронной форме, в том числев форме интерактивного запроса на ЕПГУ и (или) ргЬD и иных документов,
необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги;

б) истребование ДоЧ/ментов (сведений) посредством СМЭВ;

в) экспертиза документов заявителя;

г) принятие решения;

л) выдача промежуточного резулътата, постановка на учет нуждающихся в
предоставлении места в дошколъную образователъную организацию;

е) направление
резулътат).

в дошкольную образователъную организацию (основной

3.1.2. При поступлении з€uIвлениrI в бумажной форме ответственное
должностное лицо отдела образования:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личностъ (в случае личного обращения
заявителя);

в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его
заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

г) производит копирование документов (если заявителем не представлены
копиИ документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги),



удостоверяет копии представленньIх документов на основании их
(личноЙ подписьЮ, штампом, печатью организачии);

оригиналов

Д) осуществляеТ действия, предусмотренные пунктами 3.з.1 - з.з.4 настоящего
Администр ативного регламента.

3,3,7, Резулътатом исполнения административной процедуры является прием и
регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, наIIравление решенияоб отксlзе В предоставлении муниципальной y.ny., в части промежуточного
резулътата по формам; предусмотренным пунктами 2.з.6 и 2.з.7 настоящего
Административного регламента.

Максималъный срок исполнения административных действий cocTaBJUIeT з0минут.

Максималъный срок исполнения административной процедуры составляет l
рабочий день.

3,3,8, основанием для нач€IJIа административной процедуры истребов ания
докуменТов (сведений), необходИмых для предоставлениrI муниципальной услуги инаходящихся в распоряжении Других органов и организаций, является получениеспеци€tлистом, ответственным за предоставлением муниципальной yany.r,неполного комплекта документов заявитеJUI.

специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,оформляет и направляет в соответствии с установленным порядкоммежведомственного взаимодействия запросы в органы и организации,представляющие следующие документы и сведения:

а) Управление зАгс по Костромской области - для получения сведений о
рождении ребенка;

б) Управление министерства вЕутренних дел Российской Федерации поКостромской области - для полrIениrI оведений о регистр ации ребенка по местужителъства или по месту пребывания на закреплеrr"ьй ,.рр"rор ии ипи документы,содержащие сведения О месте пребывания, месте фьпrич..кого проживания
ребенка;

в) ФонД пенсионНого И социалъного страхования Российской Федер ации- дляполrIени,I сведений, подтверждающих факт установления инвЕlJIидности у ребенкаили одного из его родителей.

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведёний,которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяютсятехнологическоЙ картоЙ межведомственного взаимодействия.



И) ИНфОРМаЦиЮ о факте получения согласия от з€Iявителя, о представлении
информации, ,доступ к которой ограничен федералъными законами (при
НаПРаВлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к
которой ограничен федеральными законами).

3.з.9. При постугiлении ответов на межведомственные запросы от органов и
организаций специщIист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) доукомплектовывает дело полученными ответами на межведомственные
ЗаПРОСЫ, оформленными на бумажном носитеJIе (если дело формируется в
бУмаЖном виде), или в образе электронных документов (если дело формируется в
электронном виде);

б) ВНОСит содержащуюся в них информацию (сведения) в Автоматизированную
ИНфОРмационную систему "Е-услуги. Образование" при наJIичии технических
возможностей);

В) ВНосиТ В Автоматизированную информационную систему "Е-услуги.
Образование" сведения о выполнении административной процедуры (при наJIичии
технических возможностей).

РезУльтатоМ исполнениrI административной процедуры является истребование
посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых
документов (сведений).

N4аксимальныЙ срок выполнения административных действий составляет 4
часа.

Максималъный срок выполнения административной процедуры состав ляет 2

рабочих дня.

З.3.10. Основанием для начала административной процедуры экспертизы
документов заявителя является получение специалистом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, комплекта документов заявителя.

3.3.1 1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) формирует личное дело заявителя;

б) ВВодит в Региональную государственную информационную систему
доступности дошкольного образования (далее - Ргис Ддо) информацию,
содержащуюся в документах, представленных заявителем;

в) проверяет комплектность представленных документов и соответствие их
требованиям;



. НаПравление межведОмственнОго запроСа осущеСтвJIяетсЯ в электронной форме
посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и
подключенньIх к ней регионапъньIх систем межведомственного электронного
взаимодействия.

направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только
в слуIае невозможности нацравлениlI межведомственнъIх запросов (осуществления
межведомственного информационного взаимодействия) В электронной форме в
связИ с отсутсТвиеМ запраттIИваемьIХ сведений в электронной форме, а также при
необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при
направлении межведомственного запроса.

В слrIае обращения зЕt IвитеJшI за получением
посредством ЕIгУ ему направляется уведомление
межведомственньIх запросов.

муниципальной услуги
факте отправки

письменный межведомственный запрос должен содержать:

а) наименование органа или организации, направляющих ме)tведопдственный
запрос;

б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется
межведомственный запрос;

в) наименоВание муниципальноЙ услуги, для предоставления которой
необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется,
номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

г) указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа И (или) информации, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового
акта;

Д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информаuии,
установЛенные настоящиМ АдминиСтративным регламентом, а также сведения,
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для
пр едставления таких документ а и (или) инф орм ации ;

е) контактную информацию дJuI направления ответа на межведомственный
запрос;

ж) дату направления межведомственного запроса;

з) фамилию, имя, отчество (при наличии) й должностъ лица, подготовившего и
направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и
(или) адрес электронной почты данного лица длrI связи;



г) устанавливает принадлежностъ з€UIвителя к категории граждан, имеющих
право на поlгrlение муниципальной усJIуги;

д) проверяеТ нЕLличие полномочий на право обращения с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги и их оформление;

е) на основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. полученных в
резулътате межведомственного взаимодействия) устанавливает отсутствие
(наличие) оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.

з,з.l2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
усjIуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента,
специ€Lлист, ответственный за предоставJIение муниципальной услуги, осуществляет
подготовку проекта решеншI о предоставлении заявителю муниципа-гtъной услуги в
части промежуточного резулътата.

3.з.13. При ныIиIIии оснований для отк€ва в предоставлении муниципалъной
услуги, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Ддминистративного
регламеНта, спецИаJIист, ответственный за предОставление муниципалъной услуги,
осущестВJUIеТ подготовкУ проекта решения об отказе В предоставлении
муниципальной усJIуги в части промежуточного результата.

з.3.14. Специалист, ответственный за предоставление муницип€Lльной услуги,проводит согласование проекта решения в порядке делопроизводства,
установленном в отделе образованиъ и передает указанный проект и личное дело
з€uIвителя начальникУ структурного подразделения отдела образования Для
принrIтиrI решения.

З.3.15. Результатом исполнения административной
подготовка проекта решениrI и передача его с личным делом
структурного подр€lзделения отдела образования.

tIроцедуры является
з€uIвителя начальнику

Максимальный срок выполнениrI административных действий составляет
часов.

максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2
рабочих дня.

3.3.16. основанием дJUI нач€Lла административной процедуры принятия решенияо предоставлении муниципальной услуги (об отк€ве в предоставлении
муниципальной услryги) явJUIется полrIение начыIьником структурного
подр€вделения отдела образования проекта решения и личного дела з€uIвителя.

3.3.17. Начальник структурного подразделения отдела образования определяет
правомерность предоставления права (отказа в предоставлении права) постановки
на rIет.



3.3.18. ЕслИ проекТ решения не соответствуют законодательству, начаJIьник
структурного подразделения отдела образования возвращает его специаJIисту,
ответственному за предоставление муниципальной услуги, для приведения его в
соответствие с требованиями законодательства с ук€Lзанием причины возврата.

3.3.|9. В сJIучае соответствиrI действующему законодательству проекта
решениrI о предоставлении муниципа-тlъной услуги, об отк€Lзе в предоставлении
муниципалъной услуги, нач€Lльник структурного подразделения отдела образования:

а) подписывает его. В сJIyIае оформления документа на бумажном носителе -
заверяет печатью отдела образования;

б) передает личное дело заявителя специ€tлисту, ответственному за
предоставление муниципальной услуги (в случае формирования дела на бумах<ном
носителе).

3.з.20. Результатом исполнения административной процедуры является
принятие решения о предоставлении (либо об отказе в предоставлении)
мунициПалъноЙ услугИ (В части постановки на учет) и передача решения о
предоставлении муниципалъной услуги или решения об отказе в предоставлении
муниципа-гtъной услуги (в части постановки на учет) и личного дела заявителя
специЕtпИсту, ответственнОму за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнениrI административньIх действий - 1 час.

максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1

рабочий день.

з.з.21. основаниеМ дJUI начала административной процедуры выдачи
промежуточного резулътата, постановки на учет нуждающихся в предоставлении
места В дошкольной образовательной организации является получение
СПеЦИаЛИСТОМ, ОТВеТСТВеIIНЫМ За ПРеДОСТаВЛеНИе МУНИЦипальноЙ услуги, личного
дела заявителя.

а) уведомляет
услуги способом,
сведений в личный

з.з.22. СпециаЛист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в
зависимОсти от способа обращения и полу{еншI результатов муниципа;tьной услуги,избранных з€uIвителем:

заявителя об окончании хода предоставления муниципальной
указанным В заявлении, а также посредством направления
кабинет заявитеJuI на ЕПГУ;

б) вручает (нагlРавляет) змвителю (почтовым отправлением, в электронной
форме) решение о предоставлении муЕиципальной у.пу.й (отказе в предоставлении
муниципальной услуги).



3.з.2з. Результатом исполнения административной процедуры
вру{ение решения о предоставлении муниципалъной услуги или решения
В ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги лично либо направление его
оТпраВлениеМ с УВеДоМлеНиеМ о ДосТаВке или череЗ ЕПГУ, РПГУ.

МаКСимальньтЙ срок исполнения административных действий - 1 час.

является
об отказе
почтовым

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий
день.

з.3.25. Специалист, ответственный за предоставление муниципалъной услуги,
извещает заявителей о результатах распределениrI 

'мест в дошкольных
образовательных организациrIх способами, ук€ванными заявитеJuIми в заявлении, а
также в личный кабинет зЕUIвитеJUI на Епгу. Отдел образования не несет
ответственности за непоJýсIение извещений заявителем в слуIае непредставления
заявителем сведений об изменении адреса (почтового, электронного), номера
телефона заявитеJuI, зz действия третьей стороны, не зависящие от отдела
образования.

З.З.26. Извещение должно содержатъ следующую информацию:

а) НОМер ДоШколъной образовательной организации, в которой предоставлено
место для ребенка;

б) СРОК обращения в отдел образования дJuI письменного подтверждениrI
несоГласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации.

ПРимеРная форма извещения приведена в приложении N 9 к настоящему
Администр ативному р егламенту.

З.3.27 . Срок извещения заявителей о результатах расlrределения мест в
дошкольных образовательных организациях начинается с даты подписания
протокола о результатах распределениlI мест в дошколъных образователъных
организацияхи составляет не более десяти рабочих дней.

З.З.29. Специалист, ответственный за предоставление муниципаJIьной услуги,
выдает направление в дошкольную обр€вователъную организацию заявителю при
личном обращении в течение десяти рабочих днеЙ с даты полу{ения заявитеJIем
извещения о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной
организации.

Направление в образовательную организацию действительно в течение десяти
дней со дня его выдачи.

Выдача направлений в дошкольную образователъную организацию на новый
уrебныЙ год осуществJuIется ежегодно с 1 марта по 30 июня текущего года.



ПрИ н€LличиИ свободныХ месТ В дошкольной образовательноЙ организации
направление может быть выдано в течение всего каJIендарного года с учетомсоблюдения установленных действующим законодательством нормативов
наполшIемости дошколЬньгх образователЬньIх организаций, очередно сти и наличия
права на внеочередное, первоочередное или преимущественное получение места в
дошкольной образовательной организации.

3.3.з0. Выданное направление регистрируется в журнале уIета выдачи
направлений в дошколЬную обр€вовательнуIо организацию и закрепляется личной
подписью заявителя.

ПрИ отк€}зе родителей (законньтх представителей) или при отсутствии их
согласиЯ/отказа оТ предложенных (предложенной) образоваiельных(ой)
организаций(ии), при их неявке, а также в сл}чае несоблюдения заявителем сроков
обращения в образователъную организацию, ребенок восстанавливается в очереди в
электронной базе даннъгх ргис ддо с первоначальной датой учета и регистр ации
ребенка, и изменяется желаем€ш дата поступления на следующий уlебнriй .од.'

з.з.з1. Щля письменного подтверждениrI своего несогласиrI с предоставленным
местом для ребенка в дошкольной образовательнойrYrwwlvlvl лJDL Pg\rgлI\.l б лUшкUJIьнOи ()орЕвовательнои организации заявитель
обращается в отдел образования в течение десяти рабочих днеи с даты получения
направлениrI в дошкольную образовательную организацию с заявлением. Примерная
форма заявлениЯ О несогласии заявитеJUI с направлением в предложенную(ые)
ОбРаЗОВаТеЛЬНУЮ(Ые) ОРганизацию(и) приведена в приложении N 10 n пч.rо"щ.rу
Административному регламенту.

з.з.з2. Специалист, ответственный за предоставление муниципыIьной услуги,на основании заявления о несогласии заявитеJuI с направлением в
предложенную(ые) образовательЕую(ые) организацию(и) восстанавливает ребенка в
электронной базе данных ргис ддо. Заявление о несогласии заявителя с
направлениеМ В предлоЖенную(ые) образовательную(ые) организашию(и)
передается на хранение в личное дело заявителя.

3,3,33. В слуIае необраЩения заявитеJUI в дошкольную образовательную
организацию или непредоставления документов, необходимых для приема ребенка в
дошколъную образовательную оргЕ}низацию, при обращении заявителя в
дошкольную образовательную организацию для письменного подтверждения своего
согласия с предоставленным местом лля ребенка в дошколъной образовательной
организации посредством подачи заявления в течение 30 каJIендарных дней, место
считается невостребованным.

в данном спучае ребенок восстанавливается в очереди В электронной базе
данных с r{етом первоначальной даты регистрации в электронной базе данных.



з.3.з4. Результатом выполнения административной процедуры явJIяется выдача
направлениrI з€uIвителю для обращения в дошкольную образователъную
организацию. Заявлению в РГИС ддО присваивается статус "Направлен в !ОО".

3 .з .з 5 . Максимальный срок исполнения административных действий составляет
30 минут.

Максимальный срок выполненшI административной процедуры составляет 30
рабочих дней (в слryчае распределения более 1500 мест в детских садах в период с 1

марта по 30 июня максимапьный срок выполнения административной процедуры
составляет З5 рабочих дней).

з.3.з6. Вне зависимости от способа подачи зЕUIвлени;I змвителю предоставлена
возможность полуlения информации о ходе рассмотрения з€tявJIения и о результатах
предоставления муяиципальной услуги на ЕПГУ и (или) РIГУ.

.Щля полrуlения услуги на ЕПГУ заrIвитель должен авторизоваться в ЕСИд в
роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной уrетной записъю,
выбирать вариант услуги "подписатъся на информирование по заявлениям,
поданным на личном приеме", а затем по кнопке "пол)лить услугу" открыть
интерактивную форппу з€uIвлениrI, заполнитъ ее и подать заявление.

З .З .37 . оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставлениrI мунициrтальной услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориаJIьньIх органоВ федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) с )пrетом качества предоставления ими
государственньIх услуг, а также применениrI результатов указанной оценки как
основания дJUI принятия решений о досрочном прекращении исtIолнения
соответствующими руководитеJUIми своих должностных обязанностей,
УТВеРЖДеНныМи Постановлением Правителъства РоссиЙской Федерации от 12
декабря 20|2 года N 1,284 "Об оценке гражДанами эффективности деятельности
руководителей территориаJIьных органоВ федеральных органоВ исполнительной
ВЛаСТИ (И* СтРУкТУрных подразделениЙ) и территориаJIьных органов
государственных внебюджетных фондов (их регионаJIьных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункционщIьньIх центров предоставления государственных и муниципалъных
услуг с rIетоМ качества организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг, а также о применении результатов укЕванной оценки как
ОСНОВаНИЯ ДЛЯ ПРИНЯТИя решениЙ о досрочном прекращении исполнения
СООТВеТстВующими руководителями своих должностных обязанностей".

3.3.38. Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на
РеШеНИlI, ДеЙствиЯИЛи бездеЙствие отдела образования, должностного лица отдела
образования, либо муниципаJIьного служащего отдела образования в соответствии



со статъей ||.2 Федерального закона от 2] июля 2010 года N 210-ФЗ ''об
организации предоставления государственных и муницип€Lльных услуг" и в порядке,
установЛенноМ Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года N 1198 "О федера"тlъной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесулебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципЕшьных услуг".

4. ПОРЯДОК ДОСУДебного (внесулебного) обпсалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

мупиципальную услуц, а также его должностных лицl

муниципальных служащих

4.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий
(бездействия) отдела образования, а также его должностных лиц, муниципаJIьных
служащих, при предоставлении муниципальной услуги В судебном или в
досудебном (внесудебном) порядке.

обжалование решений, действий (бездействия) отдела образования, атакже его
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПаJIъных служащих, при предоставлении муниципалъной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на
оспаривание указанньж решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

4.2. Iмформирование заявителей о порядке обжалованиrI решений и действий
(бездействия) отдела образования, а также .его должностных лиц, муниципаJIьных
служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте отдела
образования, на ЕПГУ и РПГУ.

отдел образования обеспечивает В установленном порядке размещение и
актуализацию сведений, содержащихся В настоящем пункте, а также в
соответствующем рЕLзделе РГУ.

4.3. Заявитель может обратиться с жЕLлобой, в том числе в следующих слrIаях:

а) нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении
муниципа-шьной усIryги ;

б) нарушение срока предоставлениrI муниципальной услуги;

в) требование у заявителrI документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципаJIьными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;



Г) оТк€lЗ В приеме документов, представление которьж предусмотрено
НорМативными правовыми актами Российской Федерации, муницип€Lльными
норМативными правовыми актами для предоставления муницип€tльной услуги, у
заявителя;

д) Отказ В предоставлении муниципалъной услуги, если основания отказа не
ПРеДУсМоТрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
муницип€tлъными нормативными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при rrредоставлении муниципальной услуги платы,
Не ПРеДУСМОтРенноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации,
муниципЕtпьными нормативными правовыми актами;

Ж) оТкаЗ отдела образования, должностного лица отдеJIа образования в
испраВлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи док)д4ентов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными муницип€lJIъными нормативными правовыми актами;

к) требование у заявитеJuI при предоставлении муниципальной услуги
ДокУМентоВ Или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
ук€вывuUIись rтри первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искJIючением сJцлIаев, предусмотренных Федеральным законом от 27
июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и
муниципaльных услуг".

4.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в отдел образования.

4.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела образования,
должностного лица отдела образованшI, муницип€tльного служащего, руководителя
структурного подр€вделения отдела образования может быть направлена по почте, с
использованием сети Интернет, официального сайта отдела образования, ЕПГУ
либо РПГУ, а также может быть принrIта при личном приеме заявителя.

4.6. Жалоба должна содержать:



а) наименование органа, предоставляющего
должностного лица органа, предоставляющего
муниципалъного служащего, решения и действия
обжалуются;

муниципальную услугу,
муниципальную услугу,

(бездействие) которых

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

"*""r"1 и почтовый адрес, по
которым должен бытъ направлен ответ зЕuIвителю;

г) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, его
должностного лица, муниципального служащего ;

д) доводы, на основании которых заявитель не
действием (бездействием) отдела образования, его
муниципаJIьного с,Jý/жащего.

4.7.При рассмотрении жалобы заrIвитель имеет право:

а) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя,
либО обращатЪся с проСьбой об их истребовании)в том числе в электронной форме;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотренияжалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и
если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие
государственную или иную охраняемУю федеральным законом тайну;

в) полрать в писЬменноЙ форме и пО желаниЮ з€t Iвителя в электронной формеответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

г) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

4,8. )Itалоба, поступившая В отдел образования либо заместителю главы
Администрации - председатеJIю отдела образования, подлежит рассмотрению в
течение IuIтнадцати рабочих дней со дшI ее регистр ации, а в слr{ае обжалования
отказа отдела образованиrI В приеме документов у з€uIвител" п"ъо в исправлении

регистрации.

4,9. основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

4.10. ответ на жалобу не дается в сJцлIаJIх, если в ней:

а) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому
должен быть направлен ответ;

в сл)цае обжалования нарушения
в течение пяти рабочих дней со дня ее

согласен с решением и
должностного лица либо

4.8.

допущенных опечаток и ошибок или
установленного срока таких исправлений -



б) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в
ТеЧеНИе Трех днеЙ со дшI регистрации сообщается з€uIвителю, направившему
жалобу, если его фамилияи адрес поддаются прочтению);

В) СОДерЖиТся Вопрос, на который зffIвителю неоднократно даваJIись
ПисЬМенные ответы по существу в связи с ранее направJuIемыми жалобами, и при
ЭТОМ в Жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо
ОТДела образования либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о
безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с змвителем по
данному вопросу при условии, что укЕванная жалоба и ранее направляемые жалобы
НаПРаВЛЯЛИСЬ В ОТДеЛ образованияили одному и тому же должностному лицу отдела
образования. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

4.||. При поJIyIении Отделом образования жалобы, в которой содержатся
НеЦеНЗУРНые либо оскорбитеJIьные выражения, угрозы жизни, здоровью и
иМуЩеству должностного лица отдела образования, работника отдела образования, а
ТакЖе членоВ их семеЙ, вправе оставить жалобу без ответа и сообщить заlIвителю о
недопустимости злоупотребления правом.

4.|2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправлениrI допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципалъной услуги документах, возврата зЕuIвителю денежных
средств, взимание которьж не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, муниципаJIьными нормативными правовыми актами;

б) в уловлетворении жалобы отк€вывается.

4.\З. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
пункте 5.12 настоящего Административного регламента, заявителю в писъменной
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жалобъi.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
дается информация о действиях, осуществляемых отдеJIом образования, в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушении при оказании
муниципальноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
и ук€lзывается информация о дальнеЙших деЙствиях, которые необходимо
совершить зЕ}яIвитеJIю в целях полу{ениrI муниципальной услуги.

В сл}п{ае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
з€UIвителю даются арryментированные разъяснения о причинах гIринrIтого решения,
а также информация о порядке обжалования принятого решения.



4.|4. В.слгуlае установпения в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступлениrI

должностное лицо Отдела образования, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно наrrравляет имеющиеся материапы в органы
прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об
административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской
обпасти об административных правонарушениях.



Приложение "ф l
к Административному регламент},

предоставления муниципальной услуги
<Постановка на учет и направление детей

в муниципальные образовательные организации
городского окр)/га -горо,ll Гашич

Костромской области " реаJIизуюlJ_lи е

образовательные програN4 ]\,l ы

дошкольного образования

В Отдел образования администрации
городского округа-город Галич

Костромской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципаJIьной услуги <Постановка на учет

и направление детей в муниципщIьные образовательные
организации, реализующие образовательные

программы дошколъного образования)

я,
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

паспорт сериlI
дата выдачи

номер выдан

., зарегистрированный(ая) по адресу:

как родитель (законный представитель), прошу поставитъ научет в качестве
нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации в
муниципаJIъной образовательной организации, атакже направить на обучение с

в муниципаJIьную образовательную организацию
(желаемая лата обучения)

(наименование образовательной организации)

с предоставлением возможности обуления ук€Iзать язык образования

режим пребывания ребенка в группе
направлен.

реквизиты
наличии))

ность группы общеразвивающая,
закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии (при

Ф.И.О. ребенка
дата рождения
место рождения
реквизиты свидетельства о рождении
серия номер

(локумента, удостоверяющего личность),
кем выдано

проживающего по адресу
Номер актовой записиЩата выдачи:



прошу направить
организации

на обуrение в следующие по списку образовательные

(указьтваются в порядке приоритета)
в связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на

внеочередное или первоочередное зачисление) прошу ок€вать данную услугу во
внеочередном (первоочередном) порядке (нужное подчеркнуть).

с оответствующие документы, подтверждающие пр аво, прилагаются.
В образовательной организации

(наименование образовательной организации
из указанной в приоритете)

обучается брат (сестра)
(Ф.И.О, ребенка, в отношении которого

подается заявление)
Ф.И.О. брата (сестры)
Контактные данные:
номер телефона
адрес электронной почтьi (при наличии) родителей (законных
представителей)

Приложение:

(документы, которые представ"л rа"""r"п"1

О результате предоставлениrI муниципальной услуги прошу сообщить мне:
по телефону:
по почтовому адресу:
по адресу электронной почты:

(заявитель)

Щата: 
l' ll

(подпись)

г.20



Приложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
"Постановка на учет и направление

детей в муницип€lJIьные образователъные
организации, рещIизующие образовательные

программы дошколъного образования''
на территории городского округа

Галич Костромской области
ФормА

оrдеп образования городского округа - город Галич Костромской области

Кому:

рЕшЕниЕ
о предоставлении муниципаJIьной услуги

Вам предоставлено место в

NT

(указываются название дошкольной образовательной организачии)
в группе

(указать направленность: комбинированная,
компенсирующая, обrшеразвивающая)

с режимом пребывания
(указываотся рожим пребывания ребенка в группе)

дjul обутения по образовательной програNIме:
общеразвиваrощей/адаптированной (полчеркнуть)

язык обуrения:
(указьтвается соответствующий язык образования)

Вам необходимо в течение 10 дней со дня выдачи направления представить
его в дошкольное образовательное учреждение,

(должность и Ф.И.О, сотрулника)



Прилоrкение ЛЬ 3
к Административному регламеFIту

предоставления муниципальной услуги
"Постановка на учет и направление

детей в муниципалъные образовательные
организации, реализующие образовательные

программы дошкольного образова ния''
на территории городского округа

Галич Костромской области
ФорN4А

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги в части основного

результата в электронной форме

статус информирования: Направлен В дошкольную образовательную организацию

'' В ам предо ставлено #:тJ:*"оий 
к статусу инф орм,рЪ"uпrо,

данные о группе)
в соотвотствии с

(указьтв аются реквизиты док}м.п.а о@
в дошкольную образовательную организацию)Вам необходимо

статуса с указанием срока выполнения действия)



Приложение N 4
к Административному регламенту

предоставлениrI муниципальной услуги
"Постановка на учет и наrтравление

детей в муниципапьные образователъные
организации, ремизующие образовательные

процраммы дошкольного образования "

на территории городского округа
Галич Костромской обrlас,ги

ФорN4А

Отдел образования городского округа - город Галич Костромской области

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении промежуточного результата

муниципальнои услуги

Вам отказано в гIредоставлонии услуги по текущему заявл9нию по причине

N

(указывается причина, по которой по заявлению принято
отрицательное решение)

Вам необходимо
(указьтвается порядок действий, которые необходимо
вьшолнить заявитоJIю дJUI поп)цения положительного

результата по змвлению)

(должность и Ф.И.О. сотрудника, принявшего решение)



Приложение N 5

к Административному 
регламент)i

предоставления муниципалъной услуги
"Постановка на учет и направление

детеЙ в муниципальные образовательные
организации, реаJIизующие образовательные

программы дошкольного образова ния"
на территории городского округа

. Галич Костромской области
ФорN4л

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении промежуточного результата

муниципальной услуги в электронной форме

статус информирования: отказано в предоставлении услуги
Комментарий к статусу информирования:

"вам отказано В предоставлении услуги по текущему заявлению по причине

(указьтвается приLIина, по которой по заявлению принято

вам необходимо
отрицательное решение)

(указьшается порядок действий, которые необходиЙ
выполнить заjIвителю для поJIrIения положительного

результата по заявлению)


