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Админпстративный регламент
предоставленпя муниципальной услуги <<постановка на учет и

направление детей в муниципальпые образовательные организации городского
округа - город Галич КостромскоЙ области, реализующие образовательные

программы дошкольного образования>>

Раздел 1.Общие положения.
1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

l.Административный регламент предоставления муниципальной услуги
"постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные
организации городского округа - город Галич Костромской области, реализуюшие
образовательные программы дошкопьного образования'' (далее - административный
регJlамент) разработан в целях повышения качества и доступнOurи llредоставления
муниципальflой ус:rуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении попномочий по ее
предоставлению в городском округе - город Галич Костромской области.

2.Настоящий Административный регламент регулируеr отношения,
возникающие на основании пункта б части 1, части 2 статьи 9, части 4,] статьи 67
Федерального закона от 29 декабря 2012 rода Ns 273-ФЗ ''Об образовании в
Российской Федерации", возникающие между физическими лицами,
Администрацией
муниципальными

городского округа _ город Галич Костромской области и
оOразоватеJIьными организациями, реаIизующиNлrI

образовательные программы дошкольного образования.

1.2.Круг заявителей

1,2.1.Заявителями, в отношении которых предоставляе,rOя муниципаJIьная
услуга, являются физические лица - родители (опекуны и иные законнь]е
представители) детей, имеющих право на дошкольное образование (далее
заявители).

Категории лиц, имеющих льготы при
образовательные организации, реализующие
дошкольного образованиJI :

образовательные программы

а) лети, родитепи (законные представители) которых имеют право на
внеочередное зачисление ребенка в муниципальные образовательные организации,
реализующие образовательные программы дошкольного образования:

-дети граждан, подвергшихся воздействиlо радиации

приеме в мунициIlальныс

на Чернобыльской АЭС;
вследствие катастрофы



-дети граждан, подвергшихся воздействию
1957 году на производственном объединении "Маяк"
отходов в реку Теча;

-дети граждан из подразделений особого риска,
кормильца из числа этих граждан;

-дети военнослужащих и сотрудников
Госуларственной противопожарной службы, уголовно-
непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом
{агестан и погибших (пропавших без вести), умерших,
с вы пол нен ием сл) жебн ы \ обязанносrей:

-дети военнослужащих и сотрудников федерал
властиr участвующим в выполнении задач по обе
граждан Российской Федерации, проживающих на терр
Абхазии, погибших (пропавших без вести), умерших,

-дети погибших (пропавших без вести), умер
военнослужащих и сотрудников органов внутренних д
учреждений и органов уголовно-исполнительной си
противопожарной службы, лиц, проходящих службу
гвардии Российской Федерации и имеющим
участвующим в контртеррористических
правопорядок и общественную безопасность на
региона Росси йской Фелерачи и l

-дети прокуроров;
_дети судей;
-дети сотрудников Следственного комитета Россий
б) лети, родители (законные представители)

rrервоочередное зачисление ребенка
организации, реализующие образовательные программы д

-де l и из многоде,l ных семей;
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых
-детиl в том чисJIе находящиеся (находившиеся) на

полиции;
-дети, в том числе находящиеся (находившиеся)

поJIиции, погибшего (умершего) вследствие увечья
здоровья, полученных в связи с выполнением слухtебных

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) н
полиции, умершеIо вследствие заболевания, полученно
службы в полиции;

- военнослужащие по контракту, граждане
проходившие военную службу по контракту, принимавши
в специальной военной операции;

_ лица, проходящие слуrкбу в войсках националь
Федерации и имеющие слециаJrьное звание по
Фелерации, увоJIецные со службы в войсках нацио

терр

в муни



Фелерации, принимавшие (принимающие) участие в специальной военной операции
(лалее - сотрудники войск национальной гвардии);

- граждане Российской Федерации, заключившие после 24 февраля 2022 года
контракт о пребывании в добровольческом формировании (о добровольном
содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской
Федерации или войска национапьной гвардии Российской Федераццц) .1gрgз
военный комиссариат Костромской области либо подразделения (органы) войск
национальной гвардии Российской Федерации на территории Костромской области,
и принимавшие (принимаюцие) участие В специальной военной операции (далее -
добровольцы);

- граждане Российской Федерации, проходившие (проходящие) военную
службу по мобилизации после 21 сентября 2022 года и принимавшие
(принимаюцие) участие в специа_пьноЙ военной операции, мобилизованные с
территории Костромской области,

-дети, в том числе находящиеоя (находившиеся) на иждивении, гражданина
Российской Фелерации, уволенного со службы в полиции вс]rелс,tвие увечья или
иного повреждения здоровья, пол}4lенных в связи с выполнением слуrкебных
обязанностеЙ и исю'rючившиХ возможность дальнейшего прохождения службы в
полиции;

-дети, в том числе Еаходящиеся (находившиеся) на иждивении, гражданина
Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнеция со
сllужбы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных
в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания,
полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность
дальнейшего прохождения службы в полиции;

-дети лиц, проходящих спужбу в войсках национальной гвардии Российской
ФедерациИ и имеющиХ специаJIьные звания полиции, дети граждан, уволенных со
службы в войсках национапьной гвардии Российской Федерации, членов их семей и
лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудников
органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудниковl

имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах
уголовно-исполните:lьной систеN,lь]. органах принудительного исполнения
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной
противопожарной службы, и таможенных органах Российской Федерации;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника,
имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах
уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполне]{ия
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной
противогlожарной службы, и таможенных органах Российской Федерации,
погибшего (умершего) вследствие увечья иJIи иного повреждения здоровья,
поJIученных в связи с выполнением служебньш обязанностей;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении, сотрудника,
имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах



уголовно-исполнительной системы, органах пр
Российской Федерации, федеральной проr"uопо*uрпой
противопожарной службы, и т:rможенных органах
умершего вследствие заболевания, полr{енного в перио
учрежден}fiх и органах;

-дети, в том числе находящиеся (находившиеся) Hz
российской Федерации, имевшеlо специальное звание и
учреждениях и органах уголовно - исполните
IIринудительного
противопожарной

испоJIнения Российской
службе Государственной

таможенных органах Российской Федерации, уволенного
и органах вследствие увечья или иного повреждения здоро
выполнением служебных обязанностей и исключивших
прохождения службы в r{реждениях и органах;

органах уголовно-исполнительно
исполцения Российской

-детиl в том числе находящиеся (находившиеся) Hz
российской Федерации, имевшеltl специальное звание и
учреждениях и
принудительного
противопожарной службе Государственной проти
таможенныХ органах Российской Федерации, умершего в
увольнения со службы в учреждениях и органах
повреждения здоровья, полученных в связи с
обязанностей, либо вследствие заболевания. полчченно
служоы в учреждениях и органах, исключивших во
прохождения службы в учреждениях и органах;

-дети одиноких матерей (в свидетельстве о рожд
запись об отце или предоставлена справка из органа зz
состояния о том, что запись об отце внесена по чказ
льгота установлена постановлением органа местного самоу

В) ПРеИМУШеСгВеННое ПраВО ПРИеМа В 
'yn"u"n,организации, реализующие образовательные программы д

имеет ребенок' в том числе усыновленный (улочере
опекой или попечительством в семье, включаrI пр
предусмотренных законом субъектов Российской Фед
имеет право преимущественного приема на о
общеобразовательным программам в государствен
образовательную организацию, в которой обучается 

'е

(полнородные и неполнородные, усыновпенные (удочер
(попечителями) которых являются родители (законны
ребенка. или дети. родителями (законными предс
опекуны (лопечители) этого ребенка, за исключением
частями 5 и б статьи 67 Федерального закона от 29.

Российской Федерации
имени збlвителя с заявлением о
обратиться его представитель при

образовании в
l,2.2.от

услуги может

._:]]:-.:j

предост
наUIичии



документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (да"rrее -
представитель заявителя).

1.2,з. Заявителем на полr{ение муниципальной услуги посредством
федерапьной государственной информаuионной системы''Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)', (далее - Епгу)
(https://www.gosuslugi.ru/) и (или) региональной государственной информационноЙ
системы "Единый портал Кос,rромской области'' (далее - РПГУ) является заявитель,
завершившиЙ прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной
информационной системе "Единая система идентификации и аутентификашии в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых лJIя предоставления
государственныХ и муниципальных услуг в электронной форме'' (лалее - ЕСИА),

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлеIlпи
мун и uи пальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

а) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе образования
Администрации городского округа - город Гапич Кос,громской области (далее -
отдел образования) по адресу: улица Ленина, дом 20, город Галич, Костромская
область, l57201;

б) по телефону отдела образования: (494З1) 2-|7-О0,2-1З-70|

в) письменно, в том числе посредством электронной почты googalich@rTrail.гlt;
почтовой связи общего пользования (далее - почтовая связь);

г) посредством размещения в открытой и доступной форме информаuии в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на ЕПГУ и (или) РПГУ;

д) посредством размещения информации на информационных с.l.ендах отдела
образования,

l.З.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) адреса отдела образования;

в) справочной информации о работе отдела образования;



г) документов, необходимых для
услуг, которые включены в перечень
предоставпения муниципальной услуги;

предоставления

услуг, необхо

д) порядка и сроков предоставления муниципальной

е) порядка получения сведениЙ о ходе
предоставлении муниципальной услуги и о
муниципапьной услуги;

ж) порядка досудебного (внесулебного) обжалов
должностных лиц, и принимаемых ими реше
муниципальной услуги.

получение информации по вопросам предоставления
услуг, которые включены в перечень
предоставления муниципальной услуги,

услуг, необхо
осуществляется

l.З,3. При устном обращении заrIвителя (лично или
лицо отдела образования, осуществляющее консуль
вежJIивой (корректной) форме информирует обратив
вопросам.

Ответ на тепефонный звонок должен начинаться с
органаl в который позвонил заявитель, фамилии, имени,

наличии) и должности специалиста, принявшего телефо
Если должностное лицо отдела образо

консультирование! не может самостоятельно дать ответ,

быть переадресован (переведен) на другое должностное
:rицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото
необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного вр
отдела образования, осуществляющее консультирова
один из следующих вариантов да_qьнейших действий:

а) изложить обращение в письменной форме и направ
отдела образования или посредством [очтовой связи;

б) назначить другое время для консультаций.
!олrкностное лицо отдела образования не

информирование, выходящее за рамки стандартных
предоставJIения муниципальной услуги, и влияющее
принимаемое решение.

продолжительность информирования ло телефону
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с

рас
резу

jý:_:::i1

=-а_:сЁ::1 -



Приемные дни Приеплные часы

Понедельник с 8.00 до 12.00
с lЗ,00 до 17.00

Вторник с 8.00 до 12.00
с 1З.00 до 17.00

Среда с 8.00 до 12.00
с 13.00 до 17.00

Четверг с 8.00 до 12.00
с 13,00 до 17.00

ГIятница с 8.00 до 12.00
с 13,00 до 17.00

1.3.4, По письменному обращению заявителя должностное лицо отлела
образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в
пункте 1.3,2. настоящего Административного регламента, в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 2006 года Nq 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации".

1.3.5. На ЕГПУ, РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением <,t

государственной информационной системе "Федеральный peec,tpфедеральной
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)", утвержденным
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20l l года ,N{l

861.

Щоступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги
и документах, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги,
осуществляется без выполнения змвителем каких-либо требований, в том числе без
испоJIьзования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы) регис,fрацию или авторизацию зzulвителя или предоставление им
персонапьных данных.

1.З.6, На официальном сайте отдела образования, на стендах в местах
предоставлениrI муниципальной услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципirльной услуги, р;вмещается следующая
справочная информация:

- о местонахождении и графике работы отдела образования;
- справочные телефоны отдела образования;
- адрес официального сайта, а также электронной почты отдела образования в

информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.3,7. В отделе образования размещаются нормативные правовые акты,

реryлирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе



Административный регламент, которые по требованию
ему для ознакомления.

1.3.8. Информация о ходе рассмотрения заJI
муниципальной услуги и о результатах предоставлен
может быть получена заявителем в личном кабинете на
в отделе образования при обрацении заявителя лично,
электронной почты или почтовой связи.

2. Стандарт предоставления муниципал

2.1. Наименование муниципальной

2.1.1. Муниципальная услуга - "Постановка на уч
муниципаJIьные образовательные организации, р
[рограммы дошкольного образования'' на территории
Галич Костромской области

2.2. Описаttlrе рсзульта,Iа предос.Iавления мун

2,2.1 , Результатом предоставления муниципальной у
на учет нуждающихся в предоставлении места в до
организации (промежуточный результат) и нап
образовательную организацию (основной результат),
муници[альной услуги в части промежуточного резуль
нуждающихся в предоставлении места в дошкольной об

2,2.2. Решение о предоставлении муниципальной
результата оформляется по форме согласно прило
Административному регламенту.

2,2.З Решение об отказе в предоставлении му
по форме согласно приложению Nl 4 к настоящему Админ

2.2,4. Решение об отказе в предоставлении
промежуточного результата в электронной форме
уведомления об отказе в предоставлении про
муниципальной услуги в электронной форме соглас
настоящему Административному регламенту.

2,2.5, Срок предоставления мун и uи п;rльной
необходимости обращения в организации, участвую
муниципальной услуги, не позднее чем через 1д
поступления (регистрации) заявления в отдел образования.



2,2.6, Срок выдачи направлениJl в дошкольную образоватеllьную организациlо,
являющегося основным результатом предоставления муниципальной услуги, в
течение 1 дня со дня пол)rчения должностным лицом, ответственным за выдачу
документов заявителю, результата предоставления муниципальной услуги.

2.2,7. ОтдЫ образованиЯ в течение 7 рабочих дней со дня регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления
направляет заявителю способом, указанном в заявлении,

муниципальной услуги,
или в сJIучае подачи

заявления в электронном виде rryTeM направления информации в личный кабинет на
ЕПГУ и (или) РПГУ,

отдел образования в течение 1 дня со дня утвержления документа о
предоставлении места в дошкольной образовательной организации с учетом
желаемой даты приема, указанной в заявлении! направляет заJIвителю результат.

2.3. Нормативные правовые акты, реrулирующие предоставление
муницппальной услуги

2.3, 1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещается В федеральноЙ государственноЙ информационпоЙ
системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функuий)'',

2.4. Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимых в соответствип с flормативными правовыми актами

для предоставленпя муниципальвой услуги

2.4.1. .Щля полученI.IJI муниципальной услуги заявитель представляет:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление):

- на бумажном носителе (прилоrкение Nl 1 к настоящему Административному
регламенту);

б) документы в соответствии с подпунктами ''в''-''к'' пункта 2.4.1 настоящеr.о
Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению
электронных документов, в случае подачи через ЕПГУ и (или) РПГУ;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя.

При направленИи змвления посредством ЕIIГУ и (или) РПГУ передаются
данные о документе, удостоверяющем личность заявите.[я, которые были указаны
пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИд, Указанные
сведения могут быть проверены путем направления запроса с исцользованием
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).



.Щокумент, подтверлtдаюций llолlIоNIочия
обращающегося в отдел образования для предоставления
обращение с заJIвJIением (в случае, когда с заявлением
заявителя);

г) документ, подтверждающий право заявителя
Федерации, документ(-ы), улостоверяющий(е)
подтверждающий(е) законность представления прав
иностранного гражданина либо лица без гражданства);

д) документ, подтверждающий установление опеки (

е) документ психолого-медико-педагогической

течение кале

претендующих на предоставление места в образовательн
комбинированной, компенсирующей
действительно для представJIения в
подписания;

направленности),

ж) документ, подтверждающий потребность
оздоровительной направленности (при необходимости);

з) документ, подтверждающий факт чстановления
одного из его родителей;

и) локумент, содержащий сведения о месте
проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о ре
жительства или по месту пребывания на закрепленной

к) документ, подтверждающий наличие права на спец
(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при н

- удостоверение граждан, подвергшихся воздей
катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- удостоверение граждан, IIодвергшихся
аварии в 1957 году на производственном
радиоактивных отходов в реку Теча;

- справка с места работы судьи;

- справка с места работы прокурорского работника;

- справка с места работы сотрудника Следственно
Федерации;

воздеиств
объедине

::]:: a::-:
=;,.!! 
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- справка с места сJIужбы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и

военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и

обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории
Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренцих
дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной
системы, органов принудительного исполнения Российской Фелерашии,
непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики
,Щагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи
с выполнением служебных обязанностей;

- справка с места работы сотрудника полиции;

- справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с
осуществлением служебной деятельности пибо умерших до истечения одного I,ола
после увольЕения со службы вследствие ранения (конryзии), заболевания.
rrолученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиtlии.
получивших в связи с осуществлением служебной деятельности теJIесные
повреждения. исключаюшие для них возможность дальнейшего прохождения
слуrкбы;

- удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи;

- справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка,
являющегося инваJIидом;

- справка с места службы военнослулtащих;

- документ, подтверждающий наличие брата и (или) сестры (полнородных и

неполнородных, усыновленных (улочеренньж), детей, опекунами (попечите.rtя м и )

которых явJlяются родители (законные представители) ребенка;
- справка с места службы погибших (умерших) при выполнении задач в

специальной военной операции военнослухащих и граждан, пребывающих в

добровольческих формированиях, участвующих в выполнении задач в ходе
специальной военной операции;

л) в заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из
следующих способов направления результата предоставления муницилальной
услуги:

- в форме уведомления по телефону, электронной почте;

- по поrIтовому адрссу, указанноNлу в заявлении;



м) заявитель может получить результат предоставле
на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заrIвления о пол

2.5. Исчерпывающий перечень документо
необходимых в соответствии с нормативными п
для предоставления муниципальной услугп,

в распоряя(ении государственных органов, о
самоуправлеция и пных органов и организац

в предоставлении муниципальной

2.5.1. Перечень документов и сведений, необхо

заявлению, поданному на бумalкном носителе.

нормативньiми правовыми актами
которые находятся в распоряжении
самоуправления и иных органов и

для предоставления
государственных

организаций, учас
муниципальной услуги, в случае обращения:

а) свидетельство о рождении ребенка, выданное
Фелерации;

б) свидетельство о регистрации ребенка по месту
пребывания на закрепленной территории или докуме
месте пребывания, месте фактического проживания ребен

в) сведения, подтверждающие факт установления
одного из его родителей,

Сведения, содержащиеся в
запрашиваются о]делом образования
межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные до
инициативе. Непредставление збIвителем указанных
основанием дJIя отказа заявитеJIю в предоставлении

2,5.2. При предоставлении муниципа.пьной услуги
заявитеJIя:

а) представления документов и информации,
распоряжении органов, предоставляюцих
государственных органов, органов местного
соответствии с нормативными правовыми

му

нормативными правовыми актами субъектов Российской

б) осуществления действий, в том
получения муциципальной услуги и

докуNlеtlтах, указ

0an1

числе согласо
сtsязанных с

{ свЁJе*хЕ_
ааовьчg iк-Ta}tп

=е-:::] a

caNI

актами



государственньlе органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJI}чения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких усJryI, вкJlюченных в Перечень
необходимых и обязательных услуг;

в) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначаJlьном отказе в Ilриеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениJI муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

- наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем лосле
первоначщIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги и нс,

включенных в представпенный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов иJIи изменение информации после
первоначального oTкzlзa в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документальцо подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица отдела
образования при первоначапьном отказе в приеме документов, необходимых д:rя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника отдела образования
уведомляется з:швитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

г) представления на бумажном носителе документов и информачии,
электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного Jlица МФЦ в соответствии с
пунктом 7.2 части 1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъя.гие
является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.5.З. [окументы, представляемые збrвителем, должны соответствовать
следующим требованиям :

а) тексты документов должны быть написань1 разборчиво;

б) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места
жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полнос,l.ьtо;



в) документы не должны содержать подчисток, пр
иных неоговоренных исправлений;

г) документы не должны быть исполнены караЕдашом

д) документы не должны иметь серьезных повр
допускает неоднозначность их толкования;

е) документы, необходимые для получения
представлены как в подлинниках, так и в копиях, завере
организацией (органом, учреждением) или нотариально
прямо предусмотренных законодательством Российской Ф

Копии представJIенных документов заверяются
образования на основании представленного подлинника

ж) электронные документы представляются в следую

doc,

формулы
пункта);

xrTl - для формализованных документов;

docx, odt - для документов с текстовым
(за исключением документов, указанных в

xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpc, jpeg - лля документов с текстовым с
включающих формулы и (или)
документов, указанных в подпункте

графические изоб
(в) настоящего пун

графическим содержанием.

,Щопускается формирование электронного докум
непосредственно с оригинаJIа документа (использовани
которое осуществляется с сохранением ориентации
разрешении 300-500 dpi (масштаб l :1 ) с использованием сл

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графиче
цветного текста);

- "оттенки серого" (при н€UIичии в документе
отличных от цветного графического изображения);

- "цветной" или "реrким поJIной цветопередачи" (

цветньж графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутеIlтичных признаков п
графической подписи лицаl печати, углового штампа блан



- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы долхны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов ts локументе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или)
к содержацимся в тексте рисункам и таблицам.

,щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods.
формируются в виде отдельного электронного документа.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
цли отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6. l. основаниЙ для приостановЛения предоставления муниципаJIьной услуги
не предусмотрено.

2.б.2. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части
промежуточного резупьтата - постановка на учет:

а) заявитель не соответствует категории лиц, имеrощих право на
предоставление услуги;

б) представление неполного комппекта документов заявитеJlем;

в) некорректное (недостоверное, неполное либо неправильное) заполнение
обязательньж полей заявления в форме запроса на Епгу, рIгУ (при подаче
заJIвления в электронном виде);

г) заявление подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправленшI или организацию, в полномочия которых не входит предоставление
услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).

оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги в части
основного результата не предусмотрено.



2.7. Перечень услуг, которые являются
и обязательными для предоставления муници
в том числе сведения о документе (документа
(выдаваемых) органами и организациями, у

в предоставлении муниципальной

2.7,1. В перечень необходимых и обязательных у
муниципапьной услуги входят:

а) получение справки с места работы судьи - бесплатн

б) по,rучение справки с места работы прокурорского

в) получение справки с места работы сотрудника
Российской Федерации - бесплатно;

г) получение справки с места службы погибших
умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральны
власти и военнослух(ащих, участвующих в контртерро
обеспечивающих правопорядок и общественную
Северо-Кавка:зскоt,о региона Российской Федерации, - б

д) получение справки с места службы военнослуж
внутренних дел, государственной противопожарн
исполнительной системы, неrrосредственно участвовав
на территории Республики ,Щагестан и погибших (пропав
ставших инвалидами в связи с выпоJIнением служеоных

е) получение справки из г{реждения медико-соц
заключения психолого-медико-педагогической комиссии -

ж) получение справки с места работы сотрудника п

з) получение справки с места службы сотруд
(умерших) в связи с осуществлением служебной д
исIечения одноlо года после увольнекия со службы
заболевания, попученнь]х в период прохождения спуж
полиции, получивших в связи с осуществлением служеб
повреждения, исключающие дJIя них возможность
службы, - бесплатно;

и) получение справки с места службы во

к) медицинское]аключение
образовательную организацию, - бесплатпо,

ребенке,



2.8. Порядок, размер и основапия взимания государственной
пошлины или иноЙ оплатыl взимаемоЙ за предоставление

муниципальной услуги

2.8.1. Предоставление муниципаJIьной услули осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальны"и срок ол(идания в очереди при подаче
заявления п при получении результата предоставления
муниципальной услуги при предоставлении заявления

на бумажном носителе

2.9.1, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при
l1lr.:.:J:__"ry".жуточ ного ре]ультата предоставления муниltилмьной y(,Jyl и вUтдел ооразования сосlавляеt l5 минчl

2.10. Срок и порядок регпстрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

2.10,1. Заявления подлежаТ регистрации в отделе образования в течение I

рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.

2,1I. Показатели доступности и качества мунхципальной услуги

2. 1 1. 1. основными показателями доступности предоставления муниципальной
услуги являются:

а) нмичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно-r"л"помrуrl,lпuц"оппu,r,
сетях общего пользования (в том числе в сеiи Интернет), средствах массовойинQормации;

б) возможность Заявителя подать заявление на ЕПГУ и (или) РПГУ;

в) возможность получения Заявителем информации о ходе лредоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использовани"" ,"Форruц"оrrо-
ко\,1му ни кационн ьж l ехнологий

2.1 1.2. основными показателями качества
УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

предоставления муниципальной

а) своевременность предоставления муниципаIьной услуI.и в соответствии состандартом ее предоставления, установленным настоящим ддминистративным
регламентом;



б) минимально возможное количество взаимо

должностными лицами, участвуюцими в предоставJIении

в) отсутствие обоснованных жалоб па

некорректное (невниматепьное) отношение

г) отсутствие нарушений установленных сроков в

муниципальной услуги;

д) отсутствие заявлений об оспаривании решениi
Комитета. его должностных лиц, принимаемых (соверше

действия (

2.12. Иные требования, в том числе учиты
предоставления муниципальной услуги в мног

чентрах, особенности предоставления муниц
по fкстерриториальному принципу и особенно

муниципальной услуги в электронно

2.12.1. Предоставпение муниципальной услуги
принципу осуществляется в части ооеспечения возм

посредством ЕПГУ и (или) РПГУ и полуления результа
многофункциональном центре,

Z,|2.Z. Заяъителям обеспечивается возможность

муниципальной услуги, по итогам рассмотрения котор

улоuп"ruорaпп" (частичном удовлетворении) требований

документов и сведений, необходимых в соответствии с

актами для IIредоставления муниципальной услуг
посредством ЕПГУ и (или) РПГУ.

для получения муниципальной услуги заявитель

ЕПГУ и (или) РПГУ в ропи частного пица (физичес

учетной записью в ЕСИА, указать наименование

запоJIнить предпоженную интерактивную форму заявле

Заявление подписывается простой электронной

направляется в отдеrl образования посредством С
муниципальной услуги предусматривает возможность

виде документов, предусмотренных подпунктами
Адvин ис tpar и вного регламента.

Результаты предоставления
настоящего Административного
кабинеt на ЕГГУ и (или) РПГУ.

муниципальной усл
регламента, ttапра

к заявителямl



В случае направления зfutвления посредством ЕПГУ и (или) РПГУ результатпредоставления муниципаJIьной услуги также может быть выдан зФIвителю цабумажном носителе в отделе образования.

3. Адмпнистративные процедуры (состав, последовательнос1 ьи сроки выполНенпя адмипистративпых процедур (действий),
требования к порядку их выполпения, в том чпсле особепности

выполценпя адмцнпстративных процедур в электронцой форме)

3.1. Исчерпывающий перечень административных пр(rцедур вне
зависимости от формы

З.1,1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:

. а) прием и регистрация заявления (в бумажной, электронной форме, в том числе
:"Р^"j::.,:.тт:тивного залроса nu ЬПiУ " (";"' Pff r; цных документов,неооходимых дJul лредоставления vуничипальной услуl и;

б) истребование документов (сведений) посредством СМЭВ;

в) экспертиза документов заrIвителя;

г) принятие решения;

д) выдача промежуточного результата, постановка на учýт нуждающихся впредоставлении места в дошкольную образовательную ор"чп"iчц"to;

е) направление в дошкольную
результат),

образовательную организацию (основной

3,1.2. При поступлении заявления в бумажной форме ответственное
должностное лицо отдела образования:

а) устанавпивает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность (в случае личного обращениязаявителя);

в) при отсутствии у заJIвителя заполненноIо заJIвления или неправильном егозаполнении помогает заявителю заполнить заявление;

г) производит колирование документов (если змвителем не представленыкопии докуменТов, необходимых для лредоставления муниципапьной услуги),



удостоверяет копии представленных документов на
(личной подписью) штампом, печатью организации);

д) осуществляет деЙствия, предусмотренные
Адми н истра l ивного регламента.

З.3.7. Резупьтатом исполнения административной
регистрация заявления с прилагаемыми к нему докуме
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
результата по формам, предусмотренным rIунктами
Алмин ис гративного регламен,lа.

Максимальный срок исполнения администра
минут,

максимальный срок исполнения административно
рабочиЙ день.

З.З,8. основанием для начаJIа административной
документов (сведений), необходимых для предоставлен
находящихся в распоряжении других органов и ор
специаJIистом, ответственным за предоставлением
неполного комплекта документов заявителя.

спечиалист, ответственный за предоставление
оформляет и направляет в соответствии с у
межведомственного взаимодействия запросы в
представляющие следующие документы и сведения:

а) Управление ЗАГС по Костромской области -
роrкдении ребенка;

б) Управление министерства внутренних дел Р
КостромскоЙ области - для получения сведений о реги
жительства или ло месту пребывания на закрепленной
содержащие сведения о месте пребывания, месте
ребенка;

в) Фонд пенсионного и социального страхования Ро
поIучения сведений, подтверждающих факт установлени
или одного из его родителей.

порядок направления межtsеломственного запросаJ
которые необходимы для предоставления муниципальн
технологической картой межведомственного взаимодейс



_ 
и) информацию о факте получения согlrасия от заявителя, о представлении

информации, доступ к которой ограничен федераJIьными законами (при
направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к
которой ограничен федеральными законами),

3.3.9. При поступлении ответов на межведомственные запросы от органов и
организаций специаIист] ответственный за лредоставление муниципальной услуги:

а) доукомплектовывает дело полученными ответами на межведомственные
запросы, оформленными на бумажном носителе (если дело формируется в
бумажном виде), или в образе элекцонных документов (если дело 

-фЬрмиру.rс" 

"электронном виде);

. б) вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в Двтоматизированнуlо
информационную систему "Е-услуги. Образование'' при на.ltичии технических
возможностей);

в) вносит в Автоматизированную информационную систему ''Е-услуги.
Образование" сведения о выполнении административной процедуры (при наличии
технических возможностей).

Резупьтатом исполнени;I административной процедуры является истребование
посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых
документов (сведений).

максимальный срок выполнения административных действий составляет 4
часа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляе.t 2
рабочих дня.

3.з.l0. основанием для начала административной процедуры экспертизы
документов заявителя является получение специалистом, ответственным за
предоставление муниципаJIьной услуги, комплекта документов заявителя.

3.3. 1 1, Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги ;

а) формирует личное дело заrIвителя;

б) вводит в Региональную государственную информационную системч
доступности дошкольного образования (далее - РГИС ДДО) информацию,
содержащуюся в документах, представленных заявителем;

в) проверяет комплек.Iность представленных документов и соответствие их
требовапиям;



Направление межведоNlственного запроса осущ
посредством единой системы межведомственного эле
подключенньж к ней регионшьных систем
взаимодействия.

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного
акта;

Направление межведомственного запроса в бумаrкно
в случае невозможности направления межведомственных
межведомственного информачионного взаимодействия)
связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электро
необходимости представlrения оригиналов документов н
направлении межведомственного запроса.

В случае обращения заJIвителя за
посредством ЕПГУ ему направляется
межведомственных запросов.

Письменный межведомственный запрос должен сод

а) наименование органа или организации, направля
запрос;

в) наименование муниципальной услуги, для
необходимо представление документа и (или) инфор
номер (идентификатор) такой услуги в реестре государств

г) указание на положения нормативного правового
представление документа и (или) информации, необхо

д) сведения, необходимые для представления докум
установленные настоящим Административным регламе
предусмотренные нормативными правовыми актами
представления таких документа и (или) информации;

е) контактную информацию для направления
запрос;

ж) дату направпения межведомственного залроса;

з) фамилию, имя, отчество (при наличии) и должно
направившего межведомственный запрос, а таюке но
(или) алрес электронной почты данного лица для связи;

б) наименование органа или организации, в адре
межведомственный запрос;

поJIучением

уtsедомл



г) устанавливает приЁадлежность зiu{вителя к категории lраждап, имеющих
пр.}во на пOлучение муниципыIьной услуги;

д) [роверяет наличие полномочий на право обращения с заявлением опредоставлении муниципальной услуги и их оформление;

е) на основаниИ аныIиза комплекТа документоВ зaцвителя (в т.ч, полученrIых в
результате межведомственного взаимодействия) устанавливает or"yr"rur"(наличие) оснований для отказа в тrрlедоставлении муниципальной услуги.

3,З.12, При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муlIиI{ипа,.lыIо1-1
услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента,специалист! ответственный за предоставление муниципальной усJlуги, осуществляеl.
подготовку проекта решения о предоставлении зб{вителю муниципальной услуги вчасти промежуточЕого результата.

3,3.13. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных rIунктом 2.'7.2 настоящего Длминистративного
регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлеilllll
муниципальной услуги в части промежуточного результата,

3.3. l 4. Специмист. ответственный за предоставление муниципапьной услуги,проводит согласование проекта решения в порядке лелопроизводства,
установленноМ в отделе образования, и передаеI указанныЙ IIPOеKT и JIичtlос лс]l0заявителя начаJIьнику структурного подразделения отдела образоваttия дJtяпринятия решения.

3,3.15. Результатом исполнения административной процедуры является
подготовка проекта решения и передача его с личным делом заявителя начaцьникч
структурного подразделения отдела образования,

максимальный срок выполнения админисц)ативных действий составляет 6часов.

_ Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2
рабочих дня.

3.3.16. основанием для начала административной процедуры принятия решенияо цредоставлении муниципапьной услуги (об отказе в предоставлениимуниципальной услуги) явJUlется получение начаJIьникOм структурного
подразделения отдела образования проекта решения и личного лела заявителя.

3.3.17. Начальник структурного подразделения отдела образования определяетправомерность предоставления права (отказа в предоставлении права) поiтановки
на учет.



З.3.18. Если проект решения не соответствуют з
структурного подразделения отдела образования
ответственному за предоставление лlуниципалылой у
соответствие с треOованиями закошодатеJlьс,l,ва с

3.З.19. В слr{ае соответствия действующему
решения о предоставлении муниципальной услуги, об
муниципаJIьнои услуги, начальник структурцого подразд

а) подписывает его. В спlrчае оформления докуме
заверяет Ilечатыо отдела образования;

б) перелает личное деJIо збIвителя с[ециал
предоставление муниципальной услуги (в случае форми
носителе).

3.3.20. Результатом исполнения административ
принятие решения о предоставлении (либо об
муниципальной услуги (в части постановки на учет
предоставлении муниципальной услуги или решения о
муниципальной услуги (в части постановки на учет)
сllециа-lисту, oTBeTcTBeHHol,ly за [редоставление NIуни

Максимальный срок выполнения административных

Максима_цьный срок выполнения административно
рабочиЙ день.

З.З.21, основанием для начала
промежуточного результата, постановки на учет
места в дошкольной образовательной организац
специаJIистом, ответственным за предоставление
дела заявителя.

3,3.22, Специапист, ответственный за предоставл
зависимости от способа обрацения и получения результа
избранных заявителем:

а) уведомляет заявителя об окончании хода
услуги спосооом, указанным в заявлении, а также
сведений в личный кабинет заявителя на ЕПГУ;

б) вручает (направляет) заявителю (почтовым
форме) решение о предоставлении муниципальной услу
муниципальной услуги).

]-l::e l -]:::.]::1:

административ



3.3,2З. Результатом исполнения административной процедуры
вручение решения о предоставлении муниципальной услуги или решепияв предоставлении муниципальноЙ услуги лично либо направление его
отправлением с уведомлением о доставке или через Епгу, рпгу.

Максимальный срок исполнения административных действий - ] час.

является
об отказе
почтовым

Максимальный срок исполнения админис,тративной процедуры - l рабочийдень.

3.З.25, Специалист! ответственный за предоставление муниципальной услуги,извещает змвителей о результатах распределения Mec,I в дошкольных
образовательных организациях способами, указъrпur*, a*urr"п"ми в заявленииl атаюке в личный кабинет заrIвителя на Епгу. Отдел образования не несетответственности за неполучение извещений змвителем в случае цепредставления
зfuIвителем сведений об изменении адреса (почтового, электронньго1l номерателефона заIвителя, за действия третьей стороны, не заtsисящие от оIдеJIа
образования.

3.3.26. Извещение должно содержать следующую информацию:

а) номер_ дошкольной образовательной организации, в которой предоставлено
место для ребенка;

б) срок обрацения в отдел образования для письменного подтверждения
несогласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной орaurr"ruцr",

Примерная форма извещения приведена в приложении N 9 к настоящему
Административному регламенry,

протокола о результатах распределения мест в дошкольных образовательных
оргаЕизациях и составляет не бопее десяти рабочих дней.

3.3.29. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,выдает направление в дошкольную образоватепьную организацию заявителю [риличном обращении в течение десяти рабочих дней с даты получения заrIвителем
извещения о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной
организации,

.направление в образовательную организацию действительно в течение десяти
дней со дня его выдачи.

Выдача направлений в
учебный год осуществJIяется

3.3.27, Срок извещения
дошкольных образовательных

дошкольную образовательную организацию на новый
ежегодно с 1 марта по З0 июня текущего года.

заявителей о результатах
организациях начинается

распределения Mec.l в
с дать] t]одписания



При наличии свободных мест в дошкольной обр
направление может быть выдано в течение всего
соблюдения установленных действующим законо
наполнясNlости дошкольных образовательных ор
права на внеочередFIое! первоочередное или преимущес

дошкольной образовательной организации.

3.З.30. Выданное направление регистрируется в
направлений в дошкольную образовательную организ
подписью заявителя.

При отказе родителей (законных
согласия/отказа от предложенньiх
организаций(ии), при их неявке, а также

электронной базе данных РГИС ДДО с первоначальной

ребенка, и изменяется желаемая дата поступления на

3.3.3l, Для письменного подтверждения своего несо
местом дJIя ребенка в дошкольной образовательн

обращения в образовательную организацию, ребенок во

сн

обращается в отдел образования в течение десяти рабо
направления в дошкольную образоватепьную

форма заявления о несогласии заявитеJIя
образовательную(ые) организацию(и) приведена в прил
Административному регламенту.

3.З.З2. Специалист, ответственный за предоставл
на основании заявления о несогласии заявите
предложенную(ые) образоватеrlьную(ые) организацию(и)
электронной базе данных РГИС ДДО.
направлением в предложенную(ые)
передается на хранение в личное дело заявителя.

3.З,З3. В случае необращения заявитеJIя в до
организацию иJIи непредоставления документов, необхо
дошкоIьную образовательную организацию, при
дошкольную образовательную организацию дJIя lrис
согласия с предоставленным местом для ребенка в до
организации посредством подачи заявления в течение 3

считается невостребованным,

В данном случае ребенок восстанавJIивается в оч
данных с учетом первоначальной даты регистрации в эJIе

представителей)
(предложенно

в случае несоб

организац

заявление о
образовате



3.3.З4. Результатом выполнения административной процедуры яtsляется вь]дача
направления заявитепю для 

_ _обращепия в дошкольную образовательную
организацию. Заявлению в РГИС !,ЩО присваивается статус ''Ьаправлен в l.{0O''.

л л 3.з.35, Максимальный срок исполнения административных действий составляет
30 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет J0
рабочих дней (в случае распрелеления бопее 150Ъ мест 

" 
о.""*"" садах в период с lvapTa по 30 июня максимальн -

составляет З5 рабочих дней). 
ыи срок выполнения админисц)ати вной процедурь]

3.З.36. Вне зависимости от способа подачи заJIвления збIви.Iелю предоставлена
возможность получения информации о ходе paccмoтpeнllll заявления и о результатахпредоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и (или) РПГУ.

ffля получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИд в
рол_и частного ЛиЦа (физическое лицо) с подru"р*дaппой учетной записью.
выбирать вариант услуги ''подписаться на инффмированис по заявлениям,
[оданным на личном приеме'', а затем по кнопке ''Получить услугу'' открыть
интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать змвление.

З.3,37. Оценка качества предоставления мунициtlальной услуt.и.

оценка качества предоставления муниципальной услуl и осуществляется в
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федералu"u,i opaunou исполнительной
власти (их структурных подразделений) с учеiом nuu""r"u rrрсдоставления имигосударственных услуг, а также применения результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном лрекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 12
декабря 2012 года N 1284 ''Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федералu"u,i opaunou испоIнительнойВласти (их структурriых подразделений) u ,"pprrupr-"nor* органов
государственных внебюджетных фондов (их регионаJIьных отделений) a yuaroпrкачества предоставления государственных услуг, руководителеймногофункциональных центров предоставления государственных и муниципа[ьнь]х
услуг с учетом качества организации предоставления государственных имуниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исIIолнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей'',

З.3.38. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, действия ипи бездействие отдела образования, должностного лица отдела
образования, либо муниципального служащего отдела образования в соответствии



со статьей 11.2 Фелерального закона от 27 июля 2

организации предоставления государственных и

установленном Постановлением Правительства Российско
2012 года N 1198 'О федеральной государственной
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного)

действий (бездействия), совершенных при предоставл
муниципальных услуг".

4. Порядок досудебного (внесудебного) обrкало

решений и действий (бездействия) органа, п
муниципальную услуry, а таклtе его дол?кн

муниципальных слу)tmщих

4.1. Заявители имеют IIраво на обжалование, оспар
(бездействия) отдела образования, а также его должнос
спужащих, при предоставлении муниципальной усл
досулебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений, действий (безлействия) отдел
должностных лиц, муниципальных служацих, при пред

ус"lуги в досудебном (внесудебном) порядке це пиш
оспаривание указанных решений, действий (бездействия)

4.2. Информирование заявителей о порядке обжал
(бездействия) отдела образования, а также его доJIжн
служащихl осуществляется посредством размещения

\4есга\ предос гавления муницилальной 1слуt и. на
образования, на ЕПГУ и РIТГУ.

Отлел образования обеспечивает в установленно
актуаJIизацию сведений, содержащихся в настояще
соответствующем разделе РГУ.

4.3, Заявитель может обратиться с жапобой, в том чи

а) нарушение срока регисlрации заявления Заяв
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной у

в) требование у заявителя документов или инфор
действий, представление или осуществление
нормативными правовыми актами Российской
нормативными правовыми актами для предоставления



г) отказ
нормативными
нормативными
заявителя;

в приеме документов, представление которых предусмотрено
правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, муниципаJIьными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с цими иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
муниципаJIьными нормативными правовыми актамиl

е) затребование с змвителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не lrредусмотреIiной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

требовалие заявителя

муниципальными нормативными правовыми актами;

ж) отказ отдела образования, должностного лица отдела образования в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдаt{ных в результатепредоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлений;

з) нарушение срока или rrорядка выдачи документов по результатам
предоставJIения муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципаJIьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными муниципаJIьными нормативными правовыми актами]

к7 rIJýчов.[нис у заявителя при предоставлении муницилальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

к)

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципыlьной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27
июля 2010 года N 2l0-ФЗ ''Об организации пр"до"ru"п"оrо гOсударственных и
муниципальных услуг".

4.4. Жалоба подается в письменной
электронной форме в отдел образования.

форме на бумажном носите.]lе, в

4.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела образования,
должностного лица отдела образования, муниципального служащего, руководителяструктурного подразделения отдела образования может быть направлена по почте. с
испол_ьзованием сети Интернет, официального сайта отдела образования, ЕПГУ
либо РПГУ, а также может быть rrришIта при личном приеме заявителя.

4.6, Жалоба должна содержать:



а) наименование органа, предоставляющего
должностного лица органа, предоставляющего
\,lуниtIипального служащего. решения и деЙсIвия
обжапуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при н
житеJIьства заявителя , физического JIица, а также
телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при нал
которым должен бьпь направJIен ответ збIвителю;

г) сведения об обжалуемых решениях и действиях (

должностного лица! муниципального служащего;

д) доводы, на основании которых збlвитель не
действием (бездействием) отдела образования, его
муниципаIьного служащего.

ut.7. При рассмотрении жалобы заявитель имеет

а) IIредставлять документы (их копии), подтвержд
либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том

б) знакомиться с документами и материалами,
жалобы, если это не затрагивает права, свободы и
если в указанных документах и материалах не содер
государственную или иную охраняемую федеральным

в) пол1,.лать в письменной форме и по желанию заяв
ответ rrо существу поставленных в жалобе вопросов;

г) обращаться с заявпением о прекращении рассм

4.8. Жалоба, поступившаri в отдел образования
Администрации - председатеJIю отдела образования,
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги
отказа отдеJIа образования в приеме документов у з
доrrущенных опечаток и ошибок или в случае
установленного срока Iаких исправлений - в течение пя

регистрации,

4,9. Основания для приостановления рассмотреншI ж

4,I0, OTBel на жалоб1 не дается в случаях. если в ней

а) не указаны фамилия заявителя, направившего ж
должен быть направлен ответ;

-: ]::l



б) текст не поддается прочтению (жалоба не подJIежит рассмотрению, о чем в
течение трех дней со дня регистрации сообщается зiulвителю, направившему
жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению);

в) содержится вопрос, на который заявителю неолнократно даваJIись
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при
этом в жалобе Ее приводятся новые доводы или обстоятельства! должностное лиtIо
отдела образования либо уполномоченное на то лицо вправе llринять решение о
безосновательности очередной жалобы и прекращении n"p"nr"nu с заявителем по
данному вопросу при условии, что указаннzuл жалоба и ранее направляемые жалобы
направлялись в отдел образования или одному и тому же должностному лицу отдела
образования. О данном решении уведомляется збIвитель, направивший жалобу.

4.11. При получении Отделом образования lкалобы, в которой содерлtатся
неценз)rрные либо оскорбительные вырокения, угрозы жизни, здоровью и
имуществу должностного лица отдела образования, работника отдела образования, а
также членов их семей, вправе оставить жалобу без ответа и сообщито au"uar"ra о
недопустимости злоупотребления правом.

4.12. По результатам рассмотрения жа:lобы принимается одно из следующих
решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том чисJIе в форме отмены lrринятого решенияJисправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставлениЯ муниципальной услуги докуменТах, возврата зzuIвителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, муницип&lьными нормативными правовыми актами;

б) в уловлетворении жалобы отказывается.

4,1з. Не позднее дня, следующего за днем принятия рецения! указанного в
пункте 5.12 настоящего Административного регламента, з:UIвителю в письменной
форме и по желанию збIвителя в электронной форr" папрu"л""тся мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
дается информация о действиях, осуществJIяемых отделом образования, в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а таюке приносятся извинения за доставленные неудобстваи указывается информация о дапьнейших действиях, ooropu,. п"й*од"rо
совершить заr{вителю в целях пол)/чения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлеrtsорению в ответе
зfuIвителЮ даются аргуменТированные разъяснения о причинах принятого решеFIия,
а также информация о порядке обжаJIования принято"о р"-""r".



4.14, В случае установления в ходе или по резуль
признаков состава административного
должностное лицо Отдела образования, наделенн

рассмотрению жалоб, незамедлительно направJIяет

прокуратуры и В органы, уполномоченные сос

административных правонарушениях в соответствии с

области об административных правонарушениях,

j!:.::,1a::з:a{ !::_: : J] :



ПриJIожеrrие N9 l
к Адмипистративному регламенту

предосТавления м}ницилмьноЙ усл) l и
(Постаповка Еа учет и яаправлеl{ие детеЙ

муниципalльные образовательные орIанизации
гороДскоГо округа горо,L Гаjlи,i

Костромской облас]I! реапизуlощис
образовательные програмNlы

дошкольного образовани я

В Отдел образования администрации
городского округа-город Галич

Костромской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги (постановка на учет

и направление детеЙ в муниципапьные образовательные
организации, реаJIизующие образовательные

программы дошкольного образования)

я.
(Ф,И,О. родителя (законного предс,гавителя))

паспорт сериJl
дата выдачи

Ho],lep выдан
зарегистрированный(ая) по адресу:

как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве
нуждающегося в лредоставJIении места в образоватепьной организации в
муниципапьной образовательной организации, а также направить на обучение с

в муниципальную образовательную организацию
(желаемая дата обrrеЕия)

(наимепование образовательной орIанизации)
с предоставлением возможности обучения указать язык образования

режим пребывания ребенка в груrrtlс
наIIравленность группы общеразвиваюrцая,
реквизиты закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии (при
напичии))
Ф.И.О. ребенка
дата рождения
место рождения
реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего ли.lность),
серия номер кем вьlдано

проживающего по адресу
Номер актовой записи!ата выдачи:



При отсутствии мест для приема в указанной образова
прошу направить на обучение в следующие по списку
организации

(указываются в порялке приоритета)
В связи с положенными мне специальными мерами п

внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказ
внеочередном (первоочередном) порядке (нужное подчер

Соответствующие документы, подтверждаюцие право!

В образовательной организации
(наил,tенование

из указанной в

обучается брат (сестра)
(Ф,И,О. робенка, в отношеlJии

подается змвлени

20 г.

Ф,И,О, брата (сестры)
Контактные данные:
номер телефона
адрес электронной почты (при наличии) родителей
представителей)

Приложение:

(документы, которые представил заявитель

О результате предоставления муницилальной услуги про
по телефону:
tIо IIочтовому адресу:
по адресу электронной почты:

,Щата: "

(заявитель)



Приложение N 2
к Административному регламен1 у

предоставления мунициrtшьной услуги
"Постановка на учет и направлепие

детей в муниципальные образовательные
организации, реапизующие образовательные

trрограммы дошкольного образования''
на территории городского округа

Галич Костромской облас.ги
ФормА

отдел образования городского округа - город Галич Костромской области

Кому:

рЕшЕниЕ
о предоставлении муЕиципальпой услуги

Вам предоставлепо место в

N

(указываются назваЕп" допl*опчпйiФББййiЙй ойййЙй
в I,рупIIе

(указать направленнос,гь: комбинированная.
компенсируюtцая, общеразвиваюцая)

с режимом пребывания

_ (указывается режr" пр"б",чБЙ рФеrr* " 
.pynng

для _ обrIения по образовательпоЙ npo"p*"",'
обцеразвивающей/адаптировавЕой (подчеркн}"rь)

язык об)лIеЕия:
(указьтвается соотвеrсr"у.щ"й 

"з"ЙЙр*оuа*"i

его в дошкольцо9 образовательтlое учреждевие.

в соотв9тс,твии с Еаправлением от N _Вам необходимо в течение 10 дпей со дня выдачи направлен"" пр"л-au*r"

(должность и Ф.И.О, сотрудllика)



"По
детей в муни

организации, ре
программы

tla

УВЕДОМJIЕН,
о предоставлении муниципапьной услуги

результата в элек] poEвoi

стаryс информирования: Направлен в :tошкольн)лс|

(указываются н,цвание дошкольной образо
латlные о

в соответствии с

Вам необходпмо

(указьтваются реквизпr", допу*ЪпЙi
в дошкольную

(описывае,гся порядок дейсiйяй"м,,.ло
сl,атуса с указаЕием срока выполтl



Прилоrкение N 4
к Административному реглаN,lеI lT\

л редоставлен ия муниtlипальной услуги
"Постановка на учет и направление

детей в муниципальные образовательные
организации, реализуюцие образовательные

программы дошкольного образования''
на территории городского округа

Гмич Костромской об,цас.rи
ФормА

отдел образовация городского округа - город Гмич Костромской области

Кому:

рЕшЕниЕ
отказе в предоставлепии промежуточноIо результата

муниципмьIiой услуги

Вам отказано в предоставлении услуги по текуцему заявлеЕиlо по причине

об

N

(указывается причива, по которой по заявлению прпнято

BaN{ необходимо
отрицатсльное рсшеяие)

(указывается порядок действий, которые необходимо
выполпить заявителIо для полгIеIlия положительного

рсзультата по заявлению)

(должЕость и Ф.И,О. сотрудника, приЕявцего решеЕие)

от-



предоставJIе
"По

детей в м
организации, реал

програмlчlы
на

увЕдо
об отказе в прелоставлении

муЕиципальной услуги в

Статус ияформировапия: Отказано в
I(оммеЕтарий к статусу информиро

"Вам отказано в предоставлении услуги по

(указывае,],ся причина, по которой по
отрицательное

I]av необхолимо

к

(указывается порядок действий, кото
выполнитъ заявителю для получения

]t ;r

результата по



Администрация

городского округа - город Галпч

Костромской областп
Революции пл., д. 2З "а", п Гмич,

Костромская область, 15720l
Тел,2l216\факс: (49437) 2- 17-20

e-rnail: golod,galich@kostloma.gov.ru
окпо 40з0920, огрн 10244о|4з7 4,7,1

инн/кпп 440з0009з 1/440з01 001

29 декабря2023 г.

зАключЕниЕ лъ 154
по результатам проведения антикоррупционной экспертизы

Юридичеоким отделом администрации городского округа - юрод Галич Ко-
стромской области, В соответствии с Постаtlовлением Админиgтрации городскою
округа - город Галич Костромской области Ns999 от l6.t2.2014r <Об утверждении
порядка проведения антикоррупционной экспертизь] муниципальных правовых ак-
тов и проеюов муниципальных правовых актов)), проведена антикоррупционная
эксIlертиза проекга постаноыlения администрации юродскою округа юрод город
галич Костромской области (об утверждении администраr.ивного регламента
предоставления муниципальной услуги (постановка на учет и направление детей в
муниципальные образовательные организации городского округа 

- 
город Галич

костромской области, реализующие образовательные программы дошкольного об-
разования).

В представленном проекте постановления коррупциогенньlх факгоров не вы-
явлено.

Начальник юридического отдела d*./ А.В, Белочсова




