
 
 

 

 

Паспорт 

школьной библиотеки 

МОУ Гавриловской средней школы 
 

1. Общие сведения 
1.1. Год основания библиотеки –1993г. 

1.2. Этаж – 1 

1.3. Общая площадь –36,92 

1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку – 

кабинет 
1.5. Наличие читального зала – да 

1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда – да. 
1.7. Материально-техническое оснащение: 

Оборудование: 

1. Стол письменный – 1 

2. Стеллажи металлические – 5 
3. Шкаф -1 

4. Парты -4 
5. Стулья - 9 

6. 4. Стол журнальный -1 

Имеется выход в Интернет.  

Кабинет разделён на три зоны: абонемент, читальный зал и книгохранилище. Места для 

читателей –8. 

Технические средства: 

Компьютер -1 
Выход в Интернет -да 

2. Сведения о кадрах 
2.1. Штат библиотеки - 1 чел(0,15 ставки) 

2.2. Базовое образование сотрудников – высшее педагогическое 
2.3. Стаж библиотечной работы – 15 лет 

2.4. Квалификационная категория – первая 



2.5. Повышение квалификации: КОИРО 2017 год 

3. График работы библиотеки 
Понедельник – пятница  

4. Номенклатура дел школьной библиотеки 
1. Правила пользования школьной библиотекой 

2. Положение о фонде учебной литературы 
3. Паспорт библиотеки 

4. План работы школьной библиотеки на 2020-2021 учебный год 
5. Инструкция библиотекаря 

6. Инструкция по технике безопасности в школьной библиотеке 
7. Инструкция по пожарной безопасности в школьной библиотеке 

5. Первичные учебные документы 
1. Инвентарная книга книжного фонда 

2. Книга суммарного учета книжного фонда 
3. Читательские формуляры и вкладыши к ним 

6. Сведения о фонде библиотеки образовательного учреждения 
Фонд библиотеки всего: 2455_________________ экз. 

Из них худ. литература 1706 __________________ экз. 

методическая литература  100__________________ экз. 

             учебная литература _____  649 _________ экз 

8.Общее количество проведенных мероприятий за 2019-2020 уч. год –17 

В том числе: 
Для учащихся начальной школы –10 

Для учащихся основной школы –7 
Для учащихся старшей школы –4 

9. Пропаганда информационной культуры: 
Мероприятия для учащихся: 
Название – библиотечные уроки, викторины, занимательные игры, КВН, устные 

журналы, выставка – обзор, беседы. 
Контингент – 1-11 классы 

10.Читатели библиотеки 2019-2020 учебный год: 
Количество читателей по группам: 

Начальная школа – 10 
Основная школа –21 

Старшая школа –4 

Учителя - 10 

Родители -3 

11.  Библиотечные услуги 
- обслуживание пользователей библиотеки на абонементе 
- обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале 

- выполнение библиографических справок и подбор литературы 


