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1. Общие положения. 
1.1.Настоящее Положение о дежурстве в Муниципальном 

общеобразовательном учреждении средняя общеобразовательная школа № 2 г.Буя 

(далее – Положение) определяет порядок организации дежурства в МОУСОШ №2 

г.Буя  (далее Школа). 

1.2.Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 06 марта 2006 г. «О противодействии терроризму» №35-

ФЗ (в редакции от 02 ноября 2013г.), Уставом Школы. 

1.3.При принятии настоящего локального нормативного акта, в соответствии с 

ч.3 ст.30 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», учитывается мнение ученического самоуправления «Совета 

обучающихся, родительского совета. 

1.4.Дежурство обучающихся в Школе является одной из форм ученического 

соуправления. 

1.5.Дежурство по школе организуется с целью обеспечения безопасности 

жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся, создания условий, 

необходимых для осуществления образовательного процесса, организации 

контроля сохранности школьного имущества, соблюдения всеми участниками 

образовательного процесса порядка, чистоты, а также развития навыков 

самоконтроля. 

1.6.Дежурство по школе совместно осуществляют дежурный администратор, 

дежурный классный руководитель, дежурный класс, учителя-предметники. 

1.7.Дежурство по школе из числа учащихся осуществляют учащиеся 6-11 

классов по неделе (с понедельника по пятницу).  

1.8.Дежурство по школе дежурный администратор начинает в 7.35, дежурный 

классный руководитель, дежурный класс - в 7.40 (1 смена) и в 13.00 (2 смена). 

1.9.Дежурство по школе осуществляется согласно Правилам внутреннего 

трудового распорядка для работников Школы и Правилам внутреннего распорядка 

для обучающихся, утверждённых директором Школы. 

1.10.Все замечания и результаты дежурства заносятся ежедневно в Журнал 

дежурства (отдельно для 1 и 2 смен), которые хранятся в учительской. 

1.11.Общий контроль организации дежурства по школе осуществляет 

заместитель директора по воспитательной работе. 

 

2. Обязанности заместителя директора по воспитательной работе в рамках 

организации дежурства обучающихся 

  2.1.Составляет график дежурства классов не позднее первого дня начала 

учебной четверти. 

2.2.Вносит в план работы школы на предстоящую неделю информацию о 

дежурном классе. 

2.3.Инструктирует дежурных администраторов о действиях в рамках 

организации дежурства обучающихся. 

2.4.Оформляет Журнал дежурства по школе. 

2.5.Представляет результаты дежурства классов на административных 

планерках. 
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3. Обязанности и права дежурного администратора. 

3.1.Дежурный администратор назначается из числа администрации Школы и 

дежурит согласно утвержденному директором графику. 

3.2.Обязанности дежурного администратора: 

-отвечает за дисциплину и порядок, сохранность школьного имущества в день 

дежурства; 

- прибывает на дежурство за 30 минут до начала первого урока; 

-проверяет нахождение на рабочих местах гардеробщика, дежурного 

классного руководителя; в случае отсутствия кого-либо из перечисленных решает 

вопрос о замене, о назначении либо берёт функции отсутствующих на себя;  

-проверяет сохранность и наличие ключей от учебных кабинетов; 

-во время прихода учащихся в школу проверяет соответствие внешнего вида 

учащихся требованиям, в случае необходимости проводит разъяснительную 

работу, делает запись в дневнике учащегося; 

-контролирует организацию дежурства по школе, проводит инструктаж 

дежурного классного руководителя, дежурного класса; 

-осуществляет контроль работы гардероба, столовой;  

-на переменах совместно с дежурным классным руководителем проверяет 

состояние рекреаций, центрального входа (крыльца), не допускает курения в 

помещениях Школы и на её территории; 

-следит за выполнением Правил внутреннего трудового распорядка, Правил 

внутреннего распорядка для обучающихся; 

-рассматривает и принимает меры к урегулированию чрезвычайных ситуаций, 

происшествий; 

-при возникновении аварийных ситуаций в школе (отключение 

электроэнергии, отсутствие воды, прорыв труб) связывается с соответствующими 

службами по устранению аварий, ставит о них в известность директора Школы; 

- принимает дежурство классного руководителя и класса в конце смены; 

-по окончании дежурства проверяет состояние здания, замечания по 

дежурству записывает в Журнал дежурства по школе, который хранится в 

учительской. 

3.3.Дежурный администратор имеет право: 

-в пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряжения 

педагогам и обучающимся; 

-запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об 

обучающихся и их родителях (законных представителях); 

-приглашать родителей (законных представителей) обучающихся в школу с 

указанием причины вызова; 

-в случае необходимости заходить на уроки и другие занятия, 

беспрепятственно проходить во все помещения Школы. 

2.4.В период действия чрезвычайных мер, связанных с повышением 

безопасности в Школе, дежурный администратор в начале своего дежурства 

совершает обход здания с осмотром прилегающей территории и докладывает 

директору результаты обхода. В случае необходимости проведения эвакуации 

обучающихся и персонала Школы дежурный администратор дает распоряжение 

техническому персоналу об открытии всех запасных выходов, подает при помощи 

звонка сигнал к началу эвакуации, сообщает об эвакуации директору Школы 
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(начальнику ГО) и начальнику штаба ГО в случае их отсутствия в Школе и 

руководит ходом эвакуации.    

 

4. Обязанности учителей-предметников. 
4.1.Учителя 1-4 классов отвечают за порядок во время перемен в своих 

кабинетах и осуществление дежурства в своей рекреации (по отдельному графику). 

4.2.Учителя 5-11 классов во время перемен отвечают за порядок в своем 

кабинете и в коридоре рядом с ним. 

 

5. Обязанности и права дежурного классного руководителя. 

5.1.Дежурный классный руководитель обязан: 

-накануне дежурства класса распределить учащихся по постам и ознакомить 

их с данным распределением;  

-перед началом дежурства обеспечить учащихся знаками отличия – беджами с 

вкладышем по утвержденной форме; 

-перед дежурством проинструктировать учащихся об их правах и 

обязанностях; расставить дежурных учеников на посты; 

-во время перемен проверять наличие дежурных на постах, выполнение ими 

обязанностей дежурных; 

-следить за порядком и дисциплиной учащихся во время перемен и 

организовывать их на устранение недостатков; 

-все замечания и инциденты фиксировать в журнале дежурства по школе, 

который хранится в учительской. 

5.2. Дежурный классный руководитель имеет право: 

-в пределах своей компетенции отдавать распоряжения педагогам и 

учащимся; 

-запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об 

обучающихся и их родителях (законных представителях); 

- обращаться за помощью к дежурному администратору, директору. 

 

6. Обязанности и права дежурного класса. 

6.1.Учащиеся осуществляют дежурство в основной школе. 

6.2.Распределение обязанностей дежурных происходит накануне дежурства 

класса. 

6.3.Учащиеся распределяются по постам по 2-3 человека. 

6.4.Дежурные учащиеся должны прийти на пост сразу после звонка с урока. 

6.5.Посты (места) дежурства: 

 

1 этаж: 

Пост № 1 – вахта, центральный вход 

Пост № 2 – столовая 

Пост № 3 – коридор до спортзала  

Пост №4 -  левое крыло 1 этажа 

Пост №5 -  правое крыло 1 этаж 

2 этаж: 

Пост № 6 – площадка у лестницы на 2 этаже 

Пост № 7 – левое крыло 2 этажа 

Пост № 8 – правое крыло 2 этаж 
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3 этаж: 

Пост № 9– площадка у лестницы 3 этажа 

Пост № 10 – левое крыло 3 этажа  

Пост № 11–  правое крыло 3 этаж 

6.6.Дежурные приходят в школу к 7.40 и занимают свои посты. 

6.7. Дежурные на постах отвечают: 

- за дисциплину в рекреациях и коридорах; 

- за соблюдение чистоты и порядка; 

- за сохранность школьного имущества; 

- за пресечение конфликтных ситуаций и драк; 

- в столовой – за порядком, за уборку учащимися грязной посуды. 

6.8.У всех дежурных должны быть отличительные знаки – беджи с 

вкладышами по утвержденной форме. 

6.9.Все произошедшие за день инциденты фиксируются в журнале дежурства, 

который хранится в учительской. Если инциденты не зафиксированы, то в Журнале 

делается соответствующая запись. 

6.10.По окончании дежурства (недели) ответственный дежурный из числа 

учащихся и классный руководитель дежурного класса подводят итоги дежурства 

по школе, анализируя качество дежурства. 
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Распределение учащихся по постам дежурства 
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ЖУРНАЛ ДЕЖУРСТВА ПО ШКОЛЕ 
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Примерное обращение-инструкция для учащихся  8-11 классов по дежурству по школе 

(составлено от лица классного руководителя) 

 

ОБЩАЯ ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ  

Уважаемые ребята! Вы хотите, чтобы в нашей школе было комфортно и безопасно? Чтобы 

все дети уходили из школы здоровыми и невредимыми? Чтобы школьное имущество было в 

целости и сохранности - не сломанное и не исписанное?  

К сожалению, в нашей школе нередко происходят не совсем приятные вещи – ребята 

дерутся, ломают и портят школьную мебель, мусорят, бегают по коридорам (что может привести к 

падению, столкновению и травме), приносят в школу опасные для жизни и здоровья других ребят 

вещи. Мы, учителя, конечно, пытаемся предотвратить это, но вы сами видите, что не всегда это у 

нас получается. Нам нужна ваша помощь. Мы уверены, что только вместе с вами сможем навести в 

школе порядок, порядок, при котором все дети будут здоровы и невредимы, школьное имущество в 

целости и сохранности и находится в нашей школе будет приятно и комфортно. 

Именно поэтому Школьный парламент, Родительский совет и учителя предлагают вам, как 

самым старшим и уважаемым учащимся школы (вам, как старшеклассникам), организовать 

дежурство на переменах (только на переменах!). 

Дежурить будут учащиеся с 8 по 11 класс - в 1 смену и 6 и 7 классы – во 2 смену. 

ДЕЖУРИТЬ БУДЕМ ВСЕМ КЛАССОМ (т. е. дежурят все, иначе ничего не получится). Все 

дежурные будут иметь отличительный знак – бейдж. 

Дежурить будем на протяжении недели, согласно утвержденного графика дежурства. 

 

Более подробно о том, как будет организовано дежурство и что именно нам нужно будет 

делать я расскажу вам перед нашим дежурством. 

Но уже на этой неделе дежурство начнут учащиеся 11 классов. Вы должны знать, что если 

вы нарушаете правила, то дежурный ученик имеет право подойти к вам и сделать вам замечание.  

Замечание может быть сделано в том случае, если вы: 

- вызывающе себя ведете; 

- бегаете, кричите; 

- бросаете на пол мусор; 

- ссоритесь с кем-то или деретесь; 

- оскорбляете или обзываете других ребят; 

- курите на территории школы; 

- не убираете за собой грязную посуду в столовой; 

- находитесь (мальчики, юноши) в здании школы в головном уборе; 

- демонстрируете опасный предмет, который может причинить вред окружающим;  

- совершаете другие нарушения порядка. 

Замечание должно быть сделано корректно и в вежливой форме. Если же замечание будет 

сделано в грубой форме желательно сообщить об этом зам. директора по ВР Татьяне Ивановне, или 

мне (классному руководителю). 

 В ответ на замечание запрещается грубо отвечать дежурному, оскорблять его. Необходимо 

прекратить совершать действия, нарушающие правила и порядок (например, перестать кричать, 

бегать и т. д.), либо сделать то, что требуют дежурные (например, поднять с пола брошенный 

мусор, убрать за собой грязную посуду). 
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БОЛЕЕ ПОДРОБНАЯ ИНФОРМАЦИЯ О ДЕЖУРСТВЕ НАКАНУНЕ  

ДЕЖУРСТВА КЛАССА 

Итак, подошло время дежурства нашего класса. Мы будем дежурить целую неделю: с 

понедельника по пятницу. 

Дежурить будем только на переменах, поэтому просьба – когда наш класс будет дежурить не 

задерживаться на уроке после звонка с урока. Если вас задерживает учитель, то нужно корректно 

сказать ему о том, что мы дежурим и нам нужно пройти на свои посты дежурства. 

Всего определено 10 постов дежурства. Это сделано для того, чтобы дежурство было 

качественным и действенным. На каждом посту будет дежурить по 2-3 человека. 

Итак, распределяемся по постам…. (распределяем и фиксируем для себя в табличке). 

Дежурить будем после 1, 2, 3, 4 и 5 уроков (и 1, и 2 смены). 

 

В день дежурства, нам необходимо будет прийти на дежурствоне позднее 7.40 в наш классный 

кабинет, где я выдам вам отличительные знаки дежурного – бейджи, еще раз напомню правила 

дежурства, и кто на каком посту дежурит. Затем все идем на 1 урок. 

После 1 урока (сразу со звонком) мы все расходимся по своим постам дежурства, где дежурим 

до звонка на урок. Со звонком (если не произошла какая-либо чрезвычайная ситуация, требующая 

присутствие дежурного учащегося) все идем на 2 урок. И так далее до 6 урока. После 6 урока мы 

уже не дежурим. 

По возможности (если это будет быстро) стараемся оставлять вещи в кабинете следующего 

за переменой урока и идем на дежурство.  

Бейджи необходимо сдавать КАЖДЫЙ ДЕНЬ (можно назначить ответственного учащегося). Т. 

е. утром получаем, после 5 или 6 урока – сдаем. 

Что мы должны делать: 

 Следить за дисциплиной в коридорах и рекреациях. 

 Следить за чистотой и порядком. 

 Следить, чтобы в туалетах не курили (те, у кого на посту будет туалет). 

 Следить за сохранностью школьного имущества. 

 Следить, чтобы не было конфликтов, драк. 

 В столовой – следить, чтобы дети убирали за собой посуду и за порядком. В столовой также 

дежурим после 1-5 уроков. 

 

Во время дежурства вам нужно медленно курсировать по своей территории дежурства либо 

стоять на месте, держа в поле видимости весь пост и внимательно следить за тем, как ведут 

себя дети. В случае нарушения детьми правил, необходимо сделать следующее: 

 Если кто-то бежит – останавливаем, объясняем, что бегать в школе нельзя, опасно для и для 

себя, и для окружающих. 

 Если начинается ссора (между учащимися более младших классов) – необходимо подойти и 

остановить ссору. Можно попробовать выяснить, что стало причиной ссоры и примирить 

конфликтующих. По возможности выяснить из какого класса эти учащиеся и как их 

фамилии. Если не получается остановить ссору, необходимо обратиться к любому 

находящемуся рядом учителю, сообщив ему о том, что и где происходит. ОБО ВСЕХ 

КОНФЛИКТНЫХ СИТУАЦИЯХ НЕОБХОДИМО СООБЩАТЬ КЛАССНОМУ 

РУКОВОДИТЕЛЮ для фиксации в журнале дежурства. 

 Если вы видите, что ученики бросают на пол бумажки или другой мусор – необходимо 

подойти, вежливо попросить поднять мусор и выбросить в мусорное ведро. Объяснить, что 

так делать нельзя – надо уважать других учащихся школы и труд технического персонала. 

 Если вы видите, что учащиеся играют мячом или мячиком – подойти и попросить 

прекратить игру, объяснив, что это может нанести травму кому-либо или же привести к 

разбитию окна, стенда. 

 Если вы видите у учащегося какой-либо предмет, способный нанести вред другим людям 

(пневматический пистолет, нож, перочинный ножичек, зажигалки) необходимо постараться 

узнать из какого класса ребенок, его фамилию и НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО сообщить об этом 
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любому находящемуся рядом учителю. Забирать опасный предмет НЕ НУЖНО – это может 

спровоцировать конфликт. 

 Если вы видите учащихся начальной школы в коридорах и рекреациях средней школы, 

нужно уточнить куда они идут (могут идти в библиотеку или медпункт). Если они просто 

гуляют по зданию средней школы, необходимо направить их в свою рекреацию. Это 

особенно касается дежурных, чей пост находится у рекреаций начальной школы – дети часто 

любят выбегать за двери своих рекреаций. 

 Дежурные в столовой следят за порядком: чтобы дети не баловались, не кидались хлебом, 

едой; чтобы убирали за собой грязную посуду. Если кто-то разобьет посуду, нужно 

постараться ограничить доступ других детей к осколкам и сообщить работникам столовой. 

 

Правила взаимодействия с учащимися, нарушающими дисциплину: 

 Обращение к нарушителям ТОЛЬКО корректное, не допускаются оскорбления, унижение, 

обзывания, угрозы и т. п.  

 Если нарушитель не реагирует на ваше замечание, то для пресечения опасных действие 

необходимо обратиться к любому находящемуся рядом учителю с просьбой оказать вам 

содействие и повлиять на нарушителя. 

 Если нарушитель в ответ на ваше замечание реагирует в грубой форме, допускает 

нецензурные выражения ни в коем случае не поддавайтесь на провокацию и сохраняйте 

спокойствие и хладнокровие. Помните – только слабый человек использует в общении 

хамство и грубость, проявляет эмоциональную несдержанность. Не вступайте в перепалку, 

тем более драку! 

 Если вы видите, что учащиеся дерутся и понимаете, что у вас достаточно силы, чтобы их 

разнять, то сделайте это и сообщите классному руководителю или дежурному учителю. Но 

если вы видите, что ребята сильнее вас, то ни в коем случае не нужно пытаться их разнять. В 

этом случае необходимо НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО сообщить о драке любому находящемуся 

рядом учителю (даже если он не ведет у вас никакой урок), а затем своему классному 

руководителю. 
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Примерное обращение-информация к 

учащимся 1-5 классов  

по организации дежурства по школе 

 

ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ  

Уважаемые ребята! К сожалению, в нашей 

школе нередко происходят не совсем приятные 

вещи – ребята (в том числе и мы с вами) дерутся, 

ломают и портят школьную мебель, мусорят, 

бегают по коридорам (что может привести к 

падению, столкновению и травме), приносят в 

школу опасные для жизни и здоровья других ребят 

предметы.  

Для того, чтобы в нашей школе был 

порядок, принято решение организовать на 

переменах дежурство учащихся. Дежурить будут 

ребята из 8-11 классов. Узнать дежурного можно 

будет по бейджу со словом ДЕЖУРНЫЙ 

Вы должны знать, что если вы нарушаете 

правила, то дежурный ученик имеет право подойти 

к вам и сделать вам замечание.  

Замечание может быть сделано в том 

случае, если вы: 

- вызывающе себя ведете; 

- бегаете, кричите; 

- бросаете на пол мусор; 

- ссоритесь с кем-то или деретесь; 

- оскорбляете или обзываете других ребят; 

- курите на территории школы; 

- не убираете за собой грязную посуду в столовой; 

- находитесь (мальчики, юноши) в здании школы в 

головном уборе; 

- демонстрируете опасный предмет, который может 

причинить вред окружающим;  

- совершаете другие нарушения порядка. 

Замечание должно быть сделано корректно 

и в вежливой форме. Если же замечание будет 

сделано в грубой форме нужно будет сообщить об 

этом мне (классному руководителю – 1-5, 7 кл.) 

либо дежурному учителю, который находится на 

вахте (5, 7 классы). 

  

В ответ на замечание ЗАПРЕЩАЕТСЯ грубо 

отвечать дежурному, оскорблять его. Необходимо 

прекратить совершать действия, нарушающие 

правила и порядок (например, перестать кричать, 

бегать и т. д.), либо сделать то, что требуют 

дежурные (например, поднять с пола брошенный 

мусор, убрать за собой грязную посуду, пройти в 

свою рекреацию – 1-4 кл.). 
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